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   ً                      خطراً غير مسبوق على تعليم   COVID-19                                                    يمثل إغلاق المدارس في جميع أنحاء العالم نتيجة لجائحة 
                                                                                              الأطفال وحمايتهم وعافيتهم، ولا يقتصر الأثر السلبي لإغلاق المدارس على تدني مستويات تحصييل الطلةية،  يل 

                             ب دور المدرسة كمؤسسة تربوية.                                                                   يتعدى ذلك إلى الأضرار النفسية والسلوكية والصحية والاجتماعية نتيجة غيا
                                                                                                     وقد تسبب إغلاق المدارس  تكلفة اجتماعية واقتصادية باهظة؛ وبالعديد من الآثار التربوية السلبية، حيث أشيارت 

                                                       أن إغلاق المدارس والمؤسسات التعليمية تسيبب بحرميان الأطفيال       9102       أ ريل                              اليونسكو في تقريرها الصادر في 
                                                                   ور، حيييث يحظييى الأطفييال بفييرو تعليمييية أقييل خييارس المدرسيية؛ ولا سيييما بالنسييةة                           والشييةاب ميين فييرو النمييو والتطيي

                                   إلى الأهل محدودي التعليم والموارد. 
                            ع                  ع                                             إن اعتماد  رامج التعليم عين بععيد بكافية أشيكالها يعسيهم فيي تلأضيير الأضيرار التربويية الناجمية عين إغيلاق 

                                          م استلأدامها يجب أن تنسجم ميع خصيائا المرحلية                                              ع          المؤسسات التعليمية؛ غير أن أشكال التعليم عن بععد التي يت
                                            ع                                                    العمريييية للمتعلميييين وتمكانييياتهم، كميييا ينة يييي أن تعسييياعد المتعلميييين بشيييكل أفإيييل عليييى ا تسييياب المفيييا يم وتتقيييان 

                                     المهارات العلمية والحياتية الملأتلفة.
            مين الأول حتيى                                                                                 ومن هذا المنطلق نةعت فكرة تقديم بطاقات التعلم الذاتي للأطفيال فيي المرحلية الأساسيية

                                                                                     الأساسييي؛ والتييي ركيي ت علييى تقييديم المفييا يم والمهييارات الأساسييية اللأاثيية بكييل ثيي  أو مةحييث ب سييلوب         التاسييع
    وليي          الطاليب و  ع                                                                             معةسط يساعد الأطفال على ا تسا ها، حيث تإمنت كل بطاقة مجموعية مين الإرشيادات اللأاثية ب

        ع                                          وبسيييطة معدعميية بالأمثليية والتييدريةات بمييا يسيياعد المييتعلم                                               بالإضييافة إلييى تقييديم المفهوارالمهييارة بطريقيية سييهلة   ؛     أميير 
  .             ً المهارة ذاتياً         وتتقان                   على ا تساب المفهوا 

 والله ولي التوفيق،،،
 محمود أمين مطرد. 

 مدير عام الإشراف والتأهيل التربوي 
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 ج 

 

                                                                تعليمااااا هاماااا  وليااااط ا ماااوز و، حراااا ا عاااةاط، ررياااا  مااان و از  التربياااا 
                                                              والتعلاااايم العااااالي  تااااة  علااااا تقااااديم الاااادزوم وال ااااروراا الم ااااوز ،  اااايتم 
                                                          حااال الااادزوم علاااا دراااا  زوافاااد ا زاااايا يومياااا  ر ااا  ال ااادو  المر اااوز 

                                 رارل الدزا يا علا الرا ط التالي:                         علا يفحا القرا  ل ميع الم

https://www.facebook.com/rawafed.channel/posts/161348775855082 

                                                                         و ااايتم حااال هااا ب الااادزوم   ااا ل تةامراااي ماااع ماااا ياااتم ححااا  علاااا القراااا  ا زاااايا ع ااار يااافحا 
                   علا الرا ط التالي:   ك         الفيس حو             الر ميا علا        القرا  

https://www.facebook.com/rawafed.channal 

 
 يم ركم ا تقبا  درا  زوافد ا زايا من خ   اتباع الخطواا في الرا ط التالي: -

www.facebook.com/rawafed.channel/posts/104250444898249 

 
 

https://www.facebook.com/rawafed.channel/posts/161348775855082
https://www.facebook.com/rawafed.channal
http://www.facebook.com/rawafed.channel/posts/104250444898249
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لم اهد  المحتوى ال ي تم حح  علا درا  زوافد ا زايا يم ركم  ياز  مودع حوا ا زوافد  -
 الإلكترونيا علا الرا ط التالي:

http://rawafed.edu.ps/portal/elearning/interactivevideo 

 
 وك لك الاشتراك في اليوتيوب الخاص  القرا  علا الرا ط التالي: -

tube.com/c/RawafedChannelhttps://www.you 

 
 

  

http://rawafed.edu.ps/portal/elearning/interactivevideo
https://www.youtube.com/c/RawafedChannel
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 ما هي  طاداا التعلم ال اتي؟
        التاسيع                                                                                   مجموعة من الةطاقيات المرافقية للكتياب المدرسيي؛ والداعمية ليتعلم طلةية الصيفول مين الأول حتيى 

                                                                      ، ويرك  محتوى تلك الةطاقات على المفا يم والمهيارات الأساسيية فيي كيل مةحيث،                 المةاحث الملأتلفة          الأساسي في 
                             وتيييدريةات للتقيييويم اليييذاتي، كميييا                                                    ع                بحييييث ييييتم عييير  المفهيييوا أو المهيييارة ميييع بعيييت الأمثلييية المععينييية والتوضييييحية؛

                                                                               ع                    تتإمن الةطاقة مجموعة من الإرشادات ذات العلاقة  تعلم المهارة؛ وروابط لمحتوى رقمي معساند )فييديو تعليميي، 
                             مقطع ثوتي، لعةة تربوية ...(.

 
 ن ائح وإزشاداا 
 عةيةي ولي ا مر:

   ً        ً       ً      ع       دعمياً وتشيرافاً مةاشيراً مين أعمهياتهم                                                                التعلم الذاتي مسؤولية شلأصية ليدى الفيرد؛ غيير أن الأطفيال يحتياجون 
                                                                                                      وآبائهم ليتمكنوا من التعلم الذاتي بشكل فاعل ومنظم، ولتحقيق هذا الدعم بالشكل المطلوب؛ إليك بعت النصائح 

           والإرشادات:
تذكر أن التعليم لا يقتصر فقط على الذهاب إلى المدرسة، فهناك الكثير من الأشياء يتعلمها الأطفال  •

 خارس المدرسة.
شلأصيته وطبيعته اللأاثة، وليس بالإرورة أن تنجح الطريقة التي استلأدمها  فردتذكر أن لكل  •

 أنت. طفلك، للتعامل مع طفلهثديقك في التعامل مع 
؛ وتحدث معه عن مسؤوليته عن تعلمه ا نكلا تحاول التقليل من ش ن وقيمة التعلم الذاتي أو جدوا  أماا  •

 في ظل تعطل الدواا المدرسي.
كل تقدا يحرز  الطفل؛ وارفع من معنوياته بعةارات الثناء والتشجيع أماا الآخرين، مع مراعاة الثناء  ع ز •

 عليه بحكمة من غير إفراط أو تفريط.
                                            ً                             ا تعد عن مقارنة طفلك ب قرانه حتى لا تؤثر سلةا  على نفسيته وتشعار  بالإحةاط. •
د الطفل على تحمل المسؤولية والاهتماا  نفسه كحل  •  الواجةات والقدرة على اتلأاذ القرار  نفسه.                                                  عو  
                                                                                          اغلق الضيسبوك وأي وسيلة تواثل اجتماعي أخرى؛ حتى يصةح بإمكانك التركي  على ما يتعل مه طفلك. •
ا وقت ا ثا ت ا لتعلم طفلك كل يوا؛ ولا تكلفه ب ي نشاط آخر في وقت التعل م. •          ً      ً                                                          خص 
آخر يرغب الطفل بالقياا به )مشاهدة طفلك اختر الوقت الذي يناسب طفلك ولا يتعار  مع أي نشاط  •

لحلقة كرتون يحبها على التلفاز، وقت النوا ..( وذلك حتى لا يتشتت ذهن الطفل بالتفكير في هذ  
 الأنشطة.

 



 

 و 

 
 

 

ا تعد عن العن  والعصبية والصراخ أثناء متابعتك لدروس طفلك، لأن ذلك يعمل على هدر طاقته؛  •
 وتشويش تفكير ؛ وتشتيت تركي  .

 أعط الطفل فرثة الحل الفردي للتعرل على إمكاناته وتع ي  نقاط القوة ومعرفة نقاط الإع . •
 فرغ نفسك في أوقات تعلم طفلك؛ وتلألا من التفكير في أي مسؤوليات أخرى.  •
                                                                                        ت  د من دافعية طفلك ناحية ما سيتم تعل مه؛ لأن  هذا ما سول يساعد  في الاستمرارية والتعل م. •
: حصوله على قدر جيد من النوا، لا يشعر بالجوع؛ حتى ت  د من حالة  •                          ً                                                 طفلك البدنية والنفسية مثلا 

                                            تإمن عدا تفكير  في هذ  الأشياء أثناء تتعل م.
 

 آلياا التعامل مع  طاداا التعلم ال اتي:
 عةيةي ولي ا مر: 

                      اليتعلم اللأاثية  ةطاقيات                                                                       هناك مجموعة من الأمور التي ننصح القياا  ها قبل وأثنياء وبعيد تنفييذ جلسيات 
                                   التعلم، وهذ  الأمور تتللأا فيما يلي:

ً                                         ً       ً                       خصا مكانا  هادئ  جيد التهوية؛ وبعيد عن الإوضاء، وحدد ركنا  مناسةا  في المكان لوضع الكتب  •      ً        
 ومواد التعلم بما يإمن عدا مقاطعة باقي أفراد الأسرة لجلسة التعلم.

 مسطرة، كراسة جانبية، مواد مناسةة للمادة ...(ت  د من وجود القرطاسية المناسةة )قلم، ممحاة،  •
 اقرأ الإرشادات والنصائح المدرجة في كل بطاقة؛ وحاول الالت اا  ها ما أمكن. •
 أخبر الطفل باسم المادة ورقم الةطاقة التي ستناقشها معه، واس له عن الدرس الذي تنتمي له الةطاقة. •
 ( دقيقة.91 - 05الةطاقة، ويفإل أن تتراوح المدة  ين )حدد للطفل المدة ال منية المتوقعة لإنجاز  •
 اجعل من التعلم عملية ممتعة خالية من الإجهاد؛ واطلب منه الرسم أو ال ناء أثناء التعلم. •
ً                                       ً                                     لا تق م بالمهاا  دلا  عن الطفل إذا شعر بالتعب؛  ل امنحه وقتا  للراحة؛ ثم حف   على الرجوع للةطاقة. •      ع            
  مثلة من الحياة اليومية للطفل.احرو على ربط التعلم ب •
                                                                 عل  م الطفل كير يفكر من خلال طرح الأسئلة عليه ومناقشته في إجاباته. •
 استعن بالكتاب المدرسي لتعميق فهم الطفل لمحتوى المفهوارالمهارة التي تتإمنها الةطاقة. •
 ساعد طفلك على حل تدريةات مشا هة لتلك الواردة في بطاقات التعلم الذاتي. •
 ل مع أخطاء الطفل  هدوء؛ ولا تترك اللأط   دون تصحيح.تعام •
              ً       ً         أعط الطفل وقتا  مناسةا  للراحة. •
 لا تناقش مع الطفل أ ثر من بطاقة في الجلسة الواحدة. •
 واحتفل معه بإنجاز . به أشعر الطفل ب همية العمل الذي قاا •

 
  



 

   

 أ الي   ل يا ي   الاحتعاد عرها
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 QRإزشاداا للتعامل مع زمة 
 

 تم إضافة رموز تفاعلية بجانب الروابط المحددة، ولمشاهدة الفيديو المرتةط بالرم  عليك بما يلي:
      )قييارئ                                                 ، وبإمكانييك الةحييث عنييه بالصييي ة التالييية فييي المتجييرQR                                     تن يييل أي  رنييامج ميين المتجيير لقييراءة رميي   .1

   (.QR    رم  
                                                        سييتجد الكثييير ميين التطبيقييات التييي تييدعم الفكييرة، قييم  تحميييل أي                                    عنييد دخولييك للمتجيير والةحييث عيين التطبيييق  .2

                    تطبيق من التطبيقات.
                                                                           اللأطوات السابقة ستقوا بعملها مرة واحدة، وهي المرة الأولى فقط لتن يل التطبيق .3
                                                                                                     بعد تن يل التطبيق قم  تش يل التطبيق، وتوجيه الكاميرا الموجودة داخل التطبيق نحو الرم  المحدد، ثم انقر  .4

                                                          كلمة فتح الموقع )المتصفح(، لتشاهد الفيديو المرتةط بالرم .     على
 

ي.(    ل تلقائQRم رظا:  عض الهواتف ال كيا الحديحا موجود حها )دازئ 
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ال خريا 
والانتقاد 
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المقازنا مع 
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 فيرس المحتويات

 
 

 المحاسبة
 

 رقم الصفحة  موضوعيا رقم البطاقة
 4 وأىدافيا ماىية المحاسبة، أىميتيا، 1
 7 الجيات المستفيدة من المحاسبة 2
 11 ماىية نظام المعمومات المحاسبي 3
 12 العمميات المالية 4
 13 الدورة المحاسبية 5
 14 معادلة الميزانية 6
 16 العمميات المالية عمى معادلة الميزانيةأثر تحميل  7
 19 المبادئ والفروض المحاسبية 8
 21 المحاسبةنظريات القيد في  9
 24 أنواع الحسابات حسب طبيعتيا 11
 28 اختبار الربع الأول 
 31 مصادر ومستندات القيود المحاسبية 11
 35 أنواع الدفاتر المحاسبية 12
 38 أشكال القيود المحاسبية 13
 41 التسجيل في دفتر اليومية 14
 46 ماىية دفتر الأستاذ 15
 48 الترحيل إلى دفتر الأستاذ 16
 51 ترصيد الحسابات 17
 54 )المفيوم، والأىمية( ميزان المراجعة 18
 55 ميزان المراجعةإعداد  19

 61 اختبار الربع الثاني 
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 المحاسبة، أىميتيا وأىدافيا               (1بطاقة رقم )

 

 الأىداف

 المحاسبة. يُعرؼ عمـ .0
 .يذكر أمثمة عمى ممارسة المحاسبة في حياتنا الخاصة .9
 منشآت.الفي ومفاتحاً لمنجاح  ،الأعماؿ لغةً  يُعمؿ المحاسبةُ  .3
  .إلى تحقيقها المحاسبةالتي تسعى هداؼ الأيوضح  .4

 
 

 تمخيص المحتوى:
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ما المقصود بالمحاسبة؟ .0
...............................................................................................................

............................................................................................................... 
 

 هؿ تحتاج جميع منشآت الأعماؿ إلى وظيفة المحاسبة ؟  .9
...............................................................................................................

............................................................................................................... 
 

 ربح وخسارة؟مف  ؛طيع منشآت الأعماؿ معرفة وضعها الماليتكيؼ تس .3
...............................................................................................................

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 

 (3نشاط )

 ( أجب عف التالي:5الكتاب المدرسي صفحة )تأمؿ الممخص أعلا ، وبالرجوع إلى  عزيزي الطالب :

نحتاج إلى وظيفة المحاسبة في جميع الأعمال بغض النظر عن ىدفيا ، أو طبيعة أعماليا ، أو حجميا ، أو 
بل شكل ممكيتيا سواء كانت ممموكة لمفرد نفسو، أو ممموكة من مجموعة من الأشخاص أو حتى ممموكة من قِ 

سارة لا بد من وجود نظام محاسبي يشتمل خالدولة ، فالمشروع حتي يستطيع معرفة وضعو المالي، من ربح أو 
عمى مجموعة من المكونات البشرية من محاسبين ومراقبين، والمكونات المادية من سجلات محاسبية ومستندات 

يُعنى  بة في منشآت الأعمال باعتبارىا عمماً لمساعدة المنشأة في إعداد قوائميا المالية، وتكمن أىمية المحاس
بتحميل العمميات المالية وتسجيميا عند حدوثيا من واقع المستندات الثبوتية )فواتير وغيرىا( المؤيدة ليا، ثم 
تبويب وتصنيف ىذه العمميات وتمخيصيا، بحيث تتمكن ىذه المُنشأة من معرفة نتيجة أعماليا من ربح وخسارة، 

 .لمركز المالي والتدفقات النقدية لفترة مالية معينةوكذلك معرفة ا
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يتبع النشاط المالي في مُنشآت الأعماؿ إجراءات محاسبية متعددة، تهدؼ بمجممها إلى أهداؼ المحاسبة : 
 تحقيؽ الأهداؼ العامة لممنشأة.

 لا تختمؼ أهداؼ المحاسبة في إطارها العاـ مف مُنشأة إلى أخرى. وجدير بالذكر أنه 
 

 المحاسبة، أىميتيا وأىدافيا              (1بطاقة رقم )تابع 
 

 

 

 

 

 اذكر أمثمة عمى ممارستؾ المحاسبة في حياتؾ الخاصة. .0
 
 
 
 

 أيف تكمف أهمية وظيفة المحاسبة في منشآت الأعماؿ ؟ .9
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 الأىداف التي تسعى المحاسبة إلى تحقيقيا.اشرح مستعيناً بالمخطط التالي،  عزيزي الطالب :
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 (2نشاط )

 (3نشاط )

..........................................................

..........................................................
..........................................................

..........................................................

..........................................................
...... 

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

............................................................................................................... 

تحلٌل وتسجٌل 
 العملٌات

....................................................................................................................

....................................................................................................................

.... 

تلخٌص 
 العملٌات المالٌة

....................................................................................................................

....................................................................................................................

.... 

المساعدة فً 
 اتخاذ القرار

....................................................................................................................

....................................................................................................................

.... 

الاحتفاظ 
بالسجلات 
والدفاتر 
 المحاسبٌة

....................................................................................................................

....................................................................................................................

....................................................................................................................

....................................................................................................................

. 
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 (.1الإجابة عن نشاط ) المطموب:(، 6الرجوع إلى الكتاب المدرسي صفحة ) عزيزي الطالب :
 

 

 ولي أمر الطالب المحترم: 
عتماد عمى ذاته، والاستعانة بالكتاب المدرسي لإججابة عف بطاقات التعمـ الذاتي، والتواصؿ مع عمى الطالب الا

 معممه لمحصوؿ عمى التغذية الراجعة.
 

 

 
 

 ( فيما يمي:( أو )ضع علامة ضع ) .1
  .ات الماليةالمعمومة لتسجيؿ العمميهي مصدر  الفواتير والشيكات ومستندات القبض والصرؼ والقيد)     (  (1
 .قائمة الدخؿ وقائمة المركز الماليعمى القوائـ المالية تقتصر )     (  (2
 .)     ( يتـ تسجيؿ وتحميؿ العمميات المالية فقط (3
 )     ( مف أهداؼ المحاسبة توفير المعمومات المالية الملائمة للأطراؼ المعنية بالشكؿ وفي الوقت المناسب  (4
 .بة كونها لا تنتج منتجات ممموسةلخدمية إلى المحاسلا تحتاج الجمعيات ا)     (  (5
 .مثالًا عمى المستندات الثبوتية دفتر اليوميةيُعد )     (  (6

 

 بين الفرق بين المحاسب وماسك الدفاتر. .2
...............................................................................................................

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

 

 المحاسبة، أىميتيا وأىدافيا               (1بطاقة رقم )تابع 

 الواجب المنزلي:

 (4نشاط )
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 الأىداف
 .يعدد الجهات المستفيدة مف المحاسبة .0
 .يُحدد مجالات استفادة الأطراؼ المعنية مف النشاط المحاسبي لممُنشأة .9
 فروع المحاسبة.هدؼ كؿ فرع مف يوضح  .3

 

 تمخيص المحتوى:

 
 
 
 

 

 
 

 

 

(: الجهات المستفيدة مف المحاسبة، وقـ بالتوفيؽ 9، نشاط )(7افتح الكتاب المدرسي صفحة ) عزيزي الطالب :
 بيف مجموعة القرارات المتحمؿ اتخاذها بناءً عمى المعمومات المحاسبية المعطاة، وأبمغ معممؾ بالإجابة.

...............................................................................................................
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 
 

المستخدموف الداخميوف، والمستخدموف الخارجيوف مف حيث الأمثمة ؛ تستفيد مف المحاسبةالتي فئات القارف بيف 
  :عميهـ

 

 المستخدموف الخارجيوف المستخدموف الداخميوف
 
 
 
 
 

 

 الجيات المستفيدة من المحاسبة                (2بطاقة رقم )

 (1نشاط )

 (2نشاط )

 الجيات المستفيدة من المحاسبة                (2بطاقة رقم )

تتعدد الجهات المستفيدة مف النظاـ المحاسبي، سوء كانت أفراداً أـ مؤسسات، حكومية أو خاصة أو أهمية؛ 
 إذ تتابيف حاجة وأهداؼ هذ  الفئات لممعمومات المحاسبية اللازمة لاتخاذ قراراتها. 

المحاسبة بوظيفة تقديـ البيانات المالية لمجموعة مف المستفيديف أو المستخدميف له؛ وذلؾ لمساعدتهـ وتقوـ 
في اتخاذ القرارات المختمفة كؿُّ حسب حاجاته، ويمكف تصنيؼ أهـ المستخدميف لممحاسبة في فئتيف 

 رئيسيتيف، هما : المستخدموف الداخميوف، والمستخدموف الخارجيوف.
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 بين كيف يستفيد كل من الجيات الحكومية والمستثمرون من المعمومات المالية ؟ .1
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 

 بين أىمية المحاسبة بالنسبة لممستفيدين الداخميون ؟ .2
...............................................................................................................

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 

 

 

 
 
 

 

 
 

أكمؿ الجدوؿ التالي الذي يبيف فروع  المطموب:، (9/01الكتاب المدرسي صفحة )بالرجوع إلى  عزيزي الطالب :
 كؿ فرع. المناطة بالنشاط المالي أو الوظيفة و  المحاسبة

 النشاط المالي / وظيفتيا فرع المحاسبة م
  المحاسبة المالية .0
  محاسبة التكاليف .9
تهتـ بإعداد التقارير المالية والدراسات التي تحتاجها الإدارة لغايات التخطيط،  .................. .3

 والرقابة، واتخاذ القرارات.
  المحاسبة الضريبية .4
  تدقيق الحسابات .5
التأكد مف التزاـ المؤسسات والدوائر الحكومية ببنود الموازنة، والالتزاـ بالقوانيف  .................. .6

  والأنظمة والتعميمات المالية.

 الجيات المستفيدة من المحاسبة                (2بطاقة رقم )تابع 

 (3نشاط )

 (4نشاط )

ف هذ  الفروع متكاممة، و  : سبةفروع المحا ف ات فروع المحاسبة متنوعة، إذ إف لكؿٍّ منها هدفاً يسعى لتحقيقه، وات
 كثر مف فرع منها.أالمنشآت قد تحتاج إلى 
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 ضع دائرة حول رمز الاجابة الصحيحة لكل مما يأتي :أولًا: 
 ؟تساعد بشكل خاص في تخاذ قرارات التسعير وتحديد التكمفةأي من فروع المحاسبة  .1

 ج. تدقيؽ الحسابات           د. محاسبة التكاليؼ    أ. المحاسبة الإدارية        ب. المحاسبة المالية    
 ات ؟ما وظيفة تدقيق الحساب .2

 أ. تصميـ النظـ المحاسبية اليدوية والإلكترونية.
 ب. تسجيؿ ما تقوـ به الأجهزة الحكومية، مف عمميات تحصيؿ لإجيرادات ودفع النفقات

 ج. حساب تكمفة السمع والخدمات والرقابة عميها
 لية.د. التحقؽ مف صحة الإجراءات المحاسبية، والقوائـ المالية المُعدة في نهاية الفترة الما

 أي من الآتية يُعد من المستخدمين الداخمين لممحاسبة؟ .3
 د. المورد         ج. المستثمر              ب. مدير الموارد البشرية             أ. مدير البنؾ   

 

 مما يأتي : عرف كلاً ثانياً: 
 ......................................................................................................الموازنة العامة:  .0

......................................................................................................................... 
 

 .................................................................................................. التمويل الرأسمالي: .9
......................................................................................................................... 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الجيات المستفيدة من المحاسبة                (2بطاقة رقم )تابع 

 : التقويم الذاتي
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 الأىداف
 مومات المحاسبي.يُعرؼ نظاـ المع .0
 يعطي أمثمة عمى مكونات نظاـ المعمومات المحاسبي. .9
 مكونات نظاـ المعمومات المحاسبي المعطاة له.صنؼ يُ  .3

 

 
 
 

 
 

 لمجيات التالية ؟ ما أىمية المعمومات(، 11بالرجوع إلى الكتاب المدرسي )صفحة  عزيزي الطالب:
 :مدير المُنشأة أو مالكها.............................................................................................. 

......................................................................................................................... 
 

 :المصرِؼ............................................................................................................. 
......................................................................................................................... 

 

 :الحكومة...............................................................................................................
.........................................................................................................................  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 ماىية نظام المعمومات المحاسبي                (3بطاقة رقم )

 (1نشاط )

لمالية لممشروع، مهما كاف نوعه أو طبيعة نشاطه مهمة لجميع الأطراؼ االقوائـ  اأف المعمومات التي تقدمه نتذكر
 شأة؛ سواء كانت داخمية أو خارجية؛ إذ تستخدـ في اتخاذ القرارات المختمفة.نالتي تتعامؿ مع المُ 

 

يعرؼ النظاـ عمى أنه مجموعة مف المكونات المترابطة، التي تسعى إلى تحقيؽ هدؼ مشترؾ، والمحاسبة 
كنظاـ مكوف مف مجموعة مف العناصر التي تختمؼ في طبيعتها مف منشأة إلى أخرى حسب طبيعة 

خدمي، أو تجاري، أو صناعي، وحسب شكؿ ممكيتها، مشروع فردي، أو شركة تضامف، أو  نشاطها ،
 ، والشكؿ الآتي يوضح نظاـ المعمومات المحاسبي.شركة مساهمة، أو حجـ نشاطها
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 :الأنشطة التاليةعن أجب الممخص السابق، بعد قراءة  :عزيزي الطالب
 
 

 
 

 ما المقصود بنظام المعمومات المحاسبي؟ .1
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 . ، مع طرح مثالين لكلٍّ منياذكر مكونات نظام المعمومات المحاسبيا .2
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 الحاسوب في إدخال ومعالجة العمميات المالية؟ ما أىم مزايا استخدام .3
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 
 

تصنيؼ مكونات النظاـ المعمومات  المطموب:(، 09بالرجوع إلى الكتاب المدرسي صفحة ) عزيزي الطالب:
 المحاسبي، لمحلات الناصرة لبيع السجاد.

 

 
 

 ضع دائرة حول رمز الإجابة الصحيحة:
 ؟ سجادظام المعمومات المحاسبي لمحلات الناصرة لبيع الأي من العناصر الآتية، يُعد مثالًا عمى مدخلات ن .1

 تمخيص العممية المالية . دفع رواتب العامميف       د. ج      تحميؿ العممية المالية   . قائمة الدخؿ       ب. أ

   ؟النظام المحاسبي مخرجاتيعتبر من  ةتيأي من الآ .2
 القوائـ المالية   . ب                                    البرمجيات المحاسبية المستخدمة   . أ

  فواتير المشتريات .د                                            تسجيؿ العمميات المالية  . ج
  ؟أي من الآتية يُعد مثالًا عمى عمميات نظام المعمومات المحاسبي لمحلات الأمل لمتجارة العامة .3

 ب. قائمة الدخؿ                     ـ المالي                  أ. المحاسبوف والمُشغموف لمنظا
 ج. دفع رواتب العامميف في المحؿ                                         د. تصنيؼ العمميات المالية

 

 حاسبيماىية نظام المعمومات الم                (3بطاقة رقم )تابع 

 (2نشاط )

 الواجب المنزلي:

 (3نشاط )
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 الأىداف
 يُعرؼ العممية المالية. .0
 ت المالية والعمميات غير المالية.يميز بيف العمميا .9

 

 تمخيص المحتوى:

 
 
 
 

 عن الأسئمة التالية:أجب الممخص السابق، بعد قراءة  :عزيزي الطالب
 

 
 

 ما الفرق بين العمميات المالية والعمميات غير المالية من حيث: .1
 

 

 العمميات غير المالية العمميات المالية الرقم
  المفيوم

 
 
 

  ين لكل منيامثال
 

 

 

اتخاذ قرار بتغيير السياسات التسويقية المتعمقة بمُنتَجات مصنع الجميل للألبان، عممية لا تثبت في أعمل:  .2
 الدفاتر المحاسبية.

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 
 

تمييز الأحداث الاقتصادية التي تمت  المطموب:(، 04وع إلى الكتاب المدرسي صفحة )بالرج عزيزي الطالب:
 في مصنع الجميؿ لمُنتَجات الألباف، لتحديد أي منها يُعد مف العمميات المالية، وأي منها لا يُعد كذلؾ.

 

 العمميات المالية                (4بطاقة رقم )

 (1نشاط )

 الواجب المنزلي:

شأة وتكويف رأسمالها، نتعتبر حياة المنشأة مجموعة مف الأحداث والأنشطة الاقتصادية، فقرار إنشاء المُ 
لنشاط الاقتصادي الأوؿ في حياتها، إلا أف هذ  الأحداث الاقتصادية، منها ما يُحدث أثراً مالياً؛ الحدث أو ا

 نشأة والأطراؼ المتعاممة معها، ومنها ما ليس له أثر مالي. يترتب عميه حقوؽ والتزامات بيف المُ 
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 الدورة المحاسبية                (5بطاقة رقم )

 

 الأىداف
 

 سبية بشكؿ متسمسؿ، كنظاـ لممعمومات المحاسبييتتبع خطوات الدورة المحا .0
 

 

 تمخيص المحتوى:

 
 
 

 

 عن الأسئمة التالية:أجب الممخص السابق، بعد قراءة  :عزيزي الطالب
 
 

 
 

 أكمؿ حسب الجدوؿ المعطى: لمطموب:او إليؾ خطوات الدورة المحاسبية، ووصؼ موجز لكؿ منها، 
 

 الوصف خطوات الدورة المحاسبية الرقم
 تحديد العمميات المالية التي يمكف قياسها بوحدة النقد. العمميات المالية تحميؿ .0
 إثبات العمميات المالية في دفتر يومية المنشأة .  .9
  ترحيؿ العمميات المالية .3
 استخراج المتمـ الحسابي لطرفي الحساب، المديف والدائف.  .4
 الحسابات قبؿ عمؿ التسويات عميها.كشؼ يظهر الأرصدة المبدئية   .5
  إجراء التسويات الجردية .6
  ميزاف المراجعة المعدؿ .7
استخراج نتيجة عمؿ المشروع ، مف ربح أو خسارة وتحديد المركز   .8

 المالي لممنشأة وتدفقاتها النقدية. 
 

 
 

 .سمسمةتشتمؿ الدورة المحاسبية عمى مجموعة مف الخطوات المت أعمل: .0
............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 المحاسبية، عمى الترتيب؟ بماذا تبدأ وتنتهي الدورة  .9
............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 (1نشاط )

 (2نشاط )

مف نشأة الحدث  أة بدءاً الدورة المحاسبية: هي المسار الذي تمر فيه العمميات المالية الخاصة بالمنش
 الاقتصادي ، وتحميؿ العمميات المالية وتسجيمها، وحتى لحظة استخراج النتائج.
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 معادلة الميزانية                (6قم )بطاقة ر 

 

 الأىداف

 ها في المُنشأة.يميز بيف مصادر الأمواؿ، واستخدامات .0
 يعتز بالمُنتج الفمسطيني ويدعمه مف ممارسات الاحتلاؿ الصهيوني. .9
 .يصنؼ مصادر التمويؿ الداخمية، ومصادر التمويؿ الخارجية .3
 .يرسـ شكلًا لمعادلة الميزانية .4

 

 حتوى:تمخيص الم

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 :الأنشطة التاليةعن أجب الممخص السابق، بعد قراءة  :عزيزي الطالب
 

 
 

 بين أوجو مصادر التمويل في المنشأة ؟ .1
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 

 إلى ماذا تشير، استخدامات الأموال ؟ .2
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

 (1نشاط )

عمى جانبيف رئيسييف؛ هما مصادر الأمواؿ في المنشأة واستخداماتها، حيث تستخدـ  تشتمؿ معادلة الميزانية :
 ما: عممها وحجمها، وه هذ  المعادلة في جميع الوحدات الاقتصادية بغض النظر عف طبيعة

 لى كؿ ما تمتمكه إيمثؿ استخدامات الأمواؿ )الأصوؿ(،) هو الجانب الأيمف( وهي تشير  الجانب الأول
 وتشتريه المنشأة مف آلات ومعدات وأدوات تستخدـ في العممية الإنتاجية وكذلؾ النقود التي في الصندوؽ.

 يسر )حقوؽ الممكية والالتزامات(، وتعبر حقوؽ يمثؿ مصادر الأمواؿ وهي الجانب الأ الجانب الثاني
الممكية عف أمواؿ أصحاب المشروع ومدخراتهـ المستثمرة في المشروع وهي مصادر تمويؿ داخمية، أما 

فتشير إلى حقوؽ الآخريف عمى المنشاة مثؿ الدائنيف والقروض البنكية، هي مصادر تمويؿ  ،الالتزامات
 خارجية لممنشأة. 

 : اً بالشكؿ الآتيلة الميزانية رياضيمعاديُعبر عف و 
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 دلة الميزانيةمعا                (6بطاقة رقم )تابع 
 

 
 

 
 
 
 
 

  في مدينة الخميل: حداث المالية في مصنع عين سارة للأحذيةبعض الأإليك 
 

 

َ 

 

 الأؽذاس اٌّب١ٌخ

اعزخذاِبد 

 الأِٛاي

 ) الأطٛي (

 ِظبدس الأِٛاي

 داخ١ٍخ 

 ()ؽمٛق ٍِى١خ

 خبسع١خ

 )اٌزضاِبد(

    ششاء شاحٕح ٌٕمً الأحز٠ح ٌٍضتائٓ 1

    ٌششاء ِىاتظ حذ٠صح ػٍٝ لشض ِٓ اٌّصشف، اٌحصٛي 2

    أشاء ِثٕٝ ٌٍّصٕغ  3

    ششاء جٍٛد ٌصٕاػح الأحز٠ح  4

    ص٠ادج سأط ِاي اٌّصٕغ ِٓ لثً اٌّلان  5

    ا٠ذاػاخ ٔمذ٠ح فٟ حغاب اٌّصٕغ ٌذٜ اٌّصشف  6

    دفغ ِغرحماخ ٌّٛسدٞ اٌجٍٛد  7

    الأحز٠ح ششاء أٔظّح ِحٛعثح ٌرص١ُّ ِٛد٠لاخ  8
 

 وأجب عف : تعاوف مع زملاءؾ المطموب:
 سب الجدوؿ المعطى.تصنيؼ الأحداث المالية إلى استخدامات أمواؿ أو مصادر أمواؿ ح (1
 ما دورؾ كمواطف فمسطيني في دعـ المُنتج الوطني مف ممارسات الاحتلاؿ الصهيوني؟ (2

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 

 
 
 
 
 

استخرج القيـ  المطموب :و يتضمف الجدوؿ التالي مجموعة مف أصوؿ والتزامات وحقوؽ ممكية لثلاث منشآت، 
 المجهولة الواردة في معادلة ميزانياتهـ :

  الالتزامات+                الملكٌة  حقوق=               الأصول  المنشأة

 00111+                ..    ...=     ................      011111  سراءالإ مركز

 001111+                         00111    ..................    =   الصادق منشأة

 +  .......................................                 00111=             001111  الاٌمان محل
 

 إرشادات لمطالب:
 

 

 

 (2نشاط )

 (3نشاط )

، ٌمكن الرجوع للرابط أدناه، أو شرح وافً لمفهوم معادلة المٌزانٌةعزٌزي الطالب: لل
 :  (QRاستخدام رمز )

https://cutt.us/pudFq 
 

https://cutt.us/pudFq
https://cutt.us/pudFq


 

 16 

 

 العمميات المالية عمى معادلة الميزانيةأثر تحميل        (7بطاقة رقم )
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 افالأىد
 

 .وفقاً لمعادلة الميزانيةفي المُنشأة، يُحمؿ العمميات المالية  .0
 

 

 تمخيص المحتوى:

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 :الأنشطة التالية عن أجب الممخص السابق، بعد قراءة  :عزيزي الطالب
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

مت في منشأة الزهراء لصيانة المباني، والتي بدأت أعمالها بتاريخ يأتي بعض العمميات المالية التي تفيما 
 ـ .  1/1/2018

 ( دينار مف مدخراته الشخصية،60000قاـ صاحب المنشاة بتقديـ رأس ماؿ قدر  ) 1/1/2018( في 0العممية )
 بإيداعه في حساب المنشاة في المصرؼ 

  .( دينار، نقداً  5000حاسوب بقيمة )شراء أجهزة  5/1/2018( في 9العممية )
 ( دينار، عمى الحساب.15000شراء سيارة، بقيمة )  10/1/2018( في 3العممية )
 تـ استلاـ شيؾ بقيمة المبمغ . ( دينار،5000تقديـ خدمة صيانة بقيمة ) 15/1/2018( في 4العممية )
 .( دينار، بموجب شيؾ2500) بقيمة دفع مصروؼ إعلاف، 20/1/2018( في 5العممية )

 

 (1نشاط )

أي عممية مالية  نية، وبناء عمى ىذه المعادلة فإنيتم تحميل العمميات المالية باستخدام أسموب معادلة الميزا
فمثلًا إذا زاد أحد الأصول فإن  يجب أن تُحمل بما يحافظ عمى ىذا التوازن )متوازنة الجانبين(.تحدث في المنشأة 

ذلك يجب أن يكون لو تأثير آخر وىو: أ( نقصان في أحد الأصول الأخرى.  ب( أو زيادة في أحد الالتزامات         
 ج( أو زيادة في حقوق الممكية.

دينار في حساب المنشأة في المصرف، فإن  (60000)عند قيام ملاك المنشأة بتقديم رأس المال بقيمة  فمثلاً 
  تأثير ىذه العممية كالتالي:

دينار، ويقابميا زيادة في قيمة حقوق الممكية بنفس  (60000)زيادة في أحد الأصول وىو )النقدية( بقيمة 
  : وتأخذ الشكل التالي المبمغ
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 تحميل العمميات المالية وتأثيرىا عمى معادلة الميزانية                العمميات المالية عمى معادلة الميزانيةأثر تحميل        (7بطاقة رقم )تابع 

 

 ( دينار، لأحد الزبائف عمى الحساب.6500) بقيمة تقديـ خدمات صيانة ، 22/1/2018( في 6العممية )
مف المصرؼ، لشراء سيارة  ( دينار4000قاـ مالؾ المنشاة بسحب مبمغ ) 28/1/2018( في 7العممية )

  .لاستخداـ عائمته
 الية باستخدام معادلة الميزانية، مستخدماً الجدول الآتي.تحميل العمميات الم والمطموب :

 

سلُ 

 اٌؼ١ٍّخ 

 الاٌزضاِبد  ؽمٛق اٌٍّى١خ     + الأطٛي              =

 دائْٕٛ  ِظشٚفبد ا٠شاداد ط اٌّبي أس رُِ ِذ٠ٕخ  ع١بسح ؽبعٛة إٌمذ٠خ 

1 +60000    +60000    

2         

3         

4         

5         

6         

7         

         

 80000=  15000+ 65000اٌّغّٛع  80000اٌّغّٛع  
 
 
 

 
 

 ضع دائرة حول رمز الاجابة الصحيحة لكل مما يأتي :
 ؟لمعادلة الميزانية  وفقاً ن تكون مصادر الأموال أيجب ماذا  .1

 كبر مف استخدامات الأمواؿ أ .مساوية لاستخدامات الأمواؿ                            ب. أ
 قؿ مف استخدامات الأمواؿأ. د         كبر مف حقوؽ الممكية                        أ. ج
غيرىم والتي تم استخداميا في شراء الأصول اللازمة  لمنشاة تجاه ملاكيا أولى ماذا يشير، التزامات عمى اإ .2

 ؟عمالياألمزاولة المنشأة 
 حقوؽ الممكية  .استخداـ الأمواؿ            د .مصادر الأمواؿ         ج .التخطيط المالي           ب .أ

 

 (2نشاط )
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         لة الميزانيةالعمميات المالية عمى معادأثر تحميل        (7بطاقة رقم )تابع 

 
 ؟معادلة الميزانية وفقاً لحقوق الممكية ما العممية اللازمة لحساب  .3

 الأصوؿ      –الالتزامات  .الأصوؿ + الالتزامات                            ب .أ
 الالتزامات + حقوؽ الممكية .د               الالتزامات              –الأصوؿ  .ج
حد زبائن شركة النور لصيانة الحواسيب، عمى معادلة يم خدمة صيانة حاسوب، عمى الحساب لأتأثير تقدما  .4

 ؟الميزانية 
 زيادة في الذمـ المدينة وزيادة النقدية  .ب        زيادة في الذمـ الدائنة وزيادة النقدية           .أ

     يادة الذمـ المدينة وزيادة الإيرادات             ز  .د                   زيادة الذمـ الدائنة وزيادة الإيرادات .ج
 ؟نقداً والباقي عمى الحساب( عمى معادلة الميزانية  300دينار، دفع  800تأثير عممية )شراء أثاث بـ ما  .5

 دينار 500دينار وزيادة التزاـ  300دينار ونقص أصوؿ  800أصوؿ زيادة  .أ
 دينار 800دينار وزيادة التزاـ  800ؿ و أصزيادة  .ب
 دينار  800دينار ونقص أصوؿ  800أصوؿ زيادة  .ج
 دينار 800دينار ونقص التزاـ  800ؿ و أصزيادة  .د
 

 

 إرشادات لمطالب:
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

، ٌمكن الرجوع للرابط أدناه، شرح وافً عن تحلٌل معادلة المٌزانٌة عزٌزي الطالب: لل
 :  (QRأو استخدام رمز )

https://cutt.us/Qvsg7 
 

 م الإجابة لمعممك ( وتسمي 3، وحل نشاط )24الرجوع لمكتاب المدرسي ص عميك  :عزيزي الطالب

https://cutt.us/Qvsg7
https://cutt.us/Qvsg7
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 المبادئ والفروض المحاسبية (8بطاقة رقم )
 

 

 الأىداف
 يُعدد المبادئ المحاسبية  .0
 الفروض المحاسبية شرحي .9
 التي يحتاجها مختمؼ المستخدميف الإفصاح عف المعمومات الماليةعدـ ة الوعي بخطور  .3

 

 تمخيص المحتوى:

 
 

 

 
 

 ضع دائرة حول رمز الاجابة الصحيحة لكل مما يأتي :
  ؟ن لممنشأة شخصية معنوية وسجلات محاسبية مستقمة عن شخصية مالكياالفرض الذي يشير بأما  .1

 الفترة المحاسبية  .د       الوحدة الاقتصادية    .ج      الوحدة النقدية    .ب            الاستمرارية  .أ
  ؟تقسيم حياة المنشأة الى فترات زمنية متساوية الفرض الذي يشير إلى ما  .2

 الفترة المحاسبية . د           الوحدة الاقتصادية  . ج            الوحدة النقدية. ب         الاستمرارية   .أ
 ؟تسجيل العمميات المالية في السجلات المحاسبية بتكمفتيا الفعميةالمبدأ الذي يُعبر عن ما  .3

 الإفصاح الكامؿ . الاعتراؼ بالمصروفات         د. الفترة المحاسبية       ج. الاعتراؼ بالإيراد    ب .أ
 ؟تحقيق إيرادات ت أسيمت فيضرورة تحميل الفترة المحاسبية بما يخصيا من مصروفالالمبدأ الذي يُشير ما  .4

 الإفصاح الكامؿ . الاعتراؼ بالمصروفات      د. الفترة المحاسبية       ج. الاعتراؼ بالإيراد      ب .أ

 (1نشاط )
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 المبادئ والفروض المحاسبية (8بطاقة رقم )تابع 

 
 

 

 

 

مسمى الفرض أو المبدأ  تحديد والمطموب:في الجدوؿ التالي عبارات دالة عمى فروض ومبادئ محاسبية، 
 المحاسبي الذي ينطبؽ عمى كؿ عبارة:

 

الفرض أو المبدأ  العبارة الرقـ
 المناسب

  تسجيؿ الإيراد بمجرد تحققه قبض الثمف أـ لـ يقبض 1
  لممشروع شخصية معنوية وذمة مالية مستقمة عف شخصية وذمة مالكيه 2
  اعتماد عممة موحدة لتسجيؿ العمميات المالية 3
  بياف كؿ المعمومات المالية اللازمة لمختمؼ المستخدميف في القوائـ المالية 4

 

 
 

 لـ  تفصح المنشاة عف معموماتها المالية ؟ ماذا يحدث  لو (أ 
........................................................................................................... 

........................................................................................................... 
 

 : بم تفسر (ب 
 ف تستند المحاسبة إلى مجموعة مف القواعد والأسس.ألابد  (1

........................................................................................................... 
........................................................................................................... 

 .لى فترات زمنية متساويةإيتـ تقسيـ حياة المنشأة  (2
........................................................................................................... 

 

 

 إرشادات لمطالب:
 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 (2نشاط )

 (3نشاط )

 ( وتسميم الإجابة لمعممك  3) سؤال ، وحل27الرجوع لمكتاب المدرسي ص عميك  :عزيزي الطالب
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 نظريات القيد في المحاسبة (9بطاقة رقم )
 

 

 الأىداف

 .يتصؼ بأخلاقيات العمؿ المحاسبي .0
 يعدد نظريات القيد في المحاسبة. .9
 يميز بيف نظرية القيد المفرد ونظرية القيد المزدوج. .3
 يذكر قواعد نظرية القيد المزدوج. .4

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 الحالة الدراسية، تعاون مع زملائك، وأجب عن النشاط التالي:بعد قراءة  :عزيزي الطالب
 

 
 

 صاحب المطعـ ؟تمت مكافأة علاء مف قبؿ لماذا  .0
............................................................................................................... 

 

 ما مواصفات المحاسب الناجح ؟ .9
............................................................................................................... 

 

 ما سبب خلاؼ صاحب المطعـ مع المورديف ؟ .3
............................................................................................................... 

 

 ما الخطأ الذي وقع به الموظؼ السابؽ ؟ .4
............................................................................................................... 

 

 رآنية ؟ما أهمية التسجيؿ )التوثيؽ( في العمؿ ، دلؿ عمى إجابتؾ بأية ق .5
............................................................................................................... 

 

 هؿ هناؾ تخصصات في كمية التجارة غير تخصص المحاسبة ؟ ،ناقش مدرسؾ .6
............................................................................................................... 

 (1نشاط )

ثم  ،%95علاء أحد طلاب فرع الريادة والأعمال في مدرسة سعاد الصباح الثانوية لمبنين حصل عمى معدل 
وأثناء دراستو عمل محاسباً في مطعم السلام وبعد مرور  ،في كمية التجارة قسم المحاسبة التحق بجامعة الأقصى

عمى اكتشاف بعض حالات الغش  سنة قرر صاحب المطعم منحو مكافأة تقديراً لجيوده وأمانتو في العمل علاوةً 
 رتكبيا الموظف السابق.والتزوير في المطعم وحل الكثير من الخلافات مع الموردين بسبب الأخطاء التي كان ي

كان علاء يسجل جميع العمميات المالية أولًا بأول في مستندات رسمية الأمر الذي خفف من الخلافات التي كانت 
تسجيل الموظف السابق لعمميات البيع والشراء عمى  بتحدث مع الموردين عمى مبمغ الدين المتبقي بسب
 روع وعدم استمراره في سوق العمل .قصاصات من الورق والتي قد تؤدي إلى فشل المش

 

 

 حالة دراسية: سجلاتي طريقي إلى النجاح:
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 ** الفرؽ بيف نظرية القيد المفرد ونظرية القيد المزدوج مف حيث :
 نظرٌة القٌد المزدوج نظرٌة القٌد المفرد وجه المقارنة

 فً الطرفٌن فً طرف إثبات العملٌة المالٌة  -1

 أكثر دقة أقل دقة دقة النتائج  -2

 مستقلة غٌر مستقلة مشروعالذمة المالٌة لصاحب ال  -3

 : نظرٌة القٌد المفرد نظام قدٌم تصلح  فً المنشآت الصغٌرة ملاحظة
 

 : قواعد نظرية القيد المزدوج
  .لكؿ عممية مالية طرفاف طرؼ دائف وطرؼ مديف .0
  .ا ينطبؽ عمى الحسابات الشخصيةذوه ،عطى فهو دائفأفهو مديف وكؿ مف  ذخأ مف كؿ .9
  .ةيا ينطبؽ عمى الحسابات الحقيقذوه ،ؿ مف نقص فهو دائفكؿ مف زاد فهو مديف وك .3
 .الوهمية عمى الحسابات ا ينطبؽذوه ،رباح دائنة وجميع المصروفات والخسائر مدينةرادات والأيجميع الإ .4
 

 نظريات القيد في المحاسبة (9بطاقة رقم )تابع 
 

 
 

  تمخيص المحتوى:

( أجب عن 46-44بعد قراءتك لمممخص أعلاه، واطلاعك عمى الكتاب المدرسي صفحة ) عزيزي الطالب:
 الأنشطة التالية :

 

 
 

 

 ( فيما يمي:( أو )ضع علامة ضع )
 .غير مستقمةحسب نظرية القيد المزدوج تكوف الذمة المالية لصاحب المشروع  (   ) .0
 .كؿ مف أخذ فهو دائف وكؿ مف أعطى فهو مديف (   ) .9
 .ديـ تصمح  في المنشآت الصغيرةنظرية القيد المفرد نظاـ ق (   ) .3
 .ديفية قد يسبب مشاكؿ مع المور عدـ توثيؽ العمميات المالية في مستندات رسم (   ) .4
 .ة خاصة العمميات المالية منهاإف أساس نجاح أي مشروع هو توثيؽ العمميات التجاري (   ) .5

 

 
 

 نظاـ القيد المفرد نظاـ محاسبي قاصر، وغير كفؤ. .0
............................................................................................................... 

 

 التسجيؿ وفقاً لنظرية القيد المزدوج، لا يُعد تكراراً في التسجيؿ. .9
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

 (2نشاط )

 أعمل ما يمي : :(3نشاط )
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 نظريات القيد في المحاسبة (9بطاقة رقم )تابع 

 
 :الواجب المنزلي

 
في الكتاب ( من أسئمة الدرس  4( ،  ) س 1) سأن تكون قادراً عمى إجابة  ن يجبالآ عزيزي الطالب: 

 51صفحة المدرسي 

 
 
 

 إرشادات لمطالب:
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

لمشرح وافي عن نظريات القيد المحاسبي، يمكن الرجوع لمرابط أدناه، عزيزي الطالب: 
  ( :QRأو استخدام رمز )

https://cutt.us/ZvkmU 
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 أنواع الحسابات حسب طبيعتيا              (11بطاقة رقم )

 

 الأىداف
 أنواع الحسابات. يعدد .0
 يصنؼ حسابات المُنشأة، وفقاً لطبيعتها. .9
 .الجارية في المُنشأة إلى طرفيها كمديف ودائفيحمؿ العمميات المالية  .3

 

  تمخيص المحتوى:

 

 

 :الأنشطة التالية أجب عف  (، 49-47صفحة ) بالرجوع إلى الكتاب المدرسي طالب:عزيزي ال
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 وضح أقساـ الحسابات مف حيث طبيعتها .0
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 (1نشاط )

ويسجؿ  ،ويسمى مديف يرمز له بالرمز )منه( أحدهما يأخذ،طرفيف؛ كؿ عممية مالية أوضحنا سابقاً بأف ل
 ويسمى دائف ويرمز له بالرمز) له( ويسجؿ بالجانب الأيسر لأسفؿ. وطرؼ يعطي،بالجانب الأيمف لأعمى 

حسابات يمها حسب طبيعة الحساب إلى وتحم ،يتـ إثبات طرفي العممية وحسب نظرية القيد المزدوج
مثؿ حساب  وحسابات وهميةمثؿ حساب السيارات ،  وحسابات حقيقيةمثؿ حساب العميؿ خالد ،  شخصية

 الإيرادات والمصروفات.  
 كما يمكف تمخيص حالة حسابات المنُشأة بأنها مدينة أو دائنة، كما يأتي: 
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 أنواع الحسابات حسب طبيعتيا              (11بطاقة رقم )ابع ت
 
 

 
 

 
 

 :صنف الحسابات الآتٌة حسب الطبٌعة

، ـ . قرطاسية ،  الآلات، الشهرة ، مصاريؼ الإيجار ، الصندوؽ ، مؤسسة الوليد ، أرباح أسهـ ، رواتب عماؿ
وبات الشريؾ، رأس الماؿ ، حساب رائد ، البنؾ الإسلامي، مسح، شركة زمزـ ، المبيعات ، الأسهـ ، المشتريات 

 عدد وأدوات ، الفوائد المدينة ، العمولات ،  القرطاسية.، شركة التأميف الوطنية
 

 الحسابات الوهمٌة  حقٌقٌةالحسابات ال   حسابات شخصٌة 

   

   

   

   

   

   

   

 
 
 

 حة :ضع دائرة حول رمز الإجابة الصحي
 ؟ما نوع حساب رأس المال حسب الطبيعة  .1

 شخصي معنوي د.          شخصي طبيعي  ج.          وهمي ب.              حقيقي   أ. 
    ؟عمى الحسابات الشخصية الحسابات التالية تُعد مثالًا من أي  .2

 الأثاثد.             النقدية  ج.            .المصروفات .ب               المسحوباتأ. 
 ؟مصاريف التأمين عمى السيارة إلى أي الحسابات تنتمي  .3

 وهمية وشخصية د.              الوهميةج.                   الشخصية ب.            الحقيقية   أ. 
 

 

 حمل العمميات الآتية حسب طبيعة الحساب :
 دينار نقداً  150دفع بوتيك العودة مصاريف إيجار  .1

 

 دائن   مدٌن   طبٌعة الحساب          اسم الحساب         

    

    

 

 (2نشاط )

 (3نشاط )

 (4نشاط )
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 أنواع الحسابات حسب طبيعتيا              (11بطاقة رقم )تابع 
 

 دينار نقداً )بشيك مسحوب عمى البنك( 5000للأدوات الصحية سيارة بقيمة قدس محلات ال تاشتر  .2
 

 دائن   مدٌن   بطبٌعة الحسا          اسم الحساب         

    

    
 

 في البنك دينار أودعتيم 20000أسست بسمة محلًا لمملابس برأسمال  .3
 

 دائن   مدٌن   طبٌعة الحساب          اسم الحساب         

    

    
 

 دينار نصفيا نقداً والباقي عمى الحساب 400اشترى بوتيك العودة جياز حاسوب من شركة العربي بقيمة  .4
 

 دائن   مدٌن   طبٌعة الحساب          اسم الحساب         

    

    

    
 

 والباقي عمى الحساب ،دينار  300دينار دفع منيا 500تم تقديم خدمة لمزبون ماجد بقيمة  .5
  

 دائن   مدٌن   طبٌعة الحساب          اسم الحساب         

    

    

    
 ج

 

 

 :واحداً عمى كلًا من اذكر مثالاً  .1
 الحسابات الحقيقية المعنوية ) غير مادية ( .............................. (أ 
 الحسابات الشخصية ........................................ (ب 
 الحسابات الوهمية .......................................... (ج 

 

 :  محاسبي الدال عمى كل منالاكتب المصطمح  .2
...: تمثؿ أشخاصاً يتعامموف مع المنشأة مف عملاء ومورديف ومدينيف ودائنيف .........حسابات ال (أ 

 .تاوشركات ووزار 
 .مادية كالشهرة وبراءة الاختراعالوغير  تمثؿ الأصوؿ المادية كالأثاث والمبانيو ...: ..........الحسابات  (ب 

 

 لتقويم الذاتي :ا
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 طبيعتياأنواع الحسابات حسب               (11بطاقة رقم )تابع 
 ج

 
 

 حمل العمميات الآتية حسب طبيعة الحساب :  .3
 دينار نقداً  5500تـ شراء آلة بقيمة  (أ 

 
 

 دائن   مدين   طبيعة الحساب          اسم الحساب         
    
    
 

 دينار نقداً  300تـ دفع مصاريؼ صيانة  (ب 
 
 

 دائن   مدين   طبيعة الحساب          اسم الحساب         
    
    

 

 :الواجب المنزلي

 

 
 إرشادات لمطالب:

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  عزيزي الطالب:
 50( مف أسئمة الدرس في الكتاب المدرسي صفحة  3) سأف تكوف قادراً عمى إجابة  الآف يجب

ابط و يد المحاسبي، يمكن الرجوع لمر وافي عن نظريات القاللمشرح عزيزي الطالب: 
  ( :QRأدناه، أو استخدام رمز )

https://cutt.us/F2gaY 
https://cutt.us/ln481 

https://cutt.us/F2gaY
https://cutt.us/F2gaY
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 الربع الأول              اختبار

 

 ر التالي:بعد قراءة مستفيضة لدروس الربع الأول، أجب عن الاختبا عزيزي الطالب:
 علامات( 4)السؤال الأول: 

                                       اختر رمز الإجابة الصحيحة لكل عبارة من العبارات الآتية:
 أي من الآتية تُعد عممية غير مالية؟ .1

 رضالحصوؿ عمى ق د.           فتح فرع جديد ج.          ب. دفع مصروؼ صيانة         أ. شراء قرطاسية
 ما الفرض المحاسبي الذي يُشير إلى فصل حسابات المُنشأة عن مُلاكيا ؟  .2

 القياس د.               الافصاح الكامؿ ج.           ب. الوحدة الاقتصادية               أ. الاستمرارية
 ما اليدف الرئيس لممحاسبة المالية في مُنشآت الأعمال؟  .3

    ب. التدقيؽ والرقابة عمى أعماؿ المشروع                      المشروع أ. المساعدة في تحديد تكمفة منتج
 تقديـ معمومات مالية للأطراؼ المعنية د.                         مساعدة الإدارة في التخطيط والتنظيـ ج.

 أي من الآتية تُمثل استخدامات الأموال في المُنشأة؟ .4
 القروض د.                   حقوؽ الممكية ج.               زاماتب. الالت                 أ. الأصوؿ

 ما الخطوة الثالثة من خطوات الدورة المحاسبية؟ .5
 تسويات الجرديةال د.       ترحيؿ العمميات المالية ج.      تحميؿ العمميات الماليةب.       أ. عمؿ ميزاف المراجعة

دينار،  45000دينار، والزيادة عمى الأصول تساوي  35000ت، تساوي إذا كانت الزيادة عمى إجمالي الالتزاما .6
 مقدار التغير في إجمالي حقوق الممكية خلال العام؟ ام، فم2020لشركة الإتقان لمكرميد، وذلك خلال العام 

   دينار 10000زيادة بقيمة ب.                                       دينار 80000زيادة بقيمة أ. 
 دينار 45000نقصاف بقيمة  د.                                   دينار 10000قصاف بقيمة ن ج.

( دينار، أودع 8000( دينار، ومبمغ نقدي )2000تأسيس مشروع برأسمال ابتدائي عبر تقديم سيارة بقيمة ) .7
 بالمصرف، فما تحميل العممية المالية ليذ الاستثمار؟

   النقدية والسيارة دائناف، ورأس الماؿ مديفب.                                       فالسيارة مديف والنقدية دائأ. 
 السيارة والنقدية مديناف، ورأس الماؿ دائف د.                                   النقدية مديف ورأس لماؿ دائف ج.

 يُعد من مدخلات نظام المعمومات المحاسبي؟ لاأي من الآتية  .8
 البرمجيات المحاسبية د.          المدقؽ الداخمي  ج.         فواتير الشراءب.          يؼ العمميات الماليةتصنأ. 
 

 علامات( 7): ثانيالسؤال ال
 علامات( 3)                                                                               :     عمل لكلٍّ من  (أ 

 ه أثر مالي لا يحدث تأثير عمى معادلة الميزانية.الحدث الذي ليس ل .0
 كممة مديف لا تعني دائماً زيادة، وكممة دائف لا تعني النقصاف دائماً. .9
 التسجيؿ وفقاً لنظرية القيد المزدوج، لا يُعد تكراراً في التسجيؿ. .3
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 الربع الأول              اختبار
 

ت القدس للأدوات الصحيحة، المطموب: صنف ىذه إلى فيما يأتي بعض الحسابات الواردة في سجلات محلا (ب 
 علامات( 4)                                                            حسابات ) شخصية، حقيقية، وىمية (

 

 طبيعة الحساب الحساب الرقم
  أراضي .1
  الدائنون .2
  الرواتب والأجورمصاريف  .3
  المشتريات .4
  رة حساب بنكيعمولة إدا .5
  البنك الإسلامي .6
  السندات .7
  شيرة المحل .8

 

 علامات( 8): لثثاالسؤال ال
استخرج الحسابات المدينة والحسابات الدائنة، من خلال تحميل العمميات المالية الآتية، في دفتر محلات خميل  (أ 

 علامات( 5)                                                                                        الرحمن : 
 دينار، نقداً. 350اشترت المحلات أثاثاً بممغ  .0
 دينار، بموجب شيؾ. 400اشترت المحلات عُدداً وأدوات، بقيمة  .9
 ديناراً نقداً، مصاريؼ كهرباء.70 دفعت المحلات  .3
 ي المصرؼ.دينار، أضيفت إلى حسابها ف 25المحلات إيراد فوائد بنكية بقيمة  تحقق .4
 دينار 200(، بمقدار 5اتخذت إدارة المحلات قراراً بزيادة الرواتب لجميع الموظفيف، البالغ عددهـ ) .5
 

لمطموب: تصنيف ىذه الفئات إلى )مستخدم داخمي أو افيما يأتي بعض الفئات المُستخدمة لمبيانات المحاسبية، و  (ب 
 علامات( 3)                                                  ( في المكان المناسب:√خارجي(؛ بوضع إشارة )

 

 

 الرقم
 

 الفئات المُستخدمة
 الإجابة

 مستخدم خارجي مستخدم داخمي
   وزارة المالية والتخطيط .1
   دائرة الموارد البشرية .2
   المورّدون .3
   قسم الرقابة عمى الجودة .4
   مؤسسات الإقراض .5
   المستثمرون .6
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 الربع الأول              ختبارا

 
 علامة( 11): رابعالسؤال ال

 علامات( 3)                                       اذكر ثلاثةً من الأىداف التي تسعى المحاسبة إلى تحقيقيا. (أ 
 

 علامات( 8)    :                    حمل العمميات المالية المرفقة في الجدول التالي باستخدام معادلة الميزانية (ب 
 

 الاٌزضاِبد + ؽمٛق اٌٍّى١خ الأطٛي اٌؼ١ٍّخ

  

اعزضّبس ِجٍغ سأعّبي ٔمذاً 

 د٠ٕبس 10000

  

ششاء أعٙضح ػٍٝ اٌؾغبة 

 د٠ٕبس 1000ثّجٍغ 

  

   د٠ٕبس ٔمذاً  200عؾت ِجٍغ 

 2000رمذ٠ُ خذِخ إ٠شاد ثّجٍغ 

ٚاٌجبلٟ  700د٠ٕبس لجغ ِٕٗ 

 ػٍٝ اٌؾغبة

  

د٠ٕبس  500 ششاء ٌٛصَ ثّجٍغ

 ٔمذاً 

  

   اٌّغّٛع

  

 
 

 

 انتهت الأسئلة
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ثبات العمميات المالية، ذلك إفي عمييا الوثائق التي يُعتمد  ىناك مجموعة من
نو عند حدوث العممية يتم تحرير مستندات، والتي تعد معززات لحدوث العممية أ

ذ لا بد إتسجيل منيا مباشرة في دفتر يومية المنشأة، الالمالية، ولكن لا يتم 
 حدى مصادر القيد.إمن تفريغيا في 

 

هي إثباتها في الدفاتر ، (تحديد الحسابات المدينة والدائنة)بعد تحميؿ العممية المالية إف الخطوة المباشرة 
ومف أجؿ إثبات )تسجيؿ( هذ  العمميات  ،إليهػا عنػد الحاجػة لإثبات الحقوؽ والالتزامات والرجوعة؛ المحاسبي

لمالية، االمالية في دفاتر وسجلات المُنشأة، بطريقة منظمة، لابد مف وجود أوراؽ ثبوتية تثبت حدوث العممية 
 والتػي تعد الخطوة الثانية في الدورة المحاسبية.

 مصادر ومستندات القيود المحاسبية              (11بطاقة رقم )
 

 

 

 

 

 الأىداف
 دفتر اليومية. يُثمف أهمية التسجيؿ في .0
 .مصادر القيد في المحاسبةحدد يُ  .9
 يُحدد نوع المستند المحاسبي اللازـ لإثبات العمميات المالية الجارية في المُنشأة. .3

  
  تمخيص المحتوى:

 

 تأمؿ المخمص السابؽ، وأجب عف النشاط التالي: عزيزي الطالب:
 

 

 عمؿ أهمية التسجيؿ في دفتر اليومية. .0
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 أكمؿ خطوات الدورة المحاسبية : .9
 .................................................................................................... (أ 
 تسجيؿ العممية المالية في دفتر اليومية. (ب 
 .................................................................................................... (ج 
 .................................................................................................... (د 
 .................................................................................................... (ه 
 .................................................................................................... (و 
 .................................................................................................... (ز 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (1نشاط )
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 المجموعة الأولى

 ر مباشرةمصاد

 مستند القبض

هو المستند الذي ٌحرر 

أو  عند قبض مبالغ نقدا  

 بشٌكات

 مستند الصرف :

هو المستند الذي ٌحرر 

أو  عند دفع مبالغ نقدا  

 بشٌكات

 

 مستند القٌد :

هو المستند الذي ٌحرر 

عند حدوث أي عملٌة 

 مالٌة على الحساب

 

 المجموعة الثانٌة

 مباشرةالالمصادر غٌر 

 :  أولا  

 الاوراق الثبوتٌة 

 ثانٌا  :

 وراق التجارٌةالأ 

 شعار مدٌنإ

 شعار دائنإ

 الفاتورة

 الشٌكات

 الكمبٌالات

ورقة سحب 

 السحب

 

 مصادر ومستندات القيود المحاسبية              (11بطاقة رقم )تابع 
 

 

 

 

( لمتعرف عمى سند 54-54يمكنك الرجوع إلى الكتاب المدرسي صفحة ) عزيزي الطالب: إرشادات لمطالب:
 القبض، وسند الصرف، وسند القيد (

 

 تنقسم مصادر القيد في المحاسبة الى مجموعتين :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 أتَعمَم:
 : هً المجموعة المستندٌة وتعتبر المصدر الرئٌس للتسجٌل فً الدفاتر المحاسبٌة. مصادر القٌد المباشرة 

 : ولا تعتبر مصدرا  للتسجٌل من واقعها فً  ،ثبات العملٌاتإستخدم كوسائل ت مصادر القٌد غٌر المباشرة

 وإنما ٌتم تفرٌغ محتوٌاتها فً أحد مصادر القٌد المباشرة. ،الدفاتر المحاسبٌة
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 مصادر ومستندات القيود المحاسبية              (11بطاقة رقم )تابع 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المطموب :ثبات بعض العمميات المالية لدى منشاة القدس ، إالجدول التالي بعض المستندات المستخدمة في 
  :تحديد أي من منيا يشكل مصدر قيد مباشر أو غير مباشرفي المكان المناسب ل ( √شارة ) إبوضع 

 

 

 ادر قٌد غٌر مباشرةمص مصادر قٌد مباشرة المستندات المحتمل استخدامها الرقم

   بٌع بضاعة للزبون بموجب كمبٌالة. .1

   تحرٌر فاتورة بٌع لأحد الزبائن. .2

   تحرٌر سند صرف برواتب العاملٌن. .3

   اشعار دائن من المصرف بإضافة فوائد. .4

   تحرٌر سند قٌد لتسجٌل بٌع بضاعة بالأجل. .5

   اشعار مدٌن من المصرف بخصم فوائد. .6
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

قم بتحرير سند القبض وسند الصرف اللازم، حسب  المطموب:بصفتك محاسباً في شركة ما،  عزيزي الطالب:
 (.69( من الكتاب المدرسي صفحة )7و6الأصول، وذلك بالإجابة عن ) سؤال 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 ( في المكان المناسب: Xللازم لإثبات كل منيا، بوضع ) حدد نوع السند المحاسبي ا
 

 الرقم

 

 مصادر القٌد المباشرة المستندات المُحتمل استخدامها

 سند قٌد سند صرف سند قبض

عمار بعد الحرب ( لصالح الإ100000تبرع المُنشؤة بقٌمة ) 1

 الصهٌونٌة على قطاع غزة.

   

م عن شهر نوفمبر بموجب تسلٌم الموظفٌن فً المُنشؤة رواتبه 2

 شٌكات.

   

( دٌنار فً المصرف كرأسمال فً 200000إٌداع مبلغ ) 3

 .بداٌة عمل المشروع

   

ب الصندوق، سجلت القٌمة بالخطؤ، فً اتعدٌل فً قٌمة حس 4

 قٌد سابق.

   

    دفع مصارٌف مٌاه وكهرباء مستحقة على الشركة. 5

شؤة القدس شراء أجهزة حاسوب على الحساب من من 6

 لتكنولوجٌا المعلومات، لاستخدامه فً تٌسٌر أعمالها.

   

( 2054ورد إشعار من المصرف، ٌفٌد بتحصٌل الشٌك رقم ) 7

 لصالح المُنشؤة.

   

 

 (2نشاط )

 الواجب المنزلي

 ( 3نشاط ) 
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 مصادر ومستندات القيود المحاسبية              (11بطاقة رقم )تابع 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 حة لكل مما يأتي :اختر الاجابة الصحي
 دينار ؟ 100ما نوع السند الذي يثبت لعممية دفع مصروف ىاتف عن الشير الحالي بمبمغ  .1

 هاتؼ ؼصرؼ                 د. مصرو سند ج.           قبض       سند ب.      قيد          سند أ. 
 يصنف ضمن مصادر القيد غير المباشرة ؟ لاأي من الاتية  .2

 ج. الشيؾ                د. سند القيد       اء           ب. الكمبيالة        أ. فواتير الشر 
 ما السند الذي يمزم تحريره لتصحيح خطأ محاسبي ورد في قيود اليومية لممُنشأة؟ .3

 إشعار مديفصرؼ                 د. سند ج.          قبض       سند قيد              ب. سند أ. 
 

 
 

 مطالب:إرشادات ل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 التقويم الذاتي:

 :( كاممة، الرابط أدنا  مرتبطة 00لشرح محتويات البطاقة ) عزيزي الطالب
 (. QRنواع الدفاتر المحاسبية أو رمز )أبمصادر القيد و 

https://cutt.us/4sQ4T 
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 أنواع الدفاتر المحاسبية              (12بطاقة رقم )

 
 

 الأىداف

 يُعدد أنواع الدفتر المحاسبية. .0
 .ميز بيف الدفاتر المحاسبية الإلزامية والدفاتر الاختيارية )العرفية(يُ  .9
 يُعرؼ دفتر اليومية العامة. .3
 يستنتج شروط التسجيؿ في دفتر اليومية. .4
   يذكر مكونات شكؿ دفتر اليومية العامة. .5
  تمخيص المحتوى:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

المحاسبية، أجب عف (، والذي يتعمؽ بأنواع الدفاتر  55بالرجوع الى الكتاب المدرسي ) صفحة  عزيزي الطالب:
 النشاط التالي:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يعمؿ السيد حسف تاجراً لمملابس الجاهزة ، حيث قرر تنظيـ دفاتر  ومسكها حسب الأصوؿ، وقد كوف انطباعاً 
 والمطموبحوؿ الدفاتر التي يجب أف ينظمها والدفاتر التي جرت العادة لتنظيمها بحكـ ما تـ التعارؼ عميه، 

منؾ أف تساعد السيد حسف في تصنيؼ أي مف هذ  الدفاتر الزامية وأي منها عرفية كما هو مبيف في الجدوؿ 
 ( في المكاف المناسب : √التالي ، وذلؾ بوضع اشارة  ) 

 الدفاتر العرفية الدفاتر الالزامية مسميات الدفاتر المحاسبية الرقـ
   دفتر اليومية العامة. 0

 (1نشاط )

بعد حدوث العممية المالية وتوفر المصادر المباشرة والمصادر غير مباشرة المؤكد 
حدوثيا، تأتي المرحمة الثانية من مراحل الدورة المحاسبية، والمتعمقة باستخدام 

        : دفاتر الزامية  قسمينلى إالدفاتر المحاسبية، والتي تقسم من الناحية الالزامية 
 ) اجبارية (، ودفاتر عرفية ) اختيارية (. 

 :تنبيو  ●
 الدفاتر  محددة تسمى دفاتر تجارية تاجر بمسؾ كؿ التجارة ألزمت المادة السادسة عشر مف قانوف

 .دفتر الجرد والميزانيةو دفتر صور الرسائؿ، ، و وهي: دفتر اليومية التجارية الإلزامية
 هي الدفاتر التي لـ ينص عميها القانوف التجاري إلا أنها موجودة فية ( : ما الدفاتر الاختيارية ) العر أ

 في التطبيؽ العممي بحكـ العرؼ.
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 أنواع الدفاتر المحاسبية              (12بطاقة رقم )تابع 

 

   ستاذ العاـ.دفتر الأ 9
   جمالية.ستاذ المبيعات الإأدفتر  3
   دفتر صور الرسائؿ.  4
   دفتر الجرد والميزانية.  5
   ستاذ مساعد المدينيف. أدفتر  6

 

 

 

 

 

 
 

 

 ومية العامة؟ما المقصود بدفتر الي .1
............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 

 
 

شروط نظـ دفتر اليومية: فيما يأتي بعض السموكيات التي قد تمارس مف بعض المحاسبيف في المنشآت 
 :صحيحالسموؾ غير الموؾ صحيح و سبيف المتمييز في المكاف المناسب ل(  √وضع اشارة )  المطموب :

 

 لا يجوز يجوز الممارسة المحتممة من قبل التاجر الرقم
   تسجيؿ القيود بعممة واحدة فقط. 0
   قياـ المحاسب بتحشية قيد محاسبي، كاف قد سها عف تسجيمه. 9
   ترؾ صفحة مف صفحات الدفتر بيضاء ، لاستخدامها فيما بعد. 3
    .اسبية باستخداـ أقلاـ رصاصالتسجيؿ لمقيود المح 4
تسجيؿ التاجر لمقيود المحاسبية المتعمقة بالنشاط البيعي لهذا اليوـ،  5

 لتي حدثت قبمها.اوتأجيؿ العمميات المالية 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (2نشاط )

 (3نشاط )

تعد الدفاتر اليومية العامة في المحاسبة ، نقطة البداية الفعمية لتوثيؽ العمميات المالية ؛ وبعد أف يتـ تحميؿ 
ديد الحسابات المدينة والدائنة ، تأتي مرحمة تسجيؿ القيود العممية المالية وتحديد طرفيها المديف والدائف وتح

 في دفتر اليومية العامة مف واقع المستندات ووفقا لنظرية القيد المزدوج.
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 أنواع الدفاتر المحاسبية              (12بطاقة رقم )تابع 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تأمؿ الشكؿ الآتي الذي يبيف شكؿ دفتر اليومية العامة، ثـ استنتج أهـ الخانات التي يتضمنها؟ زي الطالب:عزي
 

 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اختر الاجابة الصحيحة لكل مما يأتي :
 أي من السموكيات التي يجوز ممارستيا من قبل المحاسبين؟ .1

 التسجيؿ لمقيود باستخداـ أقلاـ الرصاص     . أ
 قياـ المحاسب بتحشية قيد محاسبي، كاف قد سها عف تسجيمه في حينها      ب.
 عممة واحدة فقط.تسجيؿ القيـ المالية بج. 
 ترؾ صفحة مف صفحات الدفتر بيضاء، لاستخدامها فيما بعد   د.

 تعتبر من الدفاتر المحاسبية القانونية؟ لاأي الآتية  .2
 دفتر اليومية العامة  د.      دفتر الجرد والميزانيةج.      ستاذ العاـدفتر الأب.      دفتر صور الرسائؿأ. 

 
 

 إرشادات لمطالب:

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (4نشاط )

 التقويم الذاتي:

 :( كاممة، الرابط أدنا  مرتبطة 09لشرح محتويات البطاقة ) عزيزي الطالب
 (. QRنواع الدفاتر المحاسبية أو رمز )أبمصادر القيد و 

https://cutt.us/4sQ4T 
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 أشكال القيود المحاسبية              (13بطاقة رقم )
 

 

 

 

 

 يُعرؼ القيد المحاسبي. .0 الأىداف
 يفرؽ بيف أشكاؿ القيود المحاسبية.  .9

 

  تمخيص المحتوى:
ل ىو أسموب لإثبات العممية المالية بطريقة توضح كلًا من: تاريخ العممية، طرفييا، قيمة ك القيد المحاسبي:

 طرف، شرح بسيط لمعممية.
 

 والتي يمكن تمخيصيا في الشكل التالي : ،تتعدد أشكال القيود المحاسبية عزيزي الطالب:

 

              

 

 

 

 

 
 

 

 

 

  ، وأكمؿ الفراغ حسب الجدوؿ المعطى:المخطط المفاهيمي أعلاتأمؿ  عزيزي الطالب:
 

 وفتح حساب جارٍ لدى المصرف. دينار من الصندوق، 150000تم سحب مبمغ  .1
 نوع القٌد ........................... 

 

 من حـ/ .................... 150000

 إلى حـ/ ..................... 150000       

 )فتح حساب جارٍ بالمصرف(

 .دينار نقداً والباقي عمى الحساب 25000دينار، سُدد من ثمنيا  55000تم شراء بضاعة بقيمة  .2
 ........... من حـ/ البضاعة قٌد مركب من الجانب ............. 

 إلى مذكورٌن

 حـ/ الصندوق 25000

 حـ/ .................... 30000

) ...............................................( 

 (1نشاط )

 قٌد مركب من الطرف المدٌن
 من مذكورٌن      

 حـ / طرف مدٌن 
 حـ /  طرف المدٌن  

 إلى حـ / الطرف الدائن      

 الدائن قٌد مركب من الطرف 
 من حـ / الطرف مدٌن

 إلى مذكورٌن    
 حـ / طرف الدائن      
 حـ / طرف الدائن      

 

 

 قٌد مركب من الطرفٌن 
 ذكورٌنمن م      

 حـ / طرف مدٌن 
 حـ /  طرف المدٌن  

 إلى مذكورٌن
 حـ / طرف الدائن      
 حـ / طرف الدائن      

 أشكال القٌد المحاسبً

 : القٌد  البسٌط
هو القٌد الذي ٌحتوي كل طرف فٌه 
 المدٌن والدائن على حساب واحد فقط

 المركب :القٌد  
ٌه أو طرف أحدهو القٌد الذي ٌحتوي 

  على أكثر من حساب  كلاهما
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 أشكال القيود المحاسبية              (13بطاقة رقم )
 

دٌنار نقداً والباقً بشٌك عن طرٌق  50000ٌنار قبض من ثمنها د 70000تم بٌع بضاعة بقٌمة  .3

 المصرف.

 من مذكورٌن قٌد مركب من الجانب ................ 

 حـ/ .....................     50000

 .............. حـ/ المصرف

 إلى حـ/ البضاعة 70000     

 )بٌع بضاعة نقدا  وبشٌك (

دٌنار نقداً،  10000دٌنار، سُدد من ثمنها  18000نار وآلات بقٌمة دٌ 12000تم شراء أثاث بقٌمة  .4

 والباقً بشٌك على المصرف.

 من مذكورٌن قٌد مركب من الجانب ................. 

 حـ/ الأثاث 12000

............................. 

 إلى مذكورٌن

 حـ/ الصندوق 10000

 ............... حـ/ المصرف

 ت نقدا  وبشٌك () شراء أثاث وآلا
 

 

 

 

 اختر الاجابة الصحيحة لكل مما يأتي :
 ما النظرية التي يتم التسجيل وفقيا في دفتر اليومية ؟ .1

 أ. القيد المفرد           ب. القيد المركب           ج. القيد المزدوج              د. القيد البسيط 
 جيل قيد مركب في دفتر اليومية؟أي من الحلات الآتية تحتاج لتس .2

 أ. شراء بضاعة نقداً        
 ب. شراء بضاعة بشيؾ     

 ج. شراء بضاعة مف محمييف مختمفيف نقداً، بتاريخيف مختمفيف   
 د. شراء بضاعة مف أحد المحلات، نقداً والباقي عمى الحساب. 

 

 

 

 

 

 

 التقويم الذاتي:

 أتعمم : ●
 ) القيد المحاسبي يحتوي عمى طرفين فقط ) طرف مدين وطرف دائن 
  و الدائن قد يحتوي عمى أكثر من حساب ) قيد مركب  (أالطرف المدين 
  ً؛ ) مجموع الطرف المدين = مجموع الطرف الدائن ( لابد أن يكونا الطرفان في حالة تساوي دائما 

 



 

 41 

 ةالتسجيل في دفتر اليومي              (14بطاقة رقم )

 

 يسجؿ القيود المحاسبية لمعمميات المالية الجارية في المُنشأة وفقاً لنظرية القيد المزدوج . .0 الأىداف
 

  تمخيص المحتوى:

 
 الحل : 

 من حـ / البنك                      10000                1/ 1
 ـ/ رأس المال إلى ح  10000                           

 قيمة ما بدأت بو المحلات أعماليا التجارية               
 8/1 

 من حـ / مصروف الايجار                       1000                  
 إلى حـ/ الصندوق    1000                           

 دفع مصروف بدل الايجار نقدا من صندوق المحل       
 

 عند دفعها الطرف المدٌنفي  اريف دائماً ملاحظة المص
                

 
 

فقاً لنظرية القيد المزدوج، التي يتـ مف خلالها إثبات طرفي التسجيؿ في دفتر اليومية العامة لممُنشأة، يتـ و 
 .المديف والدائفالعممية المالية؛ 

 ولتوضيح التسجيؿ في دفتر اليومية نتناوؿ المثاؿ الآتي:
 م1/1/2020مت لدى محلات اليدي التجارية بتاريخ تليك العمميات التالية التي إ
  دعت في الحساب الجاري في دينار أو  10000قدر   بدأت المحلات أعمالها برأس ماؿ 1/1بتاريخ

 المصرؼ 
  دينار نقدا . 1000استأجرت المحلات مكتباً لمزاولة أعمالها وقد دفعت  8/1بتاريخ 
  دينار نقداً  1500دينار دفعت منها  2500اشترت المحلات أثاث مف شركة السلاـ بقيمة  1/ 11في

 والباقي عمى الحساب .
  دينار وتـ قبض القيمة نقداً . 500ت خدمات لأحد الزبائف بقيمة قدمت المحلا 15/1في 
  قامت المحلات بسداد ما عميها الى شركة السلاـ بشيؾ . 17/1في 
  دينار . 140دفعت المحلات قيمة فاتورة الهاتؼ والانترنت بقيمة  25/1في 
  دينار . 250قامت المحلات بتعييف موظؼ علاقات عامة براتب شهري  31/1في 
 لمطموب:  تسجيل العمميات السابقة في دفتر يومية محلات اليدى .ا
 

الطرف المدٌن من القٌد هو البنك هو 
 الذي أخذ .

س المال وهو أوالطرف الدائن هو ر
 الذي أعطى . 

الطرف المدٌن من القٌد هو مصروف 
 الاٌجار وهو الذي أخذ .

والطرف الدائن هو النقدٌة وهً تمثل 
 . الطرف الذي أعطى 
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 11/1  
  مف حػ / الاثاث  2500                   

 إلى مذكوريف                        
 حػ / الصندوؽ  1500                        

 حػ / الدائنوف ) شركة السلاـ (             قيد مركب مف الطرؼ الدائف  1000                        
 

 مف حػ / الصندوؽ                            أخذ ) مديف (    500           15/1
 أعطى ) دائف (            إلى حػ / إيراد الخدمات  500                        

17  /1  
 مف حػ /  الدائنوف ) شركة السلاـ (    1000                     

 إلى حػ / البنؾ  1000                               
    25/1 

 مف حػ / مصروؼ الهاتؼ والانترنت                      140                          
 ػ/ الصندوؽ         إلى ح  140                                      

          31/1 
 لا قيد                                                                 

 

  

                      

 

 
 :خر محمول آمثال 

 

  12000 دينار أودعت منها  25000قصى أعمالها التجارية برأس ماؿ بدأت محلات الأ ، 1/5/2021بتاريخ 
 المصرؼ والباقي في صندوؽ المحؿ .دينار في 

 1/5  دينار ، يدفع نهاية كؿ شهر . 300عينت المحلات محاسباً براتب شهري 
 3/5  دينار عمى الحساب . 5000اشترت المحلات بضاعة مف شركة الازدهار بمبمغ 
 8/5 هر القادـ. دينار تدفع مف بداية الش 2000علاف بمبمغ تعاقدت المحلات مع شركة البياف لمدعاية والإ 

 

 التسجيل في دفتر اليومية              (14بطاقة رقم )تابع 

فً الطرف  المشترٌات تسجل دائما  
الشراء وكل ما ٌشترى المدٌن عند 

لا البضاعة تسجل ٌسجل باسمه إ
 مشترٌات .

عند الاتفاق او التعٌٌن لا ٌسجل قٌد .. 
و مالم ٌتم الدفع او القبض او استلام ا

 تسلٌم )وٌعتبر بمثابة قٌد اداري فقط ( 

 تنبيو  : 
 . اٌّغؾٛثبد اٌزٟ رغغً ٟ٘ اٌزٟ رىْٛ إِب ِٓ اٌظٕذٚق أٚ اٌجٕه أٚ ثؼبػخ فمؾ 

 .اٌّغؾٛثبد ِٓ اٌجؼبػخ ثغؼش اٌزىٍفخ رغغً ِشزش٠بد، أِب عؼش اٌج١غ أٚ اٌغٛق رغغً ِج١ؼبد 

 ٔٙب ١ٌغذ ِٓ أِٛاي اٌّششٚع .ػٕذ عؾت طبؽت اٌّششٚع ِٓ أِٛاٌٗ اٌخبطخ لا رغغً، لأ 

 ملاحظة : الشٌك بمعنى بنك ونقدا  
بمعنى صندوق والمفهومان 

 ٌعبران عن النقدٌة .  
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 14/5 2000دينار دفعت منها  3500أجهزت كمبيوتر مف الشركة العالمية لمكمبيوتر بمبمغ  تاشترت المحلا 
 دينار نقداً والباقي عمى الحساب .

 20/5  1000دينار عمى الحساب تكمفتها 1200باعت المحلات بضاعة إلى محلات القدس التجارية بمبمغ  
 دينار.

 25/5  دينار ثمف  800دينار بسعر التكمفة ، كما سحب مبمغ  500قاـ صاحب المحؿ بسحب بضاعة بمبمغ
 مف صندوؽ المحؿ والباقي مف أمواله الخاصة .    300رسوـ جامعية لأحد أبنائه دفع منها 

 28/5  ار بشيؾ .دينار لشركة الازده 2800سددت المحلات مبمغ 
 30/5 . قبضت المحلات مف محلات القدس المبمغ المستحؽ عميها 
 31/5  دينار ، مصاريؼ ميا  وكهرباء  300دفعت المحلات المصاريؼ التالية بشيؾ ونقداً ) راتب المحاسب

 دينار (. 150
 تسجيل القيود اللازمة في دفتر يومية محلات الاقصى التجارية عن شير مايو المطموب :
 :الحل

 التارٌخ البٌـــــــــــــــــــــان دائن مدٌن

 
12000 
13000 

 
 
 

25000 

من مذكورين                                           
 حـ / الصندوق    

 حـ / البنك            
 إلى حـ / أس المال          

 قيمة ما بدأت بو محلات الاقصى أعماليا

1/5 
 
 

5000  
5000 

 لمشتريات           من حـ / ا
 إلى حـ/ الدائنون )شركة الازدىار(         

3/5 

 8/5 لا قيد  
3500  

 
2000 
1500 

 من حـ / أجيزت كمبيوتر   
 إلى مذكورين      

 حـ/ الصندوق        
 حـ/ الدائنون )الشركة العالمية لمكمبيوتر(        

14/5 

1200  
1200 

 س (   من حـ / المدينون ) محلات القد
 إلى حـ/  المبيعات     

20/5 

800  
 

500 
300 

 من حـ / المسحوبات الشخصية 
 إلى مذكورين   
 حـ/الصندوق   
 حـ/ المشتريات    

25/5 

 التسجيل في دفتر اليومية              (14بطاقة رقم )تابع 
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2800  
2800 

 من حـ/  الدائنون )شركة الازدىار(
 إلى حـ / البنك       

28/5 
 

1200  
1200 

 من حـ/ الصندوق
 20/5 إلى حـ / المدينون ) محلات القدس (

 
300 
150 

 
 
 
 

300 
150 

 من مذكورين                                 
 حـ / الراتب     

 حـ / م. مياه وكيرباء      
 إلى مذكورين     

 حـ/ البنك       
 حـ/ الصندوق       

31/5 

 

 
 دد الطرؼ المديف والطرؼ الدائف لكؿ عممية مالية في الجدوؿ الآتي :ح

 

 الطرف المدين العممية المالية الرقم الرقم
 المبيعات الصندوؽ دينار نقداً  100بيع بضاعة لمزبوف حسف بمبمغ  .0
   دينار نقداً  50دفع مصروؼ الهاتؼ بمبمغ  .9
   شراء بضاعة عمى الحساب مف محلات رائد .3
   دينار بسعر السوؽ 200سحب بضاعة بمبمغ  .4
   دينار نقداً  900الحصوؿ عمى قرض بمبمغ  .5
   دينار لمحلات رائد بشيؾ 500سداد مبمغ  .6

 

 

 

 

 

 

 

 التسجيل في دفتر اليومية              (14بطاقة رقم )تابع 

 (1نشاط )

  : الطالب عزٌزي تذكر
 المدونة والقٌود المعلومات من ستفادةالا ٌمكن حتً التالٌة للشروط وفقا   الٌومٌة دفتر فً التسجٌل ٌتم
 : به

 المالٌة للعملٌات التارٌخً للتسلسل وفقا   التسجٌل ٌكون أن.  
 المزدوج القٌد لنظرٌة وفقا   التسجٌل ٌتم أن.  
 تسلسلٌة الأرقام تكون وأن وتارٌخ رقم قٌد عملٌة لكل ٌسجل أن.  
 عملٌة لكل واف شرح هناك ٌكون أن. 
 ٌلهجتس بعد القٌد على تعدٌلات أي إجراء دمع.  
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 التسجيل في دفتر اليومية              (14بطاقة رقم )تابع 
 

 

 
 

 ان التجارية :سجل العمميات التالية في دفتر يومية محلات بيس

  ودعتها المحلات بالمصرؼ .أدينار  30000عمالها التجارية برأس الماؿ أبدأت محلات الشرؽ  1/8بتاريخ 
 3/8  دينار دفعتها نقداً. 1800عمالها التجارية بمبمغ أاستأجرت المحلات مكتباً لممارسة 
 6/8  دينار نقداً  1200دفعت منها  دينار مف الشركة العربية 2500جهزة ومعدات بمبمغ أاشترت المحلات 

 والباقي بشيؾ .
 12/8  دينار نقداً  2000دينار مف محلات الكرامة دفعت منها  6000اشترت المحلات بضاعة بمبمغ

  .والباقي عمى الحساب
 20/8  دينار. 1000سبوع مف تاريخه بمبمغ أاتفقت مع محلات سميماف عمى شراء بضاعة بعد 
 22/8 دينار نقداً  600دينار حصمت منها  2600يف بمبمغ باعت بضاعة لمحلات ياس 
 28/8  دينار نقداً. 500جهزة ومعدات لشركة البياف بمبمغ أدفعت مصاريؼ صيانة 
 31/8  ( . 150دينار ، مصاريؼ هاتؼ وانترنت  250دفعت المصاريؼ التالية نقداً ) ميا  وكهرباء 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (2نشاط )
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 التسجيل في دفتر اليومية              (14بطاقة رقم )تابع 
 

 

 

 

 

 

 

 اختر الاجابة الصحيحة لكل مما يأتي :
 موالو الخاصة؟أدينار من  8000 ما الطرف المدين لشراء لسيارة لصاحب المشروع لاستخدامو الخاص بمبمغ .1

 قيد ؿصندوؽ                   د. لا يسجأ. المشتريات               ب. السيارة                  ج. ال
 ما القيد المحاسبي في حالة بيع بضاعة عمى الحساب لمزبون خالد بمبمغ ما ؟ .2

أ. مف حػ/ المبيعات  إلى حػ/ الصندوؽ                          ب. مف حػ/ المدينوف خالد إلى حػ/ المبيعات               
 / الصندوؽ                    د. مف حػ/ الصندوؽ إلى حػ/ المبيعاتج. مف حػ/ المدينوف خالد  إلى حػ

 ما الطرف الدائن في حالة سحب بضاعة بسعر السوق ؟ .3
 د. المسحوبات الشخصية                           الصندوؽ ج.      ب. المشتريات                أ. المبيعات

 
 إرشادات لمطالب:

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 التقويم الذاتي:

( المرتبطة بالتسجيؿ في 04الرابط أدنا  يوضح شرح بطاقة ): عزيزي الطالب 
    (QRدفتر اليومية، أو استخداـ رمز )

https://cutt.us/Oulmp 
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 ماىية دفتر الأستاذ              (15بطاقة رقم )
 

 

 

 

 

 الأىداف
 .تعرؼ دفتر الأستاذ .0
 .شكؿ صفحة دفتر الأستاذ تحدد .9
 ستنتج أهمية استخداـ دفتر الأستاذ.ت .3

 

  تمخيص المحتوى:

 

 

 
 

 

 أجب عف :، 79(  صفحة 0شكؿ )رجوع إلى الكتاب المدرسي بال
 

 ما المقصود بدفتر الأستاذ؟ .0
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 مـ تتكوف صفحة الأستاذ؟ .9
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 

 
 
 

 

 أجب عف الأسئمة التالية:، (73الكتاب المدرسي صفحة )طبقا لما ورد في 
 ما المقصود بالحساب؟  .0

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 
 
 

 (1نشاط )

 (2نشاط )

دفتر الأستاذ هو سجؿ محاسبي مفصؿ، يتضمف جميع الحسابات التي سجمت في دفتر اليومية العامة، 
مصنفة ومبوبة بطريقة تسهؿ توفر المعمومات المطموبة عف كؿ حساب عمى حدة، وذلؾ عبر تخصيص 

 دائف.صفحة أو أكثر لكؿ حساب ، ويتكوف كؿ حساب مف جانبيف متماثميف أحدهما مديف والآخر 
مثلا: يتـ تجميع العمميات الخاصة بالنقدية في حساب واحد يسمى "حساب النقدية" ، والعمميات الخاصة 

 بالمبيعات في حساب آخر يسمى " حساب المبيعات" ، وهكذا.. 
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 ماىية دفتر الأستاذ              (15بطاقة رقم )تابع 
 

 اذكر أمثمة عمى الحسابات المستخدمة في مصنع بسكويت؟ .9
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 

 ( فيما يمي:( أو )ضع علامة ضع ) .3
 )      ( لكؿ حساب صفحة أو أكثر في دفتر الأستاذ. (أ 
 ب مف جانبيف متماثميف قد يكونا مديف أو دائف. )      ( يتكوف كؿ حسا (ب 

 

 
 
 

 برأيؾ ما أهمية استخداـ دفتر الأستاذ؟
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 
 

 

 

 
 

 (3نشاط )
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 الترحيل إلى دفتر الأستاذ              (16بطاقة رقم )
 

 الأىداف
 

 مية الترحيؿ.يُعرؼ عم .0
 ، بطريقة صحيحة.مف دفتر اليومية إلى دفتر الأستاذالقيود المحاسبية لممُنشأة يرحؿ  .9

 

  تمخيص المحتوى:

 

 

 
 

 فيما يأتي صورة من صفحة دفتر يومية منشأة الوحدة لإنتاج السكر :
 دفتر الأستاذ الترحيل إلى              (16بطاقة رقم )

 
 

 (1نشاط )

 كيفية ترحيل الحسابات لدفتر الأستاذ:
عف طريؽ تجميع العمميات الحسابية الخاصة 

النقدية" في صفحته المتعمقة بحساب معيف مثؿ "
الخاصة بدفتر الأستاذ بحيث يتـ ترحيؿ الحساب إلى 
الطرؼ المديف مف الصفحة، فإذا كاف حساب 

في العممية الحسابية والعكس صحيح،  "النقدية" مديناً 
فيتـ ترحيؿ الحساب إلى الطرؼ الدائف مف صفحة 

 "النقدية" إذا كاف الحساب دائناً في العممية الحسابية.
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 الترحيل إلى دفتر الأستاذ              (16بطاقة رقم )تابع 
 

 المطموب، أجب عن :
  .اكتب ممخص كؿ قيد محاسبي في الشكؿ السابؽ .0

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 

 صور صفحة حساب النقدية في دفتر الأستاذ. .9
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 
 
 
 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

قيود إعداد  المطموب:لعمميات المالية لإحدى الشركات، خلال شير فبراير من ىذا العام، افيما يأتي بعض 
 اليومية وترحيميا إلى حساباتيا لكل مما يمي:

 في صندوؽ الشركة. 15,000ومبمغ نقدي  50,000، استثمر الملاؾ قطعة أرض بمبمغ  1/2 . في تاريخ0
 مقابؿ أجار المكتب الرئيسي لمدة شهر واحد. 2,000، تـ دفع مبمغ  2/2في تاريخ  .9
 نقداً. 1,500، تـ شراء أجهزة حاسب آلي بمبمغ  5/2. في تاريخ 3
 نقداً. 1,000، تـ تقديـ خدمات برمجية بمبمغ  10/2. في تاريخ 4
 مقابؿ خدمات تسويقية. 500، تـ دفع مبمغ  19/2. في تاريخ 5
 نقداً. 3,000، تـ دفع رواتب الموظفيف بمبمغ  28/2تاريخ  . في6

............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

 (2نشاط )

يد محاسبي سوف يظيرُ في حسابين عمى الأقل من حسابات دفتر كلُ ق
 الأستاذ وبجيتين متعاكستين، وذلك وفقاً لنظرية القيد المُزدوج.
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 الترحيل إلى دفتر الأستاذ              (16بطاقة رقم )تابع 

 

............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 
............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 

 إرشادات لمطالب:

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يمكف الرجوع إلى الرابط أدنا  لشرح ترحيؿ وتصوير الحسابات في دفتر  عزيزي الطالب:
 (QRالأستاذ وترصيدها، أو رمز )

https://cutt.us/kZYj6 
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:هو الفارؽ بيف المجموع الفعمي لمطرؼ المديف والمجموع الفعمي لمطرؼ الدائف لكؿ حساب في  الترصيد
 صفحة الأستاذ في نهاية فترة زمنية معينة. وتتـ عممية الترصيد مف خلاؿ الخطوات التالية:

 يُوضع خط لمجمع في حقمي لمبالغ وعمى مستوٍ واحد. (0
لغ الجانب الدائف ونأخذ المبمغ الأكبر ونضعه في تُجمعُ مبالغ الجانب المديف لكؿ حساب، ومبا (9

 حقمي المبالغ تحت خط الجمع.
نطرحُ مجموع مبالغ الطرؼ الصغير مف مجموع مبالغ الطرؼ الكبير فنحصؿ عمى ناتج يسمى  (3

 الرصيد نضعُه في الجانب الأصغر مف الحساب ويُنسبُ لمجانب الأكبر.
 ج التالية:بناءً عمى هذا الفرؽ، نحصؿ عمى إحدى النتائ (4

 

 ترصيد الحسابات              (17بطاقة رقم )
 

 

 الأىداف

 

 يصَوِّر الحسابات المختمفة لممُنشأة بطريقة صحيحة. .0
 .في دفتر الأستاذ ات المختمفةيحسب رصيد الحساب .9

 
 

  تمخيص المحتوى:

 
 
 

 
 

 مثال :

 



 

 52 

 الحسابات ترصيد              (17بطاقة رقم )تابع 
 

 

 
 

 ما المقصود بالرصيد المتعادؿ لمحساب في دفتر الأستاذ؟ .0
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 لمرصيد نوعاف، اذكرهما. .9
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 متي تتـ عممية ترصيد الحسابات في دفتر الأستاذ؟ .3
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 
 

 :بالنظر إلى الحساب المصور من صفحة الأستاذ .4
 قـ بترصيد الحساب أعلا . (أ 

.................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 .ذاستنتج القيود المحاسبية المسجمة في دفتر اليومية قبؿ ترحيمها لدفتر الأستا (ب 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 
 

 ؽ الممكية، وحدد الرصيد الطبيعي لها.اختر مجموعة مف حسابات الأصوؿ، والالتزامات، وحقو 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 (1نشاط )

 (2نشاط )
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 ترصيد الحسابات              (17بطاقة رقم )تابع 
 

 تُسمّى عممية استخراج المُتَمّم الحسابي لطرفي الحساب؛ المدين والدائن؟ماذا  .1
 .القَيْد .د        التصوير.       .ج        التَّرصيد.        .ب           التَّرحيؿ.        .أ
 متى تتم عممية الترصيد ؟ .2

 .    في بداية الفترة المالية .ب                                  .       في نهاية الفترة المالية فقط .أ
 .في منتصؼ الفترة المالية .د        .      في نهاية الفترة المالية وكمما اقتصت الحاجة إلى ذلؾ .ج

دينار، ومجموع الطرف الدائن لو، يساوي  400د الحسابات يساوي إذا كان مجموع الطرف المدين لأح .3
 فما رصيد الحساب؟دينار،  200

 مديف.  200 .د           دائف    600 .مديف           ج 600 .ب           دائف.     200.أ
 

 ( فيما يمي:( أو )ضع علامة ضع )ثانياً: 
لعممية الحسابية الواردة في دفتر اليومية، فإنو يرحل لمجانب اليمين في ا إذا كان حساب النقدية دائناً )      (  .1

 من صفحة الأستاذ لحساب النقدية.
 تأتي عممية الترصيد بعد ترحيل الحسابات لصفحاتيا الخاصة في دفتر الأستاذ.)      (  .2
 لمحسابات المتشابية في طبيعتيا. تعتبر عممية الترحيل تجميعاً )      (  .3
 فإن مجموع الجانب المدين لو أقل من مجموع الجانب الدائن. ،كان رصيد الحساب دائناً  إذا)      (  .4
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 التقويم الذاتي

 

 
 اختر الاجابة الصحيحة لكل مما يأتي :أولًا: 
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 ميزان المراجعة                (18بطاقة رقم )
 

 

 يُعرؼ ميزاف المراجعة. .0 الأىداف
 يفسر أهمية ميزاف المراجعة. .9

 

 تمخيص المحتوى:

 

 

 
 : النشاط التاليأجب عن (، 81-79درسي صفحة )عزيزي الطالب: بالرجوع إلى الكتاب الم

 

 
 

 ما المقصود بميزاف المراجعة؟ .0
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 هؿ المنشآت التجارية ممزمة بإعداد ميزاف المراجعة؟ .9
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 اذكر أهمية إعداد ميزاف المراجعة. .3
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 ما دلالة التوازف أو عدـ التوازف الحسابي في ميزاف المراجعة؟ .4
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

 (1نشاط )

 ماىية ميزان المراجعة:
يتم تجميع الحسابات المتناثرة في صفحات دفتر الأستاذ، وبياناتيا الخاصة، في 

 جدول أو قائمة لتسجيل الإحاطة بيا.
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 ج

 يذكر أشكاؿ ميزاف المراجعة. .0 الأىداف
 يوضح علاقة ترصيد الحسابات بميزاف المراجعة. .9
 يُعِد ميزاف المراجعة. .3

 

 تمخيص المحتوى:
 

 

 

 

 
 

 

 

 جعة.قارف بيف أشكاؿ ميزاف المرا .0
...............................................................................................................

............................................................................................................... 
...............................................................................................................

............................................................................................................... 
 

 متى يتـ إعداد ميزاف المراجعة؟ .9
...............................................................................................................

............................................................................................................... 
 

 وضح علاقة ترصيد الحسابات بميزاف المراجعة. .3
...............................................................................................................

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 ميزان المراجعةإعداد                 (19بطاقة رقم )

 (1نشاط )

يتم إعداد ميزان المراجعة في مُنشآت الأعمال، قبل الشروع في إعداد حساباتيا الختامية؛ لإعطاء درجة 
 عند إعداد قوائميا المالية. من الثقة والتأكد،
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 إليك الأرصدة المستخرجة من دفاتر شركة العروب الزراعية:
 ذمـ دائنة. 951ذمـ مدينة،  9711مبيعات،  8111مشتريات،  3111نقدية،  6911رأس الماؿ،  9951

 المطموب: إعداد ميزان المراجعة بالأرصدة.
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 
 

 إليك الحسابات التالية المستخرجة من دفتر أستاذ شركة السلام. :محمول  مثال
 ؽـ/ سأط اٌّبي ؽـ/ إٌمذ٠خ

 ِٓ ؽـ/ إٌمذ٠خ 11111 سط١ذ دائٓ 11111 ؽـ/ َ. الإ٠غبسِٓ  2511 إٌٝ ؽـ/ سأط اٌّبي 11111

 11111 11111 ِٓ ؽـ/ الأصبس 2511 إٌٝ ؽـ/ اٌّج١ؼبد 1011

 ؽـ/ َ. الإ٠غبس ِٓ ؽـ/ رُِ دائٕخ )اٌٙذٜ( 2511 إٌٝ ؽـ/ فٛائذ دائٕخ 31

 سط١ذ ِذ٠ٓ 2511 إٌٝ ؽـ/ إٌمذ٠خ 2511 ِٓ ؽـ/ اٌّغؾٛثبد 111 

 2511 2511 ِٓ ؽـ/ َ. ٘برف 511 

 ؽـ/ الأصبس سط١ذ ِذ٠ٓ 4331 

 سط١ذ ِذ٠ٓ 5111 إٌٝ ِزوٛس٠ٓ 5111 13131 13131

 5111 5111 ؽـ/ رُِ دائٕخ )اٌٙذٜ(

 ؽـ/ ِج١ؼبد ِٓ ؽـ/ الأصبس 2511 إٌٝ ؽـ/ إٌمذ٠خ 2511

 ِٓ ؽـ/ إٌمذ٠خ 3111  2511 2511

 ِٓ ؽـ/ رُِ ِذ٠ٕخ )اٌذ١ٌٚخ( 1011 سط١ذ دائٓ 4011 َ. ٘برف

 4011 4011 سط١ذ ِذ٠ٓ 511 إٌٝ ؽـ/ إٌمذ٠خ 511

 رُِ ِذ٠ٕخ )اٌذ١ٌٚخ( 511 511

 ِٓ ؽـ/ ِشدٚداد اٌّج١ؼبد 511 إٌٝ ؽـ/ اٌّج١ؼبد 1011  

 سط١ذ ِذ٠ٓ 1311  ؽـ/ اٌّغؾٛثبد

 1011 1011  إٌٝ ؽـ/ اٌّشزش٠بد 151

 ؽـ/ اٌّشزش٠بد سط١ذ ِذ٠ٓ 251 إٌٝ ؽـ/ إٌمذ٠خ 111

 ِٓ ؽـ/ اٌّغؾٛثبد 151 (ٌٝ ؽـ/ رُِ دائٕخ )اٌّؾ١ؾإ 12111 251 251

 سط١ذ ِذ٠ٓ 11051  ؽـ/ ِشدٚداد اٌّج١ؼبد

 12111 12111 سط١ذ ِذ٠ٓ 511 إٌٝ ؽـ/ رُِ ِذ٠ٕخ )اٌذ١ٌٚخ( 511

 ؽـ/ رُِ دائٕخ )اٌّؾ١ؾ( 511 511

 ِٓ ؽـ/ اٌّشزش٠بد 12111 سط١ذ دائٓ 12111 ؽـ/ فٛائذ دائٕخ

   إٌمذ٠خ ِٓ ؽـ/ 31 سط١ذ دائٓ 31

31 31 12111 12111 

 ميزان المراجعة                (19بطاقة رقم )تابع 

 (2نشاط ) 
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  إعداد ميزان المراجعة:  المطموب:

 بالمجاميع والأرصدة -  بالأرصدة -  بالمجاميع -
 الحل:

 ١ِضاْ اٌّشاعؼخ ثبلأسطذح:  ١ِضاْ اٌّشاعؼخ ثبٌّغب١ِغ:

 اعُ اٌؾغبة أسطذح دائٕخ أسطذح ِذ٠ٕخ  اعُ اٌؾغبة دائٓ ِذ٠ٓ

 إٌمذ٠ح - 4931  إٌمذ٠ح 8111 13131

 سأط اٌّاي 11111 -  سأط اٌّاي 11111 -

 َ. الإ٠جاس - 2511  َ. الإ٠جاس - 2511

 الأشاز - 5111  الأشاز - 5111

 ِث١ؼاخ 4811 -  ِث١ؼاخ 4811 -

 َ. ٘اذف - 511  َ. ٘اذف - 511

 رُِ ِذ٠ٕح )اٌذ١ٌٚح( - 1311  رُِ ِذ٠ٕح )اٌذ١ٌٚح( 511 1811

 اٌّشرش٠اخ - 11851  اٌّشرش٠اخ 151 12111

 اٌّغحٛتاخ - 251  اٌّغحٛتاخ - 251

 ِشدٚداخ اٌّث١ؼاخ - 511  ِشدٚداخ اٌّث١ؼاخ - 511

 فٛائذ دائٕح 31 -  فٛائذ دائٕح 31 -

 رُِ دائٕح )اٌّح١ػ( 12111 -  رُِ دائٕح )اٌّح١ػ( 12111 -

 اٌّجّٛع 26831 26831  اٌّجّٛع 35581 35581

 
 ١ِغ ٚالأسطذح:١ِضاْ اٌّشاعؼخ ثبٌّغب

 اعُ اٌؾغبة أسطذح دائٕخ أسطذح ِذ٠ٕخ دائٓ ِذ٠ٓ

 إٌمذ٠ح - 4931 8111 13131

 سأط اٌّاي 11111 - 11111 -

 َ. الإ٠جاس - 2511 - 2511

 الأشاز - 5111 - 5111

 اٌّث١ؼاخ 4811 - 4811 -

 َ. ٘اذف - 511 - 511

 رُِ ِذ٠ٕح )اٌذ١ٌٚح( - 1311 511 1811

 ِشرش٠اخ - 11851 151 12111

 اٌّغحٛتاخ اٌشخص١ح - 251 - 251

 ِشدٚداخ اٌّث١ؼاخ - 511 - 511

 فٛائذ دائٕح 31 - 31 -

 رُِ دائٕح )اٌّح١ػ( 12111 - 12111 -

 اٌّغّٛع 26831 26831 35581 35581

 

   ميزان المراجعة                (19بطاقة رقم )تابع 
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 م : 2121تتعمق المعمومات الآتية، بحسابات دفتر الأستاذ لمنشأة العز لمدعاية والإعلان، لشير أغسطس 
 

 
 

 30/8/9190( تصوير ميزف المراجعة في 9( ترصيد الحسابات       0 المطموب:
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 

   ميزان المراجعة                (19بطاقة رقم )تابع 

 (3نشاط )
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 .31/12/2121فيما يأتي أرصدة مستخرجة من دفتر أستاذ محلات المسافر للألبان في 
علاف،  311مدينوف،  6911دائنوف،  4711النقدية،  3111رأس الماؿ،  4111 مشتريات،  7311ـ. دعاية وات

 911أثاث،  511 أجور عماؿ، 0411مردودات مشتريات،  411مردودات مبيعات،  311مبيعات،  09311
 بضاعة آخر المدة. 0111مسحوبات شخصية،  411أوراؽ دفع،  311أوراؽ قبض،  411عدد وأدوات، 

 .30/09/9191إعداد ميزاف المراجعة بالأرصدة في  المطموب:
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 
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 إرشادات لمطالب:

 
 
 

 

   عةميزان المراج                (19بطاقة رقم )تابع 

 (4نشاط )

ف كيفية ا( لبي09،08يمكنؾ الرجوع إلى الرابط أدنا  لشرح بطاقة رقـ ) عزيزي الطالب:
 (QRإعداد ميزاف المراجعة، أو رمز )

https://cutt.us/1vre1 
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 ثانيالربع ال              اختبار

 

 ، أجب عن الاختبار التالي:ثانيبعد قراءة مستفيضة لدروس الربع ال عزيزي الطالب:
 علامات( 5)السؤال الأول: 

 ل عبارة من العبارات الآتية:                                      اختر رمز الإجابة الصحيحة لك
 ما مسمى الكشف الذي يشمل عمى مجاميع وأرصدة جميع الحسابات التي وردت في دفتر أستاذ المنشأة؟ .1

 قائمة التدفؽ النقدي .د              ميزاف المراجعة .ج              الميزانية .ب         ممخص الدخؿ أ.
 تعتبر من الدفاتر الإلزامية في المُنشأة؟ لاأي من الآتية  .2

 الجرد والميزانية .د              اليومية العامة .ج              صور الرسائؿ .ب         الأستاذ العاـ أ.
 ماذا تسمى عممية نقل القيم المالية لمحسابات المختمفة من دفتر اليومية إلى دفتر الأستاذ؟ .3

 الترحيؿ .د              القيد .ج                التصوير .ب              دالترصي أ.
( دينار، فما رصيد 650) دينار، ومجموع الطرف الدائن لو( 400)إذا كان مجموع الطرف المدين لأحد الحسابات  .4

 الحساب؟
 دائف 1050 .د              مديف 1050 .ج             دائف 250 .ب         مديف 250 أ. 

ما نوع السند المحاسبي الذي يحرر لإثبات اتفاقية إيجار بين المُنشأة ومالك العقر، عمماً بأنو تم دفع مبمغ  .5
 ( دينار كإيجار عن سنة مقدماً؟1000)
 قيد .د                       صرؼ .ج                  قبض .ب                   عقد إيجار أ.
 

 علامات( 11): ثانيالسؤال ال
 علامات(5)                                                                               عمل لكلٍّ من :      (أ 

 دفتر الأستاذ دفتر عرفي، ولكن ليس لممنشأة غنى عنو. .1
 لابد من إعداد ميزان المراجعة في المحاسبة. .2

 
وب: تحديد نوع السند المحاسبي اللازم لإثبات كل منيا، فيما يأتي عمميات حدثت في منشأة الاتحاد، والمطم (ب 

 علامات(5)                                                 ( في المكان المناسب.    √وذلك بوضع إشارة )  
 

 م
 

 مصادر القيد المباشرة المستندات المحتمل استخداميا
 سند قيد سند صرف سند قبض

يداعو في حساب المنشأة لدى المصرفتحويل مبمغ من الص .1     ندوق وا 
    إيداع مبمغ في المصرف كرأس مال في بداية عمل المشروع .2
    بيع بضاعة لمزبون تحسين عمى الحساب .3
    تسميم الموظفين في المنشأة رواتبيم بموجب شيكات .4
    بيع بضاعة لمزبون محمد نصفيا نقداً والباقي بموجب كمبيالة .5
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 ثانيالربع ال              اختبارتابع 

 
 علامات( 6): ثالثالسؤال ال

، المبيعات  850) ذمم دائنة  : إليك الأرصدة المستخرجة من دفاتر شركة البشير الزراعية ) المبالغ بالدينار (
 (..  3750، ذمم مدينة 2000 ، المشتريات  7000، رأس المال  5200، النقدية  3100

 ل إكمال الجدول التالي:إعداد ميزان المراجعة بالأرصدة والمجاميع من خلا  المطموب:
 

 رقم صفحة الأستاذ اسم الحساب الأرصدة الدائنة الأرصدة المدينة المجاميع الدائنة مجاميع المدينة
 1 ذمم دائنة   1000 

 2 المبيعات    1500
 3 النقدية   6000 
 4 رأس المال    0
 5 اتالمشتري   300 

 6 ذمم مدينة    4900
 المجموع    

 
 علامات( 9): لرابع السؤال ا

 : 2121إليك العمميات التالية التي حدثت في منشأة جنين التجارية خلال شير فبراير 
 في صندوؽ الشركة. 05,111ومبمغ نقدي  51,111، استثمر الملاؾ قطعة أرض بمبمغ  9191فبراير  0. في تاريخ 0
 مقابؿ أجار المكتب الرئيسي لمدة شهر واحد. 9,111، تـ دفع مبمغ  9191فبراير  9 . في تاريخ9
 نقداً. 0,511، تـ شراء أجهزة حاسب آلي بمبمغ  9191فبراير  5. في تاريخ 3
 نقداً. 0,111، تـ تقديـ خدمات برمجية بمبمغ  9191فبراير  01. في تاريخ 4
 مقابؿ خدمات تسويقية. 511 ، تـ دفع مبمغ 9191فبراير  09. في تاريخ 5
 نقداً. 3,111، تـ دفع رواتب الموظفيف بمبمغ  9191فبراير  98. في تاريخ 6

 اللازمة في دفاتر منشأة جنين.اليومية . إعداد قيود 1المطموب: 
 .ترحيل حساباتيا . 2          

 انتيت الأسئمة
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 (1بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
 ِغ ِؼٍّهأعت ثٕفغه ٚساعغ إعبثزه  (1

إٌٝ ٚظ١فخ اٌّؾبعجخ  فٟ ع١ّغ الأػّبي ثغغ إٌظش ػٓ ع١ّغ ِٕشآد الأػّبي إٌٝ ٚظ١فخ اٌّؾبعجخ ٔؾزبط ٔؼُ  (2

٘ذفٙب ، أٚ ؽج١ؼخ أػّبٌٙب ، أٚ ؽغّٙب ، أٚ شىً ٍِى١زٙب عٛاء وبٔذ ٍِّٛوخ ٌٍفشد ٔفغٗ ، أٚ ٍِّٛوخ ِٓ 

 ِغّٛػخ ِٓ الأشخبص أٚ ؽزٝ ٍِّٛوخ ِٓ لجًِ اٌذٌٚخ  

 ثذ ِٓ ٚعٛد ٔظبَ ِؾبعجٟ ٠شزًّ ػٍٝ خغبسح فلاٚع ؽزٟ ٠غزط١غ ِؼشفخ ٚػؼٗ اٌّبٌٟ ، ِٓ سثؼ أٚ اٌّشش (3

ِغّٛػخ ِٓ اٌّىٛٔبد اٌجشش٠خ ِٓ ِؾبعج١ٓ ِٚشالج١ٓ ، ٚاٌّىٛٔبد اٌّبد٠خ ِٓ عغلاد ِؾبعج١خ ِٚغزٕذاد 

 ٌّغبػذح إٌّشؤح فٟ إػذاد لٛائّٙب اٌّب١ٌخ  

 
 (2نشاط )

 ِغ ِؼٍّهأعت ثٕفغه ٚساعغ إعبثزه  (1

رىّٓ أ١ّ٘خ اٌّؾبعجخ فٟ ِٕشآد الأػّبي ثبػزجبس٘ب ػٍّبً ٠ؼُٕٝ ثزؾ١ًٍ اٌؼ١ٍّبد اٌّب١ٌخ ٚرغغ١ٍٙب ػٕذ ؽذٚصٙب  (2

ِٓ ٚالغ اٌّغزٕذاد اٌضجٛر١خ )فٛار١ش ٚغ١ش٘ب( اٌّؤ٠ذح ٌٙب ، صُ رج٠ٛت ٚرظ١ٕف ٘زٖ اٌؼ١ٍّبد ٚرٍخ١ظٙب ، ثؾ١ش 

ُّٕشؤح ِٓ ِؼشفخ ٔز١غخ أػّبٌٙب  ِٓ سثؼ ٚخغبسح ، ٚوزٌه ِؼشفخ اٌّشوض اٌّبٌٟ ٚاٌزذفمبد إٌمذ٠خ رزّىٓ ٘زٖ اٌ

 ٌفزشح ِب١ٌخ ِؼ١ٕخ .

 
 (3نشاط )

رؾ١ًٍ ٚرغغ١ً اٌؼ١ٍّبد اٌّب١ٌخ: اٌّزؼٍمخ ثج١غ اٌجؼبػخ ٚششاء اٌّٛاد ٚالأعٙضح ٚرمذ٠ُ اٌخذِبد ، ٚدفغ  (1

 اٌّظشٚفبد.

لبئّخ اٌذخً ٚلبئّخ اٌّشوض اٌّبٌٟ ٚلبئّخ اٌزذفمبد رٍخ١ض اٌؼ١ٍّبد اٌّب١ٌخ : ثٙذف إػذاد اٌمٛائُ اٌّب١ٌخ ، ِضً  (2

 إٌمذ٠خ ، ٚلبئّخ اٌزغ١ش فٟ ؽمٛق اٌٍّى١خ . 

اٌّغبػذح فٟ ارخبر اٌمشاس: رٛف١ش اٌّؼٍِٛبد اٌّب١ٌخ اٌّلائّخ ٌلأؽشاف اٌّؼ١ٕخ ثبٌشىً إٌّبعت ٚفٟ اٌٛلذ  (3

 إٌّبعت

د ِٚغزٕذاد اٌمجغ ٚاٌظشف ٚاٌم١ذ ، ٚاٌزٟ رؼُزجش الاؽزفبظ ثبٌغغلاد ٚاٌذفبرش اٌّب١ٌخ: ِضً اٌفٛار١ش ٚاٌش١ىب (4

الأعبط فٟ رغغ١ً اٌؼ١ٍّبد اٌّب١ٌخ ، ٟٚ٘ ِظش اٌّؼٍِٛخ ٌزغغ١ً اٌؼ١ٍّبد اٌّب١ٌخ ٚرٍخ١ض اٌؼ١ٍّبد ٌٍٛطٛي 

 إٌٝ اٌمٛائُ اٌّب١ٌخ. 

 
 الواجب المنزلي: الرجوع إلى معممك ومناقشة إجاباتك معو والحصول عمى التغذية الراجعة

 
 (4نشاط )

 ( فيما يمي:( أو )ضع علامة ضع ) .1
1 2 3 4 5 6 

      
 

 بين الفرق بين المحاسب وماسك الدفاتر . .2
 .ِبعه اٌذفزش: ٠مَٛ ثزغغ١ً اٌؼ١ٍّبد اٌّب١ٌخ ٚالاؽزفبظ ثبٌغغلاد فمؾ 

 ظ، ٚرمذ٠ُ اٌّؾبعت: لا ٠مف ػٕذ رغغ١ً اٌؼ١ٍّبد، ٚاعزخشاط ٔزبئظ الأػّبي، ثً ٠زؼذٜ رٌه إٌٝ رفغ١ش إٌزبئ

ُّٕشؤح.  اٌّؼٍِٛبد اٌّب١ٌخ ٌلأؽشاف اٌّؼ١ٕخ داخً ٚخبسط اٌ

 

 الإجابة النموذجية لبطاقات التعمم الذاتي



 

 63 

 
 

 (2بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
 رٛاطً ِغ ِؼٍّه ٚٔبلش ِؼٗ إعبثزه

 
 (2نشاط )

 اٌّغزخذِْٛ اٌخبسع١ْٛ اٌّغزخذِْٛ اٌذاخ١ٍْٛ

 اٌّذ٠ش اٌؼبَ

 اٌّذ٠ش اٌّبٌٟ

 شؤح وبفخ.ِذ٠ش دائشح الإٔزبط، ِذ٠ش اٌّج١ؼبد، اٌؼب١ٍِٓ فٟ إٌّ

 اٌّمشػْٛ

 اٌّغزضّشْٚ

 اٌّٛسّدْٚ

 اٌغٙبد اٌؾى١ِٛخ
 

 (3نشاط )
 ث١ٓ و١ف ٠غزف١ذ وً ِٓ اٌغٙبد اٌؾى١ِٛخ ٚاٌّغزضّشْٚ ِٓ اٌّؼٍِٛبد اٌّب١ٌخ ؟ (1

 . ُّغزضّشْٚ : ٠ؾزبعْٛ ٌٍّؼٍِٛبد اٌّؾبعج١خ لارخبر اٌمشاساد اٌّزؼٍمخ ثغذٜٚ الاعزضّبس فٟ إٌّشؤح  اٌ

 زبعْٛ ٌٍّؼٍِٛبد اٌّؾبعج١خ لارخبر اٌمشاساد اٌّزؼٍمخ ثبٌٕفغ اٌؼبَ ػٍٝ اٌّٛاؽ١ٕٓ اٌغٙبد اٌؾى١ِٛخ : ٠ٚؾ

 ِضً اٌؼشائت ػٍٝ إٌّشؤح اٌزٟ أُ٘ إ٠شاداد اٌذٌٚخ ٌلإٔفبق ػٍٝ اٌخذِبد اٌؼبِخ 

ُ أ١ّ٘خ اٌّؾبعجخ ثبٌٕغجخ ٌٍّغزف١ذ٠ٓ اٌذاخ١ٍْٛ ٟ٘ رمذ٠ُ اٌج١بٔبد اٌّب١ٌخ ٌُٙ ٌّغبػذرُٙ فٟ اٌزخط١ؾ ٚاٌزٕظ١ (2

ًٌ ؽغت ؽبعزٗ .  ٚارخبر اٌمشاساد و
 

 (4نشاط )
 ، ششػ فشٚع اٌّؾبعجخ.11ساعغ اٌىزبة اٌّذسعٟ طفؾخ 

 

 

 (3بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
 ِب أ١ّ٘خ اٌّؼٍِٛبد ٌٍغٙبد اٌزب١ٌخ ؟

 :ُّٕشؤح أٚ ِبٌىٙب  ٠حراجٙا ػٕذ اذخار اٌؼذ٠ذ ِٓ اٌمشاساخ؛ واٌمشاساخ اٌّرؼٍمح ترحذ٠ذ اٌغؼش إٌّاعة ِذ٠ش اٌ

 ٌٍّٕرجاخ.

 :الاغلاع ػٍٝ اٌمٛائُ اٌّا١ٌح ٌٍّٕشؤج؛ ٌٍٛلٛف ػٍٝ اٌّلاءج اٌّا١ٌح ٌٙا، لثً اذخار لشاس الإلشاض. اٌّظشِف 

 :٠ّٙٙا الاغلاع ػٍٝ اٌمٛائُ اٌّا١ٌح ٌٍّٕشآخ ٌؼاٍِح فٟ ٔظاِٙا الالرصادٞ؛ ٚرٌه ِٓ أجً ذحذ٠ذ حجُ  اٌؾىِٛخ

 اٌٛػاء اٌعش٠ثٟ، اٌزٞ ٠ّىٕٙا ِٓ إ٠شاداذٙا.

 
 (2نشاط )

 13ٔظبَ اٌّؼٍِٛبد اٌّؾبعجٟ ٠زىْٛ ِٓ ِغّٛػخ اٌؼٕبطش اٌّبد٠خ؛ وبٌغغلاد ٚاٌجشِغ١بد .......  ساعغ طفؾخ  .1

 فٟ اٌىزبة اٌّذسعٟ 13( ٔظبَ اٌّؼٍِٛبد اٌّؾبعجٟ طفؾخ 1ساعغ شىً  ) .2

ٍٝ عشػخ ارخبر اٌمشاس أّ٘ٙب: رٛف١ش اٌٛلذ ٚاٌغٙذ، ٚاٌذلخ فٟ اعزخشاط إٌزبئظ؛ ِّب ٠ٛفش لبػذح ث١بٔبد رغبػذ ػ .3

 ٚدلزٗ.
 

 (3نشاط )
 اخزش الإعبثخ اٌظؾ١ؾخ :

 . ) د (3. ) ة (                              2. ) ط (                      1

 النموذجية لبطاقات التعمم الذاتي الإجابة
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 (4بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
1)  

 اٌؼ١ٍّخ غ١ش اٌّب١ٌخ اٌؼ١ٍّخ اٌّب١ٌخ

أؽذاس رخض إٌّشؤح ٚرزشن أصشاً ِب١ٌبً، وؾك  -

 اَ ػ١ٍٙب .ٌٙب أٚ اٌزض

 رىْٛ لبثٍخ ٌٍم١بط ثٛؽذح إٌمذ . -

 ٠زُ رغغ١ٍٙب فٟ اٌذفبرش اٌّؾبعج١خ ٌٍّٕشؤح  -

"ِضً ششاء ِؼذاد ٚأعٙضح، لاعزخذاِٙب فٟ  -

أػّبي اٌزظ١ٕغ أٚ دفغ إ٠غبس اٌّظٕغ؛  ٔمذاً 

 ػٓ ػبَ ٚاؽذ".

 أؽذاس رخض إٌّشؤح ١ٌٚظ ٌٙب أصشاً ِب١ٌبً  -

 لا ٠ّىٓ اٌزؼج١ش ػٕٙب ثٛؽذح إٌمٛد . -

 لا ٠زُ رغغ١ٍٙب فٟ اٌذفبرش اٌّؾبعج١خ . -

ِضً رؼ١١ٓ عىشر١شح فٟ إٌّشؤح أٚ اٌٛػٛد  -

 اٌّزؼٍمخ ثئثشاَ طفمبد اٌج١غ ٚاٌششاء".

 

 

 لأْ ٘زٖ اٌؼ١ٍّخ ٌُ رزشن أصشاً ِب١ٌبً وؾك ٌٍّٕشؤح أٚ اٌزضاَ ػ١ٍٙب ٚلا ٠ّىٓ ل١بعٙب ثٛؽذح إٌمذ. (2
 

 

 (5بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
 ( ٌٍذٚسح اٌّؾبعج١خ2، ٚشىً )3(، ٚؽً ٔشبؽ 16-15اٌّذسعٟ طفؾخ )اٌشعٛع إٌٝ اٌىزبة 

 

 (2نشاط )
لأْ اٌذٚسح اٌّؾبعج١خ رّضً اٌّغبس اٌزٞ رّش ثٗ اٌؼ١ٍّبد اٌّب١ٌخ اٌخبطخ ثبٌّٕشؤح، ثذءاً ِٓ ٔشؤح اٌؾذس  (1

 الالزظبدٞ، ٚرؾ١ًٍ اٌؼ١ٍّبد اٌّب١ٌخ ٚرغغ١ٍٙب، ٚؽزٝ ٌؾظخ اعزخشاط إٌزبئظ.

 

 ؼ١ٍّبد اٌّب١ٌخ، ٚرٕزٟٙ ثئػذاد اٌمٛائُ اٌّب١ٌخ.رجذأ ثزؾ١ًٍ اٌ (2
 

 

 (6بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
 أٚعٗ ِظبدس اٌز٠ًّٛ فٟ إٌّشؤح : (1

ؽمٛق اٌٍّى١خ: أِٛاي أطؾبة اٌّششٚع ِٚذخشارُٙ اٌّغزضّشح فٟ اٌّششٚع ٟٚ٘ ِظبدس ر٠ًّٛ داخ١ٍخ ،  (أ 

 ِضً سأط ِبي أطؾبة اٌّششٚع، ٚ ِذخشارُٙ اٌّغزضّشح فٟ اٌّششٚع 

لاٌزضاِبد : رش١ش إٌٝ ؽمٛق ا٢خش٠ٓ ػٍٝ إٌّشبح ِضً اٌذائ١ٕٓ ٚاٌمشٚع اٌجٕى١خ، ٟ٘ ِظبدس ر٠ًّٛ ا (ة 

 خبسع١خ ٌٍّٕشؤح. 
 

رش١ش اعزخذاِبد الأِٛاي: رش١ش اٌٝ وً ِب رّزٍىٗ ٚرشزش٠ٗ إٌّشؤح ِٓ آلاد ِٚؼذاد ٚأدٚاد رغزخذَ فٟ اٌؼ١ٍّخ  (2

 الإٔزبع١خ ٚوزٌه إٌمٛد اٌزٟ فٟ اٌظٕذٚق
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 (2نشاط )
 ذص١ٕف الأحذاز اٌّا١ٌح  إٌٝ اعرخذاِاخ أِٛاي أٚ ِصادس أِٛاي:

 

 

َ 

 

 الأؽذاس اٌّب١ٌخ

اعزخذاِبد 

 الأِٛاي

 ) الأطٛي (

 ِظبدس الأِٛاي

 داخ١ٍخ 

 )ؽمٛق ٍِى١خ

 خبسع١خ

 )اٌزضاِبد(

   *** ششاء شاحٕح ٌٕمً الأحز٠ح ٌٍضتائٓ 1

 ****   تظ حذ٠صحاٌحصٛي ػٍٝ لشض ِٓ اٌّصشف، ٌششاء ِىا 2

   *** أشاء ِثٕٝ ٌٍّصٕغ  3

   **** ششاء جٍٛد ٌصٕاػح الأحز٠ح  4

  ****  ص٠ادج سأط ِاي اٌّصٕغ ِٓ لثً اٌّلان  5

  ****  ا٠ذاػاخ ٔمذ٠ح فٟ حغاب اٌّصٕغ ٌذٜ اٌّصشف  6

 ***   دفغ ِغرحماخ ٌّٛسدٞ اٌجٍٛد  7

   ****  ششاء أٔظّح ِحٛعثح ٌرص١ُّ ِٛد٠لاخ الأحز٠ح 8

 

 (3نشاط )
 اعزخشط اٌم١ُ اٌّغٌٙٛخ اٌٛاسدح فٟ ِؼبدٌخ ١ِضا١ٔبرُٙ : اٌّطٍٛة :

 

 الأطٛي         =      ؽمٛق  اٌٍّى١خ          +      الاٌزضاِبد  إٌّشؤح 

 25111+                   75111=           111111 ِشوض الإعشاء 

 751111+                         45111=        121111 ِٕشؤح اٌظبدق 

 50111+                  52111=             111111 ِؾً الا٠ّبْ 

 

 (7بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
 رؾ١ًٍ اٌؼ١ٍّبد اٌّب١ٌخ ثبعزخذاَ ِؼبدٌخ ا١ٌّضا١ٔخ :

 

سلُ 

 اٌؼ١ٍّح 

 الاٌرضاِاخ  حمٛق اٌٍّى١ح     + الأصٛي              =

 دائْٕٛ  ِصشٚفاخ ا٠شاداخ سأط اٌّاي  رُِ ِذ٠ٕح  ع١اسج بحاعٛ إٌمذ٠ح 

1 +61111    +61111    

2 (5111 )- +5111       

3   + 

15111 

    + 

15111 

4 +5111     +5111   

5 (2511  )-      (2511)-  

6    6511 +  6511 +   

7 (4111)-    (4111  )– 

 ِغحٛتاخ

   

         

 81111=  15111+ 65111اٌّجّٛع  81111اٌّجّٛع  
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 (2نشاط )
 اخزش الإعبثخ اٌظؾ١ؾخ :

 

1 2 3 4 5 

 أ د ط ة أ

 
 (8بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
 اخزش الإعبثخ اٌظؾ١ؾخ :

 

1 2 3 4 

 أ ة د ط

 (2نشاط )
 

 اٌفشض أٚ اٌّثذأ إٌّاعة اٌؼثاسج اٌشلُ

 ِثذا ذحمك الا٠شاد  طذغج١ً الإ٠شاد تّجشد ذحممٗ لثط اٌصّٓ أَ ٌُ ٠مث 1

 فشض اٌٛحذج الالرصاد٠ح  ٌٍّششٚع شخص١ح ِؼ٠ٕٛح ٚرِح ِا١ٌح ِغرمٍح ػٓ شخص١ح ٚرِح ِاٌى١ٗ 2

 فشض اٌٛحذج إٌمذ٠ح  اػرّاد ػٍّح ِٛحذج ٌرغج١ً اٌؼ١ٍّاخ اٌّا١ٌح 3

 اح اٌىاًِ ِثذأ الإفص ت١اْ وً اٌّؼٍِٛاخ اٌّا١ٌح اٌلاصِح ٌّخرٍف اٌّغرخذ١ِٓ فٟ اٌمٛائُ اٌّا١ٌح 4

 
 (3نشاط )

عٛف ٠غًٙ اٌّغزخذِْٛ ٚ اٌشاغجْٛ فٟ اٌزؼبًِ ِغ إٌّشؤح ، اٌىض١ش ِٓ اٌّؼٍِٛبد ِّب ٠ضػضع اٌضمخ ثبٌّٕشبح ٚ  (أ 

 ٠ؤدٞ رٌه اٌٝ ٔزبئظ عٍج١خ ػٍٝ ِغزٜٛ إٌّشبح ، ٚ ؽغُ  اٌزؼبِلاد ِؼٙب .

 ثُ رفغش:  (ة 

مٛائُ اٌّا١ٌح اٌرٟ ذؼىظ اٌٛظغ اٌحم١مٟ ٌٍّٕشؤج ، ِٓ ٌرحمك اٌٙذف إٌٙائٟ ٌٍّحاعثح وٕظاَ ، فٟ اٌحصٛي ػٍٝ اٌ (1

 ٌٍّغاػذج فٟ اذخار اٌمشاساخ اٌّخرٍفح  ح١س أصٌٛٙا ٚ اٌرضاِاذٙا ، ٚ ٔر١جح اػّاٌٙا ،

 ِٓ أجً ل١اط ٚ ِؼشفح ٔر١جح ػًّ إٌّشؤج فٟ لرشج ِؼ١ٕح ٚ ِماسٔرٙا تاٌفرشاخ اٌغاتمح (2
 

 (9بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
ٔزٗ فٟ اٌؼًّ ، ػلاٚح ػٍٝ اوزشبف ثؼغ ؽبلاد اٌغش ٚاٌزض٠ٚش فٟ اٌّطؼُ ٚؽً اٌىض١ش ِٓ رمذ٠شاً ٌغٙٛدٖ ٚأِب .1

 اٌخلافبد ِغ اٌّٛسد٠ٓ ثغجت الأخطبء اٌزٟ وبْ ٠شرىجٙب اٌّٛظف اٌغبثك .

 الأِبٔخ ، اٌظذق ، اٌؾفبظ ػٍٝ أعشاس اٌؼًّ ، رغغ١ً اٌؼ١ٍّبد أٚلاً ثؤٚي ػٍٝ ِغزٕذاد سع١ّخ . .2

غبثك ٌؼ١ٍّبد اٌج١غ ٚاٌششاء ػٍٝ لظبطبد ِٓ اٌٛسق  ٚاٌزٟ أدد ٌلاخزلاف ػٍٝ ِجٍغ ثغجت رغغ١ً اٌّٛظف اٌ .3

 اٌذ٠ٓ اٌّزجمٟ ِغ اٌّٛسد٠ٓ

 اٌخطؤ اٌزٞ ٚلغ ثٗ اٌّٛظف اٌغبثك ٘ٛ رغغ١ً ػ١ٍّبد اٌج١غ ٚاٌششاء ػٍٝ لظبطبد ِٓ اٌٛسق  .4

ٌّشبوً اٌزٟ عزؾذس ِغ اٌؼّلاء ٠ؼزجش اٌزغغ١ً د١ًٌ ِبدٞ ٍِّٛط لإصجبد أٞ ػ١ٍّخ ث١غ أٚ ششاء ِّب ٠مًٍ ِٓ ا .5

ٚاٌضثبئٓ ٚاٌّٛسد٠ٓ، ٚفٟ ؽبي ػذَ رغغ١ً اٌؼ١ٍّبد لبي رؼبٌٝ "  ٠ب أ٠ٙب اٌز٠ٓ ءإِٛا إرا رذا٠ٕزُ ثذ٠ٓ إٌٝ أعً 

 ِغّٝ فبوزجٖٛ " 

ٔؼُ ِضً رخظض إداسح أػّبي ، الزظبد ، رغ٠ٛك ، ر١ّٕخ الزظبد٠خ . رغبسح اٌىزش١ٔٚخ . الزظبد ٚػٍَٛ ع١بع١خ ،  .6

 ِب١ٌخ  ػٍَٛ
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 (2نشاط )
 ( ف١ّب ٠ٍٟ:( أٚ )ػغ ػلاِخ ػغ )

 

1 2 3 4 5 

     

 
 (3نشاط )

 لأٔٗ ٠غغً ؽشف ٚاؽذ ٌٍؼ١ٍّخ ٚلا ٠فظً اٌزِخ اٌّب١ٌخ ٌٍّششٚع ػٓ رِخ ِبٌه اٌّششٚع (1

 لأٔٙب رمَٛ ػٍٝ أعبط إصجبد ؽشفٟ اٌؼ١ٍّخ اٌذائٓ ٚاٌّذ٠ٓ. (2
 

 (11بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
ٟ٘ اٌحغاتاخ اٌرٟ ذّصً أشخاصاً ٠رؼاٍِْٛ ِغ إٌّشؤج ِٓ ػّلاء ِٚٛسد٠ٓ ِٚذ١ٕ٠ٓ ٚدائ١ٕٓ  : ١خؽغبثبد شخظ (1

ا إرِذ٠ٕح  ذىْٛٚ٘زٖ اٌحغاتاخ  (ٚصاسج ، ششوح حّذ ، اٌّٛسد أ ِحّذ ،اٌضتْٛ  ) صً حغابِٚششواخ ٚٚصاساخ 

  . ػطدأ أخزخ ٚدائٕح إرا

ٛي اٌّاد٠ح والأشاز ٚاٌّثأٟ ٚغ١ش اٌّاد٠ح واٌشٙشج ٚتشاءج ٟ٘ اٌحغاتاخ اٌرٟ ذّصً الأص :ؾم١م١خ اٌؾغبثبد اٌ (2

 .ا لٍد إرا صادخ ٚدائٕح إرذىْٛ ِذ٠ٕح الاخرشاع ٚ٘زٖ اٌحغاتاخ 

ِصً )الإ٠شاداخ ٚاٌّصشٚفاخ ٚالأستاح ٚاٌخغائش(، ٚع١ّد ١ّ٘ٚح لأٔٙا غ١ش ِٛجٛدج ح١س  اٌؾغبثبد ا١ٌّ٘ٛخ: (3

 ٌخغائش ِذ٠ٕح.ذىْٛ الإ٠شاداخ ٚالأستاح دائٕح ٚاٌّصشٚفاخ ٚا

 

 (2نشاط )
 اٌؾغبثبد ا١ٌّ٘ٛخ ؾم١م١خاٌؾغبثبد اٌ ؽغبثبد شخظ١خ

 ِصاس٠ف الإ٠جاس   اٌشٙشج ِؤعغح ا١ٌٌٛذ  

 أستاح أعُٙ    اٌصٕذٚق ششوح صِضَ     

 سٚاذة ػّاي ا٢لاخ ِغحٛتاخ اٌشش٠ه

 َ . لشغاع١ح    الأعُٙ   سأط اٌّاي

 اخاٌّشرش٠    ػذد ٚأدٚاخ   حغاب سائذ   

 اٌّث١ؼاخ اٌمشغاع١ح  اٌثٕه الإعلاِٟ  

 اٌفٛائذ اٌّذ٠ٕح    ششوح اٌرؤ١ِٓ اٌٛغ١ٕح  

 اٌؼّٛلاخ    

 
 (:3نشاط )

 اخزش الإعبثخ اٌظؾ١ؾخ :
 
 

1 2 3 

 ض أ ب
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 (:4نشاط )
 د٠ٕبس ٔمذاً  151دفغ ثٛر١ه اٌؼٛدح  ِظبس٠ف إ٠غبس  (1

 

 دائٓ   ِذ٠ٓ   ؽج١ؼخ اٌؾغبة          اعُ اٌؾغبة         

  151 ّٟٚ٘ ِظبس٠ف إ٠غبس

 151  ؽم١مٟ ٔمض إٌمذ٠خ
 

 د٠ٕبس ٔمذاً )ثش١ه ِغؾٛة ػٍٝ اٌجٕه(   5111اشزشٜ ِؾلاد اٌمذط ع١بسح ثم١ّخ  (2
 

 دائٓ   ِذ٠ٓ   ؽج١ؼخ اٌؾغبة          اعُ اٌؾغبة         

  5111 ؽم١مٟ صاد اٌغ١بسح

 5111  ؽم١مٟ ٔمض اٌجٕه / إٌمذ٠خ
 

 د٠ٕبس أٚدػزُٙ فٟ اٌجٕه   21111ذ ثغّخ ِؾلاً ٌٍّلاثظ ثشأعّبي أعغ (3
 

 دائٓ   ِذ٠ٓ   ؽج١ؼخ اٌؾغبة          اعُ اٌؾغبة         

  21111 ؽم١مٟ صاد اٌجٕه

 21111  شخظٟ أػطٝ سأط اٌّبي
 

 اٌؾغبة     د٠ٕبس ٔظفٙب ٔمذاً ٚاٌجبلٟ ػٍٝ  411اشزشٜ ثٛر١ه اٌؼٛدح عٙبص ؽبعٛة ِٓ ششوخ اٌؼشثٟ ثم١ّخ  (4
 

 دائٓ   ِذ٠ٓ   ؽج١ؼخ اٌؾغبة          اعُ اٌؾغبة         

  411 ؽم١مٟ صاد اٌؾبعٛة 

 211  ؽم١مٟ ٔمض إٌمذ٠خ

 211  شخظٟ أػطٟ  ششوخ اٌؼشثٟ " اٌزُِ اٌذائٕخ "
 

 د٠ٕبس ٚاٌجبلٟ ػٍٝ اٌؾغبة  311د٠ٕبس دفغ ِٕٙب  511رُ رمذ٠ُ خذِخ ٌٍضثْٛ ِبعذ ثم١ّخ  (5
 

 دائٓ   ِذ٠ٓ   ؽج١ؼخ اٌؾغبة          اعُ اٌؾغبة         

  311 ؽم١مٟ صاد إٌمذ٠خ

  211 شخظٟ أخز اٌضثْٛ ِبعذ " رُِ ِذ٠ٕخ "

 511  ّٟٚ٘ إ٠شاد خذِبد

 
 التقويم الذاتي:

 اروش ِضبلاً ٚاؽذاً ػٍٝ ولاً ِٓ (1

 اٌؾغبثبد اٌؾم١م١خ اٌّؼ٠ٕٛخ ) غ١ش ِبد٠خ ( :  اٌشٙشح (أ 

 لشع اٌجٕه اٌؼشثٟاٌؾغبثبد اٌشخظ١خ :  (ة 

 اٌؾغبثبد ا١ٌّ٘ٛخ : ِظبس٠ف اٌشٚارت (ط 

 

 اوزت اٌّظطٍؼ اٌؼٍّٟ :  (2

 اٌؾغبثبد اٌشخظ١خ             ة( اٌؾغبثبد اٌؾم١م١خ . (أ 

 

 ؽًٍ اٌؼ١ٍّبد ا٢ر١خ ؽغت ؽج١ؼخ اٌؾغبة :  (3

  (أ 

 دائٓ   ِذ٠ٓ   ؽج١ؼخ اٌؾغبة          اعُ اٌؾغبة         

  5511 ؽم١مٟ صاد آٌخ

 5511  م١مٟ ٔمضؽ إٌمذ٠خ
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  (ة 

 دائٓ   ِذ٠ٓ   ؽج١ؼخ اٌؾغبة          اعُ اٌؾغبة         

  311 ّٟٚ٘ ِظبس٠ف ط١بٔخ

 311  ؽم١مٟ ٔمض إٌمذ٠خ

 

 لأولإجابة اختبار الربع ا
 

 

 

 

 

 إجابة السؤال الأول:
 0 7 6 5 4 3 2 1 اٌجٕذ

 أ د ب ض أ د ب ض الإعبثخ
 

 

 

 

 إجابة السؤال الثاني:
ًٍّ ِٓ :    )ػًٍ  (أ   ػلاِبد( 3ٌى

لأْ اٌحذز اٌزٞ ١ٌظ ٌٗ أششاً ِا١ٌاً لا ٠غجً ظّٓ اٌؼ١ٍّاخ اٌّا١ٌح، ٚتاٌراٌٟ ٌُ ٠حذز ذغ١١ش ػٍٝ الأصٛي أٚ  .1

 الاٌرضاِاخ أٚ حمٛق اٌٍّى١ح.

لأْ ٌىً حغاب غث١ؼح خاصح تٗ، ح١س ٠ضداد اٌحغاب تٕفظ غث١ؼرٗ ٠ٕٚخفط تؼىظ غث١ؼرٗ، ِصً الأصٛي  .2

 ج ٚدائٕح تإٌمص لأْ غث١ؼرٙا ِذ٠ٕح.ِذ٠ٕح تاٌض٠اد

لأٔٗ ٠مَٛ ترغج١ً غشف ٚاحذ فمػ ٌٍؼ١ٍّح ٚلا ٠فصً ت١ٓ اٌزِح اٌّا١ٌح ٌصاحة اٌّششٚع ػٓ اٌزِح اٌّا١ٌح  .3

 ٌٍّششٚع.
 

 

 ػلاِبد( 4أٔٛاع اٌؾغبثبد ) شخظ١خ، ؽم١م١خ، ١ّ٘ٚخ (        ) (ة 
 

 ؽج١ؼخ اٌؾغبة اٌؾغبة اٌشلُ

 حم١مٟ أساظٟ .1

 شخصٟ اٌذائْٕٛ .2

 ّٟٚ٘ ِصاس٠ف اٌشٚاذة ٚالأجٛس .3

 ّٟٚ٘ اٌّشرش٠اخ .4

 ّٟٚ٘ ػٌّٛح إداسج حغاب تٕىٟ .5

 شخصٟ اٌثٕه الإعلاِٟ .6

 حم١مٟ اٌغٕذاخ .7

 حم١مٟ شٙشج اٌّحً .8
 

 

 

 

 علامات( 8): ثالثالسؤال الإجابة 
 ػلاِبد( 5ِؾلاد خ١ًٍ اٌشؽّٓ : )، فٟ دفزش (اٌؾغبثبد اٌّذ٠ٕخ ٚاٌؾغبثبد اٌذائٕخرؾ١ًٍ اٌؼ١ٍّبد اٌّب١ٌخ ) (أ 

 

 اعُ اٌؾغبة اٌذائٓ اعُ اٌؾغبة اٌّذ٠ٓ سلُ اٌؼ١ٍّخ

 طٕذٚق أصبس .1

 اٌجٕه ػذد ٚأدٚاد .2

 اٌظٕذٚق ِظبس٠ف وٙشثبء .3

 ا٠شاد فٛائذ ثٕى١خ اٌجٕه .4

 ١ٌغذ ػ١ٍّخ ِب١ٌخ .5

 

 لبطاقات التعمم الذاتي الإجابة النموذجية



 

 71 

 
 
 
 

 د(ػلاِب 3رظ١ٕف اٌفئبد إٌٝ )ِغزخذَ داخٍٟ أٚ خبسعٟ( وّب ٠ٍٟ: ) (ة 
 

ُّغزخذِخ اٌشلُ  الإعبثخ اٌفئبد اٌ

 ِغزخذَ خبسعٟ ِغزخذَ داخٍٟ

 /  ٚصاسج اٌّا١ٌح ٚاٌرخط١ػ .1

  / دائشج اٌّٛاسد اٌثشش٠ح .2

 /  اٌّٛسّدْٚ .3

  / لغُ اٌشلاتح ػٍٝ اٌجٛدج .4

 /  ِؤعغاخ الإلشاض .5

 /  اٌّغرصّشْٚ .6
 

 

 

 

 

 

 

 علامة( 11): رابعالسؤال الإجابة 
 ػلاِبد( 3)      : ِٓ الأ٘ذاف اٌزٟ رغؼٝ اٌّؾبعجخ إٌٝ رؾم١مٙب صلاصخً  (أ 

 رؾ١ًٍ ٚرغغ١ً اٌؼ١ٍّبد اٌّب١ٌخ  (1

 رٍخ١ض اٌؼ١ٍّبد اٌّب١ٌخ .  (2

 اٌّغبػذح فٟ ارخبر اٌمشاس . (3

 الاؽزفبظ ثبٌغغلاد ٚاٌذفبرش اٌّب١ٌخ .  (4

 
 

 ػلاِبد( 0خ:                        )ؽًٍ اٌؼ١ٍّبد اٌّب١ٌخ اٌّشفمخ فٟ اٌغذٚي اٌزبٌٟ ثبعزخذاَ ِؼبدٌخ ا١ٌّضا١ٔ (ة 
 

 + ؽمٛق اٌٍّى١خ الاٌزضاِبد  =              الأطٛي اٌؼ١ٍّخ

رُِ  أعٙضح إٌمذ٠خ

 ِذ٠ٕخ

 ِغؾٛثبد - سأط اٌّبي رُِ دائٕخ ٌٛصاَ

اعزضّبس ِجٍغ سأعّبي ٔمذاً 

 د٠ٕبس 10000

10000+     10000+  

ششاء أعٙضح ػٍٝ اٌؾغبة 

 د٠ٕبس 1000ثّجٍغ 

 1000+   1000+   

 -200      -200 د٠ٕبس ٔمذاً  200عؾت ِجٍغ 

رمذ٠ُ خذِخ إ٠شاد ثّجٍغ 

 700د٠ٕبس لجغ ِٕٗ  2000

 ٚاٌجبلٟ ػٍٝ اٌؾغبة

+700  +1300   +2000 

 إ٠شاد خذِخ

 

 500صَ ثّجٍغ اششاء ٌٛ

 د٠ٕبس ٔمذاً 

-500   +500    

 200 - 12000+   1000 500+  1300+  1000+  10000 اٌّغّٛع

12800 12800 

 

 (11بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
 لإشثاخ اٌحمٛق ٚالاٌرضاِاخ ٚاٌشجٛع ا١ٌٙا ػٕذ اٌحاجح  . (1

 
 
 
 
 

 :خطٛاد اٌذٚسح اٌّؾبعج١خ أوًّ  (2

 ذح١ًٍ اٌؼ١ٍّح اٌّا١ٌح  (أ 

 الإجابة النموذجية لبطاقات التعمم الذاتي



 

 71 

 

 

 

 ذغج١ً اٌؼ١ٍّح اٌّا١ٌح فٟ دفرش ا١ِٛ١ٌح. (ة 

 ذشح١ً اٌؼ١ٍّاخ اٌٝ دفرش الاعرار . (ط 

 ً اٌرغ٠ٛاخ اٌجشد٠ح .اػذاد ١ِضاْ اٌّشاجؼح لث (د 

 اػذاد اٌرغ٠ٛاخ اٌجشد٠ح. (ٖ 

 اػذاد ١ِضاْ اٌّشاجؼح تؼذ اٌرغ٠ٛاخ. (ٚ 

 اػذاد اٌمٛائُ اٌّا١ٌح . (ص 
 

 (2نشاط )
 ِظبدس ل١ذ غ١ش ِجبششح ِظبدس ل١ذ ِجبششح اٌّغزٕذاد اٌّؾزًّ اعزخذاِٙب اٌشلُ

 √  ث١غ ثؼبػخ ٌٍضثْٛ ثّٛعت وّج١بٌخ . .1

 √  بئٓ .رؾش٠ش فبرٛسح ث١غ لاؽذ اٌضث .2

  √ رؾش٠ش عٕذ طشف ثشٚارت اٌؼب١ٍِٓ . .3

 √  اشؼبس دائٓ ِٓ اٌّظشف ثئػبفخ فٛائذ . .4

  √ رؾش٠ش عٕذ ل١ذ ٌزغغ١ً ث١غ ثؼبػخ ثبلأعً. .5

 √  اشؼبس ِذ٠ٓ ِٓ اٌّظشف ثخظُ فٛائذ. .6

 
 (3نشاط )

 

 الرقم

 

 مصادر القٌد المباشرة المستندات المُحتمل استخدامها

 سند قٌد سند صرف سند قبض

ٕشؤح ثم١ّخ ) 1 ُّ ( ٌظبٌؼ الاػّبس ثؼذ اٌؾشة 100000رجشع اٌ

 اٌظ١ٔٛ١ٙخ ػٍٝ لطبع غضح.

* *  

ُّٕشؤح سٚارجُٙ ػٓ شٙش ٔٛفّجش ثّٛعت  2 رغ١ٍُ اٌّٛظف١ٓ فٟ اٌ

 ش١ىبد.

 *  

( د٠ٕبس فٟ اٌّظشف وشأعّبي فٟ ثذا٠خ 200000إ٠ذاع ِجٍغ ) 3

 ػًّ اٌّششٚع

   

ّخ ؽغت اٌظٕذٚق، عغٍذ اٌم١ّخ ثبٌخطؤ، فٟ ل١ذ رؼذ٠ً فٟ ل١ 4

 عبثك.

  * 

   * دفغ ِظبس٠ف ١ِبٖ ٚوٙشثبء ِغزؾمخ ػٍٝ اٌششوخ. 5

ششاء أعٙضح ؽبعٛة ػٍٝ اٌؾغبة ِٓ ِٕشؤح اٌمذط ٌزىٌٕٛٛع١ب  6

 اٌّؼٍِٛبد، لاعزخذاِٗ فٟ ر١غ١ش أػّبٌٙب.

  * 

( 2054ٚسد إشؼبس ِٓ اٌّظشف، ٠ف١ذ ثزؾظ١ً اٌش١ه سلُ ) 7

ٕشؤح. ُّ  ٌظبٌؼ اٌ

*   

 
 التقويم الذاتي:

 اخزش الإعبثخ اٌظؾ١ؾخ :
 
 

2 3 4 

 أ د ط
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 (12بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
 اٌذفبرش اٌؼشف١خ اٌذفبرش الاٌضا١ِخ ِغ١ّبد اٌذفبرش اٌّؾبعج١خ اٌشلُ

  √ دفزش ا١ِٛ١ٌخ اٌؼبِخ. 1

 √  دفزش الاعزبر اٌؼبَ. 2

 √  خ .دفزش اعزبر اٌّج١ؼبد الاعّب١ٌ 3

  √ دفزش طٛس اٌشعبئً .  4

  √ دفزش اٌغشد ٚا١ٌّضا١ٔخ .  5

 √  دفزش اعزبر ِغبػذ اٌّذ١ٕ٠ٓ .  6

 
 (2نشاط )

٘ٛ دفزش ٠زُ ف١ٗ رغغ١ً اٌؼ١ٍّبد اٌّب١ٌخ فٟ إٌّشبح ٠َٛ ثؼذ ٠َٛ ػٍٝ شىً ل١ٛد ِؾبعج١خ ٚؽغت اٌزغٍغً اٌضِٕٟ  (1

 ٌؾذٚصٙب 

 
 (3نشاط )

 

 لا ٠غٛص ٠غٛص ِٓ لجً اٌزبعش اٌّّبسعخ اٌّؾزٍّخ اٌشلُ

  √ رغغ١ً اٌم١ٛد ثؼٍّخ ٚاؽذح فمؾ . 1

 √  ل١بَ اٌّؾبعت ثزؾش١خ ل١ذ  ِؾبعجٟ ، وبْ لذ عٙب ػٓ رغغ١ٍٗ . 2

 √  رشن طفؾخ ِٓ طفؾبد اٌذفزش ث١ؼبء ، لاعزخذاِٙب ف١ّب ثؼذ . 3

 √  اٌزغغ١ً ٌٍم١ٛد اٌّؾبعج١خ ثبعزخذاَ أللاَ سطبص  4

ٌٍم١ٛد اٌّؾبعج١خ اٌّزؼٍمخ ثبٌٕشبؽ اٌج١ؼٟ ٌٙزا  رغغ١ً اٌزبعش 5

 ا١ٌَٛ، ٚرؤع١ً اٌؼ١ٍّبد اٌّب١ٌخ ٌزٟ ؽذصذ لجٍٙب.

 √ 

 
 (4نشاط )

جابة النشاط 57الرجوع إلى الكتاب المدرسي صفحة   وا 
 

 التقويم الذاتي:
 

 اخزش الإعبثخ اٌظؾ١ؾخ :
 

1 2 

 ب ض

 
 (13بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
 

 نار من الصندوق، وفتح حساب جارٍ لدى المصرف.دي 150000تم سحب مبمغ  .1
 بسٌطنوع القٌد 

 

 المصرفمن حـ/  150000

 الصندوقإلى حـ/  150000       

 )فتح حساب جارٍ بالمصرف(
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 دينار نقداً والباقي عمى الحساب. 25000دينار، سُدد من ثمنيا  55000تم شراء بضاعة بقيمة  .2
 من حـ/ البضاعة 55000 الدائنقٌد مركب من الجانب 

 إلى مذكورٌن

 حـ/ الصندوق 25000

 الدائنونحـ/  30000

 ( شراء بضاعة نقدا  وعلى الحساب )

دٌنار نقداً والباقً بشٌك عن طرٌق  50000دٌنار قبض من ثمنها  70000تم بٌع بضاعة بقٌمة  .3

 المصرف.

 من مذكورٌن  المدٌنقٌد مركب من الجانب 

 الصندوقحـ/      50000

 حـ/ المصرف 20000

 إلى حـ/ البضاعة 70000     

 )بٌع بضاعة نقدا  وبشٌك (

دٌنار نقداً،  10000دٌنار، سُدد من ثمنها  18000دٌنار وآلات بقٌمة  12000تم شراء أثاث بقٌمة  .4

 والباقً بشٌك على المصرف.

 من مذكورٌن الجانبٌن قٌد مركب من 

 حـ/ الأثاث 12000

 حـ/ الآلات 18000

 رٌنإلى مذكو

 حـ/ الصندوق 10000

 حـ/ المصرف 20000

 ) شراء أثاث وآلات نقدا  وبشٌك (

 
 التقويم الذاتي:

 

 اخزش الإعبثخ اٌظؾ١ؾخ :
 

1 2 

 د ض

 
 (14بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
 

 

 اٌطشف اٌذائٓ اٌطشف اٌّذ٠ٓ اٌؼ١ٍّخ اٌّب١ٌخ

 اٌّج١ؼبد اٌظٕذٚق د٠ٕبس ٔمذاً  111ث١غ ثؼبػخ ٌٍضثْٛ ؽغٓ ثّجٍغ 

 اٌظٕذٚق ِظشٚف اٌٙبرف د٠ٕبس ٔمذاً  51دفغ ِظشٚف اٌٙبرف ثّجٍغ 

 اٌذائْٕٛ ِؾلاد اٌشائذ ِشزش٠بد ششاء ثؼبػخ ػٍٝ اٌؾغبة ِٓ ِؾلاد سائذ

 اٌّج١ؼبد ِغؾٛثبد شخظ١خ د٠ٕبس ثغؼش اٌغٛق 211عؾت ثؼبػخ ثّجٍغ 

 لشع اٌجٕه اٌظٕذٚق د٠ٕبس ٔمذاً  311اٌؾظٛي ػٍٝ لشع ثّجٍغ 

 اٌجٕه اٌذائْٕٛ ِؾلاد اٌشائذ د٠ٕبس ٌّؾلاد سائذ ثش١ه 511عذاد ِجٍغ 
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 (2نشاط )
 التارٌخ البٌـــــــــــــــــــــان دائن مدٌن

31111 

 

 

31111 

 

 / اٌثٕه ـح ِٓ 

 ط اٌّاي أ/ س ـٌٝ حإ          

 ػّاٌٙاأل١ّح ِا تذأخ تٗ ِحلاخ ت١غاْ 

1/8 

1811  

1811 

 / ِصشٚف الا٠جاس ـِٓ ح

 /  اٌصٕذٚقـٌٝ حإ         
3/8 

2511  

 

1211 

1311 

 / أجٙضخ ِٚؼذاخ ـِٓ ح

 ٌٝ ِزوٛس٠ٓإ    

 / اٌصٕذٚقـح    

 / اٌثٕهـح    

6/8 

6111  

 

2111 

4111 

 / اٌّشرش٠اخ ـِٓ ح   

 ٌٝ ِزوٛس٠ٓإ      

 / اٌصٕذٚقـح    

 / اٌذائْٕٛ )ششوح اٌىشاِح(ـح   

12/8 

  

 
 21/8 لا ل١ذ

 

611 

2411 

 

 

 

2611 

 ِٓ ِزوٛس٠ٓ                                      

 / اٌصٕذٚق   ـح 

 / اٌثٕه  ـح

 / اٌّث١ؼاخ  ـٌٝ حإ          

22/8 

2811  

2811 

 /  ِصاس٠ف ص١أح اجٙضج ِٚؼذاخـِٓ ح

 / اٌصٕذٚق  ـٌٝ حإ

28/8 

 

 

251 

151 

 

 

 

411 

 ِٓ ِزوٛس٠ٓ                              

 ء ١ِاٖ ٚوٙشتا / َ. ـح

 / ِصشٚف ٘اذف ٚأرشٔد                                       ـح

 / اٌصٕذٚق  ـٌٝ حإ 

31/8 

 
 التقويم الذاتي:

 

 اخزش الإعبثخ اٌظؾ١ؾخ :
 

1 2 3 

 ض ب د

 
 (51بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
ِظٕفخ  دفزش الأعزبر: ٘ٛ عغً ِؾبعٟ ِفظً ٠زؼّٓ ع١ّغ اٌؾغبثبد اٌزٟ عغٍذ فٟ دفزش ا١ِٛ١ٌخ اٌؼبِخ (1

 ِٚجٛثخ وً ؽغبة ػٍٝ ؽذح.

رزىْٛ طفؾخ الأعزبر ِٓ لغ١ّٓ اٌمغُ الأ٠ّٓ ٠ّضً اٌّذ٠ٓ ٚاٌمغُ الأ٠غش ٠ّضً اٌذائٓ ٚوً لغُ ٠زىْٛ ِٓ :  (2

 .اٌزبس٠خ –سلُ طفؾخ ا١ِٛ١ٌخ  –اٌج١بْ  –اٌّجٍغ 

 

 (2) نشاط
زظخ ثجٕذ ِب، ٠ٚزىْٛ ِٓ ٘ٛ عذٚي ٠غزخذَ فٟ طفؾبد دفزش الأعزبر ٠ٚشزًّ ػٍٝ اٌؼ١ٍّبد اٌّزشبثٙخ اٌّخ (1

 ؽشف١ٓ ِذ٠ٓ ٚدائٓ.
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ِخضْٚ أٚي اٌّذح  –ثؼبػخ  –رُِ ِذ٠ٕخ  –ا٢لاد  –أِضٍخ ػٍٝ اٌؾغبثبد اٌّغزخذِخ فٟ ِظٕغ ثغى٠ٛذ: إٌمذ٠خ  (2

 لشؽبع١خ.... –ِىزت  –رُِ دائٕخ  –لشٚع  –ِٛسدْٚ  –
 

 ( ف١ّب ٠ٍٟ:)( أٚ ػغ ػلاِخ ػغ ) (3

 اٌزظؾ١ؼ: أؽذّ٘ب ِذ٠ٓ ٚا٢خش دائٓ )ة(               )أ(  

 

 (3نشاط )
 ٠ٛفش دفزش الأعزبر إِىب١ٔخ اٌؾظٛي ػٍٝ اٌّؼٍِٛبد ثذلخ ٚعٌٙٛخ ٚعشػخ.

 
 (61بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
 اوزت ٍِخض وً ل١ذ ِؾبعجٟ فٟ اٌشىً اٌغبثك.  (1

 د٠ٕبس ٔمذا( 211ش٠بد "ثؼبػخ" ثم١ّخ ٍِخض ل١ذ اٌؼ١ٍّخ الأٌٚٝ :    ) ششاء ِشز

 د٠ٕبس( 1211ٍِخض ل١ذ اٌؼ١ٍّخ اٌضب١ٔخ:    ) ث١غ ثؼبػخ إٌٝ اٌضثْٛ أؽّذ ػٍٝ اٌؾغبة ثم١ّخ 

 د٠ٕبس ٔمذا( 1211ٍِخض ل١ذ اٌؼ١ٍّخ اٌضبٌضخ:    ) دفغ اٌضثْٛ أؽّذ ِب ػ١ٍٗ ِٓ ِجبٌغ ثم١ّخ 

 
 

 
 
 
 طٛس طفؾخ ؽغبة إٌمذ٠خ فٟ دفزش الأعزبر. (2

 
 (2شاط )ن

 قيود اليومية

 التارٌخ البٌـــــــــــــــــــــان دائن مدٌن

 

51111 

15111 

 

 

 

 

65111 

 ِٓ ِزوٛس٠ٓ 

 ؽـ/ أسع

 ؽـ/ ٔمذ٠خ

 إٌٝ ؽـ / سأط اٌّبي          

1/2 

2111  

2111 

 ِٓ ؽـ/  َ. ا٠غبس ِىزت

 إٌٝ ؽـ / إٌمذ٠خ        

2/2 

 

1511  

1511 

 ِٓ ؽـ / أعٙضح ؽبعت

 إٌٝ ؽـ/  إٌمذ٠خ         
5/2 
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1111  

1111 

 ِٓ ؽـ/  إٌمذ٠خ

 إٌٝ ؽـ / إ٠شاد خذِبد        

11/2 

 

511  

511 

 ِٓ ؽـ/  َ. خذِبد رغ٠ٛك

 إٌٝ ؽـ / إٌمذ٠خ        

13/2 

 

3111  

3111 

 ِٓ ؽـ/  َ. سٚارت

 إٌٝ ؽـ / إٌمذ٠خ        

20/2 

 
 

 حسابات صفحة الأستاذ
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 (71رقم  )بطاقة 

 (1نشاط )
 مظذ ثبٌشط١ذ اٌّزؼبدي ٌذفزش الأعزبر: أْ ِغّٛع اٌغبٔت اٌّذ٠ٓ ٌٍؾغبة ٠غبٚٞ ِغّٛع اٌغبٔت اٌذائٓ ٌٗ.٠ (1

 ٌٍشط١ذ ٔٛػبْ ّ٘ب: (2

 اٌشط١ذ اٌّذ٠ٓ : ٠ظٙشُ فٟ اٌطشف اٌذائٓ ِٓ اٌؾغبة 

 اٌشط١ذ اٌذائٓ : ٠ظٙشُ فٟ اٌظشف اٌّذ٠ٓ ِٓ اٌؾغبة 
 

 .      وٍّب الزظذ اٌؾبعخ إٌٝ رٌهفٟ ٔٙب٠خ اٌفزشح اٌّب١ٌخ ٚ (3

 
 

         

 اٌؾغبة اٌّظٛس ِٓ طفؾخ الأعزبر: (4

 ِذ٠ٓ 13111" ( = 2111+5111" – 21111)أ(  اٌشط١ذ ٠غبٚٞ: )

 )ة( اٌم١ٛد اٌّؾبعج١خ:

 أٚلا:                       ِٓ ؽـ / طٕذٚق

 إٌٝ ؽـ / سأط اٌّبي                                       
 

 ١ب:                     ِٓ ؽـ /أسعصبٔ

 إٌٝ ؽـ/ طٕذٚق                                        

 

 صبٌضب:                          ِٓ ؽـ / اعزضّبس

 إٌٝ ؽـ / طٕذٚق                                            
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 (2نشاط )
 –ا٢لاد  –اٌزُِ اٌّذ٠ٕخ  –الأعٙضح  –ب ِذ٠ٓ ِضً: إٌمذ٠خ ؽغبثبد الأطٛي ع١ّؼٙب ِذ٠ٕخ ٚؽج١ؼخ اٌشط١ذ ف١ٙ

رُِ دائٕخ، ٚؽمٛق اٌٍّى١خ  –أٚساق اٌذفغ  –اٌجؼبػخ، ٚؽغبثبد الاٌزضاِبد ع١ّؼٙب راد ؽج١ؼخ دائٕخ ِضً : اٌمشٚع 

١ؼخ ِذ٠ٕخ ، اٌشط١ذ ف١ٙب رٚ ؽج١ؼخ دائٕخ ِضً: سأط اٌّبي ، ٠ٚؼبف ٌزٌه اٌّظشٚفبد ع١ّؼٙب ٠ىْٛ اٌشط١ذ ف١ٙب رٚ ؽج

 ٚالا٠شاداد رىْٛ ؽج١ؼخ اٌشط١ذ دائٕخ.
 

 التقويم الذاتي:
 

 اخزش الإعبثخ اٌظؾ١ؾخ :أٚلاً: 
 

1 2 3 

 د ط ة

 
 ( ف١ّب ٠ٍٟ:( أٚ )ػغ ػلاِخ ػغ )صب١ٔبً: 

1) ، .اٌزظؾ١ؼ : رشؽً ٌٍغبٔت اٌذائٓ ِٓ طفؾخ الأعزبر ٌؾغبة إٌمذ٠خ 

2)  

3)  

4)  

 

 (81بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
 

ٌّشاعؼخ: ٘ٛ لبئّخ رشزًّ ػٍٝ ع١ّغ اٌؾغبثبد اٌٛاسدح فٟ دفزش الأعزبر اٌؼبَ ٌٍّٕشؤح؛ ثّغب١ِؼٙب أٚ أسطذرٙب... أٚ ١ِضاْ ا (1

 ٘ٛ عذٚي أٚ لبئّخ ٠زُ ف١ٙب رغ١ّغ اٌؾغبثبد اٌّزٕبصشح فٟ طفؾبد دفزش الأعزبر ٌزغ١ًٙ الإؽبؽخ ثٙب ٚلشاءرٙب.

 

 اٌخطٛاد اٌّؾبعج١خ.ٚرٌه ٌّب ٌٗ ِٓ أ١ّ٘خ وج١ش ٌٍزؤوذ ِٓ طؾخ  ،ٔؼُ (2

 

 أ١ّ٘خ إػذاد ١ِضاْ اٌّشاعؼخ. (3

 .ػشض صٛسج ِثغطح ٌج١ّغ اٌحغاتاخ اٌٛاسدج فٟ دفرش الأعرار 

 .اورشاف الأخطاء اٌّحاعث١ح 

 .٠ؼرثش ِؤششاً أ١ٌٚاً ػٍٝ صحح اٌخطٛاخ اٌّحاعث١ح 

 

 ٔظش٠خ اٌم١ذ اٌّضدٚط.٠ذي ػٍٝ طؾخ أٚ ػذَ طؾخ اٌخطٛاد اٌّؾبعج١خ اٌغبثمخ، ٠ٕٚزظ رٌه اٌزٛاصْ ػٓ اعزخذاَ  (4

 
 

 

 (91بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
 

 اٌّمبسٔخ ث١ٓ أشىبي ١ِضاْ اٌّشاعؼخ: (1

  ٟ١ِضاْ اٌّشاجؼح تاٌّجا١ِغ: ٘ٛ وشف ٠حرٛٞ ػٍٝ ِجّٛع اٌحشواخ اٌّذ٠ٕح ٚاٌذائٕح ٌىً حغاب ِٛجٛد ف

 دفرش الأعرار.

 فٟ دفرش الأعرار. ١ِضاْ اٌّشاجؼح تالأسصذج: ٘ٛ وشف ٠حرٛٞ ػٍٝ أسصذج اٌحغاتاخ اٌّٛجٛدج 

  ١ِضاْ اٌّشاجؼح تاٌّجا١ِغ ٚالأسصذج: ٘ٛ وشف ٠حرٛٞ ػٍٝ اٌّجا١ِغ اٌّذ٠ٕح ٚاٌذائٕح، ٚالأسصذج اٌّذ٠ٕح

 ٚاٌذائٕح ٌىً حغاب ِٛجٛد فٟ دفرش الأعرار.

 الإجابة النموذجية لبطاقات التعمم الذاتي



 

 79 

 

 

 
 

 ٠زُ إػذاد ١ِضاْ اٌّشاعؼخ : لجً إػذاد اٌؾغبثبد اٌخزب١ِخ، ٚرٌه لإػطبء دسعخ ِٓ اٌضمخ. (2
 

 أثٍغ ِؼٍّه ثئعبثزهأعت ثٕفغه، ٚ (3
 

 (2نشاط )
 

 اعُ اٌؾغبة أسطذح دائٕخ أسطذح ِذ٠ٕخ

 سأط اٌّبي 2351 

 ٔمذ٠خ  6211

 ِشزش٠بد  3111

 ِج١ؼبد 0111 

 رُِ ِذ٠ٕخ  2711

 رُِ دائٕخ 351 

11311 11311  

 (3نشاط )
 ٠خ اٌشاعؼخرؼبْٚ ِغ صِلاءن ٚأعت ػٓ إٌشبؽ، ٚأثٍغ ِؼٍّه ثئعبثخ ِغّٛػزه، ٚاؽظً ػٍٝ اٌزغز

 

 (4نشاط )
 اعُ اٌؾغبة أسطذح دائٕخ أسطذح ِذ٠ٕخ

 سأط اٌّبي 4111 

 إٌمذ٠خ  3111

 دائْٕٛ 4711 

 ِذ٠ْٕٛ  6211

 َ. دػب٠خ ٚإػلاْ  311

 ِشزش٠بد  7311

 ِج١ؼبد 12311 

 ِشدٚداد اٌّج١ؼبد  311

 ِشدٚداد ِشزش٠بد 411 

 أعٛس ػّبي  1411

 أصبس  511

 دػذد ٚأدٚا  311

 أٚساق لجغ  411

 أٚساق دفغ 311 

 ِغؾٛثبد شخظ١خ  411

 ثؼبػخ آخش اٌّذح  1111

 اٌّغّٛع 21711 21711

 
 

 إجابة اختبار الربع الثاني
 علامات( 5)السؤال الأول: إجابة 
 

 5 4 3 2 1 اٌجٕذ

 ط ة د أ ط الإعبثخ
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 علامات( 11): ثانيالسؤال الإجابة 
 علامات( 5)                                                                               عمل لكلٍّ من :      (أ 

 لأنو يسرع ويسيل في الحصول عمى البيانات والمعمومات المالية اللازمة عند الحاجة. .1
 

 عداد ميزان المراجعة:إ أىمية .2
 ٚسص١ذ وً ِٕٙا. اٌّغاػذج فٟ ػشض صٛسج ِثغطح ٌج١ّغ اٌحغاتاخ اٌٛاسدج فٟ دفرش الأعرار 

  .اٌرؤوذ َ ذٛفش اٌذلح اٌّحاعث١ح 

  َاورشاف تؼط الأخطاء ٚاٌرٟ ٠ظٙش أشش٘ا تؼذَ ذٛاصْ جأثٟ ا١ٌّضاْ حغات١اً تح١س ٠ؼطٟ ِؤششاً أو١ذاً ػٍٝ ػذ

 صحح اٌؼ١ٍّاخ اٌرٟ عثمد إػذاد ا١ٌّضاْ.
 

 علامات(5)                                  :   المطموب: تحديد نوع السند المحاسبي اللازم لإثبات كل منيا (ب 
 

 

َ 
 

 ِظبدس اٌم١ذ اٌّجبششح اٌّغزٕذاد اٌّؾزًّ اعزخذاِٙب

 عٕذ ل١ذ عٕذ طشف عٕذ لجغ

 /   رؾ٠ًٛ ِجٍغ ِٓ اٌظٕذٚق ٚإ٠ذاػٗ فٟ ؽغبة إٌّشؤح ٌذٜ اٌّظشف .1

   / إ٠ذاع ِجٍغ فٟ اٌّظشف وشأط ِبي فٟ ثذا٠خ ػًّ اٌّششٚع .2

 /   ضثْٛ رؾغ١ٓ ػٍٝ اٌؾغبةث١غ ثؼبػخ ٌٍ .3

  /  رغ١ٍُ اٌّٛظف١ٓ فٟ إٌّشؤح سٚارجُٙ ثّٛعت ش١ىبد .4

   / ث١غ ثؼبػخ ٌٍضثْٛ ِؾّذ ٔظفٙب ٔمذاً ٚاٌجبلٟ ثّٛعت وّج١بٌخ .5

 
 علامات( 6): ثالثالسؤال الإجابة 

 المطموب: إعداد ميزان المراجعة بالأرصدة والمجاميع من خلال إكمال الجدول التالي:
 

الأسطذح  اٌّغب١ِغ اٌذائٕخ ِغب١ِغ اٌّذ٠ٕخ

 اٌّذ٠ٕخ

 سلُ طفؾخ الأعزبر اعُ اٌؾغبة الأسطذح اٌذائٕخ

 1 رُِ دائٕخ 850 - 1000 150

 2 اٌّج١ؼبد 3100 - 4600 1500

 3 إٌمذ٠خ - 5200 6000 11200

 4 سأط اٌّبي 7000 - 7000 0

 5 اٌّشزش٠بد - 2000 300 2300

 6 ِذ٠ٕخ رُِ - 3750 1150 4900

 اٌّغّٛع 10950 10950 20050 20050
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 علامات( 9): لرابع السؤال اإجابة 
 اٌزبس٠خ اٌج١بْ ٌٗ ِٕٗ

 

51,111 

15,111 

 

 

 

 

65,111 

   ِٓ اٌّزوٛس٠ٓ

   حـ/ الأساظٟ

 حـ/ إٌمذ٠ح فٟ اٌصٕذٚق

 إٌٝ حـ/ سأط اٌّاي     

 )اعرصّاس لطؼح أسض ِٚثٍغ ٔمذٞ فٟ اٌششوح(

1/2/2121 

2,111  

2,111 

   ِٓ حـ/ ِصشٚف الأجاس

 إٌٝ حـ/ إٌمذ٠ح فٟ اٌصٕذٚق        

 )دفغ أجاس اٌّىرة اٌشئ١غٟ ٌّذج شٙش ٚاحذ ٔمذاً  

2/2/2121 

1,511  

1,511 

   ِٓ حـ/ حاعة آٌٟ

 إٌٝ حـ/ إٌمذ٠ح فٟ اٌصٕذٚق        

 )ششاء حاعة آٌٟ ٔمذاً(

5/2/2121 

1,111  

1,111 

   ح فٟ اٌصٕذٚقِٓ حـ/ إٌمذ٠

 إٌٝ حـ/ ا٠شاداخ اٌخذِاخ        

 )ذمذ٠ُ خذِاخ تشِج١ح ٌٍضتائٓ ٔمذاً(

11/2/2121 

511  

511 

   ِٓ حـ/ ِصشٚف خذِاخ اٌرغ٠ٛك

 إٌٝ حـ/ إٌمذ٠ح فٟ اٌصٕذٚق         

 )ششاء خذِاخ ذغ٠ٛم١ح ٔمذاً(

19/2/2121 

3,111  

3,111 

   ِٓ حـ/ ِصشٚف اٌشٚاذة

 إٌمذ٠ح فٟ اٌصٕذٚق إٌٝ حـ/        

 )دفغ سٚاذة اٌّٛظف١ٓ ٔمذاً(

28/2/2121 
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