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طلبة  لى تجاوز آثار أزمة لمسللللللللللللللا  ة ال  جهودها الحثيثة التربية والتعليم العالي  وزارة تواصلللللللللللللل 

؛ لأج  ذلك تص ر  ليمينا من خلال العم   لى س  الفجوة في تعلم الطلبة و لاج مشكلة الفاق  التعو كور 

بفرو ه لتسللا   الطلبة  لى  الوزارة البطاقات التعليمية للصللفوم من الأول الأسللاسللي حتى الحاد   شللر  

؛ حيث تب أ البطاقة بعرض التركيز  لى المفاهيم والمهارات والقيم الأسللللللللللاسللللللللللية المت للللللللللم ة في الم هاج

ن يعم   لى  التي ي بغي للطالب أ  الوج انيةمت للللللللللم ة مجمو ة من الأه ام   الأه ام الرئيسللللللللللة لل ر 

الواردة في   والقيم المعارم والمفاهيم والمهارات وجز للطالب أهم  ، يلي ذلك تق يم ملخص تعليمي يتحقيقها

، كما تق م  سلللللللا   الطالب  لى تحقيف الأه امالتي ت  المت و ة  ع ذلك مجمو ة من الأنشلللللللطةبت، يال ر 

واختتمت البطاقات    ،إتقان المادة العمليةالبطاقة للطالب مجمو ة من الروابط ل رو  مصورة تسا  ه في  

بالإضلافة    ،ب ماذج اختبارية تسلا   الطلبة  لى تقييم أنفسلهم ومعرفة جوانب القوة وال لعي في تحصليلهم

طاقات التعليمية بالطريقة التي تؤد  إلى تحقيف  أص رت الوزارة دليلا للمعلم يسا  ه في ت فيذ الب إلى ذلك

 .الفائ ة المرجوة م ها

 يسللللللللللللللعهلا إا أن تتوجله بجزيل  الشللللللللللللللكر للفر  التي أنجزت هلذا العمل  من  والوزارة إذ تقل م هلذا العمل  ا

التعليمية  المشلللللرفين التربويين والمعلمين المميزين  لى ما بذلوه من جهود رائعة من أج  إنجاز البطاقات 

 .وإخراجها للمي ان التربو  في أبهى صورة

 والله الموفف وهو الهاد  إلى سواء السبي 

 مطر  أمين د. محمود

 مدير عام الإشراف والتأهيل التربوي 

 تقديم



 

 
 

 

 

تعليماااها ةهلأاااا  الأياااهط ب لأاااعز ا، حراااه ب واااةبطل ربياااه  لأااا  ا بز  بلأ ب ياااا 
ابلأ علاااايع بلأعااااهلأل  تااااة  ولااااا تراااا اع بلأاااا زام ابلأ اااابارها بلأم ااااعز ل  اااا  ع 
حااال بلأااا زام ولاااا دراااه  زابمااا  ب زاااايا اعلأياااه  ر ااا  بلأ ااا ا  بلأمر ااااعز 

 ببرل بلأ زب يا ولا بلأبب ط بلأ هلأل:ولا يفحا بلأرره  لأ ميع بلأم

https://www.facebook.com/rawafed.channel/posts/161348775855082 

ا ااا  ع حااال ةااا ب بلأااا زام   ااا ل تةبلأرااال لأاااع لأاااه اااا ع ححااا  ولاااا بلأرراااه  ب زاااايا و اااب يااافحا 
 ولا بلأبب ط بلأ هلأل: كبلأفيس حع بلأرره  بلأب ميا ولا  

https://www.facebook.com/rawafed.channal 

 
 ب زايا لأ  خ   بتبهع بلأخطعبا مل بلأبب ط بلأ هلأل: ام ركع ب  قبه  دره  زابم   -

www.facebook.com/rawafed.channel/posts/104250444898249 

 
 

https://www.facebook.com/rawafed.channel/posts/161348775855082
https://www.facebook.com/rawafed.channal
http://www.facebook.com/rawafed.channel/posts/104250444898249


 

 
 

عب ا زابم  لأم هة   بلأمح عى بلأ ي تع حح  ولا دره  زابم  ب زايا ام ركع  يهز  لأعدع ح -
 بلإلأك بانيا ولا بلأبب ط بلأ هلأل: 

http://rawafed.edu.ps/portal/elearning/interactivevideo 

 
 اك لأك بلاش ببك مل بلأ عت عب بلأخهص  هلأرره  ولا بلأبب ط بلأ هلأل:  -

https://www.youtube.com/c/RawafedChannel 

 
 

http://rawafed.edu.ps/portal/elearning/interactivevideo
https://www.youtube.com/c/RawafedChannel


التربیة الإسلامیة
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 الأهداف 

  
 الدرس يتوقع منك عزيزي الطالب بعد الانتهاء من هذه البطاقة أن تكون قادرا  أهداف 

 على: 
 تقوة اويا  الاريمة تقوة  حيحة.  -1
 تفسير المفردا  والترافيب الواردة في اويا   -2
 است راج أحكام الميم السافنة. -3
  تعرين كقً من الإدغام والإخفاء والاظهار  -4

  
 

 تلخيص المحتوى:

  
 

 ( تلاوة وتجويد44ـ41سورة الأنفال ) (1بطاقة رقم )
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 ( تلاوة وتجويد44 ـ41سورة الأنفال )(                             1تابع بطاقة رقم ) 

 

  الأنشطة والتدريبات:

 
 

 
 

 

 

  ............ ........... 
 

 ............ ........... 

  ............ ...........   ............ ........... 

 (1نشاط )

 (2نشاط )
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 ( تلاوة وتجويد44 ـ41سورة الأنفال )(                             1تابع بطاقة رقم ) 

 

 
 

 أضأ دائرة حول رمز الإجالة الصحيحة لال مما يأتي:
 أحكام الميم السافنة هي  -1

 الإدغام والإخفاء والإظهار الشفوي  -أ
 الشفوي                                                                        الإدغام والإخفاء والإققب   -ب 
 الإدغام والإخفاء الشفوي  -  

 النطق لالميم السافنة مأ انفراج قليل بين الشفتين مأ الغنة إذا جاء لعدها حرف ال اء  -2
 الإظهار الشفوي  -أ

 الإخفاء الشفوي   -ب 
 الإظهار الشفوي   -  

النطق لالميم السلللللللافنة ميهرة كما هي من غير إخفاء ولا إدغام إذا وقأ لعدها جميأ الحروف ما عدا ال اء   -3
 والميم 

 الإظهار الحلقي   -أ
 الإظهار الشفوي   -ب 
 الإدغام الشفوي   -  

 أن يقأ لعد الميم السافنة ميم متحركة فينطق لالحرفين ميماً مشددة لغنة وهو إدغام كامل لغنة متماسلين  -4
 خفاء الشفوي الإ -أ

 الإظهار الشفوي   -ب 
 الإدغام الشفوي   -  

 
 
 
 
 
 

 ( 3نشاط  
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 ( تلاوة وتجويد44 ـ41سورة الأنفال )(                             1تابع بطاقة رقم ) 

 
 (                4نشاط رقم  
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 (               الاقتداء بالصحابة الكرام 8بطاقة رقم )
 
 

 

 الأهداف 

 الدرس يتوقع منك عزيزي الطالب بعد الانتهاء من هذه البطاقة أن تكون قادراً على:أهداف 

 تعرين مفهوم القدوة الحسنة.   -1
 .توضيح أهمية القدوة الحسنة في حياة الأمة  -2
 .من القرآن الاريم والسنة النبوية المطهرة عل  مكانة الصحالة الارام التدليل -3
 . تعداد مجالا  الاقتداء لالصحالة الارام  -4
 في نفوف المسلمين.  غرف مح ة الرسول   -5
 .توضيح أهمية القدوة الحسنة في حياة الأمة  -6

 

 تلخيص المحتوى:
نماذج فذة من ال شر آمنوا له، و دقوه، ونصروه، وات عوا النور الذي أنزل معه،  لصح ة النبي   اختار الله   

 رضي الله تعال  عنهم.  فاانوا خير قدوة لعد النبي  

 ، ومات على الإسلام. وآمن به حال حياته من لقي النبي  كل :الصحابي
 

 . النموذج البشري الخي ٍّر الذي يحتذى به في صفاته وسلوكه : لقدوة الحسنةا

 
 : إرشادات للطالب

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  Vo4J4Sn5https://www.youtube.com/watch?v=uxz    

https://www.youtube.com/watch?v=uxz5Sn4J4Vo%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20
https://www.youtube.com/watch?v=uxz5Sn4J4Vo%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20
https://www.youtube.com/watch?v=uxz5Sn4J4Vo%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20
https://www.youtube.com/watch?v=uxz5Sn4J4Vo%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20
https://www.youtube.com/watch?v=uxz5Sn4J4Vo%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20
https://www.youtube.com/watch?v=uxz5Sn4J4Vo%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20
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 (               الاقتداء بالصحابة الكرام8تابع بطاقة رقم )
 

 

 
 

 الأنشطة والتدريبات
 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 ؟وضح أهمية القدوة الحسنة في حياة الأمة     

 
 
 
 

 ؟  على فضل الصحابة ومكانتهم في الإسلام السُّنَّة  دلل من القرآن و •

 القرآن الكريم

 

............................................................. 

............................................................. 

 .............................................................. النبوية السُّنَّة

 
 

 

 (1نشاط )

1.................................................................................. 

2.................................................................................. 

3.................................................................................. 

4.................................................................................. 
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 (               الاقتداء بالصحابة الكرام8بطاقة رقم )تابع  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 

عدد مجالات الاقتداء بالصحابة

..........................

..........................

..........................
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 الإسلامي  الفقه                           الزواج                   (  2) رقم بطاقة
 

 

 الأهداف 

 عزيزي الطالب بعد الانتهاء من هذه البطاقة أن تكون قادرا  على: أهداف الدرس يتوقع منك 

 .تعرين الزواج  -1
 .بيان حكم الزواج  -2
 ذكر الحكمة من الزواج -3
 .ذكر أسس اختيار الزوجة -4
 تعرين ال ط ة  -5
 تعلل استح اب اجراء ال ط ة قبل الزواج   -6
 .التفريق بين ال ط ة والزواج  -7
 استشعار أهمية حماية المجتمأ من الفساد الأخققي  -8

 
 تلخيص المحتوى:

 مؤكدة  سلللنة  الزواج في والأ لللل  فيه،  ورغب   عليه وح    الزواج  طريق  عن والمرأة  الرجل  بين العققة  الإسلللقم  نيم
  حراماً   يكون   وتارة الزنا، في الوقوع  نفسلله  عل  وخاف  عليه  قدر  لمن  فرضللاً   يكون   فتارة  الزواج،  حكم  يتغير  وقد   عليه للقادر

وشللللللللللللرع الزواج لتحصللللللللللللين وحماية المجتمأ من الوقوع في   الزوجة، ظلم  من  يتحقق أو  بدنياً،  عليه  يقدر لا  أنه  يتيقن لمن
وشلروط عل  المسللم  الرذيلة وبالتالي تفاك المجتمأ وانهياره، وأي لاً تاثير النسلل في الأمة الإسلقمية، ولعقد الزواج أسلس 

 أن يلتزم بها ولها أي اً مقدما  وهي ال ط ة التي يشترط لها عقداً .
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 إرشادات للطالب:  
 
 
 
 

 (                                    1نشاط رقم     
 
 ،،،بعد مشاهدتك وقراءتك لدرس الزواج يتوقع منك الإجابة على التالي :  عزيزي الطالب 
عرف الزواج:   -1

 ..................................................................................................... 
 بين مت  يكون حكم الزواج سنة مؤكدةً، أو، فرضاً، أو حراماً؟    -2
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الزواج                 الفقه الإسلامي ( 2بطاقة رقم )
 

             

 : سنة مؤكدة

 .......... ..................... 

 فرضاً :

 ............................... 

 حراماً :

 ............................... 

https://www.youtube.com/watch?v=s1ZzK-BiRqc
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 (                                الزواج                            الفقه الإسلامي 2تابع بطاقة رقم ) 
 

 (             2نشاط رقم        

 
 

 

 لغة  .............................................................................   ال ط ة  عرف
 ا طقحاً.......................................................................... 

 ما حكم ال ط ة؟ ................................................................. 
علل : استح اب اجراء ال ط ة قبل الزواج ؟  

 .................................................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (4نشاط )

...............................................................................أ ل 

...............................................................................ب ل

...............................................................................ج ل 

...............................................................................د ل 
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 الفقه الإسلامي            المحرمات من النساء ( 12بطاقة رقم )تابع  
 
 
 
 
 

 الأهداف 

 منك عزيزي الطالب بعد الانتهاء من هذه البطاقة أن تكون قادرا  على:   أهداف الدرس  يتوقع

 تعرين المحرما  من النساء حرمة مؤبدة، وحرمة مؤقتة.  -1
 استنتاج الحكمة من تحريم الزواج من المحرما  حرمة مؤبدة. -2
 ذكر أس اب التحريم المؤبد. -3
 الأ ناف التي تندرج تحت المحرما  من النساء حرمة مؤقتة .  توضيح  -4
 التمسك لالتشريعا  الربانية خشية الوقوع في المحيورا  . -5

  

                                                                               تلخيص المحتوى:
حرم الله  عل  المسللمين الزواج من لعض النسلاء كالأمها  والأخوا  والبنا  وغيرها، لحكم عييمة منها: يؤدي 

ماية النسللللللللل من الأمراض أو  إل  م الفة الفطرة السللللللللليمة، وضللللللللياع الصللللللللق  بين الأقارب وتقطيأ الأرحام، وأي للللللللاً لح
التشوها  الجينية، فمن النساء من حرمت لسبب القرالة مثل الأم والأخت، ومنهن حرمت لسبب المصاهرة مثل أم الزوجة 
 أو أختها، أو كان التحريم لسبب الرضاع كتحريم أمه من الرضاع وبناتها لأنه شقيقاته من الرضاع، وغيرها من الأس اب. 

 : ارشادات للطالب 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

             

هَاتكُُمْ وَبَناَتكُُمْ وَأخََوَاتكُُمْ "  مَتْ عَلَيْكُمْ أمَُّ هَاتكُُمُ  حُر ِّ اتكُُمْ وَخَالَاتكُُمْ وَبَناَتُ الْأخَِّ وَبنَاَتُ الْأخُْتِّ وَأمَُّ وَعَمَّ

كُمْ  تِّي فِّي حُجُورِّ هَاتُ نِّسَائِّكُمْ وَرَباَئِّبكُُمُ اللاَّ ضَاعَةِّ وَأمَُّ نَ الرَّ تِّي أرَْضَعْنكَُمْ وَأخََوَاتكُُمْ مِّ نْ نِّسَائِّكُمُ   اللاَّ مِّ

نَّ  تِّي دَخَلْتمُْ بِّهِّ نْ أصَْلَابِّكُمْ وَأَ   اللاَّ ينَ مِّ نَّ فلََا جُناَحَ عَلَيْكُمْ وَحَلَائِّلُ أبَْناَئِّكُمُ الَّذِّ نْ  فإَِّنْ لمَْ تكَُونوُا دَخَلْتمُْ بِّهِّ

َ كَانَ غَفوُرًا تجَْمَعوُا بَيْنَ الْأخُْتيَْنِّ إِّلاَّ مَا قدَْ     " سَلَفَ إِّنَّ اللََّّ

https://www.youtube.com/watch?v=aWQKG0ox9EU
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:  المقصود لالمحرما  من النساء حرمة أبدية -1
........................................................................................................... ......... . 

:   لالمحرما  من النساء حرمة مؤقتة المقصود  -2
....................................... ................................................................. ............ . 

 

 (1نشاط )

المحرمات 
من النكاح

مَن تحرم 
حرمة مؤقة

بسبب 
عارض 

زوجة 
الآخرين

أثناء العدة من
طلاق أو وفاة

إذا طلقها 
ثلاثا  

لا تدين 
ي بدين ربان

بسبب 
الجمع

الزوجة 
وأختها

الزوجة 
وعمتها

الزوجة 
وخالتها

الزوجة 
الخامسة

مَن تحرم 
حرمة أبدية

زوجات 
النبي 

بسبب 
المصاهرة 

زوجة الأب 
والجد

زوجة الإبن 
وبنيهم

أم الزوجة 
وجدتها

ة بنت الزوج
بعد الدخول

بسبب 
الرضاع

الأم 
المرضعة

البنات من 
الرضاع

الأخوات من 
الرضاع

العمات من 
الرضاع

الخالات من 
الرضاع

بنات الأخ 
من الرضاع

بنات الأخت 
من الرضاع

بسبب 
النسب

الأم

البنت

الأخت

العمة

الخالة

بنت الأخ

بنت الأخت
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 (2نشاط )

 (3نشاط )

أسباب التحريم 
المؤبد للنساء

............... ............... ...............

 

 الفقه الإسلامي                      المحرمات من النساء          (12بطاقة رقم )تابع 
 

 ......................................................... 
 

 ......................................................... 
 

 ......................................................... 
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 ـ من المحرمات من النساء بسبب القرابة : 1

 ب ل فروع الرجل من النساء وإن نزلن            أل أ ول الرجل من النساء وإن علون          
 د ل جميأ ما ذكر .            ج ل فروع الأبوين وإن نزلن وفروع الأجداد       
 ـ من المحرمات من النساء بسبب المصاهرة :2

 ب ل فروع الزوجة المدخول بها      أ ل أ ول الزوجة سواء دخل أم لم يدخل بها          
 د ل المعتدة من وفاة أو طقق .                                   اً ج ل  أ و ب( مع      
 ـ المقصود بالربيبة : 3

 ب ل أخت الزوجة                    أ ل بنت الزوجة المدخول بها            
 د ل المطلقة طققاً رجعياً .                          ج ل المرتدة عن الإسقم          

 المقصود بحليلة الابن هي:  ـ4        

 أل الصديقة                                          ب ل أخت الابن                            
 دل زوجة الأب                                جل زوجة الابن                 

 

........ و ............ ......... و ...........................هن: قتةساء المحرمات حرمة مؤ ـ من الن1

 .............. . و ...... ............ و .................... ـ حرم الزواج ممن لا تدين بدين رباني مثل:2

 ............. ............................................................ ـ الرَّضاع المُحر ِّم ما كان في سن:3

 ....................................................................... ..... ـ ما حكم من تزوج ببنت أخته:4 
 ..................................................................  ما حكم الزواج من نساء أهل الكتاب:ـ 5
 
 
 

 (4نشاط )

 الفقه الإسلامي                      المحرمات من النساء          (12بطاقة رقم )تابع      
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      الميراث               (11طاقة رقم )ب

 

 

 الأهداف 

 يتوقع منك عزيزي الطالب بعد الانتهاء من هذه البطاقة أن تكون قادراً على: 

 . الميراث تعرين   -1
 .دليل عل  مشروعية الميراث الت -2
 .استنتاج الحكمة من مشروعية الميراث  -3
 . توضيح ميزا  الميراث   -4
 .تعداد اس اب الميراث   -5
 .تعداد شرط الميراث   -6
 . حكمة التفاضل بين الذكر والأنث  في لعض مسائل الميراث  استن اط -7
 . توضيح موانأ الميراث   -8
 .وضأ قواعد هذا العلمعز وجل الشعور لأهمية علم الميراث من خقل تولي الله  -9

 

 تلخيص المحتوى: 

،  ضئ الفرامي أيضاً بعلم  يعد نظام الميراث من أهم قواعد النظام الاقتصادي في الإسلام، وقد س   

وقد تولى الله عز وجل وضع قواعد هذا العلم من خلال تفصيل حصة كل وارث في القرآن الكريم  

في بطاقة هذا الدرس على معنى    ث، سنتعرف عزيزي الطالبر   و  حتى لا يتنازع الورثة بعد وفاة الم  

كمة من مشروعيته، وميزاته، وأسبابه، وشروطه، وموانعه   . الميراث، وأدلته، والح 

 

 .ر ِّث لعد موته، كما هو  مبيَّن في الشريعة الإسقميةنصيب يأخذه الوارث من تركة المُو   :الميراث
 . معها ذكرٌ من نفس درجتها فتصير له عص ةفل أنث  لها فرض مقد ر وجد  :العصبة بالغير

 الميت الذي لا وارث له من أ وله ولا من فروعه.  الكلالة:  
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 الميراث  ( 11بطاقة رقم )تابع  
 
 

 
 الأنشطة والتدريبات: 

 

 

 

 

 

 

 (1نشاط )

 

 الحقوق المتعلقة بتركة الميت

 تجهيزه وتكفينه -1 ديونه سداد -2

 تقسيم تركته -4 تنفيذ وصيته-3 

                                    LPcDzNc1TJ1https://youtu.be/ 
 I1G_w_sU-https://www.youtube.com/watch?v=FG    

https://youtu.be/1TJ1LPcDzNc
https://youtu.be/1TJ1LPcDzNc
https://www.youtube.com/watch?v=FG-G_w_sU1I
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 الميراث  ( 11بطاقة رقم )تابع  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

   ما الحكمة من مشروعية الميراث؟

 ........................................................................................ 

 ميزات نظام الميراث في الشريعة الإسلامية؟ ذكر أ

 

 اذا جعل الإسلام نصيب الذكر ضعف نصيب الأنثى في الميراث؟ لم

 

ث؟علل/ جعل الإسلام نصيب الأبناء أكثر من نصيب الآباء في الميرا
 

...............................................................................................................

  (2نشاط )

1 ................................. 

3 ................................. 4 ................................. 

2 ................................. 

1......................................................... 

2......................................................... 

3......................................................... 
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  الميراث          ( 11بطاقة رقم )تابع  
 

                         
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 دد موانع الميراث مع ذكر الدليل؟ ع

 

 

 

 

حكم  الموت الحكمي: يكون بإصدار
علم حياته أو وفاته

ُ
 لمفقود لا ت

ّ
 قضائي

عدد أسباب الميراث؟

............................... ...............................

أذكر شروط الميراث؟

............................... ...............................

الموت الحقيقي: يكون بمفارقة 
ة
َ
ن
ِّ
ي
َ
 الروح للجسد من خلال الب
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 السلم والحرب في الفكر الإسلامي       الفكر والأخلاق والسلوك(                          13لطاقة رقم  

 

 

 الأهداف 

 الطالب بعد الانتهاء من هذه البطاقة أن تكون قادرا  على: أهداف الدرس  يتوقع منك عزيزي 

 التعرف عل  مفهومي السلم والحرب في الإسقم. -1

 والحرب في الإسقم . التدليل عل  مشروعية السلم-2

 تحديد ضوال  الحرب في الإسقم  .   -3

 بيان موق  الإسقم من الأسرى .   -4

 عند المسلمين وغيرهم . المقارنة بين دافأ الحرب -5

 الشعور لسمو التشريأ الإسقمي وقوانينه . -6

 تلخيص المحتوى:
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السلم هي حالة يسود فيها الأمن والأمان فيشعر الفرد بذلك الأمان، والحرب هو القتال والنزاع، أما في الإسقم  
قم، إلا إذا اعتدي عل  المسلمين، فشُرِّع هنا حمايتهم لالدفاع عنهم أو عن غيرهم من  فالأ ل فيه قائم عل  السَّ

، وهذا الجهاد له يسم  في الحالتين لالجهاد في سبيل الله غير المسلمين إذا مُنعوا من الدخول في الإسقم، و 
ضوال  عديدة من مثل حماية أرواح المدنيين المسالمين خا ة النساء والأطفال، أو هدم ما لا يلزم هدمه من  
  بيو ، أو ممتلاا  أو زروع، وعدم إيذاء الأسرى، وعدم التمثيل لالقتل ، أو إنذار الافار قبل المعركة، وغيرها

 الاثير. 

 

 

 السلم والحرب في الفكر الإسلامي       الفكر والأخلاق والسلوك(                    3تابع بطاقة رقم ) 

 

قتال والنزاع بين فئتين كبيرتين من الناف وغال اً ما تاون بين الدول وتسلللللللللللع  فيه كل فئة للتغلب عل   ال -1
 ........................................الأخرى هي 

 ....................... هو وضأ يسود فيه الأمن والسقم ويشعر فيه الفرد لالأمان. -2
 مصطلح ..................يطلق عل  الحرب في الإسقم  -3
 الجهاد في الإسقم نوعان هما: ........................... و .............................. -4

 
 

 

 

 

 

 

1-                                                                                      : 

 (2نشاط )

             

https://www.youtube.com/watch?v=6d2h34kVnz0
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 ..............................................نوع الجهاد في هذه اوية        

2-   

                                                                                            : 
 ............................................ نوع الجهاد في هذه اوية       

 
 
 
 
 
 
 

 قارن بين جهاد الدفأ وجهاد الطلب  

 جهاد الطلب جهاد الدفأ وجه المقارنة 
    التعرين 

  
 

 

عللللللللل    اللللللللدللللليلللللللل 
 مشروعيته 

 
 

  

      

   

                                                                                                                                                                                                                           
 

.............................................................. 

.............................................................. 

.............................................................. 

 (3نشاط )

 الفكر والأخلاق والسلوك  السلم والحرب في الفكر الإسلامي      (13بطاقة رقم )تابع 
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.............................................................. 

.............................................................. 

.............................................................. 

.............................................................. 

 

 

 

 

 

 الفكر والأخلاق والسلوك   السلم والحرب في الفكر الإسلامي      ( 13بطاقة رقم )تابع  
 

      
 

 .............................................................................أهداف الحرب عند المسلمين:  -1
 ............................................................................أهداف الحرب عند المشركين:  -2

      

   

 

 

1-                                                                                       : 
 ................................................ و......................................  ... تشير هذه اوية إل :       

2-                                                                                : 
 ................................... ............ و..............................  ............. تشير هذه اوية إل :       

 (4نشاط )

 (5نشاط )
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1- ........................................................................ ............. . 

2- ........................................................................ ............. . 

3- ........................................................................ ............. . 

4- ........................................................................ .............. 

 (                    السلم والحرب في الفكر الإسلامي       الفكر والأخلاق والسلوك3تابع بطاقة رقم )
 

5-   ...................................................................................... 

 (  7نشاط رقم  

عزيزي الطالب من خقل ما مر  له غزة من حروب وكياية معاملة المقاومة للأسرى ومعاملة الاحتقل  
الإسرائيلي للأسرى وما ارتابوه من جرائم ضد الإنسانية بين سمو القوانين التشريعية والفرق بينها بين القوانين  

الوضعية؟  
.................................................... ......................................................

 ..........................................................................................................
................................................................................................  . 

 ( 8نشاط رقم    

 ( مقابل الع ارة غير الصحيحة فيما يأتي: ×( مقابل الع ارة الصحيحة، وإشارة    √أضأ إشارة  

 الأ ل في العققا  بين المسلمين وغيرهم قائمة عل  الأمن والسقم     (  -1
 جهاد المسلمين عن أنفسهم ووأوطانهم هو جهاد طلب                     (  -2
ينَ   تعال : يستفاد من قوله  -3 بُّ ٱلْمُعْتَدِّ تِّلُونَكُمْ وَلَا تَعْتَدُوٓاْ ۚ إِّنَّ ٱللَََّّ لَا يُحِّ ينَ يُقََٰ ِّ ٱلَّذِّ تِّلُواْ فِّى سَبِّيلِّ ٱللََّّ فيه    وَقََٰ

        (                                   دلالة عل  مشروعية جهاد دفأ.
 فان دخول مقيين ال شر في الإسقم لالإفراه والإج ار وحد السين         (  -4

 (6نشاط )

     

       

  

https://www.youtube.com/watch?v=ZH9Y3YCtVIs
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 العقائد لا تستقر في النفوف تحت وطأة السين والقهر                      (   -5
 من موق  الإسقم من الأسرى أنه اعتبرهم من الفئا  ال عيفة التي تستحق الإحسان والرعاية        ( -6
لإسقم حماية الأسرى وحماية أرواح المدنيين الذين لا عققة لهم لالحرب  من ضوال  الحرب في ا -7

 وممتلااتهم وبهذا سبق الإسقم قوانين حقوق الإنسان                    ( 

 



 

 3 

 سورة الأنفال ) تلاوة وتجويد(   (1إجابات الأنشطة للبطاقة رقم )                             

 

 (                         1نشاط رقم )

 غنمتم: أخذتم من اللفار قهرا            ويوم الفرقان: يوم بدر   -1
 : كنتم ءامنتم  ظهار شفوي : أنتم االعدوة، إإخفاء شفوي ادغام شفوي: غنمتم من،   -2

 ( 2نشاط رقم )

 
 إخفاء شفوي  

 
 إظهار شفوي 

 إظهار شفوي  
 

 إدغام شفوي 

 ( 3نشاط رقم )

 أضع دائرة حول رم  الإجااة الصحيحة للل مما يأتي:
 الإدغام والإخفاء والإظهار الشفوي  - : أأح ام الميم السا نة هي -1
الإخفاء   -: ب النطق االميم السا نة مع انفراج قليل بين الشفتين مع الغنة إذا جاء اعدها حرف ال اء  -2

 الشفوي 
النطق االميم السا نة مةهرة كما هي من غير إخفاء ولا إدغام إذا وقع اعدها جميع الحروف ما عدا  -3

 الإظهار الحلقي   -أ والميم:ء ال ا
 أن يقع اعد الميم السا نة ميم متحركة فينطق االحرفين ميما  مشددة اغنة وهو إدغام كامل اغنة متماثلين   -4

 الإدغام الشفوي -ل 
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 ال واج                     الفقه الإسلامي                    ( 2إجااال اطاقة رقم )

 

 ( 1نشاط رقم )   

 هو عقد بين رجل وامرأة تحل له شرعا   لتلوين أسرة، وإيجاد نسل بينهما.  ال واج: -1
  نفسه  علع وخاف عليه قدر لمن فرضا  سنة مؤكدة للقادر عليه وعلع تلاليفه، وي ون   ال واج ي ون  -2

 .ال وجة ظلم من يتحقق أو بدنيا ، عليه  يقدر  لا أنه يتيقن لمن حراما   ي ون   نا،ال في الوقوع

 (                  2نشاط رقم )    

حفظ الأنساب والأعراض، وحماية النسل من الوقوع في الفاحشة، ما    -1الحكمة من مشروعية الزواج: 
تنةيم العلاقة بين الرجل والمرأة اطريقة مشروعة، مما يحصن النفس، ويسمو   - 2الأمراض والأوبئة  ب يسب

 االإنسان عن مرت ة الحيوان، فتسود الطمأنينة والس ينة، وتحصل المودة والرحمة للل من ال وجين. 

 تلثير النسل في الأمة الإسلامية، مما ي يدها قوة وع ة.  -3
 ، فيسود التآلس والتعاون في المجتمع الإسلامي.  تمتين الصلال بين الأسر  -4

 

 

 

 .نكاح المرأة طلب  : لغة  الخطبة  

   : طلب الرجل يد المرأة للزواج، وهي وعد بالزواج. اصطلاحا  

   : مستحبة  حكم الخطبة 

لخطبة قبل الزواج ليتعرف كل من الخاطبين على الآخر، فيقوم عقد الزواج على أسس  عللي : استحباب اجراء ا

متينة، تؤدي إلى استقرار الأسرة، ويحقق تحصين الفرد والمجتمع وتربية الأولاد، وحرصا  على دوام المودة  

انظُرْ إليها فإنه أحرى  :) فقال النبيُّ صلَّى اللهُ عليهِ وسلَّمَ  نِ المغيرةِ بنِ شعبةَ أنه خطب امرأة  بين الزوجين، ع 

 ( أن يؤُدَمَ بينكما

 

 

 

 

 

 (4نشاط )

https://www.alukah.net/sharia/0/1180/social/0/74659/
https://www.alukah.net/sharia/0/1180/social/0/74659/
https://www.alukah.net/sharia/0/1180/social/0/74659/
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 (                  الزواج                                 الفقه الإسلامي 2تابع إجابات بطاقة رقم ) 

    

 

 

 أكمل الجدول التالي مفرِقاً بين الخِطبة والزواج كما يلي :  

 الزواج  الخطبة وجه المقارنة 

تتم بقراءة الفاتحة أو تقديم هدايا   كيف تتم 

 ونحو ذلك  

. لا تتم إلا بالإيجاب والقبول  

 وشروطهما  

 

 الشروط
 لا تحتاج إلى شهادة شهود  

 

لا تتم إلا بشهادة الشهود قال رسول  

لَا نكِااحا إِلَا  صلى الله عليه وسلم )الله 

شااهِدايْ عادْل ٍّ وا لِي   ( بِوا

 

 الآثار

لايترتب عليها آثار من مهر ونفقة  

 وحل الاستمتاع 

 

مهر ونفقة وحل الاستمتاع وغير  

 ذلك 

 

 

 ( 6نشاط رقم )      

 

حافظ الإسلام على الفرد والمجتمع من الفساد الأخلاقي من خلال غض البصر وتحريم التبرج ونظم   . 1

 العلاقة بين الرجل والمرأة من خلال الزواج الشرعي  

ارتفاع نسبة الفقر وتفشي البطالة بين    -1هي:أسباب عزوف الشباب عن الزواج في المجتمعات المعاصرة . 2

تكاليف الزواج الباهظة؛ بسبب غلاء المهور، ومتطلبات أهالي الفتيات الكثيرة والمتعددة    -2أبناء المجتمع  

الخوف والرهبة من الزواج بسبب الخوف من   -4  العادات والتقاليد المنتشرة والمكلفة في الوقت ذاته  -3

 الفشل ؛ نتيجة الخلافات الأسرية . 

 

 
 

 ( 5نشاط )    
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. هي المرأة التي حرمت على الرجل أن يتزوجهن  في جميع الأوقات/ 1  

حلالًَ له  هي المرأة التي حرمت على الرجل أن يتزوجهن  ما دام مانع التحريم قائماً، فإذا زال التحريم صارت  / 2  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( 1إجابة نشاط ) 

 

             المحرمات من النساء                            (                      12إجابة بطاقة رقم )

 

 منع اختلاط الأنساب. 
 

الزواج بهن  يؤدي إلى تقطيع الأرحام أو إضعاف  
 . الروابط الأسرية

 ......................................................... 
 

الزواج منهن  يتسبب في حدوث أمراض،   
 وإعاقات. 
 
 

 ( 2إجابة نشاط ) 
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 أولًَ:

/ د ـ جميع ما ذكر. 1  

/ ج ـ )أ و ب( معاً. 2  

/ أ ـ بنت الزوجة المدخول بها. 3  

/ جـ زوجة الَبن. 4  

  ثانياً:

ً ، زوجة الغير ومعتد ته/ 1 . الزواج من خامسة، والمطلقة ثلاثا  

الوثنية، المجوسية، والمرتدة عن الإسلام. / 2  

أول سنتين من عمره. / سن الحولين أي 3  

/ حرام حرمة مؤبدة. 4  

. / حلال5  

 

 

 

 

 

أسباب التحريم
المؤبد للنساء

ضا  اعالرا المصاهرة
النسب 

(القرابة)

 ( 12بطاقة رقم )  تابع

 

 الإجابات النموذجية للأنشطة والتدريبات 

 

 ( 3)  إجابة نشاط

 

 ( 4إجابة نشاط ) 
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الأب  زوجة       الربي ة  
 

ثلاثا   المطلقة  
  المرأة  بين الجمع

 وخالتها 
 من الأجداد  فروع

واحدة  درجة الابن  ابن زوجة   
  أو الوثنية 

    الغير زوجة    المجوسية

الرضاعة  من الأخت  بنت الأخ         
  المرأة  بين الجمع 

خامسة  من ال واج وعمتها   

 

 

 

سرة جديدة تتوثق فيها الصلات وتزرع وسطها المودة والرحمة وقد حث الاسلام أالزواج نظام اجتماعي تقوم عليه  
الزواج الصحيح عن هذا    ثمريو ،  شهارعلى الزواج الصحيح القائم على صيغة عقد وولي ومهر وشهود أي تحقق الإ

شروط على الوجه الصحيح لابد للمقدم أن يكون ذو معرفة ب ، ولتحقيق ذلك  سرة ولذلك المجتمعبناء ينتمون لتلك الأأ
أن يتثبت من شأن مخطوبته،  ، وبناءً على ذلك عليه  ليست كل امرأة يجوز العقد عليها؛ لأنه  صحة عقد الزواج

مة عليه  ، وبهذا يحصن نفسه من ارتكاب ما حرمة الله تعالى.خشية أن تكون مُحرَّ

 

 

 

 

 
 

 ( 6إجابة نشاط ) 

 

 ( 12بطاقة رقم )  تابع

 

 والتدريبات الإجابات النموذجية للأنشطة 

 

 ( 5)  إجابة نشاط
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 السلم والحرب في الفكر الإسلامي       الفكر والأخلاق والسلوك(                     3بطاقة رقم ) إجابات  

 

 

 ( 1نشاط رقم )   

   :أجب عما يلي 

القتال والنزاع بين فئتين كبيرتين من الناس وغالبا  ما تكون بين الدول وتسعى فيه كل فئة للتغلب   -1

 الحرب  على الأخرى هي

 يسود فيه الأمن والسلام ويشعر فيه الفرد بالأمان. هو وضع  السلم  -2

 . الجهاد  يطلق على الحرب في الإسلام مصطلح  -3

 جهاد دفع وجهاد طلب  الجهاد في الإسلام نوعان هما:   -4

 ( 2نشاط رقم )

1-                                                                                      : 
 .جهاد دفع نوع الجهاد في هذه اثية       

2-   

                                                                                            : 
 .جهاد طلب  نوع الجهاد في هذه اثية       

 قارن بين جهاد الدفع وجهاد الطلب  

وجه 
 المقارنة 

 جهاد الطلب جهاد الدفع

 هو جهاد المسلمين عن أنفسهم وأوطانهم     التعريل 
  

 

هو قتال من وقس في وجه دعوة الإسببببببببببلام، ويمنع  
النباس من البدخول فيبه ابترادتهم الحرة، ويفتنهم عن  

 .مدينهم، ولا يسمح بلغة الحوار والتفاه
الدليل علع 
 مشروعيته 

 
 

ِ الَّذِينَ  قال تعالع:   بِيلِ اَّ وَقَاتِلُوا فِي سَََََ
يُحََََِ     لَا  إِنَّ اََّ  دُوا ه  تَعلَتَََََ وَلَا  اتِلُونَكُملَ  يُقَََََ

تَدِينَ  مُعلَ  اللَ

ُ    قبال تعبالع:   بُيبلُ    اتُلُونَ فُي سببببببببببببببَ ا لَلُم  لَا تُقبَ وَمبَ
اءُ وَال وُل دَانُ ال ذُينَ   عَفُينَ مُنَ الروُجَالُ وَالنوُسببببَ تَضبببب  وَال مُسبببب 
ا   الُمُ أهَ لُهبببَ ةُ الةببب  يبببَ ذُهُ ال قَر  ا مُن  هبببقَ نبببَ رُج  ا أَخ  يَقُولُونَ رَب نبببَ
دُنبببكَ   ا مُن لببب  ل ل نبببَ عبببَ ا وَاج  دُنبببكَ وَلُيبببَ ا مُن لببب  ل ل نبببَ عبببَ وَاج 

  أَشَدُّ مُنَ ال قَت لُ وَال فُت نَةُ  وقال تعالع:  نَصُير ا



 

 10 

        السلم والحرب في الفلر الإسلامي       الفلر والأخلاق والسلوك       ( 3تااع إجااال اطاقة رقم ) 

 

 ( 3نشاط رقم )    

  للجهاد في سبيل الله    :ضوابط، من خلال الصورة التالية اكت  بعضاً من هذه الضوابط بأسلوبك الخاص                                                                                                                                                                                                                           
حماية أرواح المدنيين   -2إنذار اللفار قبل المعركة وعدم مفاجأة اللفار االغارة عليهم إلا إذا بدؤوا هم بذلك. -1

عدم التمثيل   -4عدم الإعتداء علع البيئة بتحريم قطع الشجر  -3الذين لا علاقة لهم االحرب وممتللاتهم 
 االقتلع .

 ( 4ط رقم )نشا   

 قارن بين أهداف الجهاد في سبيل الله  :عند المسلمين، وأهداف الحرب عند غير المسلمين 

اغاية نشر   جهاد الدفاع عن المسلمين والإسلام والقرآن أو في سبيل الجهاد أهداف الحرب عند المسلمين: - 1
للل الشعوب واللغال وباعت اره خلاص الأرض تعاليم الإسلام وقوانينه علع الحياة والمجتمع ااعت اره دين  الح 

 .من كل الةلمال 

والسيطرة علع ثروال البلاد التي  ح مها المصالح والأغراض الدنيويةت أهداف الحرب عند المشركين: - 2
 يحاربونها وسلب الحقوق ونشر الةلم.

      

   

 

1-                                                                                       : 
الفئال الضبييفة التي تحتاج الإحسبان والرعاية  أن الإسبلام يعتبر الأسبرى من   تشبير هذه اثية إلع:        

 مثل المس ين واليتيم ويوجب معاملتهم معاملة إنسانية تحفظ كرامتهم وتراعع حقوقهم.

 

 
 

 (5نشاط )
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        السلم والحرب في الفلر الإسلامي       الفلر والأخلاق والسلوك(                3تابع إجابات بطاقة رقم )
 
 

بَ الرِِقَابِ حَتَّىا إِذَا أَثلَخَنتُمُ     - رلَ َِ فَإِمَّا مَنْا بَعلَدُ وَفِمَّا فِدَاءً  فَإِذَا لَقِيتُمُ الَّذِينَ كَفَرُوا فَضَََََََ وَثَا وا اللَ د  وهُملَ فَشََََََُ
كُم بِبَ  لُوَ بَعلَضََ كِن لِِيَبلَ هُملَ وَلاَ رَ مِنلَ ُ لَانتَصََ اءُ اَّ لِكَ وَلَولَ يَشََ زَارَهَا ه ذاَ بُ أَولَ عَ اللَحَرلَ بِيلِ  حَتَّىا تَضََ علَضٍ ۗ وَالَّذِينَ قُتِلُوا فِي سََ

لَّ أَ  ِ فَلَن يُضَََِ مَالَهُملَ اَّ إما المن عليهم اتطلاق سببببرحهم دون مقابل أو    تشببببير هذه اثية إلع: مصببببير الأسببببرى   علَ
 .م ادلتهم امال أو االأسرى من المسلمين أو امنفعة يقدمونها للمسلمين

      

 

وجدان المسلمين  بأن افترى أعداء الدين على الإسلام تهمة خطيرة، بل ويسعون إلى تثبيت هذا الادعاء في 
 دينهم دين عنف وفكراه وسفك للدماء، وأنه انتشر بحد السيف، كيف ترد على هذا الكذب في نقاط: 

م أ النبي  لع الله عليه وسلم في م ة ثلاثة عشر عاما  يدعو أهلها االحجة والإقناع، متحملا   نوف   -1
 الأذى، وأنواع العذاب  

بدينهم من م ة إلع المدينة المنورة وهناك شرع الجهاد ردا  علع عدوان المشركين ودفعا  هاجر المسلمين فرارا     -2
 لأذاهم.

جاءل الفتوحال الإسلامية في العهد الراشدي وما اعده لت يل حواج  الدول الةالمة التي كانت تحول دون  -3
ه فيها المسلمون غيرهم علع اعتناق  و ول الدعوة الإسلامية إلع شعوبها ولم يسجل التاريخ أية حادثة واحدة أ ر 

 الإسلام. 

العقائد لا تستقر في النفوس تحت وطأة السيل والقهر علع الإطلاق، وإنما تستقر االإقناع والحجة  -4
 الواضحة، ولو كانت الشعوب دخلت في الإسلام مجبرة فسرعان ما انت تمردل عليه ولفةته. 

 ( 7نشاط رقم )    

ع معاملة الأسرى معاملة إنسانية وهذا ما ط قته مقاوتنا مع الأسير جلعاد وأسرى جيش دعا التشريع الإسلامي إل
الاحتلال الإسرائيلي علع ع س ما يفعلونه مع أسرانا البواسل من سوء معاملة وما يقدم لهم من خدمال سيئة مما 

في الحرب فقد ارتلب جميع تسبب في إ ااة عدد من الأسرى االمرض ووفاتهم وأما معاملة الاحتلال الإسرائيلي  
 الجرائم التي تخالس القوانين الوضيية والتشرييية علع ع س ما تفعله المقاومة حيأ رفضت قصس م ان يتواجد 

 

 (6نشاط )



 

 12 

        السلم والحرب في الفلر الإسلامي       الفلر والأخلاق والسلوك(                3تابع إجابات بطاقة رقم )
 
 

 

  حقوق الإنسان. فيه أطفال وفي ذلك الت ام لشريعتنا الإسلامية ونصل إلع سمو القانون التشريعي وأس قتيه في رعاية  

 ( 8نشاط رقم )  

 ( مقابل الي ارة غير الصحيحة فيما يأتي: ×( مقابل الي ارة الصحيحة، وإشارة )  √أضع إشارة )

 (  √الأ ل في العلاقال بين المسلمين وغيرهم قائمة علع الأمن والسلام )   -1
 (×جهاد المسلمين عن أنفسهم ووأوطانهم هو جهاد طلب               )      -2
تَدُوٓالَ ه إِنَّ ٱللَََّّ   يستفاد من قوله تعالع:  -3 تِلُونَكُملَ وَلَا تَعلَ ِ ٱلَّذِينَ يُقاَ تِلُوالَ فِى سَبِيلِ ٱللََّّ تَدِينَ وَقاَ مُعلَ     لَا يُحِ   ٱللَ

 (      √)                                   فيه دلالة علع مشروعية جهاد دفع.
 (    × ان دخول ملايين ال شر في الإسلام االإ راه والإج ار وحد السيل )    -4
 (     √العقائد لا تستقر في النفوس تحت وطأة السيل والقهر             )      -5
 (   √وقس الإسلام من الأسرى أنه اعتبرهم من الفئال الضييفة التي تستحق الإحسان والرعاية ) من م -6
من ضوااي الحرب في الإسلام حماية الأسرى وحماية أرواح المدنيين الذين لا علاقة لهم االحرب   -7

 (      √وممتللاتهم وبهذا سبق الإسلام قوانين حقوق الإنسان       )       

 

 

 
 
 
 



اللغة العربیة
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 ) واحر قلباه ( تحليل النص                                       

 

 

 

 تمخيص المحتوى:
 

ً : شاعر عباسً ولد فً كندة بالكوفة ، ونشأ فً البادٌة ، وتعلم فٌها  :* نبذة عن الشاعر  أبو الطٌب المتنب

 الفصاحة ، ثم اتصل بسٌؾ الدولة الحمدانً أمٌر حلب ورافقه فً حله وترحاله .

ً مكانة مرموقة عند سٌؾ الدولة الحمدانً ، فاشتعلت نار الؽٌرة والحسد ؛ فحاولوا *مناسبة النص :  بلػ المتنب

ً ٌعاتب فٌها سٌؾ الدولة عتابا رقٌقا مفتخرا بنفسه  الإٌقاع بٌنهم و نجحوا فً تفرقتهم ، فكانت هذه الأبٌات من المتنب
 ؛ حتى لا ٌظن الحساد أنه طامع بالمكاسب والمنافع من سٌؾ الدولة 

 

ً لسٌؾ الدولة الحمدانً وفخره بنفسه * الفكارة العامة :  معاتبة المتنب

 الجزئية :الأفكاار * 

 ( : لوعة وألم الشاعر 2-0)  -2

 ( : عتاب الشاعر لسٌؾ الدولة  3-5) -0

ً واعتزازه بنفسه  6-20) -3  ( فخر المتنب

 * الحقائق والمفاهيم :

 المظهر الخارجً لا ٌدل على الحقٌقة دائما   -2

 الأعمى لا ٌنتفع بعٌنٌه -0

ً اشتهر بالفروسٌة والشجاعة والشعر  -3  المتنب

 الأىداف

 عزيزي الطالب يتوقع منك في نياية النموذج أن تكون قادراً عمى أن :
 

 .ذكر نبذة عن الشاعرت -2
  .تقرأ الأبٌات قراءة جهرٌة متمثلة للمعنى -0
 .توظؾ المفردات الجدٌدة -3
 .تستنتج الفكرة العامة للنص -1
 .تستنتج الأفكار الجزئٌة -5
 .تعرؾ على الحقائق والمفاهٌم -6
 .والاتجاهاتتستنتج القٌم  -1
 .تعرؾ على المواقؾ والآراء -1
 .مثل القٌم الواردة ) التٌقن من الأخبار المنقولة ، وذم الوشاة (تت -4
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 القيم والاتجاهات: *

 العدل فً معاملة الناس  -2

 عدم الانخداع بالمظاهر الكاذبة  -0

 الشجاعة والفروسٌة  -3

 معاتبة الأصدقاء بأسلوب رقٌق -1

 * المواقف و الآراء : 

 موقؾ سٌؾ الدولة من المتنبً -2

ً من سٌؾ الدولة -0  موقؾ المتنب

ً فً شعره -3  رأي المتنب

 الألفاظ :* الدلالات و 

 واحر قلباه : دلالة على التوجع  -2

 أكتم حبا : دلالة على الحرص فً الكتمان -0

 شبم : دلالة على البرود -3

 برى جسدي : دلالة على الضعؾ والمعاناة -1

 مرهؾ : دلالة على الحدة فً الضرب -5

 الجحفلٌن : دلالة على الكثرة  -6

 موج الموت : دلالة على شدة المعركة  -1

 * المفردات :

 وزنها الصرفي الكالمة مرادفها الكالمة

 فعل برى أسلوب ندبة تفٌد التألم واحر
 ٌعل ٌصم بارد شبم
 افتعت استوت مرض سقم
 المادة المعجمية  الكالمة أنحل وأهزل برى

 بري برى شعور وجدان
 سوي استوت فناء عدم
 عزز ٌعز ٌصعب يعز
 وقق مقة محبة مقة
 وصم ٌصم الكلامالدرر من  كالم

 جمعها  الكالمة السٌؾ الحاد مرهف

 خصوم خصم معانٌها شواردها
 أمم أمة الجٌش الجحفل
 قراطٌس قرطاس مضادها الكالمة

 بٌد  بٌداء صحة سقم
 شوارد شاردة حار شبم

   الصدٌق الخصم
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   كره مقة

 

 

 

 * الصور البلاغية :

 كاحر قمباه : كناية عف الشكؽ كشدة الألـ -

 قمبو شبـ : كناية عف اللامبالاة كالبركد كالفتكر  -

 أخي الدنيا : كناية عف مكصكؼ كىك الإنساف المخدكع بالدنيا ، كيقصد بو سيؼ الدكلة الحمداني  -

 إذا استكت عنده الأنكار كالظمـ : كناية عف عمى البصيرة كعدـ التفريؽ بيف الحؽ كالباطؿ -

 ية عف صعكبة مفارقة الشاعر لسيؼ الدكلة كحبو الشديد لومف يعز عمينا أف نفارقيـ : كنا -

 كجداننا كؿ شيء بعدكـ عدـ : تشبيو بميغ، شبو كجداف الشاعر بعد مفارقتو لسيؼ الدكلة بالعدـ  -

 قد ضمف الدر إلا أنو كمـ : كناية عف البلاغة كالفصاحة -

 ـ: استعارة مكنية : شبو التحاـ الجيش  -  كضربو لمعدك بالمكج المتلاطـضربت كمكج البحر يمتط

 نظر الأعمى إلى أدبي : استعارة مكنية ، شبو شعره بالشعاع الذم يضيئ للأعمى كيجعمو يبصر -

 كأسمعت كمماتي مف بو صمـ : استعارة مكنية ، شبو شعره بالصكت الخارؽ الذم يسمع الأصـ  -

 يف الناس بأنني خير مف تسعى لو القدـ : كناية عف شيرتو كاتساع صيتو ب-

 ـالعالي المرتفع-  أنا الثريا : تشبيو بميغ ، شبو الشاعر نفسو بالنج

 *الأساليب المغوية :

 كاحر قمباه : أسمكب نداء غرضو الندبة كالتحسر -

 ـكتأخير غرضو التخصيص كالأىمية -  عنده سقـ : تقدي

 مالي اكتـ ؟ : استفياـ غرضو الاستنكار كالتعجب -

 ء غرضو الاستعطاؼ يا أعدؿ الناس : ندا-

 إلا في معاممتي : أسمكب قصر غرضو التخصيص -

 ما انتفاع أخي الدنيا ؟ : استفياـ غرضو النفي -
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 قد ضمف الدرر : أسمكب تككيد بغرض المبالغة -

 

 * المحسنات البديعية :

 ـ(  ، )أكتـ  –) حر  -  عنى كيبرزه يسير ( : طباؽ يكضح الم –عدـ ( ، )أناـ  –تدعي ( ،) كجداننا  -شب

 خيؿ ( : جناس ناقص  –مكج ( ، ) ليؿ  –) مكت  -

 اليرـ ( : ترادؼ بغرض تككيد المعنى  –النقصاف (، ) الشيب  -) العيب -

 الأنشطة والتدريبات:

 

 

 أجب عن الأسئمة الآتية : -

 ........................................ما العاطفة المسيطرة عمى الشاعر في الأبيات ؟ -1
 ك تدعي حب سيؼ الدكلة الأمـ ، تفيد كممة تدعي ......................................  -2
 ما الحكمة التي يضميا البيت الرابع ؟ .................................................. -3
 .........................................) يا مف يعز عمينا ( ، ما الغرض مف النداء ؟   -4

 

 

 أجب بحسب ما ىو مطموب : -

جحفميف ( ، ىات مرادؼ الأكلى كالثانية ، كمفرد الثالثة كالرابعة –شكارد  –جراىا  –) صمـ  -1
....................   .................................... .................. 

 الخيؿ كالميؿ كالبيداء تعرفني ، ما نكع الأسمكب ؟ كما غرضو ؟       -2
 .......................................................................................... 

 زن الكممات الآتية : - 3

 ـ........................-  يختص
 الجحفميف ..................... -
 ....................يسير ... -

 (1نشاط )

 (2نشاط )
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 اختر الإجابة الصحيحة : -
 جميع ما ذكر ( –الجرار  –الخميس  –مف أسماء الجيش  ) الجحفؿ  -1
 الثامف ( –العاشر  –البيت الذم قتؿ صاحبو ) الثاني عشر  -2

 الكصؼ ( –العتاب  –اليجاء  –الغرض الرئيس مف القصيدة )المدح  -3
 كشاية الحساد ( –التطاكؿ عمى سيؼ الدكلة  –) الطمع في الإمارة القطيعة بيف الشاعر كسيؼ الدكلة سبب  -4

 

 ، وقم بحل تدريب المغة والأسموب   49نشاط بيتي : عزيزي الطالب ارجع إلى الكتاب المدرسي صفحة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (3نشاط )



 

 8 

                      (11بطاقة )

 

 التوابع بين من العطف تمييز                                      

 

 الأىداف

 :أنأتوقع منك بعد نياية النموذج أن تكون قادراً  عمى  عزيزي الطالب
 .أسمكب العطؼإلى ؼ تعر  -1
 .ذكر حركؼ العطؼت -2
 ؿ اعتبار الاسـ المعطكؼ مف التكابع .تعم -3
 عمى حركؼ العطؼ بجمؿ تامة المعنى . ؿتمث   -4
 بيف معاني حركؼ العطؼ مف حيث دلالة كؿ منيا . تقارف -5

 

 تمخيص المحتوى:

                           

  الأنشطة والتدريبات:
  ( : اختر الاجابة الصحٌحة  :2نشاط )      

 
 :جمٌع ما ٌلً من التوابع ما عدا  .2

 جـ.  التوكٌد        د. الحال         أ. البدل                   ب. العطؾ                 

 (:ثم  )ٌفٌد حرؾ العطؾ. قال تعالى " الله ٌبدأ الخلق ثم ٌعٌده "  .0
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 الجمع والمشاركة      ب.  الترتٌب والتعقٌب          جـ.  التخٌٌر       د.   الترتٌب والتراخً   . أ
ً  (واو العطؾ)تً احتوت على الجملة ال .3  :ه

 

 

 (22تابع بطاقة )

 

 .ب.  حضر المدٌر والمعلمون                   .حضر المدٌر وشروق الشمس  . أ

 .د. حضر المدٌر وقرع الجرس                       .جـ.  حضر المدٌر وهو ٌبتسم  

 ما تحته خط : أعرب.   مأساةذا مرض الطفل استحالت فً قلب الوالد علة بل إ  .1

 .ب. معطوؾ مرفوع وعلامة رفعه الضمة         .أ. معطوؾ مجرور وعلامة جره الكسرة  

                                            .د. معطوؾ منصوب وعلامة نصبه الٌاء          ة.. معطوؾ منصوب وعلامة نصبه الفتحجـ

 المعطوؾ علٌه فً البٌت السابق هو: ،  والسٌؾ والرمح والقرطاس والقلم      .الخٌل واللٌل والبٌداء تعرفن5ً

 أ. الخٌل                  ب. اللٌل                   جـ.  البٌداء            د. السٌؾ 

  ( :  أكمل حسب ما هو مطلوب:0نشاط )

 

 أكمل بحرؾ عطؾ مناسب ()            .بعده   ل ..........لا ٌشرب المرٌض الدواء قبل الأك .2

 معنى ما تحته خط      (  )                               .التنفٌذ فالعمل المنظم ٌبدأ بالتخطٌط  .0

 (  تحته خط   عراب ماإ)      .                                            فالمأمومٌركع الإمام  .3

 ( )      صوب الخطأ                                     .لك وٌوما ً علٌك  الدهر ٌومان : ٌوم   .1
 أكمل بمعطوؾ مناسب  ( )                                 .صاحب الأخٌار لا ............     .5

 ( :  صوب الأخطاء النحوٌة فً الجمل الاتٌة  :3نشاط )

 

 .تصدق على المساكٌن بإطعام ٍأو كسوة  أو تحرٌرُ رقبة  -2

 .فالسٌارة ِوصل القطار  -0
 .ٌفوز فً المعركة الشجاع لا الجبان َ -3

جعل كال كالمة من الكالمات الاتية في جملتين بحيث تكاون في إحداهما معطوفا ً وفي الثانية معطوف ا   ( :4نشاط )
 عليه  :

 العلماء.  -2

 الكتب. -2

 إرشادات لمطالب:

 

 
 العطف :: أرجو الاستعانة بالرابط المرفق الخاص بدرس عزيزي الطالب

https://www.youtube.com/watch?v=jlharaHs1F8 
  



 

 10 

 

 
  

 )التموث( فيم المقروء                           ( 12بطاقة )

 الأىداف

 عزيزي الطالب يتوقع منك بعد نياية الدرس أن تكون قادراً عمى  أن:
 تقرأ النص قراءة جيرية.  -1
 تذكر بطاقة تعريفية عف كاتب المقالة. -2
 تستنتج الفكرة العامة كالفكر الجزئية. -3
 تكظؼ المفردات الكاردة. -4
 تذكر أنكاع التمكث كمظاىره. -5
 تمثؿ عمى مصادر التمكث. -6
 آمنة لمكافحة التمكث . ان تقترح طرق -7

 

 

 تمخيص المحتوى:

 / ظاىرة التمكث ناقكس خطر عمى حياة البشرية .الفكرة العامة لمدرس

 التمطخ بالتراب  فإذا كقع الشيء عمى الأرض كتمطخ بالتراب فقد تمكث . تعريؼ التمكث :

 مصادر التموث :

 تمكث الناجـ عف التفجيرات النككية . -1

 تمكث كيماكم ناتج عف استخداـ أسمحة الدمار الشامؿ الكيمياكية كمخمفات المصانع الكيماكية . -2

 رات .المبيدات الحشرية التي تستخدـ في مكافحة الحش -3

 النفايات التي يخمفيا السكاف . -4

 : احتراؽ آبار النفط في حرب الخميج كمخمفات القذائؼ المشعة .من مظاىر التموث
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 مرادفيا الكممة مرادفيا الكممة مرادفيا الكممة
 يتبع يعقب خمل جمع أعطاب عطب مستمر ومتواصل مطرد

 كدًر نغَص غطت حجبت تغيرات غير سوية تشوىات
 حقيقتو ىويتو الميمكة الماحقة غير مكترث غير مبال  

 نواقيس مفردجرس  ناقوس مقابل / جانب إزاء  تسرع تبادر
 نوع من اليطول يحتوي عمى أحماض مدمرة لمنبات والحيوان  ضيالمطر الحم

  الأنشطة والتدريبات:

 ( : اختر الإجابة الصحيحة  :1نشاط )

 كاتب مقالة التمكث ىك : -1

 أحمد أبك كتة الدراكيش    ب. فخر الباركدم          جػ. أحمد شكقي       د.عيسى قراقع . أ
 مصادر التمكث متعددة منيا : -2

 التمكث الناجـ عف التفجيرات النككية .               ب. أسمحة الدمار الشامؿ الكيماكية . . أ
 ميع ما سبؽ صحيح.جػ. المبيدات الحشرية كالسمكـ  .                      د. ج

 مف الآثار السمبية لممبيدات الحشرية : -3

 تسبب أمراض لمنباتات المثمرة .                         ب. تمكث ثمار النباتات كتسمميا . أ
 جػ. انبعاث سحب مف الدخاف  .د.) أ +ب ( معان .

 الكزف الصرفي لكممة ) ازدىار ( : -4

 جػ. افتعاؿ .               د. افعلاؿ.  افعاؿ .                 ب. فع اؿ . . أ
 عيكد (: –المحسف البديعي بيف كممتي ) عقكد  -5

 طباؽ .                 ب. جناس ناقص .           جػ. سجع .              د. مقابمة . . أ
 ػ إف مصادر التمكث متعددة إعراب ) متعددة ( :6

 د. بدؿ  جػ . حاؿ   ب . خبر إف   أ . اسـ إف         
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 أكمل الفراغ فيما يمي   :                      ( : 2نشاط )

د  –] الماحقة   -1  سنة  [    -مطر 
 مرادؼ الأكلى..........، ب. المعنى الصرفي لمثانية...........، جػ. المادة المعجمية لمثالثة..............

 ......كتاب .......بس مف ................، اقتي النكع الأدبي الذم ينتمي إليو نص التمكث  -3
 .......................) لـ يكشؼ عف ىكيتو بعد( نكع الأسمكب في العبارة السابقة . -4
 

 ( : كفؽ بيف الجمؿ كنكع التابع فييا  :3نشاط )

 

 عطؼنعت ك   تعد أسمحة الدمار الشامؿ الكيمياكية مف مصادر التمكث  -1
 تككيد  ىذا التمكث قد نغنص عمى الإنساف عيشو  إف -2
 نعت  أضرت الأمطار الحمضية بالكائنات الحية كالمزركعات  -3
 بدؿ  إف مصادر التمكث كميا كفيمة بإحداث الككارث لمبشر  -4

 

 ( اقرأ القطعة الآتية ثـ أجب عف الأسئمة التي تمييا :5نشاط )

 المطالعة / مف درس ) التمكث ( 

، فكانت مخاطره ىائمة كمذىمة نقاءه قد نغَّص عمى الإنساف عيشتو ، ك أفسد عميو حياتو كصفاءه ك  التمكث" إف  ىذا 
 ، كعكاقبو مدمرة "

 ػ مرادؼ ) عكاقبو ( ................ جمع ) ماحقة ( ..................... 1

 نة ( ..................ػ المعنى الصرفي ) مختمؼ ( ...................... مادة ) س2

 ػ ما أبشع مصادر التمكث خطران كضرران عمى البشرية ؟...............................3

 ....................................جيرات النككية؟  ػ ما النتائج المترتبة عمى التف4

 .................................ثػ عمؿ / تعد أسمحة الدمار الشامؿ مصدران خطران مف مصادر التمك  5
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 ػ أعرب ما تحتو خط : 6

 التمكث : ................................................................................

 نقاءه : ...............................................................................

 إرشادات لمطالب:

 

 10،9اختبار البطاقات )

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : التموثأرجو الاستعانة بالرابط المرفق الخاص بدرس  :عزيزي الطالب
https://www.youtube.com/watch?v=nUiDov34eGA 

 
  

https://www.youtube.com/watch?v=nUiDov34eGA
https://www.youtube.com/watch?v=nUiDov34eGA
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 (12 ، 11، 10البطاقات )اختبار 

 

 السؤاؿ الأكؿ / اقرأ القطعة الاتية ثـ أجب عف الأسئمة التي تمييا  

 درجات ( 9/ جاء من درس ) التموث (                                                     ) المطالعة -أ

لعؿ أبشع مصادر التمكث خطرا ن عمى البشرية ىك التمكث الناجـ عف التفجيرات النككية سكاء أكانت عمى شكؿ قنابؿ 
كنجازاكي اليابانيتيف أـ كاف عمى شكؿ تفجيرات ناجمة عف التجارب  ىيروشيمانككية كالتي ألقيت عمى مدينتي 

 .  المحيطاتالنككية في البحار ك

 ) درجة (   ) أبشع (...........................................   ،  المعنى الصرفي مرادؼ ) يعقب (  ... -1

 ) درجة ( ..........................جمع ) سكاء ( .............................   ،    مفرد )  قنابؿ ( ... -2

 درجة (نصؼ )                                     ككية ؟        ما النتائج المترتبة عمى التفجيرات الن -3

......................................................................................................... 

 درجة ( نصؼ )                        الجماؿ في العبارة) لعؿ أبشع مصادر التمكث خطرا ن (    كضح -4

......................................................................................................... 

 (      ةدرج)                                                        أعرب ما تحتو خط /                      -5

 ...........................................ىيركشيما : ............................ 

 .............................................................المحيطات : .....  

 النصكص: درس ) كاحر  قمباه ( -ب

 ف الدرر إلا أنو كميـ م  قد ضي                    و مقةه ىذا عتابؾ إلا أن  

يـ      سرت بيف الجحفميف بو كمرىؼو    حتى ضربت كمكج المكت يمتط

 كأسمعت كمماتي مف بو صميـ         أنا الذم نظر الأعمى إلى أدبي   

 كيسير الخمؽ جراىا كيختصيـ            أناـ مؿء جفكني عف شكاردىا  

 كالسيؼ كالرمح كالقرطاس كالقميـ              فالخيؿ كالميؿ كالبيداء تعرفني 
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 التالية :أجب عف الأسئمة  -

 )درجة (         مرادؼ ) الجحفميف( : ................. جمع ) البيداء( : ......................   -1

 )درجة (   المعنى الصرفي لكممة ) الرمح (: ............المادة المعجمية لكممة )يمتطـ(.............. -2

 القطيعة بيف الشاعر كسيؼ الدكلة.                                             ) نصؼ درجة ( عمؿ :-3

..................................................................... 

 ) نصؼ درجة (                              ما العاطفة المسيطرة عمى الشاعر في الأبيات السابقة ؟ -5
.................................................................... 

 " أنا الذم نظر الأعمى إؿ أدبي " ، العبارة السابقة تدؿ عمى ......................  ) نصؼ درجة (  -6
 درجة ( " قد ضمف الدر إلا أنو كمـ " ، كضحي الصكرة الجمالية السابقة.                      ) نصؼ  -7

............................................................................. 
 ) درجة (                                          ) كمكج المكت يمتطـ ( أعربي الجممة التالية : -8

............................................................................. 
............................................................................. 

 درجة ( 11)                                                                         السؤاؿ الثاني : النحك : 

 ثـ أجب عف الأسئمة التي تمييا :                                  * اقرأ الفقرة التالية ،

مراجعة ىذه  يمؿكلا ت،لتحظى بكؿ الاحتراـ كالتقدير مف معممؾ  ؛ احرص عمى مذاكرة دركسؾ كميا ،أييا الطالب "
 " .لتناؿ المراتب العميا لا الدنيا  ؛ الدركس

 ) درجة (                                                                                 كيؼ يحظى الطالب بتقدير معممو كاحترامو ؟    -1

............................................................................................................... 

 درجات ( 4)                                                                   استخرج مف القطعة السابقة : -2

 معطكؼ ............................           ،       معطكؼ عميو ....................... -أ

 ........أداة العطؼ .......................           ،       فائدتيا ....................... -ب

 تككيد .............................           ،       نكعو  ................................ -جػ

 نكعو .................................   ،      بدؿ  ................................           -د
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 درجات ( 4)                                  الاسـ المعطكؼ في الجمؿ الاتية :عيف حرؼ العطؼ ك  -3

 كصمت الطائرة فالسيارة .................................................................... -أ

 ادرس الطب أك اليندسة ................................................................... -ب

 ................................................................. ما زرت تكنس بؿ الأردف -جػ

 أفاطمة حضرت أـ سعاد ....................................................................) درجتاف (              -د

 كفي الثانية معطكفان عميو: ‘طكفا ن حداىما معإت الاتية في جممتيف حيث تككف في اجعؿ كؿ كممة مف الكمما -4

الشيداء  -أ
.......................................................................................................... 

القدس  -ب
...................................................................................................... 

 

 انتيت الأسئمة  

 تمنى لكـ دكاـ التفكؽ كالنجاحأ
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 (12،  11،  10حل البطاقات ) 
 

 واحر قمباه: درس  ( 10حل بطاقة )                                 
 الأنشطة والتدريبات :

 ( : 2نشاط )

 ـ عاطفة الفخر والاعتزاز بالنفس ، وعاطفة الألم والحزن2

 بزٌؾ الحب والتظاهر والكذب ـ  توح0ً

 ـ هو أنه لا فائدة من العٌون إذا لم تستطع التمٌٌز بٌن النور والظلام وبٌن الحق والباطل3

 ـ التعظٌم  1

 ( 0نشاط )

 جحفل -شاردة  –سببها -ـ فقدان السمع2

 ـ أسلوب خبري ؼرضه الفخر0

 ٌفعل -فعللٌن  –ـ ٌفتعل 3

 ( 3نشاط ) 

 ـ جمٌع ما ذكر2

 العاشرـ 0

 ـ العتاب3

 وشاٌة الحساد -1

 (:11بطاقة)حل 

  (1نشاط )   
  ) د ( .2

  ) د ( .0

 ) ب( .3

 ) ب( .1
 ) أ ( .5

 (0نشاط )   

 . بل .2

 . التركٌب والتعقٌب .0

 .معطوؾ مرفوع وعلامة رفعه الضمة  .3

 .ٌوم   .1
 .الأشرار  .5
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  (3نشاط )    

 .كسوة ٍأو تحرٌر ٍ  .2

 .فالسٌارةُ  .0
 .الجبان ُ .3

 (1نشاط )   

 .ٌحترم الناس الباحثٌن والعلماء -ب                .العلماء أو الأتقٌاء   أحب -أ  .2

 .أهوى قراءة القصص المفٌدة والكتب  -ب                . كن صدٌقا ً للكتب والمكتبة -أ .0

 

 

 

 ( درس التلوث20حل بطاقة )                                              

 ( 2نشاط ) 

 ـ ) أ (2

 د ( ب ـ ) 

 ـ ) د ( 3

 ـ ) ج ( 1

 ـ ) ب (5

 ـ ) ب (6

 ( 0نشاط )

 ج ـ سنو   ب  ـ اسم فاعل   ـ أ ـ المهلكة 2

 كتاب فن تدرٌس اللؽة العربٌة فً المرحلة الأساسٌة،   مقال علمً ـ 0

التفجٌرات النووٌة سواء على شكل قنابل نووٌة أم على شكل تفجٌرات ناتجة عن التجارب  ـ التلوث الناجم  عن3
 النووٌة أو تفجٌرات ناتجة عن تدمٌر المفاعلات الذرٌة .

 ـ أسلوب نفً .1

 

 ( 3نشاط )

 ـ شبه الحشرات بجٌش ٌُقاوم .2

 ـ شبه الشمس بشًء مادي ٌحُجب .0

ً مدى3    خطورة النفاٌات الؽازٌة . ـ شبه النفاٌات بإنسان ٌهدد وتوح
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 ( 4نشاط ) 

3 

1 

2 

0 

 ( 5نشاط ) 

 ـ  مُحاق   ،    ـ نتائجه 2

 أ ـ سنو   ـ اسم مفعول 0

أم على شكل تفجٌرات ناتجة عن  ـ التلوث الناجم عن التفجٌرات الذرٌة سواء أكانت على شكل قنابل نووٌة ،3

التجارب النووٌة فً البحار والمحٌطات أو فً الصحاري والفضاء أو التفجٌر الناجم عن تدٌر بعض المفاعلات 
 الذرٌة .

 ـ تتسبب فً انبعاث إشعاعات ذرٌة ، تقتل الأحٌاء وتشوههم . 1

 المناخ .ـ وتتسبب فً ارتفاع فً درجة الحرارة وما ٌعقب ذلك من تؽٌٌرات فً 

 ـ لما تسببه من دمار شامل للإنسان والبٌئة . 5

 ـ ولما تخلفة من تشوٌهات خلقٌة قد تمتد آثارها على الأرض إلى عقود وعهود .

 ـ استعارة مكنٌة شبه الشمس بشًء مادي ٌحجب . 6

 ـ خبري إنكاري توكٌد . 1

 ـ التلوث / بدل منصوب وعلامة نصبه الفتحة الظاهرة على آخره . 1

نقاءه / اسم معطوؾ منصوب وعلامة نصبه الفتحة الظاهرة وهو مضاؾ والهاء ضمٌر متصل مبنً فً جر 
 بالإضافة .

 (20،  22، 22بطاقات )حل اختبار ال

 

  )أ( المطالعة / السؤال الأول      
 .اسم تفضٌل   ،                              .ٌتبع  -2

 .قنبلة       ،            .،وسواسٌة )على ؼٌر قٌاس(   أسواء -0

مما  ؛وتقتل الأحٌاء وتشوههم وتؤدي إلى ارتفاع فً درجة الحرارة، تتسبب فً انبعاث إشعاعات ذرٌة  -0

 ٌعقب ذلك تؽٌرات فً المناخ .

 

 

 شبه التلوث بإنسان قبٌح وبشع  وسر جمالها التجسٌم .  -1

 .مة جره الكسرة المقدرة منع من ظهورها التعذر هٌروشٌما / بدل مجرور وعلا -5
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 .والمحٌطات/ معطوؾ مجرور وعلامة جره الكسرة    

 

 

 النصوص: -ب

 البٌد –الجٌشٌن  -2

 لطََم –اسم آلة  -0
 بسبب فعل الوشاة والحساد الذٌن أوقعوا بٌنهم ؛ لٌفرقوهم . -3

 عاطفة ذاتٌة ، الفخر والاعتزاز بالنفس. -1
 وروعته .دلالة على جمال شعره  -5
 شبه  عتاب وكلام سٌؾ الدولة بالدرر النفٌسة  -6

الواو : واو الحال حرؾ مبنً على الفتح لا محل له من الإعراب ، موج : مبتدأ مرفوع وعلامة رفعه   -1

الضمة وهو مضاؾ ، الموت : مضاؾ إلٌه مجرور وعلامة جره الكسرة ، ٌلتطم : فعل مضارع مرفوع 

ٌر مستتر تقدٌره هو ٌعود على الموج، والجملة الفعلٌة من الفعل والفاعل وعلامة رفعه الضمة والفاعل ضم

 فً محل رفع خبر مبتدأ ن والجملة الاسمٌة فً محل نصب حال .

 

   : ً  النحو / السؤال الثان

 . بالحرص على مذاكرة الدروس باستمرار -2

 .،      الاحترام              .التقدٌر  -أ -0

 .،     الجمع والمشاركة             .الواو   -ب   

 .،      معنوي            .كلها    -جـ     

 الدروس            ،     بدل مطابق   -د

3-  

 الفاء                  ،   السٌارة   -أ 

 أو                    ،   الهندسة  -ب

 بل                    ،  الأردن  -جـ

 ،  فاطمة                       أم -د

 

 .ٌسكن الشهداء والأنبٌاء فً جنات النعٌم   .  ،ٌرفع الله العلماء والشهداء درجات علٌا   -أ -1

 أتمنى زٌارة القدس وٌافا         .          ،زرت الخلٌل والقدس  -ب   
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 (الخبز المر  )    القصة تحميل(                                  13بطاقة )
 

 الأىداف

 : عزيزي الطالب أتوقع منك في نياية النموذج أن تكون قادراً عمى أن 
 ذكر نبذة عف الكتابة ) كداد السكاكيني ( .ت -1
 تعر ؼ  القصة القصيرة .  -2
 تستنتج عناصر القصة القصيرة . -3
 تكظؼ المفردات الجديدة .-4
 الصكر الفنية الكاردة في النص . تستخرج -5
 العبرة المستفادة مف القصة . تستخمص -6
 ـالكاردة في الدرس ) الرحمة  7  العدؿ ( –العطؼ –ػ تمثؿ القي

 
  تمخيص المحتوى:

 ـالأدب العربي إلى شعر كنثر ،       كدرسنا اليكـ ينتمي إلى أحد فنكف النثر العربي ، كىك القصة القصيرة ، كمف  ينقس
 الأمثاؿ( –الرسائؿ  -المسرحية –الكصية  –الخطابة  –المقالة  –فنكف النثر الأدبي الأخرل : ) الركاية 

 
فف أدبي نثرم عبارة عف سرد حكائي  يتناكؿ حدثنا معيننا ، ضمف مدة زمنية قصيرة ، كمكاف محدكد غالبنا  : القصة القصيرة

 –العقدة  –الصراع  –الأحداث  –المكاف  –الزماف –، قد تككف كاقعية اك خيالية ، تتككف مف عدة عناصر ) الشخصيات 
 الحؿ ( 

 نبذة عن الكاتبة:
 
 
 
 

 أعماليا الأدبية        التعريؼ بالكاتبة         
 

 تنكعت أعماليا الأدبية مف قصة قصيرة إلى     أديبة كقاصة كناقدة . -1  
لى مقالة كمف قصصيا :) مرايا الناس(    كلدت في صيدا بمبناف . -2   ركاية كا 
 النيؿ كالنخيؿ ( . كبيف(  اتصمت بكبار الأدباء كالمفكريف آنذاؾ . -3  

 تعد مف ركاد القصة القصيرة الكاقعية . -5

 

 وداد السكاكٌنً
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 المحكر الذم تدكر حكلو القصة
 
 
 
 
 

 

  
  تمخيص المحتوى :

 : مأساة طفؿ فقد أباه .  مدرسلالفكرة العامة 
 محتكل القصة :

 الطفؿ فتحي يفقد أباه ، كيعيش في بيت عمو مع زكجة عمو . -1
 قسكة زكجة العـ في التعامؿ مع الطفؿ .  -2
قصائو عف أمو . -3  الطفؿ ) فتحي ( كاف يعمـ أف زكجة عمو كاذبة في إشفاقيا عميو كا 
 قمؽ الأـ عمى ابنيا عندما عممت مف بكاب المدرسة بغياب ابنيا . -4

 شفقة العـ عمى أـ الطفؿ كدعكتو ليا بالبقاء مع ابنيا حتى يشفى . -5
 

 عناصر القصة :
 ـ( –زكجة العـ  –أـ فتحي  –الأساسية ) فتحي  الشخصيات: -  العـ نعي

 أكلاد الخاؿ (–زكجة الخاؿ –الثانكية   ) حارس المدرسة                
 
 دارت الأحداث خلاؿ أياـ  الزمان : -
 المدرسة ( –بيت أىؿ أـ فتحي  –) بيت العـ نعيـ  المكان : -
 صراع داخمي : عاشو فتحي كأمو بداخميما مف مشاعر قمؽ كخكؼ الصراع : -

 .صراع خارجي : بيف أـ فتحي كزكجة العـ الظالمة            
 كجكد الطفؿ في بيت امرأة ظالمة،كلا تعرؼ الرحمة. العقدة : -
 طمب نعيـ أفندم مف "اـ فتحي البقاء في بيتو لرعاية كلدىا. الحل : -

تصوٌر واقعً للحٌاة الاجتماعٌة القائم على الظلم 

والقهر والقسوة من خلال تصوٌر مأساة الطفل 

فً بٌت عمه وزوجة فتحً الذي فقد أباه وعاش 

 الرحمة تعرؾ  عمه التً لا
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  البارزة المفردات: 
 معناىا الصرفي  الكممة  مرادفيا  الكممة 

 اسـ فاعؿ  الذابمتيف  ساكت عمى غيظ  كاجمان 
 اسـ فاعؿ المترنح إبعاده إقصائو
 اسـ فاعؿ المتيدؿ يعبس يزكم
 صفة مشبية طكيؿ كاجمان  مطرقان 
 اسـ ألة المنشفة النظر  لحاظ

 صفة مشبية القمقة الضعيؼ الكاىي 
 صفة مشبية الضخمة أخافيا راعيا
  صكت مف جكع أكمرض يقرقر
 تقصير فيو فتكر
 تقدمت دلفت
 

 

 
 

 
  

  

 

 

 

 

 جمعيا  الكممة  مضادىا الكممة 
 صبي ة / صبياف  صبي   عنؼ  رقة 
 دركب  درب جزع تجم د
 مناكب منكب طمأنيا  راعيا
مخدات أك  مخدة المشدكد  الرىؿ 

 مخاد
 بكارح بارحة  باردة لييب

 الميزاف الصرفي  الكممة  مادتيا المعجمية  الكممة 
 تفع مت تكم فت ) ج ؼ ك(  جفاء 
 مفاعمتو مؤانستو ) ق م ب (  التيي ب
 المفعمة المنشفة ك ح (  ) ؿ لاحت 
 مفعكؿ محمكـ ) ـ س ك ( مساء
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 الأنشطة والتدريبات:

 

 محمكد دركيش (  –كداد السكاكيني  -أبك الإقباؿ اليعقكبي  –) مارم إلياس كاتبة قصة الخبز المر: - أ
 مد كجزر ( . –باحثة البادية  –البئر الأكلى  –) النيؿ كالنخيؿ  مف أعماؿ كاتبة القصة : - ب
 تفع مت (  –فعممت   –تفعممت  –الميزاف الصرفي لكممة ) تكم فت ( : ) تفعْمت  - ت
مأساة طفؿ فقد أباه  –فرحة الأـ بمقاء ابنيا  –الفكرة العامة لمنص : ) قسكة زكجة العـ مع الصبي  - ث

 ف عمى ابنيا ( .الأـ تطرؽ بيت العـ للاطمئنا –
 سجع ( . –طباؽ  –ترادؼ  –المحسف البديعي بيف )لا تصبر ، تتميؿ ( : ) جناس  -ج

 تسرع ( . –جزع  –تردد  –مضاد ) تجم د (: ) تصب ر  - د
 

 

 

 مرادؼ كممة ) الرىؿ (:........................................ -1

 الصرفي لكممة ) الذابمتيف ( :........................... المعنى -2

 المحسف البديعي بيف الكممتيف ) دعت ، دمعت ( :............. -3

 جمع كممة ) درب ( :............................................ -9
 ( : علام تدل العبارات التالية: 3نشاط )

 

 ............................متكالية . كأخذت تدؽ الباب دقاتو مستأنية -1

3-  .  ـمر   ..............................            لا تنسي أف خبز اليتي
 ............................. يزكم ما بيف عينيو المتيف ارتعشت جفكنيما -4

 ( : وضح الجمال الوارد في العبارات : 4نشاط )

 ................................................        أدار عينيو الذابمتيف  -1
 ................................................ رقيقان  ىمسان  سمعو في صب ت -2
 ...................................... الذبكؿ فارقيما عينيف ظالمتو إلى الكلد -3
 ...........................................تسمعو أمو ضاحكة الكجو كالقمب .-4
 .........................................لا تصبر عمى فراقو أسبكعان .  كانت-5

 

  : اختر الإجابة الصحيحة  (1نشاط )

 ( أكامل الفراغ فيما يلي : 0نشاط ) 
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 : ( : حدد التابع وبين نوعه في العبارات التالية 5نشاط )

 ..................................كيدكر بينيما حكار سريع قصير .  -1
 ....................................              ىذه المرأة . لحاظ -2

 ..........................كأخذت تدؽ الباب دقاتو مستأنية ن متكاليةن . -3
 

 ( : اقرأ الفقرة  التالية ثم أجب عما يأتي :  6نشاط )

 
ا أ ـ فتحي ، فتفتح الباب في ذلؾ  بالغطاء الأبيض نحك الطريؽ التي يأتي منيا كؿ  كتطؿ برأسيا الممف ؼالميعاد ،" أم 

 خميس ............ فلا تسعيا الدار عمى ريحبيا مف الفرح ".
 ػ مرادؼ المنعطؼ ................ ب ػ جمع أبيض ..................1
 ػ المادة المعجمية ) لاحت ( ..........  2
و3  أف  الدار تضحؾ في ذلؾ المساء ( ػ  كضح الصكرة الجمالية في العبارة  ) أحست أم 

ػ كيؼ كاف 4................................................................................................ 
 حاؿ الأـ عندما أشرؼ فتحي مف المنعطؼ ؟

................................................................................................ 
 ـمر  ( ؟5  ػ  ما ىي العبرة المستفادة مف العبارة الآتية ) لا تنسي أف  خبز اليتي

............................................................................................... 
 تيسر مف قركش ( نكع ما ................ ماػ ) كتعطيو 6
 

 لمطالب:إرشادات 

 
 
 
 
 
 

 

 

https://photos.app.goo.gl/P2Bk1xVYQpgsNyTq6 

 .الفٌدٌو المرفق عبر الرابط المرفق لدٌك  عزٌزي الطالب انظر إلى

 
 

https://photos.app.goo.gl/P2Bk1xVYQpgsNyTq6
https://photos.app.goo.gl/P2Bk1xVYQpgsNyTq6
https://l.facebook.com/l.php?u=https%3A%2F%2Fphotos.app.goo.gl%2FP2Bk1xVYQpgsNyTq6%3Ffbclid%3DIwAR0msk8ztSQVx1y6g9KUTDrcCn2Gh71m2EFzVNfaefDFAAAT6n2pGnM3_yI&h=AT2CaR_io2oo7oK0Tsyp9rRMSEQaPzugQ-wtmTysRjTTc3ppnaJmk_8tO_mPRpsnaUVV1I3-ZLcxPBGmFpSaSPMT34xu-6F4fEVuSvBiPu23o1iU6DGvzX_TeLBEVaTYPGU
https://l.facebook.com/l.php?u=https%3A%2F%2Fphotos.app.goo.gl%2FP2Bk1xVYQpgsNyTq6%3Ffbclid%3DIwAR0msk8ztSQVx1y6g9KUTDrcCn2Gh71m2EFzVNfaefDFAAAT6n2pGnM3_yI&h=AT2CaR_io2oo7oK0Tsyp9rRMSEQaPzugQ-wtmTysRjTTc3ppnaJmk_8tO_mPRpsnaUVV1I3-ZLcxPBGmFpSaSPMT34xu-6F4fEVuSvBiPu23o1iU6DGvzX_TeLBEVaTYPGU
https://l.facebook.com/l.php?u=https%3A%2F%2Fphotos.app.goo.gl%2FP2Bk1xVYQpgsNyTq6%3Ffbclid%3DIwAR0msk8ztSQVx1y6g9KUTDrcCn2Gh71m2EFzVNfaefDFAAAT6n2pGnM3_yI&h=AT2CaR_io2oo7oK0Tsyp9rRMSEQaPzugQ-wtmTysRjTTc3ppnaJmk_8tO_mPRpsnaUVV1I3-ZLcxPBGmFpSaSPMT34xu-6F4fEVuSvBiPu23o1iU6DGvzX_TeLBEVaTYPGU
https://l.facebook.com/l.php?u=https%3A%2F%2Fphotos.app.goo.gl%2FP2Bk1xVYQpgsNyTq6%3Ffbclid%3DIwAR0msk8ztSQVx1y6g9KUTDrcCn2Gh71m2EFzVNfaefDFAAAT6n2pGnM3_yI&h=AT2CaR_io2oo7oK0Tsyp9rRMSEQaPzugQ-wtmTysRjTTc3ppnaJmk_8tO_mPRpsnaUVV1I3-ZLcxPBGmFpSaSPMT34xu-6F4fEVuSvBiPu23o1iU6DGvzX_TeLBEVaTYPGU
https://l.facebook.com/l.php?u=https%3A%2F%2Fphotos.app.goo.gl%2FP2Bk1xVYQpgsNyTq6%3Ffbclid%3DIwAR0msk8ztSQVx1y6g9KUTDrcCn2Gh71m2EFzVNfaefDFAAAT6n2pGnM3_yI&h=AT2CaR_io2oo7oK0Tsyp9rRMSEQaPzugQ-wtmTysRjTTc3ppnaJmk_8tO_mPRpsnaUVV1I3-ZLcxPBGmFpSaSPMT34xu-6F4fEVuSvBiPu23o1iU6DGvzX_TeLBEVaTYPGU
https://l.facebook.com/l.php?u=https%3A%2F%2Fphotos.app.goo.gl%2FP2Bk1xVYQpgsNyTq6%3Ffbclid%3DIwAR0msk8ztSQVx1y6g9KUTDrcCn2Gh71m2EFzVNfaefDFAAAT6n2pGnM3_yI&h=AT2CaR_io2oo7oK0Tsyp9rRMSEQaPzugQ-wtmTysRjTTc3ppnaJmk_8tO_mPRpsnaUVV1I3-ZLcxPBGmFpSaSPMT34xu-6F4fEVuSvBiPu23o1iU6DGvzX_TeLBEVaTYPGU
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    وأنواعو التمييز تعريف                    (              14بطاقة )

 

 الأىداف

 : أن أن تكون قادرًا عمى الطالب أتوقع منك في نياية النموذج عزيزي
 ؾ التمٌٌز.تعرّ  -1
 ؽ بيف نكعي التمييز.تفر   -2
 .ب التمٌبز فً جمل معطاةتعر  -3
 .ز بٌن التمٌٌز والمضاؾ إلٌهٌّتم -4
  فقرة تشتمل على أنواع التمٌٌز. تكتب -5

 

  تمخيص المحتوى:

   

 

 
       

 أنواع التمييز     

 
 التمٌٌز الملحوظ أوالنسبة           التمٌٌز الملفوظ أو المفرد           

                                        أوالذات                
 مثل:                    مثال :                                                                                  

             

 

 

 والتدريبات:الأنشطة 
 ( :2نشاط )

 أ. عرؾ التمٌٌز.

 ب. اذكر أنواع التمٌٌز.

 (:0نشاط )

 نحدد التمٌٌز فٌما ٌأتً ، ونبٌن نوعه:*  

 أ. زرعنا هذا العام دونماً زٌتوناً.

 التمٌٌز 

 اسم نكره منصوب ٌؤتى به لإزالة إبهام اسم قبله .  

 مثال: اشترٌت قنطاراً قطناً . 

 اشترى مهند رطلاً عنباً . 

 عنباً ( تمٌٌز (فكلمة 

ازدادت الحدٌقة جمالاً .فكلمة 

 )جمالاً( تمٌٌز ملحوظ 
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 (21تابع بطاقة )

 

 ب. السٌؾ أصدق إنباءً من الكتب.

 ج. قال تعالى : "واشتعل الرأس شٌباً".

 عشرون طالبةً.د. فرٌق الصحة المدرسٌة 

 هـ. فلسطٌن أجمل البلاد وطناً.

 و. اشترٌت ثلاثة عشر قلماً.

 ( :3نشاط )

 أعرب ما تحته خط:* 

 تخرج من أفواههم".كلمةً أ. قال تعالى :" كبرت 

 ".شهراً ب. قال تعالى:" إن عدة الشهور عند الله اثنا عشر 

 .عمراً ج. اللؽة العربٌة أطول اللؽات 

 ( :4نشاط )

 التمٌٌز من المضاؾ إلٌه فً الجمل الآتٌة:مٌز * 

 أ. اشترٌت ثلاثة أمتار قماشاً.

 ب. قال تعالى : " فلبث فٌهم ألؾ سنة إلا خمسٌن عاماً ".

 ج. الرسول صلى الله علٌه وسلم أصدق الناس حدٌثاً .

 د. ٌحتوي الكتاب على عشر موضوعات.

 هـ. فً مكتبة المدرسة مائة كتاب.

 

 

 

 

 

 

 

 

 انظر إلى الفٌدٌو المرفق عبر الرابط المرفق أدناه لمزٌد من الفائدة عزٌزي الطالب
https://photos.app.goo.gl/wsz7EYqKhSCpyEic8 

 
 

https://photos.app.goo.gl/wsz7EYqKhSCpyEic8
https://photos.app.goo.gl/wsz7EYqKhSCpyEic8
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 (14،  13) البطاقتيناختبار                                  
 

 اقرأ الفقرة التالية، وأجب عما يمييا من أسئمة: المطالعة :أولًا: 
كجد فتحي خلاصان مف مكضعو ، كقاـ مطرقان يضـ شفتيو الرقيقتيف ، كيزكم ما بيف عينيو المتيف ارتعشت جفكنيما ، 

كاف ىذا شأنيا كدأبيا في طعامو لا يكاد في  فقالت امرأة عمو بسخرية ، كىي تنظر إليو : تكمـ مالؾ ؟ اخرس لا تتكمـ ؟
كؿ مرة يتناكؿ منو إلا قميلا بيف لحاظ ىذه المرأة الغاشمة ، كالت يي ب مف لساف الرجؿ حتى يذىب بعد العشاء إلى فراشو 

 ـالخميس ؛ فيتحكؿ كلدان  ليناـ ، كىك يشعر في أكثر الميالي أف بطنو يقرقر مف الجكع ، ككاف اليزاؿ يأخذ منو حتى يك
 أخر . 

 اختر الإجابة الصحيحة مما بين القوسين : -1
 محمد براش ( . –كداد السكاكيني  –مارم إلياس  –مؤلؼ نص الخبز المر  : ) محمكد دركيش  -أ

 ـ ( يزكم)مضاد  -ب  يقطب ( . –يضحؾ  –يعبس  –: ) يبتس
 نافية ( . –مكصكلة  –زائدة  –: ) استفيامية  (ما )كيزكم ما بيف عينيو نكع -ت
 ترادؼ ( . –سجع  –جناس  –بيف ) شأنيا ك دأبيا ( يكجد : ) طباؽ  -ث
 ـشفتيو الرقيقتيف إعراب " الرقيقتيف " : ) بدؿ  –ج  مفعكؿ بو (  –نعت  –تككيد  –يض
 أىاب ( . –ىكب  –ىيب  –المادة المعجمية ؿ " التيي ب " : ) ىاب  -ح
 استخرج من الفقرة السابقة : -2
 :...................... كبيف نكعو : .................. نعتان  -أ

 بدلان :.................... كبيف نكعو :................... -ب
 أسمكبا :................... كبيف غرضو :.................... -ت
 أجب عن الأسئمة الآتية حسب فيمك لمقصة : -3
 ،.............،..............مف عناصر القصة :.............. -أ

 ما المحكر العاـ الذم تدكر حكلو أحداث القصة ؟  -ب
.................................................................. 

 بيف مكقؼ امرأة عـ فتحي في الفقرة .  -ت
.................................................................. 

 ـخميس إلى كلدو آمؿ : تحع -ث ؿ فتحي كؿ يك  خر .كُّ
.................................................................. 

 كضح الصكرة الفنية في ) صبت في سمعو ىمسان رقيقان ( . -ج
.................................................................. 

 أخذت تدؽ الباب دقات مستأنية متكالية ( ؟ ما دلالة العبارة ) ك -ح
................................................................. 
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 تابع الاختبار

 

 علامة ( 02النحو  )  ثانياً :

 اقرأ الفقرة التالية ، وأجب عن الاسئلة التي تليها :  السؤال الأول :

الشعب أملاً  بجهود الدولة الرامٌة لإنعاش الاقتصاد  ، حٌث استصلحت  مائة ألؾ دونم أرضاً ، وأنتجت بعد استصلاحها  ازداد  "

بنت المصانع فكان معدل ما ٌنتجه المصنع فً الساعة خمسٌن ألؾ متر   قطناً ، واستخلصت منه مائة ألؾ لتر زٌتاً ،  طنثلاثٌن ألؾ 
 خمسة عشر دٌناراً ."ٌباع المتر منها ب ،  صوفاً 

 علامات (  5الفقرة السابقة :  ) استخرج من  -2

 .............. .، .....................، ......................فوظ ، وحدد نوع الممٌز ...ثلاثة أنواع من التمٌٌز المل -أ

 ................بجمع المذكر السالم ............. ملحقاً  -تمٌٌزاً ملحوظاً ......................... ج -ب

 خمسٌن :............................................ -طن ............................. ب -: ا أعرب -0

 علامات (4)     أجب كاما هو مطلوب مما بين القوسين : -2  السؤال الثاني :

 ومن ٌتبع ؼٌر الإسلام دٌناً فلن ٌقبل منه .      ) عٌن التمٌٌز وبٌن نوعه ( . - أ

 ( . اً ملحوظ اً زاد القلب بالله .............                      ) ضع فً الفراغ تمٌٌز  - ب

 زرعنا هذا العام دونماً زٌتوناً .                 ) بٌن نوع التمٌٌز ( .  - ت

 ) أعرب ما تحته خط ( . لمٌقاتنا " .  رجلاً وسى قومه سبعٌن قال تعالى :" واختار م  - ث

 علامات (4ضع إشارة صح أمام العبارة الصحيحة و إشارة خطأ أمام العبارة الخاطئة :  )  -0

 (    نسمً التمٌٌز المفرد تمٌٌز النسبة أو التمٌٌز الملفوظ .                ) - أ

 ٌزاً.                        )     ( الاسم الذي ٌسبق التمٌٌز المفرد ٌسمى مم  - ب

 (    لأن الممٌز ٌلفظ به فً الجملة . ) اً ملحوظ اً ٌسمى تمٌٌز النسبة تمٌٌز  - ت
ً المعدود مفرداً منصوباً . ) 44-22ألفاظ العدد من )  - ث  (    ( ٌجب أن ٌأت

 علامات ( .3 ( حدد نوع الممٌز فً الجمل الآتٌة : -3

 كتاباً .  عشرٌنقرأت  - أ

 تفاحاً . رطلاً اشترٌت   - ب
 قمحاً . إردباً باع الرجل   - ت

 علامات ( .1مثل لما ٌلً  فً جمل من إنشائك  : )  -1

 تمٌٌز ملفوظ   بعد مساحة  مرة، وبعد كٌل فً جملة أخرى . - أ
 تمٌٌز نسبة ) ملحوظ ( وأعرب المعدود بعده .  - ب
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 (14،  13) إجابة أنشطة البطاقتين
 

 الخبز المر (31حؿ بطاقة )**
 الأنشطة والتدريبات :

 ( : 2نشاط )

 ـ وداد السكاكٌنً .2

 ـ النٌل والنخٌل .0

 ـ تفعّلت .3

 ـ مأساة طفل فقد أباه. 1

 ـ طباق .5

 ـ جزع . 6

 ( 0نشاط )

 ـ المسترخً .2

 ـ اسم فاعل .0

 ـ جناس ناقص .3

 ـ دروب .1

 ( 3نشاط ) 

 ـ شدة قلق الأم وحرصها على رؤٌة ابنها للاطمئنان علٌه .2

 ـ تدل على الإذلال الذي تعرض له الٌتٌم بعد وفاة والده .0

 ـ تدل على العبوس والحزن الشدٌد .3

 ( : 4نشاط ) 

 ـ استعارة مكنٌة سبه العٌنٌن بوردة ذابلة ، أو كناٌة عن ضعفه  وشحوبه الممتزج بالحزن .2

 نٌة شبه الهمس بسائل ٌصب ، أو كناٌة عن حنان أمه .ـ استعارة مك0

ـ استعارة مكنٌة شبه الذبول بإنسان ٌُفارق والعٌنٌن بإنسان آخر وفٌها كناٌة عن استرداد ثقته بنفسه مع استرداد 3
 صحته بوجود أمه .

 ـ استعارة مكنٌة شبه القلب بإنسان ٌضحك وتوحً بالفرحة .1

 والحنٌن .ـ كناٌة عن شدة الشوق 5
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 (  5نشاط ) 

 ـ سرٌع ، قصٌر   : نعت .2

 ـ المرأة   : بدل . 0

 ـ مستأنٌة ، متوالٌة    : نعت .3

 ( 6نشاط ) 

 بٌِض  ،    ـ  المنعرج 2

 ـ لوح .0

ً بالفرحة .3  ـ استعارة مكنٌة شبه الدار بإنسان ٌضحك وتوح

تخطّفه قلبها فتضمه إلى صدرها ، فتملأ خدٌه ورأسه بقبلاتها وٌدور بٌنهما حوار سرٌع  ـ تهلل وجهها إشراقاً ، 1

 قصٌر .

 ـ عدم أذٌته نفسٌاً تحت أي ظرؾ وإن أخطأ .  ـ الإحسان إلى الٌتٌم وحسن تربٌته . 5

 ـ ألا نذل الأبناء عند إطعامهم وألا نصرخ فً وجوههم حتى لا ٌشعروا بمرارة الطعام . 

 لة .ـ موصو 6

 التمييز (42 ) حل أنشطة بطاقة

 (  2) نشاط 

 اسم نكرة منصوب ٌؤتى به لإزالة إبهام اسم قبله .  -2
 تمٌٌز الذات أو المفرد و الملفوظ ، تمٌٌز الجملة والتمٌٌز الملحوظ . -0

 (  0نشاط ) 

 زٌتوناً : تمٌٌز مفرد ذات ملفوظ . - أ
 ملحوظ .تمٌٌز إنباءً :   - ب

 شٌباً : تمٌٌز ملحوظ  .   - ت
 طالبة ً : تمٌٌز مفرد ذات ملفوظ .  - ث

 وطناً : تمٌٌزملحوظ  .  - ج

 قلماً : تمٌٌز مفرد ذات ملفوظ .   - ح

 ( 3)نشاط 

 كلمةً : تمٌٌز ملحوظ منصوب وعلامة نصبه الفتحة . - أ

 شهراً : تمٌٌز ملفوظ  منصوب وعلامة نصبه الفتحة .  - ب
 عمراً : تمٌٌز ملحوظ منصوب وعلامة نصبه الفتحة .   - ت

 ( 4) نشاط

 قماشاً : تمٌٌز منصوب . - أ

 سنة : مضاؾ إلٌه مجرور ، عاماً : تمٌٌز منصوب . - ب
 حدٌثاً : تمٌٌز منصوب .  - ت
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 موضوعات : مضاؾ إلٌه مجرور .  - ث
 كتاب : مضاؾ إلٌه مجرور .   - ج

 ( 24،  23)تين البطاق اختبارحل 
 
 
 
 : اختر -2

 .وداد السكاكٌنً  -أ
 ٌضحك . -ب
 موصولة . -ت
 ترادؾ . -ث
 نعت . -ج
    هٌب . -ح
 
 : استخرج -0
 الؽاشمة ، نعت مفرد . -أ

 المرأة ، مطابق ) كل من كل ( . -ب
   ً أمر ، ؼرضه السخرٌة والتحقٌر تكلم مالك ؟ أسلوب إنشائ - ث

 
 : جب عن الأسئلةأ -3
 ، الأحداث ، العقدة . لحلا -أ

واقعً للحٌاة الاجتماعٌة القائم على الظلم والقهر والقسوة من خلال مأساة الطفل فتحً الذي فقد أباه وعاش  تصوٌر -ب
ً لا تعرؾ الرحمة .   فً بٌت عمه وزوجة عمه الت

 امرأة ظالمة قاسٌة القلب عدٌمة الرحمة و الإنسانٌة . -ت
ً كل خمٌس بأمه فٌعٌش بٌن أحضانها أجمل لحظ -ث  ات حٌاته .لأنه كان ٌلتق
 شبه الهمس بسائل ٌصُب ، والسمع كأس ٌصب فٌه السائل  ، وفٌها كناٌة عن حنان أمه .  -ج
   شدة قلق الأم ولهفتها مع حرصها على رؤٌة ابنها والاطمئنان علٌه . - ج

 
 
 النحو :ثانياً :

 ( : 2السؤال الأول  ) 
 : تمٌٌز ملفوظ ، الممٌز : دونم، نوعه : مساحة  . أرضاً  -أ
 : تمٌٌز ملفوظ ، الممٌز: رطلاً ، نوعه : وزن .  قطناً  -
 زٌتاً:  تمٌٌز ملفوظ ، الممٌز: لتر، نوعه : كٌل    . -
 تمٌٌز ملحوظ : أملاً .   -ب 
 ملحقًا بجمع المذكر السالم : ثلاثٌن أو خمسٌن . -ج
مة نصبه الٌاء لأنه ( طن : مضاؾ إلٌه مجرور ، وعلامة جره الكسرة  ، خمسٌن : خبركان منصوب ، وعلا0)

 ملحق بجمع المذكر السالم .
 

 السؤال الثاني:
  

    (2 : ) 

 التمٌٌز : دٌناً ، نوعه ) ملحوظ ( . - أ

 ٌقٌناً .  - ب

 التمٌٌز : زٌتوناً ، نوعه ) ملفوظ مفرد ( .  - ت
 رجلاً : تمٌٌز منصوب  ، وعلامة نصبه الفتحة .   - ث
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  (0 : ) 

 ) خطأ ( .  - أ

 ) صح ( .  - ب

 ) خطأ ( .  - ت

 ( . ) صح  - ث

 

  (ً3السؤال الثان  : ) 

 عدد . - أ

 وزن .  - ب

 كٌل .   - ت

  ( ً1السؤال الثان : ) 

 باع التاجر متراً صوفاً ) بعد مساحة ( ، اشترٌت إردباً قمحاً ) بعد كٌل ( .  - أ
 محمد أكثر أدبأ من خالد ،  أدباً: تمٌٌز منصوب ، وعلامة نصبه الفتحة .  - ب
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 (شيداء الانتفاضة )  تحميل النص(                              15) بطاقة

 

 الأىداف

 عزيزم الطالب يتكقع منؾ في نياية النمكذج أف تككف قادران عمى أف :
 ذكر نبذة عف مؤلؼ النص .ت -1
 الفكرة العامة كالفكر الرئيسة لمنص.تستنتج  – 2        

 كالتراكيب الجديدة. تكظؼ معاني المفرادت -3
 تتذكؽ مظاىر الجماؿ. -4
 تحدد العكاطؼ الكاردة في النص. -5
 .تقدر دور الشهداء والمجاهدٌن والدعاء لهم -6 

 
 تمخيص المحتوى:

 الفكرة العامة لمنص :
 . تضحية كفداء مف أجؿ الكطف

 الأفكار الجزئية: 
 . المجاىدكف يرسمكف طريؽ الحياة 
 . شجاعة الشيداء كعدـ خكفيـ مف المكت 
 . نياية الطريؽ فجر مشرؽ 
 

 التعريؼ بكاتبة النص:
أهم دواوٌنها )وحدي مع الأٌام( و)اللٌل والفرسان( و)أمام  فدوى طوقان هً شاعرة فلسطٌنٌة ،من

تٌة بعنوان رحلة جبلٌة،  الباب المؽلق( و)على قمة الدنٌا وحٌداً( و)تموز والشًء الآخر( ولها سٌر ذا
 رحلة صعبة.

 مناسبة القصيدة:
ضحكا مف أجؿ  الذيفـ كتبت فدكل طكقاف ىذه القصيدة كتحدثت فييا عف الانتفاضة كشيدائيا 1989في عاـ 

 المقدسات كالإنساف.
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 مرادفيا الكممة  مرادفيا الكممة
ؼى  رصفوا  رمك بالحجارة كالمادة رجـ رجمكا ميدكا كمادتيا رصى
 صكتو عاؿو  دكل مادة تشبو الصخر كمفردىا مرجانة المرجان
المفرد متألؽ لامعيف ساطعيف ، متألقيف حجر أحمر المكف جمع أعق ة العقيق  
 ىاجكا كثاركا انتفضكا الركح كمفردىا ميجة الميج
معاكؿ :  فأس كالجمع معكلو كقت آوان  
 دـ يخرج مف الأنؼ الرعاؼ كقفكا كمادة نصىبى  انتصبوا
 المادة سمىكى  السماء ماييرل في النكـ كالجمع رؤل رؤيا
أدراب طريؽ كجمع دركب، درب  انكشاؼ ظممة الميؿ الفجر 
 المبارؾ ، المعنى الصرفى : اسـ مفعكؿ  المقدس النشكر كالجمع بعكث البعث
 قعر غيابة الأيدم ، المفرد : كؼ  الأكف
 جمع بشائر بشارة مافكؽ الصدغ كالجمع أجبف كأجبنة كجبف جبين

 
 

 الصور الجمالية:
  :)كناية عف التخطيط غرضيا الإتياف بالمعنى مصحكبنا بالدليؿ .)رسمكا الطريؽ إلى الحياة 
 ( :كناية عف كثرة الدماء التي بذلت في سبيؿ الكطف. )رصفكه بالمرجاف بالميج الفتية 
 : )شبو المحتؿ بالشيطاف .)رسمكا بيا كحش الطريؽ 
 :)شبو المجاىديف بالشعمة.)انتشركا في الساحة شعمة نار 
 شبو المستقبؿ بإنساف يحتضف (:عيدس)تحتضف المستقبؿ ال  
  

 إعرابيا الكممة
 صفة مجركرة كعلامة جرىا الكسرة الفتية
 حاؿ منصكب كعلامة نصبو الياء واقفين
 فاعؿ مرفكع كعلامة رفعو الضمة الموت
 صفة مرفكعة كعلامة رفعيا الضمة بييجة

 
 إرشادات لمطالب:

 
 ً  واحفظ عشرة أسطر من نص شهداء الانتفاضة.عزٌزي الطالب: ارجع إلى الكتاب المدرس
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 الأنشطة والتدريبات:

 

 

 :اختر الإجابة الصحيحة
أماـ الباب المغمؽ  –رحمة جبمية  –جميع ما يمي مف الدكاكيف الشعرية لفدكل طكقاف ما عدا ) كحدم مع الأياـ   -1
 تمكز كالشيء الآخر(. –
 الضمة المقدرة(. –الضمة الظاىرة  -الكاك   -بثبكت النكف يساعدكف( فعؿ مضارع مرفكع  ) ) -2
 كؿ ما سبؽ(. –صفات الحجارة التي رجمت المحتؿ ) تحمؿ حب الكطف ، تحمؿ الكره الى العدك الغاشـ  -4
 عيقاف(. -عقات  -عقكؽ -أعقة جمع العقيؽ  ) -5
 الخياراف الأكؿ كالثاني(. –ساح  –سيح  –سكح ما المادة المعجمية لكممة الساحة )-6
 اسـ تفضيؿ (. –اسـ آلة  -اسـ مكاف  -المعنى الصرفي لكممة ) معكلو ( )اسـ مفعكؿ  -7
 

 (أجب عف الأسئمة التالية:2نشاط )
 ما دلالة تكرار اسـ التفضيؿ )أجمؿ(؟ . أ

 ما قيمة عطؼ الأفعاؿ)انتفضكا كثبكا ك نفركا (؟ . ب
 عمؿ: استخداـ الشاعر صيغة المخاطب . . ت

 
 

 

 

 

 

 

 (1نشاط )
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 والمعدود والمخالفة بين العدد المطابقة                          (16بطاقة )

 

 الأىداف

 :أف عزيزم الطالب يتكقع منؾ في نياية النمكذج أف تككف قادران 
 العدد.ؼ تعر   -1
 بيف العدد كالمعدكد. زي  تم  -2
 صكر العدد.ذكر ت  -3
 العدد كالمعدكد . حالات التطابؽ كالمخالفة بيف بيف زي  تم  -4
 .حكـ العدد ذكرت  -4
 المعدكد. بتعر    -5
 .ؾالعدد كالمعدكد في جمؿ مف إنشائ ؼتكظ  -6

 

 تمخيص المحتوى:
 صور العدد:

 
  

 

  صور
 العدد

 المفرد من

(3- 4 + )22 
 المفردة

 (24-22)المركب

 المعطوؾ
(02-44) 

ألفاظ العقود 
(32،02....

،.4 

المئة والألؾ 
 ومضاعفاتها

 (0 - 2)العدد 
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 (26تابع بطاقة )
 
 

 المفرد:
 .(:ٌوافقان المعدود فً الإفراد والتثنٌة والجنس 2-0)

 مثال:                 
 . جح فً المسابقة طالب واحد*ن   
 . استؽرق الاجتماع ساعتٌن اثتنٌن*   
 .عقد الاجتماع مهندسان اثنان *   
 اً . مجرور اً التمٌٌز جمعٌكون  تكون عكس المعدود فً التذكٌر والتأنٌث و ( المفردة 22و)( 3-4) 

 مثال:        

  ُة أقلامٍ ثلاثاشترٌت . 

  ٍعندي أربع  بقرات  . 
  فً المزرعة ثمانٌة جمال . 

  ٍطالبات ً  . كرم المدٌرة ثمان

 بقى المرٌض عشرة أٌام فً المشفى . 
 

 
 )مذكر(  1العدد  ملاحظة:

 . فازت ثمانٍ من اللاعبات   

                                              

 

 
 
 

 (:24-22الأعداد المركبة من )
 .:ٌطابقان المعدود فً كل شًء (22-20) 

 مثال:
             

 .اشترٌت أحد عشرقلماً 
ً عشرة لٌلة فً بداٌة العام   .صمت اثنت

 
 
ً ٌطابق المعدود23-24)  . (:الجزء الأول ٌخالؾ المعدود والجزء الثان
 

 مثال:
ً تسعة عشر طالباً *    . فً المعسكر الصٌف
 . فً الحقٌبة خمس عشرة كراسات*  
 

 (: 44 -02 ) الأعداد المعطوفة
(02-00...32،30...12،10:)... 

، والجزء الأول ٌخالؾ المعدود إلا مع العددٌن : واحد  انً ٌعرب معطوفاً والث الأول ٌعرب حسب موقعهالجزء 
 واثنٌن فهما ٌوافقان المعدود .

العدد يعرب حسب موقعه من 

الجملة والمعدود يعرب مضافاً إليه 
 مجروراً بالكاسرة .

مذكرًا ونكرة   1عندما ٌكون العدد  

والمعدود مؤنثاً وكان العدد مرفوعا 

 أو مجروراً تحذؾ ٌاؤه .

مبنٌة على فتح  24-22الأعداد من 

الجزئٌن فً محل )حسب موقعها من 

الجملة( والمعدود ٌأتً دائماً مفرداً 
 ومنصوباً وٌعرب تمٌٌزا

ٌعرب الجزء الأول حسب موقعه من 20العدد 

الجملة إعراب المثنى و الجزء الثانً ٌبنً على 

 . الفتح
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 :أمثلة
  ًفً مكتبة الطفل الصؽٌر واحد وعشرون كتابا . 

   ًاستؽرق المسافر اثنتٌن وعشرٌن لٌلة. 
 (26تابع بطاقة )

 
 

 . شارك خمسة وعشرون عاملاً فً إنجاز المشروع*       
 

  ًاشترٌتُ تسعاً وعشرٌن قلما . 

  ًجاء ثلاثة وسبعون طالبا . 

  ًباع محمد خمساً وستٌن سٌارة. 
 (:02،32)...... ألفاظ العقود

 فً الإعراب .تعامل معاملة جمع المذكر السالم 
 مثال:     

 .دخل عشرون معلم   -2   
 . سلمت على عشرٌن طالباً  -2
 . استقبلت تسعٌن زائراً للمدرسة -0
 
 

 .....(:222،022) المئة ومضاعفاتها
                مثال:
 .   فً الحدٌقة مئة نبتة -
 .فً الحدٌقة ألؾ نبتة  -

 .فً مكتبة المدرسة ثلاثمئة مجلة 
  .فً مخزن المدرسة تسعة آلاؾ كتاب 

 
 )الأول،الثانً....(: العدد الترتٌبً

 مثال: 
 . الفصل الأول من الكتاب طوٌل

 . كانت زٌنب الطالبة الثانٌة فً كتابة القصة
 صدر الكتاب الرابع عشر من سلسة المعرفة

 من الرواٌة مفقودالجزء الرابع والعشرون 
 

 الأنشطة والتدرٌبات:

 

 

 

 استخرج العدد والمعدود من الجمل الآتٌة:

 الجملة  م
            .ؼرفة فً القصر ثلاثون  .2
 .جاء أربعة رجال  .0
   .حضر الرجل الرابع  .3
 .حدى وعشرٌن طلقة إطلقت المدفعٌة أ  .1

 

 (2نشاط )

حسب موقعها من الجملة وترفع ألفاظ العقود تعرب 

بالواو وتنصب وتجر بالٌاء والمعدود ٌكون مفردا 

 منصوبا وٌعرب تمٌٌزا

 

مئة( المفردة المؤنثة و)ألؾ( المفرد المذكر تبقى على حالها )

  .مع المعدود المذكر والمؤنث 

ً ٌأتً مفرداً مجروراً وٌعرب مضاف والمعدود  . إلٌه ا

 

العدد الترتٌبً ٌوافق المعدود فً التأنٌث والتذكٌر 

. العدد الترتٌبً المفرد ٌعرب صفة 

 المركب ٌكون مبنٌاً على فتح الترتٌبً العدد

 الجزئٌن فً محل نصب أو رفع أو جر صفة .

ومابعد الواو *العدد المعطوؾ الترتٌبً ما قبله ٌعرب صفة 

 ٌعرب معطوفاً .
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 (26تابع بطاقة )

 

  

 (0نشاط )

 بٌن الأقواس : مااختر الإجابة الصحٌحة م 

 حدى وعشرٌن (إ)واحد وعشرون ،  إحدى وعشرون ، .              رواٌة  …………...فً مكتبتً   -2

 ( ، كتابٍ  ، كتبٍ  ) كتاباً     ............ قرأت فً المكتبة خمسة وعشرٌن -0 

 )اثنتان وتسعون  ، اثنان وتسعون ، اثنتٌن وتسعٌن (.                 صفحة ………….  فً الكتاب -3

 واحد  ( ،) واحدٍ  ، واحداً            … ............نجح فً المسابقة طالب  -1

ً  مخٌمسجل فً ال -5  .   )تسع وعشرون  ، تسع وعشرٌن ، تسعة وعشرون (معلماً ……………. الصٌف

 (3نشاط )

 :بالحروؾ مع الضبط ما ٌلًاكتب الأعداد الواردة فٌ

 (كتاب. 21قصة (و ) 23استعرت من المكتبة ) .2

 .زائر ( 05جاء إلى المدرسة  ) .0

 عالم( .   22كرمت الدولة  ) .3

 .مجلة(  2146فً المكتبة  ) .1

 ( 1نشاط )

 أعرب ماتحته خط:

 الجملة الرقم

 من وفد الوزارة. اثنانتحدث فً الحفل   .2
 .زجاجة اثتنا عشرةفً السلة   .0
 .أشواططاؾ الحجٌج حول الكعبة سبعة   .3
 .معلماً  سجل فً الدورة خمسة وعشرون  .1
 .دورات فً الشهر أربععقد مجلس الفصل   .5
 .من النساء ثمان حضر  .6
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 ( 16،  15) البطاقتيناختبار 
 

 بسم الله الرحمن الرحٌم

 ------------------الشعبة:                                                                --------------الاسم:

 52الدرجة:          /                                                                                  

 اختبار فً مبحث اللؽة العربٌة

 درجة( 05) ول :سؤال الأال

 اقرأ الأسطر التالية من نص شهداء الانتقاضة، ثم أجب عن الأسئلة التي تليها: - أ

 رسموا الطرٌق إلى الحٌاة

 رصفوه بالمرجان ، بالمهج الفتٌة ، بالعقٌق

 ، جمرًا ، حرٌقحجارةً رفعوا القلوب على الأكؾ 

 الطرٌق وحشرجموا بها 

 هذا أوان الشد ، فاشتدّي

 و دوّى صوتهم

 ، وأوؼل فً مدى الدنٌا صداهفً مسمع الدنٌا 

 

       ............( ...دوّى... المادة اللؽوٌة لكلمة )................(عقٌق... جمع )............( مهج)ال مرادف -2أ. 

 درجات(3)

                             .....:   ......ونوعه ،...............:  نعت ......،......... :  فاعلاستخرج من النص:  -0

 درجات( 3)

  .........................      ...........صورة جمالٌة:......... ،.....................................أسلوب .......... -3
 درجات( 3)

      ..................................: وحش   -0، : ...............................حجارة -2: أعرب ما تحته خطب. 

 )درجتان(

 3)                                                                                              :أجب عن الأسئلة الآتية ج.
 درجات (

 وصفت الشاعرة العدو فً بداٌة القصٌدة؟....................................................... بم -2

ً كتبت فٌها القصٌدة ؟.................................. -0  ............................ما المناسبة الت

 ..................................صؾ الحجارة التً رجم بها المنتفضون المحتل ............... -3
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                                                                                                                   علل:د. 
 )درجتان(

 . نفروا( -وثبوا -توظٌؾ الشاعرة الألفاظ )انتفضوا  -2
................................................................................. 

 كٌؾ واجه الشهداء الموت كما ورد فً القصٌدة ؟ -0
................................................................................ 

 
 

                                                                          بين الأقواس : مااختر الإجابة الصحيحة مهـ. 
 درجات(3)

 . إنسانٌة ( -دٌنٌة  -) وطنٌة .       العاطفة المسٌطرة على الشاعر .1

 .لٌس مما ذكر( -فدوى طوقان  -) إبراهٌم طوقان :                             قائل النص .2

 ( ةمشبه ةصف -اسم مفعول  -) اسم فاعل(      الفتٌةّ)المعنى الصرفً لكلمة  .3

 درجات(3 )  ( أمام الإجابة الخطأXأمام الإجابة الصحيحة وعلامة ) √(ضع علامة )  . و

 (   .                                )     رقصٌدة شهداء الانتفاضة من قصائد الشعر الح .1

 ( )    .                               المخاطبة ابتعدت الشاعرة فً قصٌدتها عن صٌػ  .2

 )     (.   أحقٌتهم بعزة وكرامة  ٌثبتون ، صامدون . متحدون:من صفات المجاهدٌن  .3

 

 درجات( 3) اكاتب أربعة أسطر  مما تحفظ من القصيدة. ز.

.......................................................................... 

...........................................................        .............. 

......................................................................... 

 درجة(  05) السؤال الثاني العلوم الغوية :

 درجات( 6) الواردة في الجمل بالحروف: اكاتب الأعداد)أ(

 ..................................( دٌناراً......10للجامعة ) دفع أخً .2

 ( سورة ........................................21عدد سور القرآن)  .0

 ................................(عالم.............. 22كرمت الدولة)  .3

 ......................................( معلمة....... 20فً المدرسة ) .1

 درجات( 1)  الخطأ:صوب )ب(

 .............جاء إلى النقاش شاعران اثنٌن............................ .1

ً عشرة صفاً...... تتكون مدرسة أخً .2  .......................من اثنت
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 .........................شجرةً.........................فً الحدٌقة ألؾ  .3

 ..............ثمان وعشرون حرفاً..............حروؾ اللؽة العربٌة  .4

 

 

 درجات( 5)  أجب حسب المطلوب:)ج(

 )ضع عدداً معطوفاً(  .معلماً                      سجل فً المعسكر الصٌفً....... .1

 )ضع معدوداً مع الضبط(                                  معً ستة عشر .......... ...   .2

 )ضع تمٌٌزاً واضبطه (        ...               خمس وعشرون ......ن هذا الكتاب إ .3

 )ضع عدداً من ألفاظ العقود(                           أكرمتُ..........طالباً                  .4

 اً واضبطه(ٌعدداً ترتٌب)ضع            م المدٌر الطالب ..............                    كرّ  .5

 درجات(6)    لـ:)د(مثل 

 ...معدود ٌكون جمعا مجروراً................................................... .1

ً صفة لمعدوده........................................................... .2  عدد ٌأت

 ...............................عدد مركب معدوده مذكر.......................... .3

 .......................مفرد ٌكون معدوده فاعل..............................عدد  .4

 

 درجات(1)   أعرب:(هـ)

 إعرابها الكلمة المخطوطة
  من الرجال اثنانحضر  -1
  رواٌات فً الحقٌبة خمس -2
ٌفتخر بها  الأولىالطالبة  -3

 الجمٌع
 

  شجرةؼرس جدي ثلاثٌن  -4
 

 

 

 

 

 



 

 44 

 

 

 ( 16،  15 )بطاقتينالحل                                             

 شيداء الانتفاضة (51حل بطاقة )
 الأنشطة والتدريبات :

 ( : 2نشاط )

 ـ رحلة جبلٌة رحلة صعبة2

 ـ  ثبوت النون0

 كل ما سبق -3

 ـ أعقة 1

 ـ سوح5

 ـ اسم آلة 6

 ( 0نشاط )

 وأنهم من أجمل المخلوقات ـ التأكٌد على تفرد الشهداء بالجمال2

 ـ الدلالة على كثرة أعمال الشباب المنتفضٌن فً مواجهة العدو0

 إعطاء صورة حٌة للمكانة العظٌمة للمجاهدٌن والشهداء و استنهاض الهمم والحث على الثورة -3

 

 المطابقة والمخالفة بين العدد والمعدود (61بطاقة ) حل

 (1نشاط )
 المعدود العدد

 ؼرفة ثلاثون

 رجال أربعة
 الرجل الرابع

 طلقة إحدى وعشرٌن

 (2نشاط )

1 2 3 4 5 
 تسعة كعشركف كاحده  اثنتاف كتسعكف كتابان  إحدل كعشركف
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 ابع الحمكؿت

 (3نشاط )

 .استعرت مف المكتبة ثلات عشرة قصةن كأربعة عشر كتابان.1

 .جاء إلى المدرسة خمسة كعشركف زائران . 2

 .أحد عشر عالمان كرمت الدكلة . 3

 .في المكتبة ألؼ كسبعمئة كست تسعكف مجمة. 4

 (4نشاط )

 الإعراب
 .فاعل مرفوع بالألؾ لأنه ملحق بالمثنى

مبتدأ مؤخر مرفوع بالألؾ لأنه ملحق مثنى ، وعشرة اسم 
 .مبنً على الفتح

 .لٌه مجرور وعلامة جره الكسرةإمضاؾ 
 .تمٌٌز منصوب وعلامة نصبه الفتحة

 .به منصوب وعلامة نصبه الفتحة مفعول
  .فاعل مرفوع بالضمة المقدرة على الٌاء المحذوفة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 46 

 

 
 (26،  25) قتٌنإجابة اختبار البطا

 

 

 .أ  :  السؤال الأول  

 قلوب، أعقة ، دَوَيال -2

  الفتٌة، مفرد .، صداه   -0

 بوحش ٌرُجمرجموا بها وحش الطرٌق: شبه الطرٌق   ، أمر:  "اشتدي " -3

                                .ب  

 تمٌٌز منصوب وعلامة نصبه الفتحة. -2

 الفتحة . وعلامة نصبه مفعول به منصوب -0   

                                         :أجب. ج 

 بالوحش والشٌطان . -2  

 .            2414انتفاضة الأقصى سنة  -0

 تحمل حب الوطن وكره العدو الؽاشم . حجارة -3   

                           : علل.د    

ً قام بها الشباب وهم منتضفون والحركة والقوة والنشاط المستمرة فً وجه  -2 للدلالة على كثرة الأعمال الت
 العدو .

 الحرٌة والفداء رؤٌا توافقهم أٌنما كانوا . لأن -0
  
               : تراخ ـ.ه

 وطنٌة. .2

 فدوى طوقان . 0

 صفة مشبهة .3

 :  ( X) أو√ (ضع علامة )   .و

2 .√ ( ) 

0 . (X ) 

3. √ ( )  
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                                                      :  السؤال الثاني

                      ( أ)

 اثنٌن وسبعٌن دٌناراً .. 2

 عشرة سورة ً.أربع  . 0

 أحد عشر عالماً.. 3

 اثنتا عشرة معلمةً .. 1

                      )ب(

ً عشر صفاً.-0اثنان .    -2       ثمانٌة  وعشرون  .                                                                                                   -1شجرةٍ .    -3    اثن

                          )ج(

  أربعة وعشرون معلماً . .1

 معً ستة عشر قلماً  .                                     . 0

 خمس وعشرون صفحةً   .          . 3

 طالباً  .              عشرٌن. 1

 الطالب الأولَ .               .5

 )د(

 . مررت بخمس فتٌات2

 واحداً . اشترٌت كتاباً . 0

 . معً خمسة عشر دٌناراً . 3

 لى قاعة الاحتفال .إ دخل الطالب الثانً. 1

 (  أعرب :  هـ)

 إعرابها                 الجملة                
 فاعل مرفوع بالألؾ ؛ لأنه ملحق بالمثنى . من الرجال . اثنانحضر . 2
 مضاؾ إلٌه مجرور بالكسرة . رواٌات .  فً الحقٌبة خمس. 0
 صفة مرفوعة بالضمة . الجمٌع .ٌفتخر بها  الأولىالطالبة . 3
 تمٌٌز منصوب بالفتحة . . شجرةؼرس جدي ثلاثٌن . 1
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 المشاركون في إعداد وتطوير البطاقات التعميمية         
  أ. يحيى محمد أبك العكؼ 
 أ. حناف مكسى رياف 

 أ.عفاؼ محمد قاسـ
 ـأ.مركة   قكتةإبراىي

 أ.مبرككة ناصر قكيدر

 
 

  عمر أ. أركل نبيؿ 
  يماف محمد أبك محمد أ. إ 
  أ. سيير عبد الرحيـ الخطيب 
  أ. سمكل حمدم عمر 
 أ. كاممة محمد قشطة 

 أ.سمكل منصكر قشطة
 

 

 
 
 

 



اللغة الانجلیزیة



 

 3 

  تلخيص المحتوى:

م لك مفردات الدَّرس الأول من الوحدةِّ الثا الب:عزيزي الط    . الرجاء قراءتها جيدًا، والتَّعرف إلى معانيها، لثةسنقد ِّ
لة، والاستماع إلى النُّطق الصحيح للكلمات، وترديدها بدقة. معية المُسجَّ  يُمكنك الرُّجوع إلى المادةِّ السَّ

 

http://www.englishforpalestine.com/resources/level-5/level-5-audio-downloads/ 

 

Word Opposite  in English  Meaning 

portable  fixed    متنقل 

blunt  sharp   مسنن 

inward    outward   للداخل 

ambitious   limited    طموح 

professional  someone doing something that isn’t their job    متخصص 

Income outgoings / spending   دخل 

". 25"في كتابك المدرسي صفحة  "2" وتمرين  "1"الإجابة عن تمرين : عليك البعزيزي الط    

 

 يمكنك الآن أن تجيب عن الأسئلة الآتية بكل مرونة وثقة، هيا بنا!  :البعزيزي الط  

1) Use words from the box to complete the sentences:  

 

1- She is a very …………person and she will do anything to achieve success. 

2- This knife is ………………I can't cut the meat. 

3- Our family …………….. was lower than usual last year because my wife quit 

work in August to have our baby. 

4- We called a …………………to our house to examine our washing machine. 

5- Yeah, I wish I had my ………………. lap set with me. 

6- Please , stand in a circle facing …………... 

ى.كم أنت مبدع! قم بتوظيف تلك الكلمات في جملٍ سياقيةٍ ذات معن  

 

 
 

                                 (19بطاقة رقم )

                     

 

 

                   Unit 3: Vocabulary Take care 

      

                     

 

 

        

 الأهداف 
 أن: ا على الب قادر  سيكون الط   ،في نهاية هذه البطاقة

ف بعض الكلماتٍ الجديدةٍ في جملٍ سياقيةٍ ذات معنى -1  . يوُظ ِّ

 (1نشاط )

  - portable - blunt  inward -  -  ambitious  professional - income  

 

 

 

 

http://www.englishforpalestine.com/resources/level-5/level-5-audio-downloads/
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                                         Reading: Take care (20بطاقة رقم )
                                                                     

 الأهداف 
 أن: ا على سيكون الطالب قادر   ،في نهاية هذه البطاقة

 

 .عن أسئلة الفهم والاستيعاب  ليجيب  ؛المنزليةالنص حول الوقاية من الحوادث يقرأ  -1
  

ور 24افتح الكتاب صفحة رقم "  :البعزيزي الط    الخاص.بأسلوبك ها  عبر عنو "، ثم انظر إلى الصُّ

 

 

 وأجب عن الأسئلة التي تليه:  "،24" الأول المدرج في الكتاب المدرسي صفحة اقرأ النص  الب:عزيزي الط  

Read Text A then  answer the questions below: 

 

A) Complete the diagrams: 

1-                                                

 

 

 

 

 

 

2-   

 

 

 

 

 

 

 

 (1نشاط )

To prevent fire at home  

What shouldn’t you do? 

…………………………………………………………….…… 

………………………………………………………………….. 

What should you do ?  

…………………………………………………………….…… 

………………………………………………………………….. 

To be safe in the 

kitchen  

………………………………………………………………………………………. 

 

………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………. 

 

………………………………………………………………………………………. 
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                                         Take care ( 20بطاقة رقم )تابع  

 

3-  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4-  

 

 

 

 

 

 

 

B) Complete the following sentences :  

1- You should plan your escape route in order to 

………………………………………………………………………… 

2- The main reason for DIY accidents is 

……………………………………………………………………………… 

 

 

…………………………………

.. 

…………………………………

… 

Because  

……………………………………………………………………

………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………

………………………………………………………………….. 

To prevent DIY and Garden 

Safety  accident you should :  

1- …………………………………………………………

…………………………………………………………

……………………………………………………….. 

2- …………………………………………………………

…………………………………………………………

………………………………………………………… 

3- …………………………………………………………

…………………………………………………………

………………………………………………………… 

4- …………………………………………………………

…………………………………………………………

………………………………………………………. 

5- …………………………………………………………

………………………. 
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                                         Take care ( 20بطاقة رقم )تابع  

 

C) Put ( T ) or ( F) : 

1- Blunt knives are less dangerous.       (        )  

2- You  should leave a pan unwatched when deep fat frying.       (          )  

D) Get from the text : 

     a- the synonyms of  

 stop………………… advice…………..reason …………… 

b- the opposite of : 

wet……………… bottom …………… sharp …………outward …………. 

 

 

 

 وأجب عن الأسئلة التي تليه:  "،25" اقرأ النص الثاني المدرج في الكتاب المدرسي صفحة  الب:عزيزي الط  

Read Text B  then  answer the questions below: 

A) Complete the diagram:  

1-  

 

 

                                            

 

 Or  

                                                                                        

 

 

B) Answer the following questions : 

1- Why is it a  good idea to take out an insurance policy ? 

………………………………………………………………………… 

2- What could personal  accident insurance offer you ?  

………………………………………………………………………… 

3- How can we choose the right insurance policy ? 

…………………………………………………………………………… 

 

 

 

 (2نشاط )

Contents insurance  Is for  
…………………………………….. to things   

Inside house like  

……………………………
…………………………. 

outside house like  
………………………. 
……………………….. 
………………………..  
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                                         Take care ( 20بطاقة رقم )تابع  

 

D) Put ( T ) or ( F ):  

1- The cost of repairing or replacing technological things is very expensive.(  )  

2- Insurance policy takes time.                                                                 (      )   

3- Policy accident insurance provides you with tax free yearly income.  (    )  

E) Get from the text :  

a- The synonyms of  destroy ………… because of …………necessary ………. 

b- The opposite of   expensive………… wrong ………………. difficult ………… 

    

!عزيزي الطالب، لقد أضفت إلى كنز معلوماتك معلومات ثمينة، أنت طالبٌ متميز  
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                                    Vocabulary : Safety first 

 

 

  تلخيص المحتوى:

م لك مفردات الدَّرس الثاني من الوحدةِّ  الب:عزيزي الط    معانيها. الرجاء قراءتها جيدًا، والتَّعرف إلى  الثالثة.سنقد ِّ

Word Meaning in English  Meaning in  

Arabic  

pass law make new law    يسن القوانين 

take responsibility  accept that you should do something   يتحمل المسؤولية 

regulation  rules and law    أنظمة 

a luxury  something that is nice but not necessary   مترف 

extended  spread    وسع 

gradual  slow, not sudden    تدريجي 

attitude  opinion or way of thinking موقف 

the popular press newspapers read by many people    الصحافة الشعبية 

restrict  put limits on    يقيد 

Noun phrases  

insurance policy    بوليصية تأمين 

electrical fault    خلل كهربائي 

accidental damage    تلف عرضي 

accident prevention   الوقاية من الحوادث 

regular income    دخل منتظم 

safety regulation   أنظمة السلامة 

public services    خدمات عامة 

وصفحة   "26" في كتابك المدرسي صفحة "3" وتمرين  "2"  وتمرين "1"الإجابة عن تمرين : عليك البعزيزي الط  
"27 ."  

   (21طاقة رقم )ب

 الأهداف 
 أن: ا على الب قادر  سيكون الط   ،في نهاية هذه البطاقة

 

ف بعض الكلماتٍ الجديدةٍ في جملٍ سياقيةٍ ذات معنى -1  . يوُظ ِّ
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                                           ? Reading :  Safety First(22بطاقة رقم )
                                                                     

 الأهداف 
 أن: ا على سيكون الطالب قادر   ،في نهاية هذه البطاقة

 

 . والاستيعاب ليجيب عن أسئلة الفهم ؛ النص حول السلامة والأمانيقرأ  -1
  

ور عبر عن الصور بأسلوبك 26افتح الكتاب صفحة رقم "  :البعزيزي الط    الخاص. "، ثم انظر إلى الصُّ

 

 
،   "26"لنص المدرج في الكتاب المدرسي صفحة ل (  6-1الفقرة الأولى من السطر )  اقرأ الب:عزيزي الط  

 وأجب عن الأسئلة التي تليه:
A) Answer the following questions:   

1- How was life for both agricultural and industrial workers in 19th century ? 

………………………………………………………………………… 

2- What did governments start to do as a result of the pressure from workers’ 

organizations?  

   ……………………………………………………………………………… 

3- Why are workplaces in poorer country dangerous?  

         …………………………………………………………………………… 

B) Put ( T ) or ( F) :  

1- Now employees have to take responsibility for the safety of their employers.(    )  

2- Government began to pass law because of pressure from employers. (    )  

3- In poorer countries, governments believe that the safety of workers is very 

important.(     )  

4- In poorer countries, governments and employers work for the sake of workers.     

(      ) 

C) Get from the text:  

1- The synonym of: step by step …………… risks …………….stress …………….. 

2- The opposite of    empty ………………………sudden…………………….. 

D) What does the following pronouns  refer to ? 

1- their in (line 3) ………………………………..   

  2- they in (line 5) …………………………………. 

 

 (1نشاط )
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                        ? Safety First(    22تابع بطاقة رقم ) 

 

 

 

،  "26"(  للنص المدرج في الكتاب المدرسي صفحة   16-7اقرأ الفقرة الأولى من السطر )  الب:عزيزي الط  
 وأجب عن الأسئلة التي تليه:

From line 7- 16  

A) Complete the diagram :  

1-  

 

 

 

 

B) Answer the following questions  

      1- How did some people react when the law of seatbelts was first suggested? 

…………………………………………………………………………… 

      2- Why have some people changed their minds about safety regulations? 

……………………………………………………………………………… 

 

C) Put ( T ) or ( F ) : 

1- All stories in the popular stress were true.     (        )  

2- When the law of wearing seat belts was first suggested all people accepted it.    

(      )  

3- Governments haven't made wearing cycle helmets compulsory  and left  it to 

people's personal freedom.  (      ) 

D) Get from the text : 

a- The synonyms of:  liberty ………… trips ………… fields ……………….. 

b- What does the following pronouns refer to:  

c- It in (line 9) ……………………………………… 

d- their in (line 14) ………………………………………  

! زأنت طالبٌ متمي عن السلامة والأمان،  عزيزي الطالب، لقد أضفت إلى كنز معلوماتك معلومات ثمينة  

 (2نشاط )

Safety regulation  

In richer countries  have been 

extended into many areas including 

…………….   ………………….   …………and 

………………………… 

……………….  

In poorer countries  are ……………. 

and ………………………………………………. 
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Language : Modals         ( 23بطاقة رقم  )  

 

 الأهداف 
 أن: ا على الب قادر  سيكون الط   ،في نهاية هذه البطاقة

   .يستخدم الأفعال الناقصة بشكل صحيح -1
 

 تلخيص المحتوى:

   .الأفعال الناقصةيساعدك الملخص التالي على استخدام : البالط   عزيزي 

ولاحظ الفرق في  ، بتمعن   "30" وصفحة  "28"حة  قم بقراءة أمثلة الكتاب المدرسي صف الب:عزيزي الط  
 ستصل إلى النتائج التالية: الاستخدام 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 !  20(  من الكتاب المدرسي صفحة  4( و )  2أحسنت عزيزي الطالب، والآن قم بالإجابة عن التمرين رقم ) 
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 Modals                            (  23تابع بطاقة رقم ) 

 

 

 يمكنك الآن أن تجيب عن الأسئلة الآتية بكل مرونة وثقة، هيا بنا!  :البعزيزي الط  

 

1) Circle the correct option to complete the sentences . 

1. You.................................buy bread. We’ve already got some . 

(mustn’t / don’t have to ) 

2. She...........................................wear her glasses when she’s reading.   

                                                   (has to / mustn’t) 

3. Before they changed the law, nobody.......................... wear a seat belt when driving . 

                                                   (must / had to) 

4. I’d already read the book, so I................................... read it again. 

                                    (had to / didn’t have to) 

 

 يمكنك الآن أن تجيب عن الأسئلة الآتية بكل مرونة وثقة، هيا بنا!  :البعزيزي الط  

 

2) Re-write the following sentences by using the words in brackets :-  

    1- It's not necessary for me to wear glasses. (have to) 

 . ................................................................................................. 

2- Don’t forget to come to the party early. It's very important. (mustn’t) 

 . ................................................................................................. 

3 - It's necessary for us to read our lesson carefully. (need) 

................................................................................................. 

 

 

 (1نشاط )

 (2نشاط )
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Language : Phrasal verbs  

 

 

  تلخيص المحتوى:

م لك مفردات الدَّرس الثاني من الوحدةِّ  الب:عزيزي الط    الرجاء قراءتها جيدًا، والتَّعرف إلى معانيها،  الثالثة.سنقد ِّ
لة، والاستماع إلى النُّطق الصحيح للكلمات، وترديدها بدقة. معية المُسجَّ  يُمكنك الرُّجوع إلى المادةِّ السَّ

Word Meaning in Arabic  

by law    بالقانون 

in theory    نظريا 

in a hurry  على عجلة 

in practice    عمليا 

out of practice    غير متمرس 

out of reach    بعيد عن المتناول 

on offer   على العرض 

under pressure   تحت الضغط 

against the law    ضد القانون 

 

 

سياقيةٍ ذات معنى.كم أنت مبدع! قم بتوظيف تلك الكلمات في جملٍ   

 
 

 

   (24 )  بطاقة رقم

 الأهداف 
 أن: ا على الب قادر  سيكون الط   ،في نهاية هذه البطاقة

 

ف بعض الكلماتٍ الجديدةٍ في جملٍ سياقيةٍ ذات معنى -1  . يوُظ ِّ
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92ة في كتابك المدرسي صفح ( 1الإجابة عن تمرين ) : عليك البعزيزي الط    

 

 يمكنك الآن أن تجيب عن الأسئلة الآتية بكل مرونة وثقة، هيا بنا!  :البعزيزي الط  

1) Match each preposition with a noun to make fixed phrases 

out of – in – against – under – on – by 

1. _________a hurry 2. _______ law 3. _________ practice  

4. ________ reach 5. _________practice 6. ______ theory  

7. ________ the law 8. _______ offer 9. _______ pressure  

 

 

 استمر إلى التمرين التالي أنت رائع ومميز : البعزيزي الط  

2) Use the fixed phrases in the sentences.  

1. I’m not sure which one to buy. I’ll see what’s ____________________.  

Sorry, I can’t talk now, I’m ____________________.  

2. I haven’t driven for several months, so I’m____________________.  

3. Driving without a license is____________________.  

4. He didn’t want to do it but finally agreed____________________. 

 

 

 

 

 

 

   (  24بطاقة رقم )تابع  

 (1نشاط )

 (2نشاط )
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Writing: Paragraph                                  ( 25بطاقة رقم)   

 

، ثم تأمل أمثلة الكتاب المدرسي؛ لتتمكن من  "33-32-31أجب عن الأسئلة الموجودة صفحة " عزيزي الط الب: 

 في الجدول أدناه لكتابة فقرة قصيرة. استخدام المعلومات الموجودة 

1- Use the information in the table below to write five meaningful sentences:  

 
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………..…………… 

 

 الأهداف 
 أن: ا على الب قادر  سيكون الط   ،في نهاية هذه البطاقة

 الأشكال البيانية. باستخدام يكتب فقرة قصيرة  -1
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 الثالثة. اختبر نفسك فيما درسته في الوحدة  الب:عزيزي الط  

Part One: Reading Comprehension  

Read carefully, then answer the questions below.  

In the 19th -century Europe, life was full of danger for both agricultural workers and 

those who worked in the industrial factories with new machinery. Gradually, under 

pressure from workers' organizations, governments began to pass laws to improve 

conditions, and employers now have to take responsibilities for the safety of their 

employees. In poorer countries, though, safety regulations are weak and the dangers 

remain. There is a feeling among governments and employers in these countries that 

safety in the workplace is a luxury that they can't afford and that safety regulations 

make business less competitive and bring less money. Meanwhile, in richer countries, 

health and safety regulations have been extended into other areas of life, like 

transport, schools, hospitals and other public services. Over the last 20 years or so, 

there has been a gradual change in attitude, partly because of regular stories in the 

popular press about schoolchildren not being allowed to go on school trips or play 

traditional games in the playground. Some of these stories were not actually true, but 

still the feeling has grown that government regulations have gone too far. This may 

be the reason why there are still only two countries in the world where all cyclists, by 

law, have to wear helmets. In other countries, governments don't want to restrict 

people's personal freedom. 

1- Answer the questions with sentences . 

a. Why did governments in 19th-century Europe start to improve safety for their 

workers ? 

 ............................................................................................................................. ........  

b. Why are workplaces in poorer countries still dangerous ? 

..................................................................................................................................... 

 2- Decide whether these sentences are True or False : 

1 .In 19th-century Europe, life was full of danger for both agricultural workers and 

students.   (     )  

2 .In most countries, for example, it is against the law to drive a car with wearing a 

seat belt. (      )  

3. There are still only two countries in the world where all cyclists, by law, have to 

wear helmets. (    ) 

 

 

Unit 3: Progress Test 
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Part Two : Vocabulary 

1- Match the words and phrases in the box with their opposites:  

inward – portable – blunt – professional – ambitious – income 

1. sharp: _____________________ 

2. limited (in what you try to do) : ______________________  

3. Outward: ____________________  

4. outgoings / spending: ______________________  

5. fixed: _____________________  

6. someone doing something that isn’t their job: ______________  

2- Use the opposite words in the box to complete the sentences below: 

inward – portable – blunt – professional – ambitious – income 

1. These scissors are______________________. They won’t cut anything. 

2. I’m not sure why it’s not working. You’d better ask a______________________ 

3. He took an extra part-time job to increase his______________________  

4. I stood at the front door, facing _______ so I couldn’t see who was behind me.  

5. She bought a _____CD player so that she could listen to music while travelling.  

6. He believes he can succeed in anything he tries. He’s very__________________ 

3- Match words from the left and right columns to make fixed phrases. Then use 

the phrases to complete the sentences below.  

1.  I lost my computer but luckily it was included in my …………….  

2. The government should spend more on……………. like hospitals.  

3. ………………..is good for students who have a full-time job.  

4. The new……………………… will help to prevent accidents at work.  

5. It’s hard to borrow money from a bank if you don’t have a…………….. 

Part Three : Language  

1- Complete the sentences with mustn't, don’t / didn’t have to or had to . 

1‘ .You......................... ride your bike without a helmet,’ his father told him . 

2 .In the UK people................... carry an identification card, so many people don’t 

carry one with them . 

3 .He got home on time yesterday because he............................ work late. 

4 .I ............................eat all of that cake or I’ll feel ill . 
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Answer Key: Unit 3 

    لثةبطاقات الوحدة الثاجابات إ

رقم  

 البطاقة

رقم  

 النشاط 

رقم  

 السؤال
 الإجابات الصحيحة

19 1 1 Professional  

2 Blunt  

3 Income  

4 Ambitious  

5 Portable  

6 Inward  

20 1 A/1  Keep matches and lighter out of reach of children  

Don’t place portable heaters and candles near furniture  

A/2 Sharpen knives regularly  

Take extra care with hot water if they are children around  

Make sure electric things don’t get wet 

When cooking keep the pans turned inward.  

A /3 Home because it is a place where accidents are most likely to happen  

Kitchen because it is the place where the most serious accident happen  

A/ 4 Ask professional \ unplug electrical tool before cleaning \ pre plan \ 

keep tools ,pans and electrical out of reach of children.  

B 1\ get out quickly if necessary 2\ being too ambitious   

C 1\ F 2\ F   

D Prevent \ tools \ cause\ dry \ top\ blunt \ inward   

2 A Accidental damage \ T.V , computer \ mobile phone , camera , watches   

b 1-Because it can be quite cheap and will give you peace of mind.  

2-Tax- free monthly income if you unable to work due to accidental 

injury 

3- By listing to best policies from leading insurance companies on one 

site. 

C F \ T \F  

D  Damage \ due to \ important  

Cheap \ right \ easy  

22 

 

1 A Full of danger  

Began to pass laws to improve conditions 

Because safety regulation are weak   

B F\ T\ F \F  

C Gradual \ damage \ pressure  

Full \ gradual  

2 A Weak and the danger remain \ transport school \ hospital   

B Some people believed it should be a matter of personal choices  

Because they know that wearing belts have saved many lives   
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 رقم البطاقة 
رقم  

 النشاط 

رقم  

 السؤال
 الإجابات الصحيحة

22 2 C F/ F/ F  

23 1 A Don’t have \ has to \ had to \ didn’t have to  

2 A I don’t have to wear glasses  

You mustn’t forget to come to the party early 

We need to read our lesson carefully   

24 

 

1 A In \ against \ In \ out of \ in \ In \ by \ on \ under  

2 A  1- on offer 2- in a hurry 3- in practice  4- against the law 5- under 

pressure  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 20 

Unit 4: Vocabulary: Going places  

 

 

  تلخيص المحتوى:

م لك مفردات الدَّرس الب:عزيزي الط    معانيها. الرجاء قراءتها جيدًا، والتَّعرف إلى  الرابعة.من الوحدةِّ الأول  سنقد ِّ

Word Meaning in English  Meaning in  

Arabic  

expenses   extra things to pay for.   نفقات 

demand  things that people want from you.  مطالب 

due to  because of  بسبب 

monument  statues and buildings that celebrate famous 

people or events. 

 نصب تذكاري  

temporarily  for a short time   مؤقتا 

picked it up  learnt it without having lessons.  اكتسب 

lecture her  talk to her like a teacher.   يحاضر 

interact  have a two-way relationship   يتفاعل 
 

. ةنفس الطريقب الجدول التالي يعرض كلمات تتغير عزيزي الطالب:   
  

 
 
 
 
 

 
بالإجابة عن التمرين   مق كم أنت مبدع! قم بتوظيف تلك الكلمات في جملٍ سياقيةٍ ذات معنى. عزيزي الطالب:

   ".4" وتمرين رقم  " 2" تمرين رقم و  "39" المدرج في الكتاب المدرسي صفحة 
 

   (26بطاقة رقم )

 الأهداف 
 أن: ا على الب قادر  سيكون الط   ،في نهاية هذه البطاقة

 

ف بعض الكلماتٍ الجديدةٍ في جملٍ  -1  . سياقيةٍ ذات معنىيوُظ ِّ
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Reading : The step – on tour guide 

                                             

ور 38افتح الكتاب صفحة رقم "  :البزيزي الط  ع  عبر عن الصور بأسلوبك الخاص و "، ثم انظر إلى الصُّ

 

 الب: عزيزي الط  

 وأجب عن الأسئلة التي تليه: (،9-1من السطر ) 38مدرج في الكتاب المدرسي صفحة اقرأ النص ال 

A) Answer the following questions:  

1- How do many young people find the job of a tour guide? 

     ………………………………………………………………………… 

2- Why can the job of a tour guide be tiring & stressful? 

a-………………………………………………………………………………… 

b……………………………………………………………………………… 

B) Complete the following sentences: 

1- Tourists are becoming more demanding because…………………………… 

2- Tourists want to be labeled as …………………………………………… 

C) True or False: 

1- It is enough to take tourists round the famous buildings , monuments and tell 

them few dates and interesting stories. (    ) 

D) Complete: 

 

 

E) Get from the text :  

The synonym of :   

        because of  ………………… work………. 

        data…………………………particular…………… 

F) What do the following pronouns refer to: 

        "They "  in  line  "2"   refers to:…………………… 

 

   (27طاقة رقم )ب

 الأهداف 
 أن: ا على سيكون الطالب قادر   ،في نهاية هذه البطاقة

 

 .ليجيب عن أسئلة الفهم والاستيعاب النص يقرأ  -1
  

 (1نشاط )

Tourists'   aims 
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The step – on tour guide 

 

 

 ، وأجب عن الأسئلة التي تليه: (   16  -10) من السطر  الفقرة التاليةاقرأ  الب:عزيزي الط  

A) Complete the following diagram: 

1-  

 

  

 

  

2-  

 

 

 

 

 

B) True or False:  

1- The step-on guide provides tourists with the same information they get from 

usual  tour guide.                                         (     ) 

2- Mustafa treats his customers as tourists.     (     ) 

C) Complete: 

1- Mustafa works as ………………………………………………………… 

2- Being a step-on tour guide , you can meet people and ……………………… 

D) Get from the text:  

   a-The synonym of:  

         hear and understand ……… supply…………………….region……………… 

        b-The opposite of:  

       decrease……………… global………………    failure…………………… 

E) What does the following pronoun refer to: 

1- "these" (  in line 10)     ……………………………………… 

2- "I"      (  in line   15)   ……………………………………….. 

 

   ( 27طاقة رقم )تابع ب
 

 (2نشاط )

Who are step-on tour  guides 

………………………………………………………. 

Being a successful 
step-on tour guide depends on ………………………………… 

Mustafa wants  
his customers to ……………………………………. 

………………………………………………………. 

………………………………………………………. ………………………………………………………. 
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Vocabulary : Eco-tourism 

 

 

  تلخيص المحتوى:

م لك مفردات الدَّرس الثاني من الوحدةِّ  الب:عزيزي الط    الرجاء قراءتها جيدًا، .ةالرابعسنقد ِّ

Word Meaning in English Meaning in 

Arabic 

impact  Effect   تأثير 

harming   causing hurt or damage  يؤذي 

sightseeing  looking at famous things   زيارة المعالم السياحية 

crew  people who work on a ship or boat   طاقم 

record   written details of what has been done  سجلات 

previous   at an earlier time   سابقا 

fare   money you pay to trave  أجرة 

unique  not like anything else  نادر 
 

 
 

وتمرين رقم   "4"رقم  " تمرين41" بالإجابة عن التمرين المدرج في الكتاب المدرسي صفحة مق عزيزي الطالب:
.كم أنت مبدع! قم بتوظيف تلك الكلمات في جملٍ سياقيةٍ ذات معنى ".5"  
 
 
 
 
 
 
 

   ( 28بطاقة رقم )

 الأهداف 
 أن: ا على الب قادر  سيكون الط   ،في نهاية هذه البطاقة

 

ف بعض الكلماتٍ الجديدةٍ في جملٍ سياقيةٍ ذات معنىي  -1  . وظ ِّ
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Reading : Eco-tourism 

 

 

 عن الأسئلة التي تليها:  وأجب الأولى،  أعد قراءة الفقرة عزيزي الطَّالب:

A) Complete the following table: 

 

Eco-tourism 

The definition  ………………………………………………………….. 

…………………………………………………………… 

The reason of the popularity of eco-

tourism 

…………………………………………………………… 

………………………………………………………… 

The basic idea of eco-tourism ………………………………………………………… 

………………………………………………………… 

People who are interested in  

eco-tourism 

………………………………………………………… 

………………………………………………………… 

B) Get from the text:  

The synonym of:  

         understand…………………    essential………………societies…………… 

C) What does the following pronouns refer to: 

1- "their"   in line  "3"  ………………………………………. 

2- "them"   in line   "4" …………………………………… 

 

 

 

 

 

   !انتقل للنشاط التالي بثقة ،أنت رائع

 

 

   (29بطاقة رقم )

 الأهداف 
 أن: ا على سيكون الطالب قادر   ،في نهاية هذه البطاقة

 

 . ليجيب عن أسئلة الفهم والاستيعاب  ؛النص يقرأ  -1
  

 (1نشاط )
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Eco-tourism 

 

 

 وأجب عن الأسئلة التي تليها:  الثانية  أعد قراءة الفقرة عزيزي الطَّالب:

A) Answer: 

1- Why do travelers keep records of whales’ movements and habits? 

………………………………………………………………………………… 

B) True or False:  

1- You must have previous sailing experience before going in this tour.  (    ) 

C) Get from the text:  

a-The synonym of:  

             opportunity……………………      share……………………… 

             study…………………………..           complete……………… 

          b-The opposite of:       

            following……… excluding………………                

D) What does the following pronouns refer to: 

          "their"   in line       "3"  ………………………. 

          "Where"   in line   "6" ………………………… 

 

 

 . التالية ةثم قم بالإجابة عن الأسئل ،اقرا الفقرة الثالثة بتمعن :البعزيزي الط  

A) Answer: 

1- How can local guides help travelers in this eco-tour? 

………………………………………………………………………………… 

B) True or False:  

1- Desert adventure in Tunisia is a high-cost tour.  (    ) 

C) Get from the text:  

a-The synonym of:  

          enjoyment………………   an area with little plants and water……………… 

           b-The opposite of:             modern ……………… 

 

   ( 29بطاقة رقم )تابع  

 (2نشاط )

 (3نشاط )
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Language :  Using prefer and would rather 

 

لهما نفس   لتان ال ( would rather \ prefer)  يساعدك الملخص التالي على استخدام الب:زيزي الط  ع
  .على شيء آخرما وتستخدمان عندما نريد أن نفضل شيء  ،المعنى

  تلخيص المحتوى:

 prefer andاستخدام ولاحظ كيف تم ، بتمعن    "42" المدرسي صفحةقم بقراءة أمثلة الكتاب  الب:عزيزي الط  
would rather    :ستصل إلى النتائج التالية 

When talking about preferences (liking one thing better than another), we can use 
prefer+ a noun or the -ing form of a verb, or would rather + the infinitive  form of  
the verb (without to) 

+   would ratherمن الفعل أو   ing+ اسم مع صيغة  preferعندما نتحدث عن التفضيل يمكننا استخدام  
  toالصيغة المجردة للفعل بدون 

After prefer, we put the word to  between the two choices. 
 بين الخيارين   to نضع الكلمة  preferبعد 

After would rather, we put the word than  between the two choices. 
 بين الخيارين  than نضع الكلمة  would rather بعد 

 

 

 ". 42"صفحة  من الكتاب المدرسي  "3" و  "2" قم بالإجابة عن التمرين رقم : البزيزي الط  ع

 
 

 

 

   ( 30بطاقة رقم )

 الأهداف 
 أن: ا على الب قادر  سيكون الط   ،في نهاية هذه البطاقة

 .  prefer and would rather يستخدم   -1
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Language : adjective phrases with well + the past participle 

للفعل للتعبير ومن ثم التصريف الثالث wellعبارات من يساعدك الملخص التالي على استخدام   الب:عزيزي الط  
 .عن كم هو جيد الشيء

  تلخيص المحتوى:

ستصل إلى  well + P.Pاستخدام بتمعن ولاحظ    " 43" قم بقراءة أمثلة الكتاب المدرسي صفحة الب:عزيزي الط  
 النتائج التالية:  

 
  well +p.pعزيزي الطالب تعرف الان على مجموعة من استخدامات 

 
 

 ". 43" من الكتاب المدرسي صفحة  "3"و   "2"والآن قم بالإجابة عن التمرين رقم  :البزيزي الط  ع

 

 

   (31بطاقة رقم )

 الأهداف 
 : أنا على الب قادر  سيكون الط   ،في نهاية هذه البطاقة

 adjective phrases with well + the past participle  يستخدم   -1

   

 أحد ما لديه درجة الماجستير  

 شخص مشهور  

 الشخص الذي يرتدي ملابس جيدة  

      الطفل لا يسبب أي مشكلة

 قطعة جيدة من الأثاث  

 الشخص الذي يعرف الكثير  

 كتاب مع أسلوب جيد  

 الشخص الذي يجني كثير من المال  
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Language : Multi-word verbs with an object and a particle              (32بطاقة رقم ) 

  

إليه  يساعدك الملخص التالي على استخدام الفعل الاصطلاحي وهو عبارة عن فعل مضاف  الب:عزيزي الط  
  معناه.حرف جر فيغير 

  تلخيص المحتوى:

 :  ومن ثم اقرأ الملخص الآتي ،" بتمعن44"  قم بقراءة أمثلة الكتاب المدرسي صفحة الب:عزيزي الط  

 

Phrasal verbs Meaning in Arabic 

pick up  يكتسب   يلتقط /  

pay back    يسدد الديون 

take back    يعيد 

throw back   يرد إلى مكانها الأصلي 

throw away    يرمي يتخلص من 

put on    يلبس 

try on    يقيس الملابس 

take off    يخلع الملابس 

fill in   يعبئ 

 

 
الإجابة عن   ى، ومن ثمكم أنت مبدع! قم بتوظيف تلك الكلمات في جملٍ سياقيةٍ ذات معن :عزيزي الطالب

    ."63" صفحة   "1" رقم  " ، وتمرين5"رقم  "، تمرين 44"التمرين المدرج في الكتاب المدرسي صفحة 
 
 

 الأهداف 
 أن: ا على الب قادر  سيكون الط   ،في نهاية هذه البطاقة

   . مجموعة من الأفعال الاصطلاحيةيستخدم -1
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Writing: Filling in a job application form 

 

في كتابك   الإعلان المدرج محتويات    ، عليك قراءةستتعلم اليوم كيفية تعبئة استمارة لإعلان عمل  عزيزي الط الب:
 لحل اسئلة البطاقة. "، ثم قم تعبئة الاستمارة الموجودة في الكتاب المدرسي، وثم ثم انطلق 47"المدرسي صفحة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

   (33بطاقة رقم )

 الأهداف 
 أن: ا على الب قادر  سيكون الط   ،البطاقةفي نهاية هذه 

     .تعبئة استمارة خاصة بإعلان عمل -1
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 الرابعة.  اختبر نفسك فيما درسته في الوحدة الب:عزيزي الط  

Part One: Reading Comprehension  

Read the following passage then answer the questions that follow:  

For many young people, being a tour guide seems to be the perfect job, almost like a paid 

holiday with no expenses. In reality, of course, it can be tiring and stressful having to solve all 

the problems that arise and deal with the constant demands of the people who have paid money 

for your services. And it seems that tourists are becoming more demanding, partly due to the 

internet. They already know a lot of the basic information that guides used to tell them. What 

they want is something different and special. It’s no longer enough to take them round the 

famous buildings, monuments and tourist sites and tell them a few dates and interesting stories. 

In fact, tourists nowadays don’t like to be labelled as tourists at all. Today’s well-informed 

‘traveler’ prefers culture, getting under the surface of things, seeing something of the real life of 

the place they’re visiting. This need has led to an increase in the popularity of ‘step-on guides’. 

These are people who live in the area and have local knowledge. They take over the tour 

temporarily and provide the kind of information that the usual tour guide can’t offer. ‘It’s a 

great way to meet people and give them an introduction to your town or city,’ says Mustafa, a 

step-on guide in Istanbul, Turkey. Being a successful step-on guide depends on getting to know 

what travelers really want. This is something that Mustafa has picked up from experience: ‘I 

treat my customers more like students than tourists. But I never lecture them. I don’t want them 

just to take in whatever I say. I think they’d rather interact with places and people.’ 

 

A. Answer the following questions:  

1. According to young people , what does a tour guide seem ? 

……………………………………………………………………………………  

2. What does a tour guide seem, in real life ? 

……………………………………………………………………………………   

3. What does a successful step on guide depend on ? 

…………………………………………………………………………………… 

B. Decide whether these sentences are True or False:  

1. Tourists have a wide knowledge in the places they’re going to visit.  (       ) 

 2. A usual tour guide has the same information as a step on guide.        (       ) 

 3. Mustafa treats his customers as students and  always lectures  them. (       ) 

C. Say what or who these words refer to:  

1. “they” : ( line 4 ) ……………………………..…………….…….………  

2. “them” ( line 15 )………………………………….…………….….….... 

 D. Find words in the passage that have almost meaning:  

a. exhausting : ………………….…b. answer: ………….……........ 

 

 

Unit 4: Progress Test 
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Part Two : Vocabulary 

A) Fill in the gaps with suitable words from the box:  

 

due to - previous – demand 

1- At an earlier time ………………..  

2- things that people want from you.... ……………..  

3- because of …………….. 

B) Complete the sentences using words from the words between brackets.  

1- This situation is very …… There are a lot of problems we need to solve. 

(challenge) 

 2- I don’t want to argue about it. This is my final --------------- .                   (decide ) 

3-I find it --------------- that he doesn’t enjoy working as a guide.                (surprise)  

C) Complete the following sentences with correct adjective phrases ( well +p.p)  

well- educated \ well -informed \ well- known 

1- He has Master’s degree , so he is ……………. 

2- Shakespeare is a ……………….. 

3- Salwa has much information. She …………………… 

D) Choose the correct phrasal verbs to complete the sentences :  

1- I borrowed some money and I have to ……….it …….. 

a- pay back              b- put on            c- fill in 

 2- You need to ………. This application form if you want to get a job .  

      a- Fill in                  b- take off          c- throw away   

Part Three : Language  

A)  Complete the sentences using prefer or would rather, as shown in brackets.  

1- I …………. go on a history tour ………….. visit an art gallery. (would rather)  

2- She ………… healthy food …………… fast food.                      (prefer)  

3- I …………… my homework now ………….. later.                 (would rather)  

4- Their son …………….. computer games …………. football outside. (prefer) 

B) Rewrite each of the following sentences using words from brackets :  

1- I prefer staying here to going out.         ( would rather )   

………………………………………………………………………………. 

2- He would rather sleep than watch T.V .    ( prefer   )  

……………………………………………………………………………….. 
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Answer Key: Unit 4 

بطاقات الوحدة الرابعة جابات إ  
رقم  

 البطاقة

رقم  

 النشاط 

رقم  

 السؤال

 الإجابات الصحيحة

28 1 A 1- It’s a perfect job  

2- Because you have to solve all problems and deal with the constant 

demand of the people who have paid money    

B 1-of internet  

2- well informed  

C F 

D 1-They want something different  

2-Preferring culture getting under the surface of things  

3-Seeing something of real life.  

E  Due to \ job \ information \ special  

F Tourist  

2 A  1-They are people who live area \ have local knowledge  

They take over the tour temporarily \ provide the kind of information 

that usual tour guide can’t offer   

2-Getting to know what travelers really want  

Interact with places and people  

B  F \ F  

C 1-Step- on guide  

2-Give them an introduction to your town or city  

D Provide \ area * increase local  

E Step – on guide / Mustafa  

30 1 A • Kind of travel that aims to avoid the negative effect of tourism  

• Because more people realize the negative impact that their holiday 

can have on counties, they visit  

• Try to make sure that their activities help environment and local 

communities  

• Who prefer learning to sightseeing and would rather interact with 

local people and nature than sit on beach  

B Realize / important / communities   

C Tour organizer and travelers  

Environment and local communities  

2 A To get a clear picture of the impact of human activities.  

B F 
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 مديرية رفح  -مشرف تربوي  أ. محمد إبراهيم الجديلي 
 مديرية شمال غزة  -مشرف تربوي  أ. خالد شحدة جبر

 مديرية خان يونس  –مشرف تربوي  رياض سليمان الفراأ. 
 مديرية شمال غزة  –مشرف تربوي  أ. يسرى عمار الكحلوت 

 مديرية شرق خان يونس  –مشرف تربوي  هيام ابراهيم داود الرقبأ. 
 مديرية شمال غزة  –معلم  أ. محمد حسن شعبان 

 مديرية شمال غزة  –معلم  أ. بلال موسى رجب 
 شمال غزة مديرية  –معلم  أ. هدى عبدالجبار السحار 
 مديرية شمال غزة  –معلم  أ. أحمد عبدالكريم حجازي 

 مديرية شرق خان يونس  –معلم  أ. صفيه يوسف جمعه المصري 
 مديرية شرق خان يونس   –معلم  أ. تهاني محمد اسماعيل ابو مصطفى 

 أ. مها ـحمد محمود
 أ. هلا أبو جامع 

 أ. إسماعيل كريم الفرا 

 مديرية خان يونس   –معلم 
 مديرية شرق خان يونس  – معلم

 مديرية خان يونس   –معلم 
 

 

 المشاركون في إعداد وتطوير البطاقات التعليمية
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 انتهت الأسئلة 



التكنولوجیا
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 الفراحمزة أ.أحمد  

 د.أحمد محمد أبو علبة 
 مديرية خانيونس  –مشرف تربوي 
 مديرية شمال غزة  –مشرف تربوي 

 مديرية خانيونس  –معلمة  أ.رشا الاسطل  
 أ.إيناس أبو شقرة   

 أ.جمال عزمي ظاهر 
 مديرية خانيونس  –معلمة 
 مديرية شمال غزة  –معلم 

 
 

 
 

 

 

 فـريق الإعداد
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 الوحدة الثانية

 أتمتة المكاتب
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 مقدمة في أتمتة المكاتب   الأول:الدرس               ( 9بطاقة رقم )

 

 .يعرف مفهوم ا دارة االيةأن  .1 الأهداف 

  .يفرق بيا الأتمتة وأتمتة الم ات  أن  .2 
 .يذكر عنا ر أتمتة الم ات  أن  .3

 

 تلخيص المحتوى:

 . هعد التطور التلنولوجي انتشر مفهوم جديد يدعع ا دارة االية  -
 ما ينال التصوير.   -برامج المراسلال   -الصراف االي  المؤتمتة:ما الأمثلة علع التط يقال  -
 .ةليآا دارة االية تهتم هإنجاز جميع الأعمال همساعدة معدال   -
و مساعد للعنصر  ألي لجهاز ما ك ديل التشغيل اا يويعن ةليدارة اامفهوم الأتمتة ظهر هعد مفهوم ا   -

 . البشري في المراقبة والجهد واتراذ القرارال الم رمجة
أتمتة الم ات  هو مصطل  خاص ويطلق علع جميع الأدوال والأسالي  التقنية المحوسبة التي يتم    -

والمسموعة التي ما المم ا ما خلالها جمع ال يانال الم توبة   الم ت ية المرئيةتط يقها علع الانشطة 
 . والمرئية ومعالجتها وترزينها وارشفتها هطريقة سهلة وسريعة وموفرة للوقت والجهد 
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 الأنشطة والتدريبات:

 (1نشاط )

 عزيزي الطالب بعد الاطلاع على الفيديو أجب عما يلي

 

 https://www.youtube.com/watch?v=x2zIw4Gwnus&feature=emb_logo 

 اكتب المصطلح العلمي الدال على العبارات التالية:

المراقبة والجهد في و مساعد للعنصر البشري في ألي لجهاز ما ك ديل ( التشغيل اا  ي -
 القرارال الم رمجة.  اتراذ 

 . ةليآ( تهتم هإنجاز جميع الأعمال همساعدة معدال   ي -
نشطة الم ت ية  التي يتم تط يقها علع الأ وسبة( جميع الأدوال والأسالي  التقنية المح  ي -

 رشفتها. أ المرئية وترزينها و التي تجعل ما المم ا معالجة جمع ال يانال الم توبة و 

 أكمل الفراغ : 

 . ما الأمثلة علع التط يقال المؤتمتة ……..……..و……………..…..و…………..……. 1

 . ما مميزال أتمتة الم ات  ……………………………….و…………………………….2

 ……………………... ... و….………………….....لع إم .  عنا ر أتمتة الم ات  تنقس 3

 …………...…و..………..و…..………….. ما ال رمجيال المستردمة في أتمتة الم ات  4

 ………...و…………………....……و….. ما الأدوال المستردمة في الأتمتة …………5

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=x2zIw4Gwnus&feature=emb_logo
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   26عزيزي الطالب: مستعينا بالكتاب المدرسي ص  (2نشاط )

 املأ الجدول بما يناسبه من أدوات وبرمجيات 

 الأدوال والوسائل ال رمجيال  الموظ 

   المحامي

   م ت  دعاية واعلان 

   س رتير مدرسة

   مدير مدرسة

   جابي اللهرباء 

 

 إرشادات للطالب: 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 26و   25الرجوع إلع اللتاب المدرسي  فحة   ●
 أفت  الراهي التالي:ما المعلومال لمزيد ل ●

https://docs.google.com/presentation/d/1M3SrpwqyAfltyxLqPTLS1FWMgiQ4
J7isWpjaVwgusSE/edit?usp=sharing 

 

 

 

https://docs.google.com/presentation/d/1M3SrpwqyAfltyxLqPTLS1FWMgiQ4J7isWpjaVwgusSE/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/presentation/d/1M3SrpwqyAfltyxLqPTLS1FWMgiQ4J7isWpjaVwgusSE/edit?usp=sharing
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 الدرس الأول: مراحل نظام الأتمتة               (10)بطاقة رقم 

 

 .رف مفهوم الن؛اميع  أن  .1 الأهداف 

   .يعدد مراحل بناء ن؛ام الأتمتةأن  .2 
 .رف مفهوم التغذية الراجعةيع  أن  .3

 

 تلخيص المحتوى:

 . البعض لتحقيق هدف معيايعرف الن؛ام علع أنه مجموعة ما العنا ر المتراهطة والمتلاملة مع هعيها  -
 هي معلومال تؤخذ ما مررجال الن؛ام ما أجل تطويره وزيادة كفاءته. الراجعة:التغذية  -
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 الأنشطة والتدريبات:
 

 عزيزي الطالب بعد مشاهدة الفيديو أجب عما يلي : 

https://www.youtube.com/watch?v=n9gzpPmrMqA 

 

 اكتب المصطلح العلمي الدال على العبارات التالية (1نشاط )

 تحقيق هدف معيا.لمع هعيها البعض  ة( مجموعه ما العنا ر المتراهطة والمتلامل  ي -

 ( معلومال تؤخذ ما مررجال الن؛ام ما أجل تطوير وزيادة كفاءته.    ي -

 أكمل ما يلي:  26بالكتاب المدرسي ص  عزيزي الطالب مستعينا   (2)نشاط 

 تصن  مراحل بناء ن؛ام الأتمتة إلع.......مرحلة. .1
 ....................... تنقسم عنا ر أتمتة الم ات  إلع ..................... و  .2
 ما ال رمجيال المستردمة في أتمتة الم ات  ……………….و……………و…………....  .3
 ما الأجهزة المستردمة في أتمتة الم ات ............. و..................  .4
 يتم تحديد احتياجال م ت  ما ما ال رامج والأدوال والأجهزة هالاعتماد علع ……….………...  .5

 المقصود بالمراحل الآتية :وضح   27بالكتاب المدرسي ص   ا  مستعين ( 3نشاط ) 

 التط يق والتغذية الراجعة ………………………………………………………………. •
 ال ناء ……………………………………………………………………………...    •
 ……………………………....تغيير القناعال ………………………………………  •
 ……………………………..التحليل وتحديد الاحتياجال ……………………………… •
 ……………………………..النيج ………………………………………………… •
 …………………………... .التطوير ………………………………………………… •
 …………………………...رفع اللفايال البشرية ……………………………………… •

https://www.youtube.com/watch?v=n9gzpPmrMqA
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 إرشادات للطالب: 

 

 

 
 

 

 

 

  

 27الرجوع إلع اللتاب المدرسي  فحة   ●
 أفت  الراهي التالي:ما المعلومال لمزيد ل ●

https://docs.google.com/presentation/d/1M3SrpwqyAfltyxLqPTLS1FWMgiQ4J7

isWpjaVwgusSE/edit?usp=sharing 

 

 

https://docs.google.com/presentation/d/1M3SrpwqyAfltyxLqPTLS1FWMgiQ4J7isWpjaVwgusSE/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/presentation/d/1M3SrpwqyAfltyxLqPTLS1FWMgiQ4J7isWpjaVwgusSE/edit?usp=sharing
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 أتمتة المكاتب برمجيا  : لثانيالدرس ا              (11)بطاقة رقم 

 

 .يعدد أقسام ال رمجيال المستردمة في أتمتة الم ات   .1 الأهداف 

   .لالتشغييعرف ن؛ام  .2 
 .يذكر أمثلة علع أن؛مة التشغيل .3
 . ي يا طرق معالجة ال يانال  .4

 

 تلخيص المحتوى:

أقسام حس    ةفي الم ات  حس  ط يعة العمل ومهامها حيش تنقسم لأربع والأجهزةتتنوع ال رمجيال  ▪
 :الش ل التال

 الحاسوب. المستردم وبرامج ل بيا الو ن؛ام التشغيل هو حلقة  ▪
 المناس   Windows ون؛امل رامج التصميم  المناس   Mac OSما الأمثلة علع أن؛مة التشغيل  ▪

 للأعمال الم ت ية 
 نوعها: تتنوع طرق معالجة ال يانال هالاعتماد علع   ▪

  وتجهيز ترزياو وطباعة لتحرير  Word رد و يتم استردام برنامج الو  برامج معالجة النصوص: .1
 . الاستردام وسهولةهالمرونة    ويتميزالمستندال 
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 جراء العمليال الحسابية    Excel  يتم استردام برنامج ا  سل  :برامج معالجة الجداول الإلكترونية .2
 .الاستردام وسهولةهالدقة  ويمتازالرسوم ال يانية  وإجراء وتحليلهاال يانال  وتن؛يم والفرز

  ومجتمعة ترزيا ال يانال علع ش ل جداول متراهطة    Accessيستردم برنامج    برامج قواعد البيانات: .3
 في مل  واحد. 

 حسينها. تشوب  جراء التعديلال علع الصورة بهدف  يستردم برنامج الفوتو   معالجة الصور الرقمية:  .4
 
 
 
 
 
 
 

 الأنشطة والتدريبات:

 أكتب المصطلح العلمي الدال على العبارات التالية: (1نشاط )

 ( حلقة و ل بيا المستردم و برامج الحاسوب.                        ي   .1
 ي                     ( ما برامج معالجة النصوص وتحريرها وطباعتها و ترزينها.  .2
 ( برامج تستردم  جراء العمليال الحسابية وفرز المعلومال.                    ي   .3
 ي                     ( ما أن؛مة التشغيل المستردمة في برامج التصميم.  .4

 أكمل ما يلي:  (2) نشاط

 هي: تنقسم ال رمجيال المستردمة في أتمتة الم ات  إلع أربعة أقسام  .1
 ………………….  و…………………. و………………….و …………………. 

 . مناس  لب......Indesign بينما يعد  ن؛ام التشغيل ………………. مناس  للأعمال الم ت يةيعد  .2
 يستردم برنامج…………………. لمعالجة الصور الرقمية. .3
 …………………. و …………………. بيمتاز برنامج الورد ب .4
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 31بالاستعانة بالكتاب المدرسي صفحة  (3) نشاط

 . ذكر  لاث إجراءال يم ا تنفيذها علع الصور الرقمية خلال معالجتهاا -

…………………………………………………………………………………………... 

…………………………………………………………………………………………... 

…………………………………………………………………………………………... 

 يل استطاعت أتمتة الم ات  ما مواجهة مش لة اللم الل ير لل يانال التي لا يم ا تجميعها في مل   -
 واحد؟

 ................................................................................................... 
..................... .............................................................................. 

 إرشادات للطالب: 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 31-30- 29الرجوع إلع اللتاب المدرسي  فحة   ●
 أفت  الراهي التالي:ما المعلومال لمزيد ل ●

https://youtu.be/QZOA_oA9rHU 

 

 

https://youtu.be/QZOA_oA9rHU
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 الدرس الثاني: البريد الإلكتروني               (12)بطاقة رقم 

 

 . يعرف ال ريد ا للتروني .1 الأهداف 
  .يفسر أهمية ال ريد ا للتروني .2

 

 تلخيص المحتوى:

حساهال بريدية علع   هاستردامتبادل الرسائل ع ر ا نترنت  هو وسيلة تستردم في  :الإلكترونيالبريد  -
 خوادم توفير الردمة.

 مميزات البريد الإلكتروني: -
 .يسم  للتوا ل مع ااخريا في أي وقت وب ي م ان .1
 . تبادل الرسائل والملفال النصية وغير النصية .2
 . نقل الرسائل عالية في  رخيل الثما وسرعة .3

 الأنشطة والتدريبات:

 أكتب المصطلح العلمي الدال على العبارات التالية:  (1نشاط )

حساهال بريدية علع خوادم   هاستردامتبادل الرسائل ع ر ا نترنت  وسيلة تستردم فيي               (  .1
 .توفير الردمة

 
 إرشادات للطالب: 

 

 

 
 

 

 

 33- 32الرجوع إلع اللتاب المدرسي  فحة   ●
 أفت  الراهي التالي:ما المعلومال لمزيد ل ●

https://youtu.be/QZOA_oA9rHU 

 

https://youtu.be/QZOA_oA9rHU
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 البريد الإلكترونيإنشاء الدرس الثاني:               (13)بطاقة رقم 

 

   .المواقع التي تقدم خدمة ال ريد ا للترونيهعض يعدد  .1 الأهداف 
 . يجيميل(  بريد إللترونيحساب ينشئ   .2
 .يجيميل( الرئيسية لل ريد ا للتروني لم ونال ي يا ا .3

 

 تلخيص المحتوى:

 نترنت التي توفر خدمة ال ريد الاللتروني.يتم إنشاء ال ريد ا للتروني ما خلال التسجيل همواقع ا  -

 هوتميل(.، جيميل، ياهوالمواقع التي تقدم خدمة ال ريد ا للتروني المجانية يما  -

 ما المميزال التي تع س جودة ال ريد ا للتروني:  -

 .حجم الملفال المرفقة هالرسالة .1
 . الحجم الترزيني لل ريد  .2
 . دعم الترزيا السحابي .3

 :بنود رئيسية وهيم ونال و يتيما ال ريد ا للتروني  -

 : حيش تصل الرسائل الواردة. الوارد ال ريد  .1
 : ال ريد قيد الارسال .علبة الصادر .2
 : ال ريد الذي تم ارساله.ال ريد المرسل .3
 : حيش تصل الرسائل المزعجة أو غير المو وقة.بريد غير مهم .4
 : الحفظ المؤقت للرسائل المراد التعديل عليها  رسالها لاحقاً. مسودال  .5

 والتدريبات:الأنشطة 

 : أكمل الفراغ (1نشاط )

 و…………………………. ما المواقع المجانية لعمل بريد إللتروني …………………. .1
في  ما خلال ال ند…………………. يتم الحفظ المؤقت للرسائل المراد التعديل عليها  رسالها لاحقاً  .2

 ال ريد ا للتروني. 
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 ا للتروني…………..و ……………...و …………..ما المميزال التي تع س جودة ال ريد  .3
 ……...و………….و……….... بريد الجيميل هاستردامما أبرز المهام التي يم ا إنجازها   .4

 يعتبر حساب الجيميل بوابة الدخول لخدمات جوجل.علل:  (2) نشاط

………………………………………………………………………………………………. 

 36بالاستعانة بالكتاب المدرسي صفحة  (3نشاط )

 ال ريد الوارد وال ريد المرسل وعلبة الصادر؟ كل ما: الفرق بياما  ●

 

 

 

 

 

 إرشادات للطالب: 

 

 

 
 

 

 

  

 38-33 فحة ما الرجوع إلع اللتاب المدرسي  ●
 أفت  الراهي التالي:ما المعلومال لمزيد ل ●

● https://youtu.be/RQTpdcCUTxc 

 

 

https://youtu.be/RQTpdcCUTxc
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 التخزين السحابي الدرس الثاني:               (14)بطاقة رقم 

 

 .يعدد وسائل الترزيا الشائعة  .1 الأهداف 
 . يفرق بيا خادم الملفال والترزيا السحابي .2
 .ي يا مميزال وسل يال الترزيا السحابي .3
 . يعدد المواقع التي تقدم خدمة الترزيا السحابي .4
 .يوض  هعض الأمور المهمة في أما المعلومال  .5

 

 تلخيص المحتوى:

 :ما وسائل الترزيا المستردمة في الانترنت 

 أدوال الترزيا الشائعة  .1
 خادم الملفال  .2
 الترزيا السحابي  .3

 التخزين السحابي خادم الملفات 

شب ة  تقوم الشركة هإنشاء مساحال ترزينية ك يرة علع  
الفر ة  دفع م لغ ما المال  تاحة    ا نترنت ما خلال

، شركة ما متاهعة بياناتهم ما أي م انللموظفيا و لل
حيش يرصل مل  للل موظ  ومل  عام للشركة  

علع    وهمياً   لي ون قر اً   MapDriveو  ت عا طريق  
 .الجهاز

يقوم أي شرل أو شركة هحفظ ال يانال وإدارتها عا  
فيها   التسجيل  يم ا  مواقع  وهناك  الشب ة  ع ر  هعد 
لتمنحك مساحال ترزينية محددة مجانية ويم ا زيادة  

 .المالمساحة الترزيا بدفع م لغ ما 

إعطاء مساحال معينة مجانية أو بزيادة تلك المساحة بدفع م لغ ما المال    من مميزات التخزين السحابي -
 . أي وقت وما أي م انفي  هامما يتي  رفع الملفال هجميع أش الها وفتح

والسرقة لذلك يش ل الأما السحابي    للاختراقتعرض تلك ال يانال    ام انية  من عيوب التخزين السحابي -
منية  أمصدر قلق بيا المستردميا لذلك قامت الشركال التي تقدم خدمة الترزيا السحابي ب ناء قدرال  

 . مثل التشفير والتو يق لحماية تلك ال يانال ما الاختراق والسرقة
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-  
 ( OneDrive - GoogleDrive - DropBoxما المواقع التي تقدم خدمة الترزيا السحابي ي -
 .أما المعلومال أمر هالغ الأهمية في جميع المجالال لحمايتها ما اليياع و سلامة ال يانال  -
في كل وقت و هناك   معهان هناك بيانال يلزم التعامل  تحديد  درجة اهمية ال يانال مهم و ضروري لأ -

 .بيانال غير ضرورية و هالتالي يم ا ارشفتها لوقت الحاجة 
   BitLocker داة أالأما المادي لل يانال هي الطريقة المثلع لحماية ال يانال بوضع كلمة سر واستردام  -

 وهي ما الادوال الشائع استردامها لتشفير ال يانال.

 والتدريبات:الأنشطة 

 أكمل العبارات التالية (1نشاط )

 ما وسائل الترزيا المستردمة في الانترنت……...……و……...……….و………………. .1
 لتشفير ال يانال والتي توجد تلقائيا هإ دارال التشغيل. تستردم الأداة ……………………. .2
 عيوبه…………………………... ما مميزال الترزيا السحابي………………….…… وما  .3
 ما المواقع التي تقدم خدمة الترزيا السحابي…………….و …………….و……………….. .4

 : علل (2) نشاط

 .يعد أما المعلومال أمر هالغ الأهمية .1

…………………………………………………………………………………………. 

 .تحديد درجة أهمية ال يانال مهم وضروري في أما ال يانال  .2

………………………………………………………………………………………... 

 إرشادات للطالب: 

 

 

 
 

 40-39 فحة ما الرجوع إلع اللتاب المدرسي  ●
 



 

 22 

 

 

 تلخيص المحتوى:

يعد الجان  المادي م ملال للجان  ال رمجي في علم تلنولوجيا الحاسوب حيش لا يم ا إتمام العمل   -
 .عا أي منهما هالاستغناء

لط يعة عملها والمهام التي    مج المستردمة في الم ات  المؤتمتة وفقاً اتتنوع وترتل  الأجهزة والأدوال وال ر  -
 .تنجزها

 .)..الخ..فيديو نل / ول/ي لا يرلو جهاز حاسوب ما أدوال الترزيا وحفظ ال يانال أيا كان نوعها  -
تتم عملية الحفظ ق ل وبعد معالجتها، كما أنها تتحاشع ما ضياع ال يانال عند انقطاع التيار اللهربائي   -

 :منها (الاسم وحجم الترزيا وتو يلها هالحاسوب يالترزيا ما حيش  فج ة. وتتنوع أدوال 

 تنقسم أدوال ترزيا ال يانال إلع أقراص  لبة و أقراص مدمجة والذا رة الومييية. -
 : أو الجامدة أولا : الأقراص الصلبة

 SCSIأو   SATAأو   Data موجودة و ابتة داخل الحاسوب يو ل بلوحة الأم همرارج راص وتلك الأق
 .   USBومنها ما يو ل خارجياً بواسطة مررج 

 تنقسم أنواع الأقراص الصلبة إلع : -
  إبرة دور بواسطة ت معدنية دائرية  أقراص تحتوي علع   ةمي اني ي ة لب وهي أقراص  : HDD قرصالأ. 

 مهمتها قراءة ال يانال. 
وهي أقراص متطورة لا تحتوي علع ابرة أو أقراص دائرية متحركة، بل هي أشبه   :    SSDأقراصب.   -

 .RAMبذا رة الجهاز الرئيسية 
 NTFSو   FATهناك ن؛اميا لتهيئة الأقراص الصلبة أو الجامدة وهما  -

 أتمتة أدوات المكاتب : لثالدرس الثا               (15)بطاقة رقم 

 

 أدوال ترزيا ال يانال.يعدد  .1 الأهداف 
 .SSDو    HDDالأقراص بيا   يقارن  .2
 المدمجة.يعدد أنواع الأقراص  .3
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FAT NTFS 
 يعت ر ما أ ثر الأن؛مة انتشاراً وشيوعاً  -
 XP , Windows 98 مناسبة وسريعة للعمل مع أن؛مة تشغيل  -
 يستردم مساحة ترزينية ذال أحجام  غيرة  -

 حجمها محدود وقليل -
 لا يستردم في المساحال الل يرة  -
 يحتاج إلع مزيد ما الأمان والتشفير  -

 
 ف  بغ خاص،غلادائرية الش ل تصنع ما ال لاستيك المطلي ه  أقراص وهي      المدمجة:ثانيا : الأقراص  

 ، كما تتوفر ه حجام ترزينية مرتلفة :وي ت  عليها طريق الحرق هالليزر وبش ل حلزوني
 ميجاهايت.  700حجمها القياسي  : CDأقراص  .أ

 قرص الفيديو الرقمي ويتسع لمساحة ترزيا ك يرة.  : DVDأقراص  .ب 

تهي  هذه الذا رة وتعاد برمجتها كهربياً، وتمتاز هحجمها الصغير إضافة إلع  الوميضية:   الذاكرة    ثالثا :
منفذ   الحاسوب ما خلال  هجهاز  الترزيني، وتو ل  بن؛ام    USB التنوع في حجمها  تهيئتها  ويفيل 

NTFS  .ما أجل استيعاب الملفال ك يرة الحجم والأمان 

 الأنشطة والتدريبات:

 العبارات التاليةأكمل  (1نشاط )

 ……...……و……...……….و……………….أدوال ترزيا ال يانال ما  .1
 . ما الأمثلة علع أنواع الأقراص الصلبة ............... و ............... .2
................. هي أقراص مي اني ية تحتوي في داخلها مجموعة ما الأقراص المعدنية وابرة  غيرة   .3

 للقراءة.
 ..............  ما  SSDتتلون  .4
 ما أنواع أن؛مة تهيئة الأقراص الشائعة ............... و ................  .5

 تنقسم أنواع الأقراص المدمجة إلع ............ و ................  .6

................... هي ذا رة تهي  وتعاد برمجتها كهربياً وتمتاز هحجمها الصغير وتتصل هجهاز الحاسوب  .7
 USB منفذ  ما خلال
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 : علل (2) نشاط

 . NTFSيفيل تهيئة الذا رة الومييية بن؛ام  .3

…………………………………………………………………………………………. 

 

 

 ما حيش : سرعة نقل ال يانال، حجم الترزيا، التللفة.  SSD , HHDقارن بيا أقراص 

 .......................................................................................................
 .......................................................................................................

.................................................. ..................................................... 

 إرشادات للطالب: 
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 أتمتة أدوات المكاتب : لثالدرس الثا               (16)بطاقة رقم 

 

 أنواع الطاهعال. يعدد  .1 الأهداف 
 والناسوخ. الماس  اليوئي بيا  يفرق  .2
 يشرح فلرة عمل آلة تصوير متعددة الوظائ . .3

 

 تلخيص المحتوى:

 الطابعات: أولا : 

 أحد أدوال الاخراج التي تستردم لطباعة المعلومال وال يانال ه نواعها النصية والصورية. -
يستردم أمر  تتم طباعة الملفال علع اختلاف أنواعها ما خلال ال رامج التي تنتج تلك الملفال، حيش   -

طباعة ما داخل تلك ال رامج هعد تحديد خيارال متنوعة للطباعة منها: حجم الورق، حدود الطباعة وغيرها  
 ما الريارال.

 ، كما يم ا و لها ع ر الشب ة. USBيتم تو يل الطاهعة مع جهاز الحاسوب ما خلال منفذ   -
 ما أ ثر أنواع الطاهعال شيوعاً:  -

 النفاث: ويستردمها الأفراد لأن تللفتها قليلة.طاهعال الح ر  .1
طاهعال الليزر: وتستردمها الشركال والمؤسسال لتميز مط وعاتها هالجودة العالية، إضافة إلع   .2

 سرعتها في الطباعة.  

 ثانيا : الماسح الضوئي:  

لها إلع  يستردم  دخال النسخ الورقية علع ش ل  ور إلع الحاسوب، حيش يقرأ الصورة هصرياً ويحو  -
 اشارة رقمية. 

 أ, عا طريق الشب ة.  USBيم ا تو يل الماس  اليوئي هجهاز الحاسوب ما خلال مدخل  -

 ثالثا : جهاز الناسوخ :

يتم ارسال النسخ الورقية عا طريق خي الهات  هعد مسحها ضوئياً، وتحويلها إلع  ورة نقطية يع ر عنها   -
 رقمياً، لترسل علع ش ل اشارال كهربية. 

 و ولها إلع جهاز الفا س المقابل يقوم هإعادة تحويلها هش ل ع سي، وطباعتها نسرة ورقية.عند  -
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 ثالثا: آلة تصوير متعددة الوظائف: 

آلة تصوير وجهاز فا س وماس  ضوئي وطاهعة متصلة هشب ة   - بهذا الاسم لأنها تشتمل علع  سميت 
 . USBالحاسوب ما خلال مدخل الشب ة أو ما خلال منفذ 

اللهروستاتي ية،  تسترد  - اللهرباء  المستندال علع  آلية تصوير  تعتمد  اللهربائي، حيش  التصوير  تقنية  م 
حيش تتلون شحنال موجبة وسالبة علع المادة لتلون رسوماً كهروستاتي ية علع مستق لة ضوئية حساسة  

راد تصويرها،  لليوءو ما أجل ذب جسيمال الح ر،  م نقلها إلع الورق  ورة ط ق الأ ل عا الو يقة الم
  م يتم استردام الحرارة أو اليغي أو كليهما لتث يت الح ر علع الورق.

 تحتوي علع لوحة مفاتي  إضافة إلع شاشة لمس  نجاز الأعمال ما خلالها.  -

 الأنشطة والتدريبات:

 أكمل العبارات التالية (1نشاط )

 المعلومال وال يانال ه نواعها المرتلفة. ..............تعد ما أدوال الاخراج وتستردم لطباعة  .1
 . ما الأمثلة علع أنواع الطاهعال ............... و ............... .2
 ................. هي أحد أنواع الطاهعال التي يستردمها الأفراد. .3
 يتم تو يل الطاهعال هجهاز الحاسوب ما خلال مدخل ............  .4
 ......... وما  م تحويلها إلع .............. يقوم الناسوخ هقراءة الصور .... .5

 ............... هو جهاز يعتمد علع استردام خي الهات   رسال النسخ الورقية المط وعة.  .6

 تعتمد آلة تصوير متعددة الوظائ  علع تقنية ..............  .7

 : علل (2) نشاط

 يستردم الأفراد طاهعال الح ر النفا ة ه ثرة.  .1

…………………………………………………………………………………………. 

 تسمية آلة تصوير متعددة الوظائ  بهذا الاسم.  .2
 ................................................................................................... 
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 ( : قارن بين الماسح الضوئي والناسوخ؟ 3نشاط )
 .......................................................................................................
 .......................................................................................................

.................................................. ..................................................... 
 اشرح فكرة عمل آلة تصوير متعددة الوظائف؟ 

 .......................................................................................................
........................................................... ............................................

 .......................................................................................................
 ....................................................................................................... 

 ات للطالب: إرشاد

 

 

 

 مع تمنياتنا لكم بدوام التوفيق النجاح والتوفيق 
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 ( 1بطاقة رقم )

 (1نشاط )

لأنها لا تحتوى على الأبعاد والتفاصيل اللازمة للإنتاج, ولعدم فائدتها للصناعة والتصميم والانتاج  .1

 والدراسة الهندسية

ولعدم فائدتها للصناعة والتصميم والانتاج  لأنها لا تحتوى على الأبعاد والتفاصيل اللازمة للإنتاج, .2

 والدراسة الهندسية

لأنها تحتوى على الأبعاد والتفاصيل اللازمة للإنتاج, وتحتوى على المقاسات والمواد المصنوعة   .3

منها وبالتالي اذا كانت الحاجة لتصنيع تلك الاشياء فالتفاصيل الموجودة على الرسومات لتكفي 

 للتصنيع. 

4.  . 

 الرسم الهندسي الرسم الحر ة وجه المقارن

 الأدوات الهندسية  قلم الرصاص أدواته 

 تحفظ كمستندات نقل الافكار   الهدف من استخدامه 

لا يحتاج الى تخصص وانما يعتمد على  التخصص
 الموهبة 

يحتاج إلى دراسة ومعايير اسس متفق  
 عليها

 والمقاييس الدقيقة مقيد بالأبعاد  غير مقيد بالأبعاد  الأبعاد

 

 (2نشاط )

1.  
 رسم هندسي او ميكانيكي  . أ

 المهندس الميكانيكي .ب

 ارسال هذه الرسومات للمصانع لتصنيعها  .ت

صاحب العديد من الرسومات والمخططات الهندسية التي  هو رسام ونحات ومعماري ولد في أيطاليا .2

 اكتشفت بعد وفاته وتم تنفيذها من بعده لتصبح ابتكارات في علم الحركة والنقل .

 

 



 ( 2بطاقة رقم )

 (1نشاط )

 درجة 30 .1

 منظور هندسي  .2

 الأوبليك  .3

 (2نشاط )

 خط الأفق  .1

 بؤرة التلاشي  .2

 المنظور الهندسي  .3

 (3نشاط )

 النظربسبب اختلاف زاوية   .1
 درجة 30لأن كل من الطول والعرض يميل عن المحور السيني بقدار  .2
 منظور الأوبليك   .3

 منظور الأيزومتريك
 منظور بؤرة تلاشي واحدة 

 منظور بؤرتي تلاشي 

 (4نشاط )

 يترك للطالب 

 ( 3بطاقة رقم )

 (4نشاط )

 طريقة الأيزومترك  طريقة الأوبليك  وجه المقارنة 

 30 45 الزاوية

 المثلث الثلاثيني ستيني  متساوي الساقين  المثلث

 بالقياسات الحقيقية  نصف العمق الحقيقي  سياالق



 المنظور المتماثل  المنظور المائل  مسمى آخر 

 (2نشاط )

 يترك للطالب  .1

 يترك للطالب  .2

 ( 4بطاقة رقم )

 (1نشاط )

 درجة 30 .1

 الفرجار ذو الرأسان المدببان  الفرجار ذو الرأس المدبب ,  .2

3. H  ,HB 

 الثلاثيني ستيني , المتساوي الساقين .4

 (2نشاط )

 , مسطرة القياس , المثلثات ,  الفرجار, الأقلام Tطاولة الرسم , ورقة الرسم, مسطرة    .1

2. H  , يستخدم في المراحل الأولية للرسم :HB يستخدم لتوضيح الخطوط المرسومة : 

 على المهندس لتسهيل عملية الرسم  .3

 ( 5بطاقة رقم )

 (1نشاط )

 المسقط الأمامي  .1

 الارتفاع  .2

 المسقط .3

 (2نشاط )

1. √ 

2. × 

3. √ 

4. √ 

5. √ 

6. × 

7. × 

 (3نشاط )



 الاسقاط الهندسي المنظور الهندسي   وجه المقارنة 

 بعدين  أبعاد  3 عدد الأبعاد

 وجهين  ستة أوجه 6 عدد الأوجه

 شكل مجسم  شكل/مجسم 
 

 ( 6بطاقة رقم )

 (1نشاط )

 التصميم .1

 الإبداع .2

 مفتوح المصدر .3

 (2نشاط )

شريط العنوان , شريط القوائم , أشرطة الأدوات,  خصائص ومواصفات الكيانات , المحاور ,   .1

 شريط العمليات, المقاسات 

 محور س باللون الأخضر ومحور ص باللون الاحمر ومحور ع باللون الأزرق  .2

 (3نشاط )

بعض العمليات لا تظهر  , المرسوم من جميع جوانبه بآن واحد.صعوبة مشاهدة كافة تفاصيل المجسم  .1

  ةواقعيا لا يصلح لرسم المجسمات ثلاثي ,على الورق، مثل إظهار طريقة تفريغ جزء داخل المجسم.

 الأبعاد كون الرسم على الورق ماهي الا بعدين. 
التصاميم الهندسية ,   مشاهدة كافة تفاصيل الجسم المرسوم, توفير الوقت والجهد, الاتقان في انتاج .2

 اظهار طرق تفريغ اجزاء داخل المجسمات .

 

 ( 7بطاقة رقم )

 (1نشاط )

 جميع ما سبق  .1

 أداة القلم  .2

3.  



4.  

5.  

 CTRL+ النقر بالفأرة +   .6

7.  

8. Make Group 

9.  

10.  

 

 (2نشاط )

1. √ 

2.  √ 

3. × 

4.  √ 

5.  √ 

 (3نشاط )

 ( 7بطاقة رقم )

 (1نشاط )

 ثنائية الأبعاد .1

 امانويل ساكس  .2

 جميع ما سبق  .3

 جميع ما سبق  .4

 

 المائلة. لرسم الخطوط المستقيمة الأفقية والعمودية  4
 لتلوين والتعبئة الاشكال والخطوط المغلقة. 3
 وضع خطوط بعد على حواف المجسم المختلفة.  7
 تحديد عنصر او مجموعة عناصر.  1
 رسم مضلع بأنواعه المختلفة او مثلث او معين  6
  تحريك واعادة توجيه محاور الرسم وزيادة دقة الرسم. 8



 (2نشاط )

1. √ 

2. × 

3.  √ 

4.  √ 

 (3نشاط )

فوق بعضها البعض حتى يكتمل شكل  تتم عملية الطباعة من خلال رص طبقات المادة )الخامة( .1
 الجسم المطلوب

 الصناعة والعمارة والانشاءات وصناعة السيارات والطائرات والاعمال الفينية المبتكرة والطب .. .2

 ,  موفر للوقت والجهد، حيث دورة انتاجه قصيرة وبأقل تكلفة مهما زاد .3

 .سهولة تعديل التصميم وسرعة الحصول على القطعة المطلوبة

 هو مرسوم في البرامج. الحصول على منتج مطابق لكل المواصفات القياسية كما 

 الدقة المتناهية في طباعة وإنتاج المنتج حتى لو كان معقد دون وجود أخطاء. 

 . امكانية نسخ وعمل العدد المطلوب بأقل وقت       



الادارة والاقتصاد
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 مدرسة النظم ( –المدارس الحديثة )النظرية الموقفية    (10)بطاقة رقم 
 
 

 الأىداف

 يذكر خصائص المدرسة الموقفية .1
 مدرسة النظم يعرف  .2
 يوضح نظام المؤسسة وفقا لمدرسة النظم  .3
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 
 

  
 
 
 ر
 
 

 
 
 
 

ومناقشتها مع الطلاب ٌتم استنتاج  06( الواردة فً الكتاب المدرسً ص2-3لة الدراسٌة )بالرجوع للحا

 خصائص المدرسة الموقفٌة وهً :

المدرسة الموقفٌة تمثل اتجاها حدٌثا فً الفكر الاداري وٌقوم على أساس أنه لٌس هناك مدرسة  -1

التعامل مع هذه  ادارٌة ٌمكن تطبٌقها فً مختلف الظروف وعلى كل المإسسات انما ٌجب

 المدارس والنظرٌات بناء على الظروف والأوضاع التً تعٌشها المنظمة .

لٌس للمدٌر الحرٌة فً اختٌار الوسائل التً تعكس أهواءه وتحٌزه بل ٌجب أحذ الظروف المحٌطة  -2

 بعٌن الاعتبار

والبٌئة  تركز على دراسة المتغٌرات مثل : المهام والقوى العاملة والتكنولوجٌا المستخدمة -3

 الخارجٌة قبٌل اتخاذ القرار الإداري.

. .......................................................................................................... 

وحله مع الطلاب ٌتضح أن مدرسة  01الوارد فً الكتاب المدرسً ص (2-7بالرجوع الى تدرٌب )

 صر التالٌة :النظم تتكون من العنا

    التغذٌة الراجعة –المخرجات  –العملٌة التحوٌلٌة  –المدخلات 

            

            

 المدخلات    

موارد مالٌة وموارد 

  بشرٌة ومواد خام

 العملٌات 

الأعمال الادارٌة 

والوظائف التً ٌقوم 

 العمال والموظفون بها

 المخرجات

 سلع وخدمات وتقارٌر

 ٌةمالٌة وادار

 تغذٌة راجعة
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 مدرسة النظم ( –المدارس الحديثة )النظرية الموقفية  (11)رقم تابع بطاقة 
 

 
  
 
 

 من الكتاب المدرسي 61الوارد في صفحة  (2-4تنفيذ نشاط رقم )
............................................................................................................. 

............................................................................................................. 
............................................................................................................. 

............................................................................................................. 
 

 
 اعط أمثمة لكل من : المدخلات والعمميات و المخرجات

............................................................................................................. 
............................................................................................................. 

............................................................................................................. 
 

 واجب بيتي

 

 عن المدرسة الموقفية أو مدرسة النظم  بحثاعداد 
.............................................................................................................

.............................................................................................................
............................................................................................................ 

 
 

 

 إرشادات لمطالب:

 

 
 

 (4نشاط )

 (2نشاط )

 :الرابط التالً(، أو QRلشرح الدرس، ٌمكن استخدام رمز )

https://youtu.be/_IynxDTkBu8 
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 المدارس الحديثة )الادارة بالأىداف(  (11)بطاقة رقم 
 

 

 يعرف الادارة بالأىداف  .1 الأىداف
 يعدد خطوات الادارة بالأىداف .4

 

 

 تمخيص المحتوى:
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 اقرأ الممخص أعلاه، وأجب عن الأنشطة التالية: الطالب:عزيزي 
 
 

 س تحديد الأىداف ؟ما أس
............................................................................................................. 
............................................................................................................. 

 
 

 

 
 

 ف يتم تحديد المكافآت والعقوبات ؟كي
............................................................................................................. 
............................................................................................................. 

 

 (1نشاط )

 (4نشاط )

( مع الطلاب يتم التوصل إلى ما 4-2ومناقشة الحالة الدراسية ) 22بالرجوع الى الكتاب المدرسي ص
 يمي

في تحديد الأىداف المطموب تحقيقيا  طريقة ادارية تعتمد عمى تشارك الرئيس ومرؤوسيوالادارة بالأىداف : 
زمنية محددة في ضوء الموارد المتاحة والمسؤوليات والصلاحيات الممنوحة لممرؤوسين مع تقييم في فترات 

 أداء المرؤوس دوريا بحيث تتناسب المكافآت والعقوبات مع مدى الانجاز.

 خطوات الإدارة بالأىداف :

 تحقيقيا.نتائج المراد مناقشة المدراء والموظفين الأىداف وال -1

  .تحديد الأىداف ضمن خطة زمنية -2

 اجراء التعديلات المطموبة -4   تقييم الانجاز -3
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 المدارس الحديثة ) الادارة بالأىداف(   (11)بع بطاقة رقم تا
 
 

 
 

 ما خطوات الادارة بالأىداف ؟
.....................................................................................................................

.....................................................................................................................
..................................................................................................................... 

..................................................................................................................... 
 
 

 ىل يشترط السير في خطوات الادارة بالترتيب ؟ وضح رأيك .
.....................................................................................................................

.....................................................................................................................
..................................................................................................................... 

 
 
 

 جع معممك في إجابتك.من الكتاب المدرسي، ورا حل أسئمة الوحدة الثانيةالمطموب : عزيزي الطالب: 
.....................................................................................................................

..................................................................................................................... 
 

 إرشادات لمطالب:

 

 (2نشاط )

 (1) واجب بيتي

 (4)واجب بيتي 

 :الرابط التالً(، أو QRلشرح الدرس، ٌمكن استخدام رمز )

https://youtu.be/M07pVUfnivk 
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علامة ( 21)اختبار نياية الوحدة الثانية                                    
 
 

 علامات(2)السؤال الأول:
 اختر الجواب الصحيح مما يمي :

 ركزت عمى مبدأ الجدارة واعتمدت عقد الامتحانات والمسابقات أساسا لمتعيين :  -1
 البابمية الحضارة  -ب      الحضارة السومرية-أ 
 حضارة الصينيين القدماء -د      حضارة المصريين القدماءال-ج

 أول دراسات كشفت دور التنظيم غير الرسمي في زيادة انتاجية العاممين ىي: -2
    دراسات ابراىام ماسمو -ب      دراسات التون مايو -أ 

 دراسات الحركة والزمن -د     دراسات دوجلاس ماكريجور -ج
 :ست من مساىمات الحضارة السومرية واحدة لي -2

 تطوير المغة المكتوبة -ب          توثيق المعمومة -أ 
 تقسيم الدولة الى مقاطعات  -د            الرقابة الاداريةممارسة  -ج 
 من المدخلات في نظام المؤسسة:- 2
      خدمات -ب        سمع  - أ

 عمال  -د        تقارير-ج 
 ارة بالأىداف:أول من نادى بالإد-1

     ويميام اوتشي -ب         بيتر دركر - أ
 ىنري فايول  -د         فريدريك تايمور  -ج
 الحاجة التي تحتل قمة ىرم ماسمو ىي حاجات : -2
   تحقيق الذات -ب        فسيولوجية  - أ

     الأمان  -د     حاجات اجتماعية  -ج
 علامات ( 3) السؤال الثاني:

 لأىداف ؟ما خطوات الادارة با  - أ
 في الادارة ؟ما انجازات الحضارة الاسلامية   - ب

 علامات (1) السؤال الثالث:
 اعط مثالا واحدا عمى كل من : –أ 

 الحاجة لمتقدير –الحاجات الاجتماعية  -1
 ما المتغيرات التي يجب عمى المؤسسة دراستيا قبل اتخاذ القرار وفقا لمدرسة النظم ؟ -ب

 علامات (2)السؤال الرابع:
 اكتب خصائص المدرسة الموقفية؟-أ 
 ارسم شكلا يوضح المؤسسة كنظام . -ب
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 علامات ( 2: )السؤال الخامس
 عرف المصطمحات التالية :

 الادارة بالأىداف –النظام  –المدرسة الادارية 
 ىل ىناك ضرورة لتمبية الحاجات الخمسة في ىرم ماسمو بشكل تدريجي وضح ذلك.
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 اجابة الاختبار
 

 اجابة السؤال الأول :     
 2 1 2 2 4 1 رقم السؤال

 ب أ د د أ ج الجواب
 اجابة السؤال الثاني: 
 خطوات الادارة بالأىداف : –أ 

 مناقشة المدراء والموظفين للأىداف والنتائج المراد تحقيقيا
 تحديد الأىداف ضمن خطة زمنية 

 تقييم الانجاز 
 اجراء التعديلات المطموبة

 ضارة الاسلامية :انجازات الح -ب
اىتمت ببناء القلاع والحصون والأبراج والأسوار والبوابات والقصور  –ركزت عمى فن العمارة  –ممارسة الشورى 

 والمدارس والمساجد
 اجابة السؤال الثالث:

 مثال عمى الحاجات الاجتماعية : -أ 
 تكوين صداقات بين الموظفين –الحصول عمى مركز مرموق 

 لمتقدير : مثال عمى الحاجة
 خطابات التقدير –الجوائز الألقاب  -شيادة تقدير الترقيات 

 المتغيرات الواجب مراعاتيا: -ب
 البيئة الخارجية –التكنولوجيا المستخدمة  –القوى العاممة  –الميام 

 اجابة السؤال الرابع :
 خصائص المدرسة الموقفية :-أ 

 لعاممة ...الخ تركز عمى دراسة المتغيرات مثل الميام والقوى ا
 ليس لممدير الحرية في اختيار الوسائل التي تعكس أىواءه وتحيزه بل يجب أخذ الظروف المحيطة بعين الاعتبار

ليس ىناك مدرسة ادارية نصمح لمتطبيق لاستمرار باختلاف الظروف وعمى كل أنواع المنشآت انما يجب التعامل 
 وضاع التي تعيشيا المنظمةمع ىذه المدرس والنظريات بناء عمى الظروف وال

 -ب
 

 المدخلات

موارد مالٌة وموارد 

  بشرٌة ومواد خام

 العملٌات 

الأعمال الادارٌة 

الوظائف التً ٌقوم و

 العمال والموظفون بها

 المخرجات

 سلع وخدمات وتقارٌر

 مالٌة وادارٌة

 تغذٌة راجعة
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 حل السؤال الخامس:
 عرف : - أ

 المدرسة الادارية :
مجموعة من المتخصصين أو العمماء الذين يشتركون في رؤيتيم وتفسيرىم ظاىرة معينة في الادارة ولا تعني 

 حقبة زمنية معينة ولا مكانا محددا
 النظام :

 حقيق ىدف معينتي يعتمد بعضيا عمى بعض لتعبارة عن مجموعة من الأجزاء المترابطة ال
 : الادارة بالأىداف

طريقة ادارية تعتمد عمى تشارك الرئيس ومرؤوسيو في تحديد الاىداف المطموب تحقيقيا في فترات زمنية 
محددة في ضوء الموارد المتاحة والمسؤوليات والصلاحيات الممنوحة لممرؤوسين مع تقييم أداء المرؤوس 

 تناسب المكافآت والعقوبات مع مدى الانجازدوريا بحيث ت
لخمسة بالترتيب وفقا لترتيبيا في اليرم فمثلا  يتم اشباع الحاجات يجب اشباع الحاجات النفسية ا - ب

مثل الماء لأنيا ضرورية لبقاء الانسان عمى قيد الحياة وبقاء الجسم في حالة توازن و وعي  الفسيولوجية 
ثم  الت يتيدد البدن أو النفسجات للأمان والحماية من الأخطار الخارجية ثم الحا..الخ  والغذاء واليواء

واخيرا  والاحترام للإنسانثم تحقيق الحاجة لمتقدير  الحاجة للانتماء والحب وبناء شبكة من العلاقات العامة
   تحقيق الذات وتحقيق الطموحات 
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 الأىداف
 د وظائف العممية الإدارية.يعد .1
 لتخطيط.عرف اي .2
 عمال تحتاج إلى تخطيط.ل لأيمث .3

 

 تمخيص المحتوى:

 
 
 

 
 

 
 

 الأنشطة والتدريبات:
 

 

 أعدد وظائف )عناصر( العممية الإدارية. .1
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
 
 

 ماذا نقصد بالعبارة التالية : " ابدأ بما انتيي بو تفكيرك " ؟ .4
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
................................................................................................................. 

 

 ر التخطيط حجز الزاوية في اتخاذ القرارات السميمة.عتبي :أفسر .2
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
 

 (4نشاط )

ٝؼُذ اىزخطٞظ اى٘ظٞفخ الأٗىٚ ٍِ ٗظبئف اىؼَيٞخ الإداسٝخ، فقجو اىجذء ثاّغبص أٛ ػَو لاثذ ٍِ اىزفنٞش ثٔ، فْغبػ 

ىؼَو. ٗٝشنوُ اىزخطٞظ ؽغش اىضاٗٝخ فٜ ارخبر اىقشاساد الإداسٝخ اىسيَٞخ، ٕٗ٘ أٍشاً اىزخطٞظ ٝق٘د ئىٚ ّغبػ ا

ضشٗسٝبً ىيؾذ ٍِ ٕذس اىَ٘اسد، ٗرؾقٞق الإٔذاف، ٗرزطيت ػَيٞخ اىزخطٞظ ػَق اىزفنٞش ٗاىزْجإ، ٗالإثذاع، مَب 

 رزَضو ػَيٞخ اىزخطٞظ الإعبثخ ػِ الأسئيخ اٟرٞخ:

 ٍب اىٖذف اىَشاد رؾقٞقٔ؟ .1

 ّشطخ اىَطي٘ثخ لإّغبص اىٖذف؟ٍب الأ .2

 ٍزٜ َٝنِ ئّغبص مو ّشبط ؟ .3

 مٞف َٝنِ رْفٞز الأّشطخ ؟ .4

ِْ سْٞفز مو ئعشاء؟ .5 ٍَ 
 

 التخطيط (14بطاقة رقم )
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 (4نشاط )
 

 (، أجب عن الأسئمة التالية:32بالرجوع إلى الكتاب المدرسي، صفحة ) عزيزي الطالب:
 المخطط المفاىيمي لمخطوات الإجرائية لعممية التخطيط. رسما .1
 
 ماذا يقصد بالتخطيط؟ .4

.................................................................................................................
............................................................................................................. 

............................................................................................................... 
 

 (2نشاط )

 ما الأمور التي يخطط ليا كل من الأشخاص المذكورين في الجدول الآتي:
 
 

 الأمور التي يخطط ليا الشخص م
  مدير المدرسة .1
  المعمم .4
  الطالب .2
  صاحب المصنع .2

 
 .(2-1(، وأجب عن الحالة الدراسية )32بالرجوع إلى الكتاب المدرسي صفحة )

 لمطالب:إرشادات 

 

 

 الواجب الدراسي :

 التخطيط (14بطاقة رقم )تابع 
 

 (، أو الروابط المرفقة:QRلشرح الدرس، ٌمكن استخدام رمز )

 https://www.youtube.com/watch?v=i5G8UacNlaw&t=8sمفهوم التخطٌط : 
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 ل أىمية التخطيط.يعم .1 الأىداف
 ذكر مقومات نجاح عممية التخطيط.ي .2
 ستنتج أسباب فشل عممية التخطيط.ي .3

 

 

 تمخيص المحتوى:
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 :  العبارات التالية فسرعزيزي الطالب، تأمل المخمص أعلاه، ثم 
 في المنظمة.يقمل التخطيط من الأخطاء في عممية اتخاذ القرار  .1

...............................................................................................................
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 تُعد الخطة الموجو لمعمل. .4
...............................................................................................................

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 

 تُعد الخطة المعيار الأمثل لمرقابة. .2
...............................................................................................................

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 (1نشاط )

 التخطيط ) أىميتو، مقومات نجاحو، أسباب فشل التخطيط (    (12طاقة رقم )ب
 

 وتنبع أىمية التخطيط من الفوائد التي يحققيا لممنظمة، وىي:
 .تجنب المشكلات التي تعيق العمل في المنظمة 
 .يساعد عمى التنسيق والتواصل بين مختمف الأقسام في المنظمة 
 ي قد تواجو المنظمة.تقميص المخاطر المستقبمية الت 
 .تسييل عممية الرقابة كون الخطة معياراً رقابياً للإنجاز 
 .تعد الخطة الموجو لمعمل 
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............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 

 
كات الجديدة، أو التي تمارس عممية التخطيط لأول مرة. برأيك ما أىم فشل الخطط ظاىرة موجودة خاصة عند الشر 

 الأسباب التي تؤدي إلى فشل التخطيط ؟
 عدم دقة البيانات والإحصاءات التي بنيت عمييا الخطة. .1
4. ........................................................................................................................... 
2. ........................................................................................................................... 
2. ........................................................................................................................... 
1. ........................................................................................................................... 

 
 
 
 
 

 التخطيط ليس ضماناً لمنجاح، ناقش ذلك.
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
................................................................................................................. 

................................................................................................................. 
 

 شادات لمطالب:إر 

 
 

 

 (4نشاط )

 (2نشاط )

 (2نشاط )

 (، أو الروابط المرفقة:QRلشرح الدرس، ٌمكن استخدام رمز )

 https://www.youtube.com/watch?v=r3nQCFcp8Woأهمٌة التخطٌط : 

 

 التخطيط ) أىميتو، مقومات نجاحو، أسباب فشل التخطيط ( (12بطاقة رقم )تابع 
 

 يط.اذكر مقومات نجاح عممية التخط(، 31بالرجوع إلى الكتاب المدرسي صفحة ) عزيزي الطالب:
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 وضح أنواع التخطيط.ي .1 الأىداف
 صنف أنواع التخطيط حسب المدة الزمنية، والمستوى الإداري.ي .2
 تبع مراحل التخطيط.ي .3
 صحح الأىداف غير القابمة لمقياس إلى أىداف قابمة لمقياس.ي .4
 أسابيع.تضع خطة دراسية صحيحة لمدة ثلاثة  .5

 

 تمخيص المحتوى:
 

ُِ رصْٞفٖب ؽست اىَذح اىضٍْٞخ، أٗ اىَسز٘ٙ الإداسٛ، أٗ قطبع الإّزبط، أٗ ٍغبه اىؼَو، ْٕبك أّ٘اع ػذح  ىيزخطٞظ، َٝن

 ٗسْشمض ػيٚ ػَيٞخ اىزخطٞظ ؽست اىَذح اىضٍْٞخ، ٗاىَسز٘ٙ الإداسٛ :

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 اقرأ الممخص أعلاه، وأجب عن الأنشطة التالية: الطالب:عزيزي 
 
 

 تويات الإدارية في عممية التخطيط.وضح دور المس .1
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
................................................................................................................. 

 (1نشاط )

 مراحل عممية التخطيط (أنواع التخطيط، التخطيط )  (12بطاقة رقم )
 

 أنواع التخطٌط

 الأجل التخطٌط قصٌر التخطٌط متوسط الأجل التخطٌط طوٌل الأجل

 ،ٝسَٚ ثبىزخطٞظ الاسزشارٞغٜ

سْ٘اد،  3رضٝذ ٍذرٔ ػِ ٗ

ؽٞش ٝزٌ ػيٚ ٍسز٘ٙ الإداسح 

 اىؼيٞب، ، ٗاىزٛ ٝنُ٘ ػيٚ

ٍسز٘ٙ اىَْظَخ منو، ٍضو فزؼ 

عذٝذح ىيَْظَخ، ع فش

ٗالاسزؾ٘ار ػيٚ ششمخ أخشٙ 

 أٗ الاّذٍبط ثِٞ ششمزِٞ.

 

 ،ٝسَٚ ثبىزخطٞظ اىزنزٞنٜ

( 3-1ٍب ثِٞ ) رٔرنُ٘ ٍذٗ

٘اد، ٗغبىجبً ٝزٌ ػيٚ سْ

ٍسز٘ٙ الإداسح اى٘سطٚ أٗ 

الإداساد اىَزخصصخ، ، ٗاىزٛ 

ٝنُ٘ ػيٚ ٍسز٘ٙ اى٘ظبئف، 

مبىخطظ اىَبىٞخ، أٗ اىزس٘ٝقٞخ 

 أٗ خطظ الإّزبط ٗاىؼَيٞبد.

 

رنُ٘ ٗ ،ٝسَٚ ثبىزخطٞظ اىزْفٞزٛ

ٍذرٔ أقو ٍِ سْخ، ٗٝزٌ ػيٚ 

الإششاقٞخ ٍسز٘ٙ الإداسح 

اىؼٍَ٘ٞبد  فٞٔ، ٗرزشعٌ )اىزْفٞزٝخ(

فٜ اىخطظ الاسزشارٞغٞخ ئىٚ أسقبً 

ٗاضؾخ، ٗخط٘اد ٍؾذدح قبثيخ 

ىيقٞبط، ؽٞش ٝشمض ٕزا اىْ٘ع ٍِ 

اىزخطٞظ ػيٚ اىَ٘اصّبد، ٗمَٞبد 

الإّزبط، مبىزخطٞظ ىضٝبدح مَٞبد 

 %.5الإّزبط اىشٖشٝخ ثْسجخ 
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 قارن بين التخطيط الاستراتيجي والتخطيط التكتيكي، من حيث : .4
 

 التخطيط التكتيكي التخطيط الاستراتيجي وجو المقارنة
   الاختصاص

   الشمولية

   الزمن
 

 

 
 

 ( في المكان المناسب: √صنف نوع التخطيط في الجدول أدناه، حسب المدة الزمنية، بوضع إشارة ) 
 

  م

قصير  النشاط
 الأجل

متوسط 
 الأجل

طويل 
 الأجل

    التخطيط لتحديث الوسائل والتجييزات التكنولوجية خلال سنتين. 1
    ج الحاسوب مدة شيرين.التخطيط لتدريب الموظفين عمى برام 4
    .سنوات قادمة 5التخطيط لفتح فرع جديد لممنشأة خلال  2
التخطيط لعقد صفقة تجارية مع شركة أجنبية، لتوريد أجيزة حاسوب  2

 أسابيع. 11قد يحتاج مدة 
   

 

 

 
 
 

 ( في المكان المناسب: √صنف الخصائص الآتية، حسب تبعيتيا إلى نوع التخطيط ،وذلك بوضع إشارة ) 
 

 

 م
 

 إستراتيجي تكتيكي تنفيذي خصائصال

    يقوم بو المديرون في الإدارات الوسطى. 1
    يتم بصورة منظمة، وفي أوقات محددة، وعمى مستوى الوظائف. 4
    للأعمال اليومية.التخطيط  2
    يغطي المنظمة كمياً. 2
    ذية.يقوم بو المديرون في الإدارات التنفي 1

 

 إرشادات لمطالب:
 
 
 

 (4نشاط )

 (2نشاط )

 مراحل عممية التخطيط (أنواع التخطيط، التخطيط )  (12بطاقة رقم )تابع 
 

 (، أو الروابط المرفقة:QRلشرح الدرس، ٌمكن استخدام رمز )

 https://www.youtube.com/watch?v=e9tNDqbhLxQأنواع التخطٌط : 
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 تمخيص المحتوى:
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 (، أجب عن الأنشطة التالية:79-78اقرأ الممخص أعلاه، وبالرجوع إلى الكتاب المدرسي صفحة ) الطالب:عزيزي 
 

 
 

 
 ما الشروط الواجب توافرىا في الأىداف لضمان نجاحيا؟

.................................................................................................................
................................................................................................................. 

................................................................................................................. 
................................................................................................................. 

 

 
 

 ؟ضمن عممية تقييم الوضع الداخمي )الذاتي( لممنظمة، وعممية تحميل البيئة الخارجية لممنظمةتتماذا  .1
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
................................................................................................................. 

................................................................................................................. 
 إرشادات لمطالب:

 

 
 

 (2نشاط )

 (1نشاط )

 تمر عممية التخطيط بمجموعة من المراحل:
 (، يوضحيا الشكل التالي:SMARTف بخمس سمات جُمعت في كممة )يجب أن يتسم اليد وضع الأىداف: .1
ويراعي تحديد نقاط القوة، ونقاط الضعف الداخمية، التي قد تكو في الجال المالي، أو  تقييم الوضع الداخل لممنظمة: .4

 الإنتاجي، أو التسويقي.
تنتج عن العوامل السياسية، أو الثقافية،  ويراعي تحديد الفرص والتيديدات الخارجية، التي قد تحميل البيئة الخارجية: .2

 أو الديمغرافية، أو الاجتماعية، أو القانونية، أو التنافسية.
 التي تمثل الطريق، أو الإطار الموصل إلى اليدف. اختيار الاستراتيجية: .2
وقت البداية الذي يتم فيو تحديد الانشطة المطموبة لإنجاز الاستراتيجية، مع ضرورة تحديد  وضع برنامج العمل: .1

 والنياية لكل نشاط.
 

 مراحل عممية التخطيط (أنواع التخطيط، التخطيط )  (12بطاقة رقم )تابع 
 

 (، أو الروابط المرفقة:QRٌمكن استخدام رمز ) خصائص الأهداف، لشرح 

 https://www.youtube.com/watch?v=XU56sVUZIQM&t=87s : تحدٌد الأهداف
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 ما المقصود بكل من : .4
 : اليدف ................................................................................................... 
 : النشاط .................................................................................................. 

 

 
 
 

 اجعل الأىداف الواردة في الجدول التالي قابمة لمقياس :
 

 أىداف قابمة لمقياس أىداف غير قابمة لمقياس )شعارات( م
  تنمية قدرات المرؤوسين .1
  تحقيق أرباح عالية .4
  فتح أسواق جديدة لمشركة .2

 

 
 
 

 أمام العبارة الخطأ :)×( ، وعلامة ( أمام العبارة الصحيحة√أضع علامة )
 )    ( تبدأ وظائف العممية الإدارية بالتخطيط. .1
 )    ( يتم تحديد الفرص والتيديدات الخارجية في مرحمة التخطيط المتعمقة بوضع الأىداف. .4
 )    ( يُشير النشاط إلى الممارسة التي تقودنا إلى تحقيق اليدف. .2
 )المستقبل(.)    ( يتطمع التخطيط إلى الأمام  .2

 
 
 
 

 

 
 

 إرشادات لمطالب:
 

 

 

 

 

 (2نشاط )

 (3نشاط )

 الواجب الدراسي

النيائي لجميع المواد الدراسية قبل بدء الامتحان بثلاثة أسابيع، عمى أن تعكس ىذه  ضع خطة دراسية للامتحان
 الخطة أىداف الدراسة، ثم ضع جدول النشاطات الذي يحتوي النشاط، ولفترة الزمنية لإنجاز كل نشاط.

 

 مراحل عممية التخطيط (أنواع التخطيط، التخطيط )  (12بطاقة رقم )تابع 
 

 (، أو الروابط المرفقة:QRلشرح الدرس، ٌمكن استخدام رمز )

 https://www.youtube.com/watch?v=JBn7aDSDFKY&t=286s مراحل عملٌة التخطٌط :
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 الأىداف

 ح مفيوم التنظيم.يوض .1
 ر أىمية التنظيم في المنظمة .يفس .2
 ذكر مبادئ التنظيم .ي .3
 يز بين المركزية واللامركزية .يم .4
 . ح الفرق بين التنظيم الرسمي والتنظيم الغير رسمييوض .1

 

 خيص المحتوى:تم

 
 
 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 التنظٌم (11بطاقة رقم )

  اىزْظٌٞ اىشسَٜ ٗ غٞش سسَٜ :

 ُٚقسى انخُظٛى فٙ أ٘ يإسست يًٓب كبٌ َٕػٓب أٔ طبٛؼت ػًهٓب ئنٗ:

ت سسًٛت , ٚخحذد فٙ انًسخٕٚبث الإداسٚت, بٓذف ححقٛق أْذاف ُٚشأ بشكم يخطظ , ْٕٔ دائى َسبٛبً ٔرٔ طبٛؼ :حُظٛى سسًٙ

 انًُظًت, ٔٚظٓش ػهٗ انٓٛكم انخُظًٛٙ نٓب .

: فُٛشأ بطشٚقت ػفٕٚت, ٔغٛش يقظٕدة, ٔبذٌٔ ْٛكهٛت, َخٛجت نهخفبػم انطبٛؼٙ بٍٛ انؼبيهٍٛ, بٓذف أيب انخُظٛى غٛش انشسًٙ

 ٔانضٚبساث الاجخًبػٛت , ْٕٔ لا ٚظٓش ػهٗ انٓٛكم انخُظًٛٙ .ئشببع حبجبحٓى الاجخًبػٛت, يثم انظذاقت ٔانشحلاث 
 

ٚؼُذ انخُظٛى انؼُظش انثبَٙ يٍ ػُبطش انؼًهٛت الإداسٚت, فبؼذ أٌ قًُب ببنخخطٛظ, ٔحذدَب انٓذف انًشاد 

 ئَجبصِ, ٔالأَشطت ٔانبشايج انخٙ بحبجت ئنٗ حُفٛز.

 : انخُظٛى يفٕٓو
 الأػًبل حقسٛى خلال يٍ, انخكبنٛف بأقم انًُظًت أْذاف حقٛقنخ,  ٔانًبدٚت انبششٚت انًٕاسد نٓٛكهت ئداسٚت ٔظٛفت

 ٔححذٚذ,  الإداسٚت انًسخٕٚبث يخخهف بٍٛ الاحظبل ٔأًَبط,  انؼلاقبث ٔححذٚذ,  انًُظًت أفشاد بٍٛ ٔانًًٓبث

   انًسئٕنٛبث. ْزِ نخحًم انلاصيت ٔانظلاحٛبث,  ٔانسهطبث ٔانٕاجببث,  انًسئٕنٛبث

انؼًم, ٔببنخبنٙ حؼذ ٔظبئف ححضٛشٚت  بخُفٛز انبذء قبم ٔحُخٓٛبٌ حبذأٌ انخُظٛى ٔ انخخطٛظ ٔظٛفخب:  يلاحظت

يًٓت قبم انبذء ببنخُفٛز, بًُٛب انٕظبئف الأخشٖ نلإداسة : " انخٕجّٛ ٔانشقببت" فسٛشاٌ يؼبً نخُفٛز انؼًم جُببً 

 .ئنٗ جُب

 : انخُظٛى يببدئ

ٔأَشطت انخُظٛى, ْٔٙ ػببسة ػٍ يجًٕػت يٍ انخؼهًٛبث حقذو يببدئ انخُظٛى الأسس انخٙ حبُٗ ػهٛٓب ْٛبكم 

 ٔالإسشبداث انخٙ حهخض نُب طشٚقت ػًم ْٛبكم ٔأَشطت انخُظٛى, ْٔٙ: 
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 الأنشطة والتدريبات:

                   (1نشاط )
 

 ( ثم أجب عن الأسئمة الآتية: 41،44تأمل ممخص المحتوى بتمعن، والكتاب المدرسي صفحة )
 ما المقصود بالتنظيم ؟  .1

.................................................................................................................
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
 

 استنتج عناصر التنظيم. .4
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
  .عنصر التنظيم في العممية الإدارية في منظمات الأعمال ائج المترتبة عمى غيابما النت .2

.................................................................................................................
................................................................................................................. 

................................................................................................................. 
 

 
 

 :المفيوم الإداري المناسب، لكل من العبارات التالية أضع 
 

 
 

 
 

 (2نشاط )

 أوضح بأمثمة من واقع المدرسة كلاًّ من : التسمسل الإداري ، وحدة الأمر ، نطاق الإشراف، التخصص. .1
.................................................................................................................

.................................................................................................................
.................................................................................................................

................................................................................................................. 

 التنظٌم (11بطاقة رقم )تابع 

 (4نشاط )

 )              ( مبدأ يُشير إلي انتقال سمطة اتخاذ القرار من المستويات الإدارية العميا إلى المستويات التنفيذية. .1
 )              ( يمثل الوظيفة الثانية من وظائف العممية الإدارية. .4
 دأ الذي يُشير ىو عدد المرؤوسين الذين يمكن لممسؤول إدارتيم بكفاءة.)              ( المب .2
  )              ( تشير إلى أن سمطة اتخاذ القرار متمركزة في الإدارة العميا. .2
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 السمطة تُفوض، أما المسؤولية فلا تفوض، ناقش ذلك. .4
.................................................................................................................

.................................................................................................................
................................................................................................................. 

 

الجدول التالي يتضمن مجموعة من مواصفات التنظيم، والمطموب 
 ( في المكان المناسب:√نظيم رسمي، أو غير رسمي، بوضع إشارة )تصنيفيا، حسب تبعيتيا إلى ت

 

 

 م
 

 تنظيم غير رسمي تنظيم رسمي الموقف

   يسعى العاممون لتحقيق أىداف المنظمة. 1
   اتفاق العاممين عمى تشكيل مجموعة لممطالبة بحقوقيم. 4
   اجتماع مدير المنظمة بالعاممين. 2
اممين في المنظمة من مستويات الاتفاق بين مجموعة من الع 2

 مختمفة لمقيام في رحمة ترفييية.
  

شباع حاجاتيم الاجتماعية. 1    ىدف العاممين تحقيق مصالحيم وا 
   العلاقات بين العاممين يحددىا الييكل التنظيمي. 2
   لقاء العاممين أثناء تناول الغذاء في فترة الاستراحة. 3

 

 إرشادات لمطالب:
 

 

 

 

 

 التنظٌم (11بطاقة رقم )تابع 

 (2نشاط )

 (، أو الروابط المرفقة:QRلشرح الدرس، ٌمكن استخدام رمز )

 : التنظٌم ) مفهومه، أهمٌته (

 https://www.youtube.com/watch?v=F1CS1jqzcqE 

 أنواع التنظٌم :

https://www.youtube.com/watch?v=9ZfPn35GQ4w 
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 الأىداف

 د خطوات عممية التنظيم.يعد .1
 .ح مفيوم الييكل التنظيمييوض .4
 ذكر خطوات بناء الييكل التنظيمي.ي .2
 يز بين أنواع اليياكل التنظيمية.يم .2
 رسم ىيكلًا تنظيماً لمنظمة ما.ي .1

 

 تمخيص المحتوى:

 
 
 

 
 

 

 

 

 

 
 

 الأنشطة والتدريبات:
                   (1نشاط )

 ( ثم أجب عن الأسئمة الآتية:42تأمل ممخص المحتوى بتمعن، والكتاب المدرسي صفحة )
 تتبع خطوات عممية التنظيم . .1

................................................................................................................. 
................................................................................................................. 

................................................................................................................. 
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
 

 يجب أن يمتاز الييكل التنظيمي بالمرونة .: بم تفسر .4
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
 

  التنظٌم التنظٌم (11تابع بطاقة رقم )

 :ٍفًٖ٘ اىٖٞنو اىزْظَٜٞ 

ٝقصذ ثبىٖٞنو اىزْظَٜٞ ىيَْظَخ ثأّٔ الاطبس اىزٛ ٝ٘ضؼ اىَسز٘ٝبد الإداسٝخ، ٍٗسئ٘ىٞبد الأفشاد فٖٞب، 

ٗؽذح  د فٜ اىَْظَخ ىزؼَو ٍؼبً اىغَبػبٗسيطبد ارخبر اىقشاساد، ٗاىؼلاقبد ثِٞ ٍخزيف الأفشاد ٗ

 ٍزنبٍيخ، ىزؾقٞق إٔذاف اىَْظَخ. 
 

 خط٘اد ثْبء اىٖٞنو اىزْظَٜٞ :

 رؾذٝذ الإٔذاف اىشئٞسٞخ فٜ اىَْظَخ . -

  .رؾذٝذ الأّشطخ اىلاصٍخ ىزؾقٞق الإٔذاف -

  .رغَٞغ الأّشطخ فٜ الأقسبً -

  .داسادلإرغَٞغ الأقسبً فٜ ا -

  .سسٌ اىٖٞنو اىزْظَٜٞ -
 

أُ َٝزبص اىٖٞنو اىزْظَٜٞ فٜ اىَْظَبد ثبىَشّٗخ ؽٞش َٝنِ رؼذٝئ ثَب ٝزْبست ٍغ  ٍلاؽظخ : ٝغت

 ذ رطشأ ػيٚ ثٞئخ اىؼَو .زط٘ساد اىَسزَشح ٗاىزغٞشاد اىزٜ قاى



 

 44 

 

 التنظٌم (51) طاقة رقم بتابع 
 

 

                   (4نشاط )

 ثم أجب عن الأسئمة الآتية: ،( 43صفحة )، أنواع اليياكل التنظيميةوتأمل  ،بالاطلاع عمى الكتاب المدرسي

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 . لظاىرة لكل شكلحسب الأرقام ا عدد أنواع اليياكل التنظيمية المختمفة .1
............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 

 اقترح ىيكلًا تنظيماً لمشروع عمر.(، 41( في الكتاب المدرسي صفحة )2-4حالة الدراسية )بالرجوع إلى ال .4
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 

 بم تفسر ؟ .2
  تختمف أنواع اليياكل التنظيمية في منظمات الأعمال. 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 

 ما وانتشاراً يعد الييكل التنظيمي عمى الأساس الوظيفي أكثر أنواع اليياكل استخدا.  
............................................................................................................... 
............................................................................................................... 
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                   (2نشاط )

 :( لكل من العبارات التالية×( أو إشارة )√أضع إشارة )
 التنظيم عمى أساس الزبائن أكثر طرق التنظيم شيوعاً. )     ( .1
 يمكن بناء ىيكل تنظيمي يصمح لممؤسسات كافة. )     ( .4
 بتركيز الاىتمام عمى خطوط الإنتاج.يمتاز تقسيم الييكل التنظيمي عمى أساس الزبائن  )     ( .2
 يُعد إعداد تحديد أىداف المنظمة الخطوة الثانية من خطوات عممية التنظيم. )     ( .2
 بناء الييكل التنظيمي عمى أساس الوظيفة يحقق مبدأ الوظيفة. )     ( .1

                   (2نشاط )

 استنتج مزايا وعيوب الييكل التنظيمي عمى أساس :
 ................................................................................................ يفة:الوظ •
 ..................................................................................................:المنتج •
 ..................................................................................................الزبائن: •
 ................................................................................................الجغرافي: •
 ..............................................................................................فترة العمل: •

 
 

 إرشادات لمطالب:
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 التنظٌم (11)بطاقة رقمتابع 

 (، أو الروابط المرفقة:QRلشرح الدرس، ٌمكن استخدام رمز )

 :خطوات التنظٌم 

https://www.youtube.com/watch?v=lmLFAnTdDRE 
 : بناء الهٌكل التنظٌمً

https://www.youtube.com/watch?v=4rwEpu4uOSY&t=20s 

https://www.youtube.com/watch?v=lmLFAnTdDRE
https://www.youtube.com/watch?v=lmLFAnTdDRE
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 عرف وظيفة التوجيو.ي .1 الأىداف
 وضح علاقة التوجيو بعنصر التخطيط والتنظيم.ي .2
 د الشروط الواجب توافرىا في الأوامر الصادرة.يعد .3
 وضح إصدار الأوامر ليس غاية في حد ذاتو.ي .4
 فسر حرص المدراء عمى إصدار الأوامر مكتوبة.ي .1

 

 تمخيص المحتوى:
 
 
 
 
 

 

 

والاطلاع عمى الكتاب المدرسي تأمل ممخص المحتوى بتمعن،  عزيزي الطالب:
 أجب عن الأسئمة الآتية: مث( 51،54صفحة )

 
 

 

 أستنتج علاقة التوجيو بعنصري التخطيط والتنظيم؟ .1
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
................................................................................................................. 

 (1نشاط )

جيو جيود الأفراد نحو تنفيذ الأعمال، وفقاً لا معنى لوظيفتي التخطيط والتنظيم في العممية الإدارية ما لم يتم تو 
 لمخطط المحددة، وفي إطار التنظيم المعتمد من الإدارة. 

أما عنصر التوجيو فيبدأ مع بدء التنفيذ؛ حيث يوجو بوصمة العمل بما يضمن سلامة تنفيذ الخطط المرسومة، 
رشادىم أثناء تأديتيم لو إلى كيفية  فمن واجب المدير في التوجيو إصدار التعميمات لممرؤوسين ببدء العمل، وا 

 تنفيذه بالشكل الذي يحقق أىداف المنظمة.
 

 ماهٌة التوجٌه (1بطاقة رقم )
 

 ماهٌة التوجٌه (1بطاقة رقم )
 

 ماهٌة التوجٌه (12بطاقة رقم )
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 ما المقصود بوظيفة التوجيو؟ .4
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
................................................................................................................. 

 

 أعمل: عنصر التوجيو يبدأ مع تنفيذ العمل. .2
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
 ىل يكفي ىذا لإنجاز اليدف وضح ذلك؟ ،بعد أن تضع المؤسسة خطة العمل وتنظم العمل .2

.................................................................................................................
................................................................................................................. 

................................................................................................................. 
 

 
 

 ؟من الرؤساء إلى المرؤوسين ما الشروط الواجب توافرىا في الأوامر الصادرة .1
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
 

 ؟لممرؤوسين ما النتائج المترتبة عمى إصدار أمر غير واضح .4
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
................................................................................................................. 

 ما النتائج المترتبة عمى تكميف الموظف بأعمال أقل من طاقتو الإنتاجية؟ .2
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ماهٌة التوجٌه (12بطاقة رقم )تابع 

 (4نشاط )

  تعاطف معها منفذوها، وهذا  ،الوديالقٌمة التً ٌمكن الحصول علٌها عندما تأخذ الأوامر الطابع

 ٌتوقف على درجة الثقة بٌن المدٌر ومرإوسٌه.

  وسٌلة إدارٌة من أجل تحقٌق الأداء بؤفضل أسلوب.؛ بل غاٌة فً حد ذاتهست لٌإصدار الأوامر 

  ٌجب أن ٌكون الأمر كاملاً حتى لا ٌترك استفسارات حول كٌفٌة تنفٌذه ومتى نبدأ بالتنفٌذ ومكان

 التنفٌذ ... إلخ
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 ماذا تفسر ما قام بو المعمم؟ .1
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
 

 ما الفرق بين الأوامر الشفوية والأوامر المكتوبة؟ .4
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 :الواجب الدراسي 

 (.51( من الكتاب المدرسي صفحة )2-2حل حالة دراسية ) 
 
 

 إرشادات لمطالب:
 
 

 

 

 ماهٌة التوجٌه (12بطاقة رقم )تابع 

 (2) نشاط

 : ة بط المرفقاالدرس إليك الرو ( 2بطاقة )لأتعمم المزيد حول موضوعات 
https://www.youtube.com/watch?v=76_1NsQXSL4&t=458s 
https://www.youtube.com/watch?v=npScJ-1ZW5k&t=3s 
 

ن، وطلرب منره أن قام أحد المعلمٌن بإعطاء أحد الطلبة أمرا شفاهة فً أذنه دون أن ٌسمعه الطلبة الآخررٌ

ٌنقرل الأمررر لزمٌلرره وهكرذا لبقٌررة الررزملاء، وعنرد وصررول الأمررر لآخرر طالررب سررؤله المعلرم مررا الأمررر الررذي 

وصلك، ومن ثم سؤل أول طالب عن الأمرر الرذي طلبره المعلرم، فكران هنراك فررق واضرح برٌن الأمرر عنرد 

ر الشفوٌة إذا ما تناقلت بٌن عدة أفراد الطالب الأول والأخٌر، وبهذه التجربة أثبت المعلم لطلابه أن الأوام

 فسوف تصل فً النهاٌة على غٌر ما كانت وبالتالً فإن الأوامر المكتوبة تكون أكثر فاعلٌة. 
 

 ؟ماذا ٌمكننً أن أفعل لأحدث تغٌٌرا  

  راقب أفكارك وسلوكٌاتك عند تصرفك مع أصدقائك ومن هم أصرغر منرك سرناً كٌرف تلقرً علرٌهم

ن تكون أكثر لطفا؟ هل ٌمكن أن تبادر الشخص بالاحترام وتثنً علٌه قبل أن أوامرك؟ هل ٌمكن أ

 تبادره بالطلب؟ هل ٌمكن أن تمهد للموضوع قبل الدخول فٌه.؟

  إن المشكلات التً نواجهها فً مجتمعاتنا تتطلب الكثٌر من الأشخاص المستعدٌن والقادرٌن علرى

كلات، فهررل أنررت مسررتعد للمبررادرة والعمررل مررد ٌرردش ناشررطة للمسرراعدة والعمررل معررا لحررل هررذه المشرر

 التطوعً، ٌداً بٌد لبناء مستقبل مشرق لمجتمعنا.
 

https://www.youtube.com/watch?v=76_1NsQXSL4&t=458s
https://www.youtube.com/watch?v=npScJ-1ZW5k&t=3s
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 الأىداف

 عدد مبادئ وظيفة التوجيو.ي .1
 فرق بين أنماط القيادة.ي .2
 معطاة حسب تبعيتيا لمنمط القيادي. صنف مواقفي .3
 .فسر وجود قائد لا يعني بالضرورة وجود قيادة فعالةي .4
 د مصادر قوة القيادة.عدي .5

 

 تمخيص المحتوى:
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 )مبدأ القيادة ( ماىية التوجيو (13بطاقة رقم )

ٌتصف بالمركزٌرة العالٌرة، وعردم ثقرة  النمط الدٌكتاتوري )التسلطً(: .1

امه الرئٌس بالمرإوس، وعردم إشرراكهم فرً اتخراذ القررارات، واسرتخد

 أسلوب الترهٌب مع العاملٌن لإنجاز العمل.

 
 
 

ٌثررق الرررئٌس بالمرإوسررٌن ثقررة كاملررة فررً جمٌررع  النننمط النندٌمقراطً: .2

الأمور، وٌشعر المرإوسرٌن بحرٌرة كاملرة فرً مناقشرة شرإون العمرل، 

 وٌسعى دائما للاستفادة من آراء المرإوسٌن.

 

مطلروب تحقٌقره، ٌقوم بإخبار المرإوسرٌن بالهردف ال نمط عدم التدخل: .3

 ثم ٌتركهم ٌفعلون ما ٌشاإون دون التدخل فً توجٌههم.
 

وٌشٌر إلى قوة التؤثٌر فً نشاطات وسلوكٌات العاملٌن، لتحقٌق أهداف المنظمة. وهناك  القٌادة:مبدأ  : أولا  
 أنماطاً عدة للقٌادة، أبرزها هً :

 
 

 

 مبادئ التوجٌه :
 ٌستهدف التوجٌه متابعة تنفٌذ المرإوسٌن لأدوارهم فً المنظمة من خلال مبادئ، ٌوضحها الشكل التالً: 
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 (1نشاط )

 أجب عن الأسئمة الآتية: متأمل ممخص المحتوى بتمعن، ثعزيزي الطالب: 
 

 اذكر مبادئ وظيفة التوجيو. .1
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
 

 

 ة.وجود قائد لا يعني بالضرورة وجود قيادة فعالأوضح ما يمي:  .4
................................................................................................................. 

................................................................................................................. 
................................................................................................................. 

 ولين من غير ضعف.الإداري المثالي الناجح يقود منظمتو بقوة من غير عنف،  أعبر عن رأي بالعبارة التالية: .2
..........................................................

..........................................................
..........................................................
..........................................................
..........................................................

..........................................................
..........................................................
..........................................................

.....................................................  
 

 (4نشاط )

 ي القيادة حسب الجدول المعطى :أقارن بين الأسموب الديمقراطي والأسموب التسمطي ف
 

 الأسموب التسمطي الأسموب الديمقراطي وجو المقارنة
مشاركة المرؤوسين في 

   اتخاذ القرارات.

المتبع لتحفيز  الأسموب
العاممين عمى إنجاز 

 الأعمال.

  

 )مبدأ القيادة( ماىية التوجيو (13بطاقة رقم )تابع 
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 (2نشاط )

 نماط القيادة، يتيا لأ تصنيفيا، حسب تبع والمطموبالجدول التالي يتضمن مجموعة من المواقف، 
 ( في المكان المناسب: √) بوضع إشارة   

 

 النمط القيادي الموقف م
 عدم التدخل ديكتاتوري ديمقراطي ثقتو في قدراتو ضعيفة. 1
    يؤمن باستخدام أسموب الترغيب لا الترىيب. 2
    يعتقد أن الثواب المادي وحده ىو المحفز لمعاممين. 3
    الموجبة لمقرارات التي يتخذىا. يشرح لمعاممين الأسباب 4
    انفراد القائد باتخاذ القرار، وينحصر دور المرؤوسين بالتنفيذ. 5
    لا ييتم بتوجيو العاممين )يترك الحبل عمى غارب(. 6

 

 تمخيص المحتوى:
 

 مصادر قوة القائد :
 في درجة تأثيرىم وامتلاكيم لمقوة تبعاً لما يمتمكونو من مصادر ، يوضحيا الشكل المقابل : يختمف القادة 

 
 

 من الصفات المميزة في القائد:
يُظير الاىتمام بموظفيو، وتكون الأىداف واضحة بالتحديد، ويعمل عمى اقناع موظفيو بأنيم سوف يحصمون عمى 

صأأأير، ويعأأأرف القائأأأد متأأأى يكأأأون لطيفأأأاً أو عنيفأأأاً، ويشأأأارك موظفيأأأو المكافأأأأة إذا عممأأأوا بجأأأد وسأأأيعاقبون عمأأأى التق
 المخاطر فيم حاضرون في ميدان العمل وىو القدوة الحسنة.

 مبادئ التوجيو ) مبدأ القيادة ( (13بطاقة رقم )تابع 
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( مبادئ التوجيو )مبدأ القيادة(، اضغط عمى الرابط المرفق، أو باستخدام 13لشرح بطاقة )
 الرمز المقابل عمى الجوال. 

https://youtu.be/7O22R3ZUE-0 
 

 

 

 التوجٌه ) مبدأ القٌادة (                                             (51تابع بطاقة رقم )

 

 

 

 ما المقصود بالقوة الشرعية لمقائد؟  .1
.................................................................................................................

.................................................................................................................  
 إدارية ناجحة تعرفيا، ثم حدد مصادر قوتيا. حدد شخصيات فمسطينية قيادية، أو .4

.................................................................................................................
................................................................................................................. 

................................................................................................................. 
 

 (1نشاط )

في حال حدوث خلاف بين المرؤوسين حول القيام ببعض الميام والواجبات داخل المنظمة، أي مصادر القوى الآتية 
 لماذا؟تفضل استخداميا، و 

 ( قوة الإعجاب2قوة الخبرة              (2          .( القوة الشرعية4قوة الإكراه       (1
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
................................................................................................................. 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 إرشادات لمطالب:
 
 
 

 (2نشاط )

https://youtu.be/7O22R3ZUE-0
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 الأىداف

 عرف كلًا من الدافع والحافز.ي .1
 .ستنتج العلاقة بين القيادة والتحفيزي .4
 ؤمن بأىمية تحفيز ذاتو.ي .2
 عرف عممية الاتصالي .2
 عمل أىمية الاتصال الفعال.ي .1
 ستنتج معيقات عممية الاتصالي .2
 .ستنتج الخطوات التي يمكن اتخاذىا لتحسين التواصل في حياتناي .3

 

 تمخيص المحتوى:
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 الأنشطة والتدريبات:
 أجب عن الأسئمة الآتية: متأمل ممخص المحتوى بتمعن، ث

 (1نشاط )

 ما الفرق بين الحافز والدافع؟ أييما تأثيره أقوى؟ .1
.................................................................................................................

.................................................................................................................
.............................................................................................. 

 

 .(1سؤال )، والإجابة عن (54)صفحة الرجوع إلى الكتاب المدرسي  .4
 

 

 والاتصال ( دأ التحفيزمب ) مبادئ التوجٌه (14بطاقة رقم )

 مبدأ التحفٌز : ثانٌا  :
 :هو كل ما ٌتلقاه الفرد من عوائد مادٌة ومعنوٌة مقابل أدائه للعمل، ومن الأمثلة على الحوافز  الحافز

املٌن فً المادٌة )الرواتب، المكافآت، الترقٌات(، ومن الأمثلة على الحوافز المعنوٌة )إشراك الع
 اتخاذ القرارات، والزٌادة فً سلطاتهم، وتسمٌة الموظف المثالً، ومنح شهادات تقدٌر.

 

  قوة داخلٌة تحرك الفرد، وتوجه سلوكه باتجاه معٌن، لتحقٌق هدف، أو منفعة لإشباع  الدافع:أما
 .لمسإولٌة(حاجة فسٌولوجٌة أو نفسٌة، ومن الأمثلة علٌه )الشعور الإٌجابً بالإنجاز، والشعور با
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 (4نشاط )

بين ما توصمت  ثم قارنالتي تساعدك وتشجعك عمى بذل المزيد من الدراسة،  ثم حدد الحوافزلمدراسة،  حدد دوافعك (1
 إليو من نتائج مع زملائك في الصف.

.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................
................................................................................................................. 

 

 كيف يمكن أن أحفز ذاتي؟  (4
........................................ 

.................................... 
............................... 

............................ 

............................ 

............................ 

............................ 

............................ 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 إرشادات لمطالب:
 

 

 

 

 والاتصال ( مبدأ التحفيز ) مبادئ التوجٌه (14بطاقة رقم )تابع 

 تنقسم الحوافز من حٌث هدفها إلى قسمٌن:أتعلم: 

  :راتررب أجررر ٌررومً أو تُعطررى الحرروافز مقابررل الأداء العررادي أو الجٌررد، فٌتقاضررى علٌررهالأداء الجٌنند 

 ، وٌحصل على الحوافز المقررة.وغٌره

  :اً من الابتكار والتجدٌدتُعطى الحوافز لصاحب الأداء الممتاز، الذي ٌتضمن قدرالأداء الممتاز. 

(، اضغط عمى الرابط المرفق، أو تحفيز( مبادئ التوجيو )مبدأ ال14لشرح بطاقة )
 باستخدام الرمز المقابل عمى الجوال. 

https://youtu.be/sfPY20Br0YQ 
 

 

https://youtu.be/sfPY20Br0YQ
https://youtu.be/sfPY20Br0YQ
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 تمخيص المحتوى:
 
 
 

 

 

 

 

 
 

 

 
 
 

 
 
 

 الأنشطة والتدريبات
 أجب عن الأسئمة الآتية: متأمل ممخص المحتوى بتمعن، ث عزيزي الطالب:

 
 

 

 ما أىم طرق الاتصال الإداري؟ .1
................................................................................................................. 

................................................................................................................. 
 

 ىل يمكن لمشركة ممارسة العممية الإدارية دون نظام اتصال فعال؟ .4
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
.................................................................................................................

............................................................................................................. 

 والاتصال ( مبدأ التحفيز ) مبادئ التوجٌه (14بطاقة رقم )تابع 

 (2)نشاط 

 ك عدة أسالٌب، أهمهاهنا أسالٌب الاتصال:أما 

 .الاتصالات المكتوبة والشفوٌة 

 .الاتصال من خلال الاجتماعات والندوات والمإتمرات وغٌرها 

  أنواع الاتصال:أما 

 رسمٌة وغٌر رسمٌة، مباشرة وغٌر مباشرة، صاعدة وهابطة، الاتصالات الأفقٌة.

 : لاتصالمبدأ ا : لثا  ثا
موجبها نقل أو تحوٌل المعلومات، والأوامر، والآراء، والتعلٌمات من جهة إلى عملٌة ٌتم ب الاتصال:

أخرى، وذلك من أجل إحاطتهم بها، والتؤثٌر فً سلوكهم وتفكٌرهم، وتوجٌههم الوجهة الصحٌحة 

 المطلوبة. والشكل أدناه ٌوضح الإطار العام لعملٌة الاتصال بعناصرها المختلفة.
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 استنتج المعيقات عممية التي تواجو عممية الاتصال الفعال. .2
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 إرشادات لمطالب:
 

 
 

 
 

 

 

 

 والاتصال ( مبدأ التحفيز ) مبادئ التوجٌه (14بطاقة رقم )تابع 

 (2)نشاط 

 ملاحظة: هناك علاقة بٌن التواصل الفعال والقٌادة الفعالة
 .القائد الفعال مستمع ماهر، ٌصغً بقدر ما ٌتكلم حتى لا ٌعطً حكم مسبق، واحترام لرأي الآخرٌن 

  الفعال لدٌه مهارة تواصل جٌدة: فً كل موقف له نوع من التواصل وأسلوب مختلف.القائد 

 .ًالقائد الفعال القدوة: نموذج ٌحتذى به، لا شًء أكثر قدرة على الإقناع من قوة النموذج التطبٌق 

 

 ماذا ٌمكننً أن أفعل لأحدث تغٌٌرا نحو الأفضل؟

 انً علاقتك به من بعض التحدٌات، لاحظ كٌف اختر شخصاً واحداً من أسرتك أو أحد أصدقائك تع

تتواصل معه، واسؤل نفسك كٌف ٌمكننً تحسٌن علاقتً مع هذا الشخص عن طرٌق التواصل بشكل 

 مختلف؟

  اختر مشكلة ترغب برإٌة فٌها تغٌٌر سواء على صعٌد عائلتك أو مجتمعك، وابحث عن سبل

، وتوضح فٌها سبب اعتقادك أنه موضوع التواصل مع عائلتك وأصدقاءك بطرٌقة تعبر عما تشعر به

 مهم وٌجب إحداث تغٌٌر فٌه.

(، اضغط عمى الرابط المرفق، أو تصال( مبادئ التوجيو )مبدأ الا 14لشرح بطاقة )
 باستخدام الرمز المقابل عمى الجوال. 

https://www.youtube.com/watch?v=OLiBsir6KSU&t=579s 
 

 ما الخطوات التي يمكن اتخاذىا لتحسين التواصل في حياتنا؟
................................................................................................................

................................................................................................................
................................................................................................................ 

.......................... 

https://www.youtube.com/watch?v=OLiBsir6KSU&t=579s
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 ن أىمية الرقابة.يبي .1 الأىداف
 ح مفيوم الرقابة.يوض .2
 وضح العلاقة بين التخطيط والرقابة.ي .3
 تبع مراحل عممية الرقابة.يت .4
 المعايير الكمية والمعايير النوعية.بين  قارني .5

 

 تمخيص المحتوى:
 

 

 

 

 

 

 الأنشطة والتدريبات:

 

 
 ماذا يحدث لو تركنا كل شيء دون رقابة؟

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 
 

وبالرجوع إلى الكتاب تأمل ممخص المحتوى بتمعن،  عزيزي الطالب:
 عن الأسئمة الآتية: أجب( ، 111،111المدرسي صفحة )

 ما المقصود بالرقابة؟ .1
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
................................................................................................................. 

 

                   (1نشاط )

                   (4نشاط )

 مراحميا ( –مفيوميا  -)أىميتيا الرقابة (15بطاقة رقم )
 

رْزٖٜ اى٘ظبئف الإداسٝخ ث٘ظٞفخ اىشقبثخ، ٗرأرٜ اسزنَبلاً ى٘ظبئف اىؼَيٞخ الإداسٝخ، فلاثذ ىلإداسح اىزأمذ أُ الإٔذاف 

 اىَ٘ض٘ػخ قذ رؾققذ ٗفقبً ىَب ٕ٘ ٍخطظ ىٖب.

 خ:إَٔٞخ اىشقبث

ٗرْجغ إَٔٞخ اىشقبثخ ٍِ اىزأمذ أُ اىؼبٍيِٞ أّغضٗا ػَيٌٖ مَب ٕ٘ ٍخطظ ىٔ، ٗامزشبف الاّؾشافبد ٗالأخطبء ػْذ 

ؽذٗصٖب، ٗارخبر الإعشاءاد اىلاصٍخ ىزصؾٞؾٖب، ىضَبُ ػذً رنشاسٕب فٜ اىَسزقجو، مَب رؾفض اىشؤسبء ػيٚ 

 .رف٘ٝض اىصلاؽٞبد ىَشؤٗسٌٖٞ
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 َٕٞخ اىشقبثخ فٜ ٍْظَبد الأػَبهأػيو أ .2

.................................................................................................................
................................................................................................................. 
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
 

 ؟ اىشؤسبء ػيٚ رف٘ٝض اىصلاؽٞبد ىَشؤٗسٌٖٞاىشقبثخ رؾفض مٞف  .3

.................................................................................................................
................................................................................................................. 
................................................................................................................. 

 

 ِ اىؼلاقخ ثِٞ اىشقبثخ ٗاىزخطٞظ؟أثٞ .4

.................................................................................................................
................................................................................................................. 

................................................................................................................. 
 

 ؟)التخطيط يتطمع إلى الأمام بينما تتطمع الرقابة إلى الخمف( العبارة التاليةما المقصود ب .1
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
................................................................................................................. 

 تمخيص المحتوى:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مراحميا ( –مفيوميا  –) أىميتيا  قابةالر  (15بطاقة رقم )تابع 
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  :الواجب الدراسي
 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

 اذكر بالترتيب المراحل التي تمر بيا عممية الرقابة. .1
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
................................................................................................................. 

................................................................................................................. 
 

 تحديد معيار الأداء مرتبط بوظيفة التخطيط (. أعمل العبارة التالية ) .4
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
................................................................................................................. 

 

 لكمية والمعايير النوعية من حيث:أقارن بين المعايير ا .2
 

 المعايير النوعية المعايير الكمية وجو المقارنة
   المفيوم

   مثال
 

 لماذا تتم عممية قياس الأداء الفعمي؟ .2
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

                   (2نشاط )

(، والرابط التالً ٌساعد فً شرح مفهوم الرقابة وأهمٌتها، 511( صفحة )3-1حل حالة دراسٌة )

 https://www.youtube.com/watch?v=vRquPCx6JrQوالحالة الدراسٌة: 

 

 مراحميا ( –مفيوميا  -)أىميتيا الرقابة (15بطاقة رقم )تابع 
 

( ، 112،114تأمل المخطط المفاىيمي أعلاه، وبالرجوع إلى الكتاب المدرسي صفحة ) الطالب:عزيزي 
 وأجب عن الأسئمة الآتية:
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 ماذا يقصد بمرحمة مقارنة الأداء الفعمي بالمعيار؟ .1
................................................................................................................. 

................................................................................................................. 

 ما مصادر الحصول عمى البيانات المتعمقة بأداء العاممين؟ .2
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
................................................................................................................. 

 

 
 

 أ :أمام العبارة الخط)×( ( أمام العبارة الصحيحة، وعلامة √أضع علامة )
 .وجود نظام رقابة فعال يحفز المسؤولين عمى تفويض السمطة)    (  .1
 أولًا نراقب، ثم نضع معايير الأداء.)    (  .4
 الإنجاز بكل أشكالو يمكن قياسو كمياً.)    (  .2
 ترتبط المعايير الكمية بمستوى الجودة لممنتج.)    (  .2
 نات المتعمقة بأداء العاممين.تعد التقارير المكتوبة إحدى طرق الحصول عمى البيا)    (  .1

 

 

 

 

 أضع دائرة حول رمز الإجابة الصحيحة لكل مما يأتي :
 أي من الآتية يتعمق بمعايير الرقابة الكمية ؟ .1

 بئةأ. جودة المواد الأولية      ب. شكل المنتج         ج. كمية المواد الأولية المستخدمة       د. جودة التع
 تبدأ الرقابة من قبل المدير عندما: .4

      يقارن بين الأداء الفعمي والمخططب.                                   يقيس الأداء الفعميأ. 
 يحدد معايير الأداءد.                             يتخذ إجراءات تصحيحيةج. 

 بط الفروقات بين الأداء الفعمي والأداء المتوقع ؟في آية مرحمة من الرقابة يتم إعطاء قيمة للإنجاز، وض .2
      مقارنة الأداء الفعمي بالمعيارب.                                   قياس الأداء الفعميأ. 

 وضع معايير الأداءد.                         اتخاذ الإجراءات التصحيحيةج. 
 

 
 

                   (2نشاط )

                   (1نشاط )

 مراحميا ( –مفيوميا  –) أىميتيا  الرقابة (15بطاقة رقم )تابع 
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 مراحميا ( –مفيوميا  –الرقابة ) أىميتيا                       (15تابع بطاقة رقم )
 

 

 :الواجب الدراسي
 111( من الكتاب المدرسي صفحة 2-2حل حالة دراسية )  

 

 إرشادات لمطالب:
 

 

 

 

 (، أو الروابط المرفقة:QRلشرح الدرس، ٌمكن استخدام رمز )

 مراحل عملٌة الرقابة :
 https://www.youtube.com/watch?v=c_olY9rKTvQ 
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 الأىداف

 .الأداء الفعمي مقارنة بالمعيار المعطى درجة الانحراف حسبي .1
 .احدد أسباب الانحرافات وآلية علاجيي .2
 د أنواع الرقابة.يعد .3
 .أنواع الرقابة من حيث الفترة الزمنيةقارن بين ي .4

 

 تمخيص المحتوى:
 

 

 

 

 

 -فً المرحلة الثالثة من مراحل عملٌة الرقابة ٌتم قٌاس الانحراف من خلال المعادلة الآتٌة:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 أنواع الرقابة ( –الرقابة )الانحرافات  (41بطاقة رقم )

 

 ٗرسزخذً اىَؼبدىخ اىشقبثٞخ اٟرٞخ فٜ اؽزسبة دسعخ الاّؾشاف ثِٞ الأداء اىفؼيٜ ٗاىَؼٞبس )الأداء اىَز٘قغ ( :

 
 

 

ّٗبرظ ٕزٓ اىَؼبدىخ أٍب أُ ٝنُ٘ سبىجبً أٗ ٍ٘عجبً أٗ صفشاً،  ٗفٜ ؽبه ٗع٘د الاّؾشافبد فٜ ٍشؽيخ ٍقبسّخ الأداء 

فؼيٜ ثبىَؼٞبس، ٝزٌ اىجؾش فٜ الأسجبة اىؾقٞقٞخ اىزٜ أدد ئىٖٞب، ٍِ أعو رصؾٞؾٖب، ٍٗزبثؼخ رْفٞزٕب، ٕٜٗ ػجبسح اى

 ػِ اىخط٘ح اىشاثؼخ ٍِ خط٘اد ٍشاؽو اىشقبثخ ٕٜٗ )ارخبر الإعشاءاد اىزصؾٞؾٞخ(.

 

 ح :ٝذسجبة ػذاىزٜ رنزشف ػْٖب اىشقبثخ ئىٚ أ ٗرؼضٙ الاّؾشافبد
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  عزيزي الطالب:
 المطموب:الجدول التالي، يوضح بيانات المبيعات لمنتجات العصير لإحدى شركات المشروبات في أحد الأشير، 

 :مستعيناً بالمعادلة أحسب عن قيمة الانحراف
 

 الانحراف الفعمي)عبوة( المعيار )عبوة( الصنف
 ..................... 1211 1111 عصير برتقال
 ..................... 1411 4111 عصير فراولة
 ..................... 511 1111 عصير مانجا

 

................................................................................................................. 
................................................................................................................. 

 

 
 

 ، ما الواجب عممو لتصحيح الانحراف؟أن الخمل في الخطةلو تبين عند إجراء عممية الرقابة؛  .1
................................................................................................................. 

................................................................................................................. 

 
 

 وضح أسباب انحراف الأداء الفعمي عن الأداء المتوقع مبيناً العلاج لكل حالو: .4
 

 العلاج أسباب الانحراف

  أسباب تتعمق بـ..............

  أسباب تتعمق بـ..............

  أسباب تتعمق بـ..............
 
 

                   (1نشاط )

                   (4نشاط )

 أنواع الرقابة ( –)الانحرافات  الرقابة (41م )بطاقة رقتابع 
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 تمخيص المحتوى:
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 
 

 الأنشطة والتدريبات:

 أجب عن الأسئمة الآتية: متأمل ممخص المحتوى بتمعن، ثعزيزي الطالب: 
 

 

 قارن بين الرقابة الداخمية والرقابة الخارجية. .1
.................................................................................................................

................................................................................................................. 
................................................................................................................. 

 

 ؟عمى أي أنواع الرقابة يمكن تطبيقو ،)درىم وقاية خير من قنطار علاج( ىذا المثل .4
................................................................................................................. 

................................................................................................................. 

                   (2نشاط )

                   (2نشاط )

 أّ٘اع اىشقبثخ
 :ٚرقسٌ اىشقبثخ ٍِ ؽٞش اىضٍِ ئى 

رزٌ قجو ثذء اىْشبط، ىيزأمذ ٍِ أُ اىَ٘اسد قذ رٌ رخصٞصٖب ثشنو ٍْبست قجو ثذء رىل  اىشقبثخ اى٘قبئٞخ: (1

 ط، ىَْغ ؽذٗس أخطبء خلاه اىْشبط.اىْشب

رزٌ اصْبء رْفٞز اىْشبط، ٗرزطيت ئؽنبً اىؼَيٞبد اىشقبثٞخ ػيٚ اىْشبط أصْبء رْفٞزٓ،  اىشقبثخ اىَزضاٍْخ: (2

 ىيؾٞي٘ىخ دُٗ ؽذٗس اّؾشافبد ػَب خطظ ىٔ ٍسجقبً.

ذٗصٖب، ٗرشمض ػيٚ ٗرأرٜ ثؼذ الإّغبص ٗئّٖبء اىََٖبد، ٖٗٝزٌ ثَؼبىغخ الأخطبء ثؼذ ؽ اىشقبثخ اىؼلاعٞخ: (3

 اىْزبئظ، ٗلا رشمض ػيٚ اىَذخلاد، أٗ اىْشبطبد.
 

 :اىؼلاقخ ثِٞ أّ٘اع اىشقبثخ ٍٗشاؽو اىؼَيٞخ الإّزبعٞخ 

 

 :ٚرقسٌ اىشقبثخ ٍِ ؽٞش اىَصذس ئى 
 رزَضو ث٘ع٘د قسٌ داخو اىَْظَخ، ٍَٖزٔ اىقٞبً ثأػَبه اىشقبثخ.سقبثخ داخيٞخ:  (1

 ثخ اىَبىٞخ ٗالإداسٝخ فٜ فيسطِٞ.ٝقً٘ ثٖب دٝ٘اُ اىشقبسقبثخ خبسعٞخ:  (2
 

 أنواع الرقابة ( –) الانحرافات  الرقابة (41بطاقة رقم )تابع 
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 قارن بين كل من:
 الرقابة العلاجية الرقابة المتزامنة الرقابة الوقائية مقارنةوجو ال

الفترة التي تتم بيا 
 عممية الرقابة

   

    اليدف منيا

مرحمة العممية 
الإنتاجية التي 

 ترتبط بيا الرقابة

   

    مثال 
 

 
 
 

 ام العبارة الخطأ :أم)×( ( أمام العبارة الصحيحة، وعلامة √أضع علامة )
 تتم الرقابة الوقائية قبل بدء تنفيذ النشاط.)    (  .1
 انحرف الإنجاز الفعمي عن المعيار ولو بنسبة بسيطة جداً يعد مؤشراً عمى فشل عممية التخطيط.)    (  .4
 المتعمقة بالعمل. الانحرافاتتعد لظروف السياسية من أسباب )    (  .2
 مى النتائج.الرقابة الوقائية تركز ع)    (  .2
 تيتم الرقابة المتزامنة بمعالجة الأخطاء بعد وقوعيا.)    (  .1
 انحراف الإنجاز الفعمي عن المعيار يستدعي تعديل الخطة كاممةً.)    (  .2
 

 إرشادات لمطالب:
 

 

 

 

 

 

 

                   (2نشاط )

                   (1نشاط )

 (، أو الروابط المرفقة:QRلشرح الدرس، ٌمكن استخدام رمز )

 https://www.youtube.com/watch?v=R_JCWMk2xN8 : أنواع الرقابة

 

 أنواع الرقابة ( –) الانحرافات  الرقابة (41بطاقة رقم )تابع 
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 (60)علامات مجموع الويجيب الطالب عنيا جميعاً                        ،(4عدد أسئمة الامتحان ) ملاحظة:

 علامة( 41) السؤال الأول : أضع دائرة حول رمز الإجابة الصحيحة لكل مما يأتي :
 أي من الوظائف الإدارية الآتية تبدأ مع بدء تنفيذ النشاط : .1

 الرقابةد.                         التوجيوج.                   التنظيمب.                 التخطيطأ. 
 من قبل المدير عندما:تبدأ الرقابة  .4

      يقارن بين الأداء الفعمي والمخططب.                                   يقيس الأداء الفعميأ. 
 يحدد معايير الأداءد.                             يتخذ إجراءات تصحيحيةج. 

 كم تبمغ مدة التخطيط متوسط الأجل: .2
 سنوات 3تزيد عن د.           ( سنوات5-1من )ج.          ( سنوات3-1من )ب.            أقل من سنةأ. 

 في آية مرحمة من الرقابة يتم إعطاء قيمة للإنجاز، وضبط الفروقات بين الأداء الفعمي والأداء المتوقع ؟ .2
    بين الأداء الفعمي والمخطط   ةقارنمب.           س الأداء الفعمي                            اأ. قي
 معايير الأداءوضع جراءات تصحيحية                            د. اتخاذ الإج. 

 من مبادئ وظيفة التوجيو: .1
 ج. مبدأ التسمسل اليرمي             د. مبدأ التحفيز         أ. مبدأ التخصص              ب. مبدأ الابتكار   

 ت:أي نوع من أنواع الرقابة الآتية يركز عمى المدخلا .2
 أ. العلاجية                   ب. المتزامنة                   ج. الوقائية                   د. اللاحقة

 تتحدد فييا الأنشطة المطموبة لإنجاز الاستراتيجية ووقت البداية والنياية لكل نشاطـ، تُشير إلى مرحمة: .3
 د. تقييم الوضع الداخمي        ج. وضع برامج العمل    أ. اختيار الاستراتيجية         ب. وضع الأىداف       

 العممية التي تأتي مباشرة بعد الانتياء من صياغة خطط المنظمة: .4
 .    القيادةد.                  .  التنظيم. الرقابة.                   جب.                      .  التوجيوأ. 

 الأسباب الموجبة لمقرارات التي يتخذىا، ىو:النمط القيادي الذي يشرح لمعاممين  .5
 .    التسمطيد.        عدم التدخل.        . ج             .  الديمقراطيب.                  .  الديكتاتوريأ. 

 من الأمثمة عمى الحوافز المعنوية التي يتمقاىا الفرد مقابل أدائو لمعمل: .11
 . الترقياتد.             .  المكافآتج.                 . الرواتبب.               .  الزيادة في سمطاتيمأ. 
 

 علامة( 41):  ثانيالسؤال ال
 (اتعلام5)                                                           عرف المصطمحات والمفاىيم الآتية:            .أ 

                                  ( لمقيادة. ) التسمطي ( النمط الديكتاتوري 2       التنظيم غير الرسمي. (1
 علامات(3)                                  يتطمب النجاح في عممية التخطيط توفر عوامل عدة، اذكرىا.             .ب 
 علامات(6)                                                                   قارن بين أنواع الرقابة من حيث الزمن. .ج 

 الوحدة الثالثةنموذج اختبار 
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 علامات(6)                                                      بم تفسر:                                            .د 
 يُعد التوجيو بوصمة العمل في المنظمة.. 2 أىمية التنظيم لمنظمات الأعمال.       .1

 
 علامة( 11):  ثالثالسؤال ال

 علامات( 6)                                                                     عممية التنظيم.        تتبع خطوات  .أ 
 علامات( 4)    :( في المكان المناسب X)  ، وذلك بوضع إشارةما ىو محدد بالجدولصنف الخصائص الآتية، حسب  .ب 

 

 تخطيط استراتيجي تخطيط تكتيكي تخطيط تنفيذي الخصائص
    خطيط للأعمال اليومية.الت .1
يتم بصورة منتظمة، وفي أوقات محددة،  .4

 وعمى مستوى وظائف المشروع.
   

    يغطي المؤسسة كمياً. .2
    يقوم بو المديرون في الإدارات الوسطى. .2

 
 علامة( 11):  رابعالسؤال ال

  علامات( 4)                            ؟ ما الشروط الواجب توافرىا في الأوامر الصادرة أثناء ممارسة وظيفة التوجيو .أ 
 علامات( 4)                                     وضح بالرسم فقط التنظيم عمى أساس وظيفي، وعمى أساس المنتج. .ب 
 (تان)علام                                   أمام العبارة الخطأ :)×( ( أمام العبارة الصحيحة، وعلامة √ضع علامة ) .ج 

 الحوافز ىي محركات داخمية، أما الدوافع ىي محركات خارجية.          (     ) .1
 نتيجة التغذية الراجعة لعممية الاتصال من المستقبل إلى المرسل.)    (  .4
 يقوم ديوان الرقابة المالية والإدارية في فمسطين برقابة داخمية.  )    (  .2
 السمطة تفوض، أما المسؤولية لا تفوض.)    (  .2

 
 نتيت الأسئمةا
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 إجابة الاختبار
 
 

 علامة(41إجابة السؤال الأول: )
 

 11 5 4 3 2 1 2 2 4 1 البند
 أ ب ج ج ج د أ ب د ج الإجابة

 
 علامة( 41):  ثانيالسؤال ال

 (اتعلام5)عرف المصطمحات :  .أ 
م انطبٛؼٙ بٍٛ انؼبيهٍٛ, بٓذف فُٛشأ بطشٚقت ػفٕٚت, ٔغٛش يقظٕدة, ٔبذٌٔ ْٛكهٛت, َخٛجت نهخفبػ :اىزْظٌٞ غٞش سسَٜ .1

 ئشببع حبجبحٓى الاجخًبػٛت, يثم انظذاقت ٔانشحلاث ٔانضٚبساث الاجخًبػٛت , ْٕٔ لا ٚظٓش ػهٗ انٓٛكم انخُظًٛٙ .

ٌتصرف بالمركزٌرة العالٌرة، وعردم ثقرة الررئٌس برالمرإوس، وعردم إشرراكهم فرً اتخراذ  النمط الدٌكتاتوري )التسلطً(: .2

 لوب الترهٌب مع العاملٌن لإنجاز العمل.القرارات، واستخدامه أس
 

 علامات(3)        :عممية التخطيط مقومات نجاح  .ب 
ٔجٕد أشخبص يخخظظٍٛ ببنخخطٛظ, ٔيجشبٍٛ ػهّٛ, حخٕفش نذٚٓى انخبشة انٕاسؼت ببنؼًم الإداس٘, ٔخبطت فٙ  (1

 انًجبل انز٘ ٚخططٌٕ نّ.

 هٛت انخخطٛظ.حٕفش انبٛبَبث ػٍ انبٛئت انذاخهٛت ٔانخبسجٛت انلاصيت نؼً (2

 حٕفش انٕقج انكبفٙ نؼًهٛت انخخطٛظ. (3

 

 علامات(6):    أنواع الرقابة من حيث الزمن المقارنة بين .ج 
 .ٍِرقسٌ اىشقبثخ ٍِ ؽٞش اىض 

حخى قبم بذء انُشبط, نهخأكذ يٍ أٌ انًٕاسد قذ حى حخظٛظٓب بشكم يُبسب قبم بذء رنك انُشبط,  انشقببت انٕقبئٛت: (1

 ُشبط.نًُغ حذٔد أخطبء خلال ان

حخى اثُبء حُفٛز انُشبط, ٔحخطهب ئحكبو انؼًهٛبث انشقببٛت ػهٗ انُشبط أثُبء حُفٛزِ, نهحٛهٕنت دٌٔ  انشقببت انًخضايُت: (2

 حذٔد اَحشافبث ػًب خطظ نّ يسبقبً.

ٔحأحٙ بؼذ الإَجبص ٔئَٓبء انًًٓبث, ٔٚٓخى بًؼبنجت الأخطبء بؼذ حذٔثٓب, ٔحشكض ػهٗ انُخبئج,  انشقببت انؼلاجٛت: (3

 ٔلا حشكض ػهٗ انًذخلاث, أٔ انُشبطبث.

 
 علامات(6بم تفسر:   ) .ه 

 :أىمية التنظيم لمنظمات الأعمال .1
  بٍٛ الأَشطت انخٙ حإدٚٓب انًُظًت ككم. ٔانخٕافق الاَسجبوححقٛق 

 الأيثم نقذساث انؼبيهٍٛ ٔيإْلاحٓى. الاسخثًبس 

 .ٍٛححذٚذ انسهطبث ٔانظلاحٛبث بٍٛ انًٕظف 

  ٍٛانًٕظفٍٛ. ٔضٕح قُٕاث الاحظبل ب 
 

 يُعد التوجيو بوصمة العمل في المنظمة. .2
  ,لأَّ ٚضًٍ سلايت حُفٛز انخطظ انًشسٕيت, لأٌ يٍ ٔاجب انًذٚش فٙ انخٕجّٛ ئطذاس انخؼهًٛبث نهًشؤٔسٍٛ ببذء انؼًم

 ٔئسشبدْى أثُبء حأدٚخٓى نّ ئنٗ كٛفٛت حُفٛزِ ببنشكم انز٘ حقق أْذاف انًُظًت.
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 علامة( 11):  ثالثالسؤال الإجابة 
 علامات( 6)  بالترتيب : خطوات عممية التنظيم .أ 

 ححذٚذ الأْذاف انشئٛسٛت فٙ انًُظًت . (1

 ححذٚذ الأَشطت انلاصيت نخحقٛق الأْذاف.  (2

 حجًٛغ الأَشطت انًخشببٓت فٙ ٔحذة يسخقهت.  (3

 ححذٚذ انٕظبئف انلاصيت نهقٛبو ببلأَشطت. (4

 ئف ٔانٕحذاث.ححذٚذ انسهطبث ٔانًسإٔنٛبث ٔانؼلاقبث بٍٛ انٕظب (5

 حجًٛغ انٕظبئف فٙ الأقسبو ٔالإداساث.  (6

 سسى انٓٛكم انخُظًٛٙ.  (7
 

 علامات( 4)  حسب تبعيتيا إلى نوع التخطيط ف الخصائص يصنت .ب 
 

حخطٛظ  انخظبئض

 حُفٛز٘

حخطٛظ 

 حكخٛكٙ

حخطٛظ 

 اسخشاحٛجٙ

   X انخخطٛظ نلأػًبل انٕٛيٛت. .1

ٚخى بظٕسة يُخظًت, ٔفٙ أٔقبث يحذدة, ٔػهٗ يسخٕٖ  .2

 ٔظبئف انًششٔع.

 X  

 X   ٚغطٙ انًإسست كهٛبً. .3

  X  ٚقٕو بّ انًذٚشٌٔ فٙ الإداساث انٕسطٗ. .4
 

 علامة( 11):  رابعالسؤال الإجابة 
  علامات( 4) : الشروط الواجب توافرىا في الأوامر الصادرة أثناء ممارسة وظيفة التوجيو .أ 

 أٌ حكٌٕ الأٔايش ٔاضحت نهًشؤٔسٍٛ. (1

 ساث انًشؤٔسٍٛ, ٔانًٕاسد انًخبحت نٓى.أٌ حخفق يغ طبقبث ٔقذ (2

 أٌ حكٌٕ يٕضٕػٛت, يشحبطت بًخطهببث ٔاحخٛبجبث انًٕقف. (3

 أٌ حكٌٕ الأٔايش يكخٕبت. (4
 

 علامات( 4)  وضح بالرسم فقط التنظيم عمى أساس وظيفي، وعمى أساس المنتج. .ب 
 أسبط اىَْزظ                         أسبط ٗظٞفٜ                                                                

 
 

 (تان)علام  أمام العبارة الخطأ :)×( ( أمام العبارة الصحيحة، وعلامة √ضع علامة ) .ج 
 ( انحٕافض ْٙ يحشكبث داخهٛت, أيب انذٔافغ ْٙ يحشكبث خبسجٛت.          ×) .1

 ( َخٛجت انخغزٚت انشاجؼت نؼًهٛت الاحظبل يٍ انًسخقبم ئنٗ انًشسم.√) .2

 ( ٚقٕو دٕٚاٌ انشقببت انًبنٛت ٔالإداسٚت فٙ فهسطٍٛ بشقببت داخهٛت.  ×) .3

 ( انسهطت حفٕع, أيب انًسإٔنٛت لا حفٕع.√) .4

 انتيت الإجابة



المحاسبة



 

 4 

ثبات العمميات المالية، ذلك إفي عمييا الوثائق التي يُعتمد  ىناك مجموعة من
نو عند حدوث العممية يتم تحرير مستندات، والتي تعد معززات لحدوث العممية أ

ذ لا بد إتسجيل منيا مباشرة في دفتر يومية المنشأة، الالمالية، ولكن لا يتم 
 حدى مصادر القيد.إمن تفريغيا في 

 

هي إثباتها في الدفاتر ، (تحديد الحسابات المدينة والدائنة)بعد تحميؿ العممية المالية إف الخطوة المباشرة 
ومف أجؿ إثبات )تسجيؿ( هذ  العمميات  ،إليهػا عنػد الحاجػة لإثبات الحقوؽ والالتزامات والرجوعة؛ المحاسبي

لمالية، االمالية في دفاتر وسجلات المُنشأة، بطريقة منظمة، لابد مف وجود أوراؽ ثبوتية تثبت حدوث العممية 
 والتػي تعد الخطوة الثانية في الدورة المحاسبية.

 مصادر ومستندات القيود المحاسبية              (11بطاقة رقم )
 

 

 

 

 

 الأىداف
 دفتر اليومية. يُثمف أهمية التسجيؿ في .0
 .مصادر القيد في المحاسبةحدد يُ  .9
 يُحدد نوع المستند المحاسبي اللازـ لإثبات العمميات المالية الجارية في المُنشأة. .3

  
  تمخيص المحتوى:

 

 تأمؿ المخمو السابؽ، وأجب عف النشاط التالي: عزيزي الطالب:
 

 

 عمؿ أهمية التسجيؿ في دفتر اليومية. .0
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 أكمؿ خطوات الدورة المحاسبية : .9
 .................................................................................................... (أ 
 تسجيؿ العممية المالية في دفتر اليومية. (ب 
 .................................................................................................... (ج 
 .................................................................................................... (د 
 .................................................................................................... (ه 
 .................................................................................................... (و 
 .................................................................................................... (ز 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (1نشاط )
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 المجموعة الأولى

 ر مباشرةمصاد

 مستند القبض

هو المستند الذي ٌحرر 

أو  عند قبض مبالغ نقدا  

 بشٌكات

 مستند الصرف :

هو المستند الذي ٌحرر 

أو  عند دفع مبالغ نقدا  

 بشٌكات

 

 مستند القٌد :

هو المستند الذي ٌحرر 

عند حدوث أي عملٌة 

 مالٌة على الحساب

 

 المجموعة الثانٌة

 مباشرةالالمصادر غٌر 

 :  أول  

 الوراق الثبوتٌة 

 ثانٌا  :

 وراق التجارٌةالأ 

 شعار مدٌنإ

 شعار دائنإ

 الفاتورة

 الشٌكات

 الكمبٌالت

ورقة سحب 

 السحب

 

 مصادر ومستندات القيود المحاسبية              (11بطاقة رقم )تابع 
 

 

 

 

( لمتعرف عمى سند 54-54يمكنك الرجوع إلى الكتاب المدرسي صفحة ) عزيزي الطالب: إرشادات لمطالب:
 القبض، وسند الصرف، وسند القيد (

 

 تنقسم مصادر القيد في المحاسبة الى مجموعتين :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 أتَعمَم:
 : هً المجموعة المستندٌة وتعتبر المصدر الرئٌس للتسجٌل فً الدفاتر المحاسبٌة. مصادر القٌد المباشرة 

 : ول تعتبر مصدرا  للتسجٌل من واقعها فً  ،ثبات العملٌاتإستخدم كوسائل ت مصادر القٌد غٌر المباشرة

 وإنما ٌتم تفرٌغ محتوٌاتها فً أحد مصادر القٌد المباشرة. ،الدفاتر المحاسبٌة



 

 6 

 

 مصادر ومستندات القيود المحاسبية              (11بطاقة رقم )تابع 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المطموب :ثبات بعض العمميات المالية لدى منشاة القدس ، إالجدول التالي بعض المستندات المستخدمة في 
  :تحديد أي من منيا يشكل مصدر قيد مباشر أو غير مباشرفي المكان المناسب ل ( √شارة ) إبوضع 

 

 

 ادر قٌد غٌر مباشرةمص مصادر قٌد مباشرة المستندات المحتمل استخدامها الرقم

   بٌع بضاعة للزبون بموجب كمبٌالة. .1

   تحرٌر فاتورة بٌع لأحد الزبائن. .2

   تحرٌر سند صرف برواتب العاملٌن. .3

   اشعار دائن من المصرف بإضافة فوائد. .4

   تحرٌر سند قٌد لتسجٌل بٌع بضاعة بالأجل. .5

   اشعار مدٌن من المصرف بخصم فوائد. .6
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

قم بتحرير سند القبض وسند الصرف اللازم، حسب  المطموب:بصفتك محاسباً في شركة ما،  عزيزي الطالب:
 (.69( من الكتاب المدرسي صفحة )7و6الأصول، وذلك بالإجابة عن ) سؤال 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 ( في المكان المناسب: Xللازم لإثبات كل منيا، بوضع ) حدد نوع السند المحاسبي ا
 

 الرقم

 

 مصادر القٌد المباشرة المستندات المُحتمل استخدامها

 سند قٌد سند صرف سند قبض

عمار بعد الحرب ( لصالح الإ100000تبرع المُنشأة بقٌمة ) 1

 الصهٌونٌة على قطاع غزة.

   

م عن شهر نوفمبر بموجب تسلٌم الموظفٌن فً المُنشأة رواتبه 2

 شٌكات.

   

( دٌنار فً المصرف كرأسمال فً 200000إٌداع مبلغ ) 3

 .بداٌة عمل المشروع

   

ب الصندوق، سجلت القٌمة بالخطأ، فً اتعدٌل فً قٌمة حس 4

 قٌد سابق.

   

    دفع مصارٌف مٌاه وكهرباء مستحقة على الشركة. 5

شأة القدس شراء أجهزة حاسوب على الحساب من من 6

 لتكنولوجٌا المعلومات، لاستخدامه فً تٌسٌر أعمالها.

   

( 2054ورد إشعار من المصرف، ٌفٌد بتحصٌل الشٌك رقم ) 7

 لصالح المُنشأة.

   

 

 (2نشاط )

 الواجب المنزلي

 ( 3نشاط ) 
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 مصادر ومستندات القيود المحاسبية              (11بطاقة رقم )تابع 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 حة لكل مما يأتي :اختر الاجابة الصحي
 دينار ؟ 100ما نوع السند الذي يثبت لعممية دفع مصروف ىاتف عن الشير الحالي بمبمغ  .1

 هاتؼ ؼصرؼ                 د. مصرو سند ج.           قبض       سند ب.      قيد          سند أ. 
 يصنف ضمن مصادر القيد غير المباشرة ؟ لاأي من الاتية  .2

 ج. الشيؾ                د. سند القيد       اء           ب. الكمبيالة        أ. فواتير الشر 
 ما السند الذي يمزم تحريره لتصحيح خطأ محاسبي ورد في قيود اليومية لممُنشأة؟ .3

 إشعار مديفصرؼ                 د. سند ج.          قبض       سند قيد              ب. سند أ. 
 

 
 

 مطالب:إرشادات ل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 التقويم الذاتي:

 :( كاممة، الرابط أدنا  مرتبطة 00لشرح محتويات البطاقة ) عزيزي الطالب
 (. QRنواع الدفاتر المحاسبية أو رمز )أبمصادر القيد و 

https://cutt.us/4sQ4T 
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 أنواع الدفاتر المحاسبية              (12بطاقة رقم )

 
 

 الأىداف

 يُعدد أنواع الدفتر المحاسبية. .0
 .ميز بيف الدفاتر المحاسبية الإلزامية والدفاتر الاختيارية )العرفية(يُ  .9
 يُعرؼ دفتر اليومية العامة. .3
 يستنتج شروط التسجيؿ في دفتر اليومية. .4
   يذكر مكونات شكؿ دفتر اليومية العامة. .5
  تمخيص المحتوى:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

المحاسبية، أجب عف (، والذي يتعمؽ بأنواع الدفاتر  55بالرجوع الى الكتاب المدرسي ) صفحة  عزيزي الطالب:
 النشاط التالي:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يعمؿ السيد حسف تاجراً لمملابس الجاهزة ، حيث قرر تنظيـ دفاتر  ومسكها حسب الأصوؿ، وقد كوف انطباعاً 
 والمطموبحوؿ الدفاتر التي يجب أف ينظمها والدفاتر التي جرت العادة لتنظيمها بحكـ ما تـ التعارؼ عميه، 

منؾ أف تساعد السيد حسف في تصنيؼ أي مف هذ  الدفاتر الزامية وأي منها عرفية كما هو مبيف في الجدوؿ 
 ( في المكاف المناسب : √التالي ، وذلؾ بوضع اشارة  ) 

 الدفاتر العرفية الدفاتر الالزامية مسميات الدفاتر المحاسبية الرقـ
   دفتر اليومية العامة. 0

 (1نشاط )

بعد حدوث العممية المالية وتوفر المصادر المباشرة والمصادر غير مباشرة المؤكد 
حدوثيا، تأتي المرحمة الثانية من مراحل الدورة المحاسبية، والمتعمقة باستخدام 

        : دفاتر الزامية  قسمينلى إالدفاتر المحاسبية، والتي تقسم من الناحية الالزامية 
 ) اجبارية (، ودفاتر عرفية ) اختيارية (. 

 :تنبيو  ●
 الدفاتر  محددة تسمى دفاتر تجارية تاجر بمسؾ كؿ التجارة ألزمت المادة السادسة عشر مف قانوف

 .دفتر الجرد والميزانيةو دفتر صور الرسائؿ، ، و وهي: دفتر اليومية التجارية الإلزامية
 هي الدفاتر التي لـ ينو عميها القانوف التجاري إلا أنها موجودة فية ( : ما الدفاتر الاختيارية ) العر أ

 في التطبيؽ العممي بحكـ العرؼ.
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 أنواع الدفاتر المحاسبية              (12بطاقة رقم )تابع 

 

   ستاذ العاـ.دفتر الأ 9
   جمالية.ستاذ المبيعات الإأدفتر  3
   دفتر صور الرسائؿ.  4
   دفتر الجرد والميزانية.  5
   ستاذ مساعد المدينيف. أدفتر  6

 

 

 

 

 

 
 

 

 ومية العامة؟ما المقصود بدفتر الي .1
............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 

 
 

شروط نظـ دفتر اليومية: فيما يأتي بعض السموكيات التي قد تمارس مف بعض المحاسبيف في المنشآت 
 :صحيحالسموؾ غير الموؾ صحيح و سبيف المتمييز في المكاف المناسب ل(  √وضع اشارة )  المطموب :

 

 لا يجوز يجوز الممارسة المحتممة من قبل التاجر الرقم
   تسجيؿ القيود بعممة واحدة فقط. 0
   قياـ المحاسب بتحشية قيد محاسبي، كاف قد سها عف تسجيمه. 9
   ترؾ صفحة مف صفحات الدفتر بيضاء ، لاستخدامها فيما بعد. 3
    .اسبية باستخداـ أقلاـ رصاوالتسجيؿ لمقيود المح 4
تسجيؿ التاجر لمقيود المحاسبية المتعمقة بالنشاط البيعي لهذا اليوـ،  5

 لتي حدثت قبمها.اوتأجيؿ العمميات المالية 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (2نشاط )

 (3نشاط )

تعد الدفاتر اليومية العامة في المحاسبة ، نقطة البداية الفعمية لتوثيؽ العمميات المالية ؛ وبعد أف يتـ تحميؿ 
ديد الحسابات المدينة والدائنة ، تأتي مرحمة تسجيؿ القيود العممية المالية وتحديد طرفيها المديف والدائف وتح

 في دفتر اليومية العامة مف واقع المستندات ووفقا لنظرية القيد المزدوج.
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 أنواع الدفاتر المحاسبية              (12بطاقة رقم )تابع 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تأمؿ الشكؿ الآتي الذي يبيف شكؿ دفتر اليومية العامة، ثـ استنتج أهـ الخانات التي يتضمنها؟ زي الطالب:عزي
 

 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اختر الاجابة الصحيحة لكل مما يأتي :
 أي من السموكيات التي يجوز ممارستيا من قبل المحاسبين؟ .1

 التسجيؿ لمقيود باستخداـ أقلاـ الرصاو     . أ
 قياـ المحاسب بتحشية قيد محاسبي، كاف قد سها عف تسجيمه في حينها      ب.
 عممة واحدة فقط.تسجيؿ القيـ المالية بج. 
 ترؾ صفحة مف صفحات الدفتر بيضاء، لاستخدامها فيما بعد   د.

 تعتبر من الدفاتر المحاسبية القانونية؟ لاأي الآتية  .2
 دفتر اليومية العامة  د.      دفتر الجرد والميزانيةج.      ستاذ العاـدفتر الأب.      دفتر صور الرسائؿأ. 

 
 

 إرشادات لمطالب:

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (4نشاط )

 التقويم الذاتي:

 :( كاممة، الرابط أدنا  مرتبطة 09لشرح محتويات البطاقة ) عزيزي الطالب
 (. QRنواع الدفاتر المحاسبية أو رمز )أبمصادر القيد و 

https://cutt.us/4sQ4T 
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 أشكال القيود المحاسبية              (13بطاقة رقم )
 

 

 

 

 

 يُعرؼ القيد المحاسبي. .0 الأىداف
 يفرؽ بيف أشكاؿ القيود المحاسبية.  .9

 

  تمخيص المحتوى:
ل ىو أسموب لإثبات العممية المالية بطريقة توضح كلًا من: تاريخ العممية، طرفييا، قيمة ك القيد المحاسبي:

 طرف، شرح بسيط لمعممية.
 

 والتي يمكن تمخيصيا في الشكل التالي : ،تتعدد أشكال القيود المحاسبية عزيزي الطالب:

 

              

 

 

 

 

 
 

 

 

 

  ، وأكمؿ الفراغ حسب الجدوؿ المعطى:المخطط المفاهيمي أعلاتأمؿ  عزيزي الطالب:
 

 وفتح حساب جارٍ لدى المصرف. دينار من الصندوق، 150000تم سحب مبمغ  .1
 نوع القٌد ........................... 

 

 من حـ/ .................... 150000

 إلى حـ/ ..................... 150000       

 )فتح حساب جارٍ بالمصرف(

 .دينار نقداً والباقي عمى الحساب 25000دينار، سُدد من ثمنيا  55000تم شراء بضاعة بقيمة  .2
 ........... من حـ/ البضاعة قٌد مركب من الجانب ............. 

 إلى مذكورٌن

 حـ/ الصندوق 25000

 حـ/ .................... 30000

) ...............................................( 

 (1نشاط )

 قٌد مركب من الطرف المدٌن
 من مذكورٌن      

 حـ / طرف مدٌن 
 حـ /  طرف المدٌن  

 إلى حـ / الطرف الدائن      

 الدائن قٌد مركب من الطرف 
 من حـ / الطرف مدٌن

 إلى مذكورٌن    
 حـ / طرف الدائن      
 حـ / طرف الدائن      

 

 

 قٌد مركب من الطرفٌن 
 ذكورٌنمن م      

 حـ / طرف مدٌن 
 حـ /  طرف المدٌن  

 إلى مذكورٌن
 حـ / طرف الدائن      
 حـ / طرف الدائن      

 أشكال القٌد المحاسبً

 : القٌد  البسٌط
هو القٌد الذي ٌحتوي كل طرف فٌه 
 المدٌن والدائن على حساب واحد فقط

 المركب :القٌد  
ٌه أو طرف أحدهو القٌد الذي ٌحتوي 

  على أكثر من حساب  كلاهما
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 أشكال القيود المحاسبية              (13بطاقة رقم )
 

دٌنار نقداً والباقً بشٌك عن طرٌق  50000ٌنار قبض من ثمنها د 70000تم بٌع بضاعة بقٌمة  .3

 المصرف.

 من مذكورٌن قٌد مركب من الجانب ................ 

 حـ/ .....................     50000

 .............. حـ/ المصرف

 إلى حـ/ البضاعة 70000     

 )بٌع بضاعة نقدا  وبشٌك (

دٌنار نقداً،  10000دٌنار، سُدد من ثمنها  18000نار وآلات بقٌمة دٌ 12000تم شراء أثاث بقٌمة  .4

 والباقً بشٌك على المصرف.

 من مذكورٌن قٌد مركب من الجانب ................. 

 حـ/ الأثاث 12000

............................. 

 إلى مذكورٌن

 حـ/ الصندوق 10000

 ............... حـ/ المصرف

 ت نقدا  وبشٌك () شراء أثاث وآل
 

 

 

 

 اختر الاجابة الصحيحة لكل مما يأتي :
 ما النظرية التي يتم التسجيل وفقيا في دفتر اليومية ؟ .1

 أ. القيد المفرد           ب. القيد المركب           ج. القيد المزدوج              د. القيد البسيط 
 جيل قيد مركب في دفتر اليومية؟أي من الحلات الآتية تحتاج لتس .2

 أ. شراء بضاعة نقداً        
 ب. شراء بضاعة بشيؾ     

 ج. شراء بضاعة مف محمييف مختمفيف نقداً، بتاريخيف مختمفيف   
 د. شراء بضاعة مف أحد المحلات، نقداً والباقي عمى الحساب. 

 

 

 

 

 

 

 التقويم الذاتي:

 أتعمم : ●
 ) القيد المحاسبي يحتوي عمى طرفين فقط ) طرف مدين وطرف دائن 
  و الدائن قد يحتوي عمى أكثر من حساب ) قيد مركب  (أالطرف المدين 
  ً؛ ) مجموع الطرف المدين = مجموع الطرف الدائن ( لابد أن يكونا الطرفان في حالة تساوي دائما 
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 ةالتسجيل في دفتر اليومي              (14بطاقة رقم )

 

 يسجؿ القيود المحاسبية لمعمميات المالية الجارية في المُنشأة وفقاً لنظرية القيد المزدوج . .0 الأىداف
 

  تمخيص المحتوى:

 
 الحل : 

 من حـ / البنك                      10000                1/ 1
 ـ/ رأس المال إلى ح  10000                           

 قيمة ما بدأت بو المحلات أعماليا التجارية               
 8/1 

 من حـ / مصروف الايجار                       1000                  
 إلى حـ/ الصندوق    1000                           

 دفع مصروف بدل الايجار نقدا من صندوق المحل       
 

 عند دفعها الطرف المدٌنفي  اريف دائماً ملاحظة المص
                

 
 

فقاً لنظرية القيد المزدوج، التي يتـ مف خلالها إثبات طرفي التسجيؿ في دفتر اليومية العامة لممُنشأة، يتـ و 
 .المديف والدائفالعممية المالية؛ 

 ولتوضيح التسجيؿ في دفتر اليومية نتناوؿ المثاؿ الآتي:
 م1/1/2020مت لدى محلات اليدي التجارية بتاريخ تليك العمميات التالية التي إ
  دعت في الحساب الجاري في دينار أو  10000قدر   بدأت المحلات أعمالها برأس ماؿ 1ر1بتاريخ

 المصرؼ 
  دينار نقدا . 1000استأجرت المحلات مكتباً لمزاولة أعمالها وقد دفعت  1ر8بتاريخ 
  دينار نقداً  1500دينار دفعت منها  2500اشترت المحلات أثاث مف شركة السلاـ بقيمة  1ر 11في

 والباقي عمى الحساب .
  دينار وتـ قبض القيمة نقداً . 500ت خدمات لأحد الزبائف بقيمة قدمت المحلا 1ر15في 
  قامت المحلات بسداد ما عميها الى شركة السلاـ بشيؾ . 1ر17في 
  دينار . 140دفعت المحلات قيمة فاتورة الهاتؼ والانترنت بقيمة  1ر25في 
  دينار . 250قامت المحلات بتعييف موظؼ علاقات عامة براتب شهري  1ر31في 
 لمطموب:  تسجيل العمميات السابقة في دفتر يومية محلات اليدى .ا
 

الطرف المدٌن من القٌد هو البنك هو 
 الذي أخذ .

س المال وهو أوالطرف الدائن هو ر
 الذي أعطى . 

الطرف المدٌن من القٌد هو مصروف 
 الاٌجار وهو الذي أخذ .

والطرف الدائن هو النقدٌة وهً تمثل 
 . الطرف الذي أعطى 
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 11/1  
  مف حػ ر الاثاث  2500                   

 إلى مذكوريف                        
 حػ ر الصندوؽ  1500                        

 حػ ر الدائنوف ) شركة السلاـ (             قيد مركب مف الطرؼ الدائف  1000                        
 

 مف حػ ر الصندوؽ                            أخذ ) مديف (    500           1ر15
 أعطى ) دائف (            إلى حػ ر إيراد الخدمات  500                        

  1ر  17
 مف حػ ر  الدائنوف ) شركة السلاـ (    1000                     

 إلى حػ ر البنؾ  1000                               
 1ر25    

 مف حػ ر مصروؼ الهاتؼ والانترنت                      140                          
 ػر الصندوؽ         إلى ح  140                                      

 1ر31          
 لا قيد                                                                 

 

  

                      

 

 
 :خر محمول آمثال 

 

  12000 دينار أودعت منها  25000قصى أعمالها التجارية برأس ماؿ بدأت محلات الأ ، 2021ر5ر1بتاريخ 
 المصرؼ والباقي في صندوؽ المحؿ .دينار في 

 1دينار ، يدفع نهاية كؿ شهر . 300عينت المحلات محاسباً براتب شهري  5ر 
 3دينار عمى الحساب . 5000اشترت المحلات بضاعة مف شركة الازدهار بمبمغ  5ر 
 8هر القادـ. دينار تدفع مف بداية الش 2000علاف بمبمغ تعاقدت المحلات مع شركة البياف لمدعاية والإ 5ر 

 

 التسجيل في دفتر اليومية              (14بطاقة رقم )تابع 

فً الطرف  المشترٌات تسجل دائما  
الشراء وكل ما ٌشترى المدٌن عند 

ل البضاعة تسجل ٌسجل باسمه إ
 مشترٌات .

عند التفاق او التعٌٌن ل ٌسجل قٌد .. 
و مالم ٌتم الدفع او القبض او استلام ا

 تسلٌم )وٌعتبر بمثابة قٌد اداري فقط ( 

 تنبيو  : 
 . اٌّسحٛتاخ اٌرٟ ذسدً ٟ٘ اٌرٟ ذىْٛ إِا ِٓ اٌظٕذٚق أٚ اٌثٕه أٚ تؼاػح فمؾ 

 .اٌّسحٛتاخ ِٓ اٌثؼاػح تسؼش اٌرىٍفح ذسدً ِشرش٠اخ، أِا سؼش اٌث١غ أٚ اٌسٛق ذسدً ِث١ؼاخ 

 ٔٙا ١ٌسد ِٓ أِٛاي اٌّششٚع .ػٕذ سحة طاحة اٌّششٚع ِٓ أِٛاٌٗ اٌخاطح لا ذسدً، لأ 

 ملاحظة : الشٌك بمعنى بنك ونقدا  
بمعنى صندوق والمفهومان 

 ٌعبران عن النقدٌة .  
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 142000دينار دفعت منها  3500أجهزت كمبيوتر مف الشركة العالمية لمكمبيوتر بمبمغ  تاشترت المحلا 5ر 
 دينار نقداً والباقي عمى الحساب .

 201000دينار عمى الحساب تكمفتها 1200باعت المحلات بضاعة إلى محلات القدس التجارية بمبمغ  5ر  
 دينار.

 25دينار ثمف  800دينار بسعر التكمفة ، كما سحب مبمغ  500قاـ صاحب المحؿ بسحب بضاعة بمبمغ  5ر
 مف صندوؽ المحؿ والباقي مف أمواله الخاصة .    300رسوـ جامعية لأحد أبنائه دفع منها 

 28ار بشيؾ .دينار لشركة الازده 2800سددت المحلات مبمغ  5ر 
 30قبضت المحلات مف محلات القدس المبمغ المستحؽ عميها . 5ر 
 31دينار ، مصاريؼ ميا  وكهرباء  300دفعت المحلات المصاريؼ التالية بشيؾ ونقداً ) راتب المحاسب  5ر

 دينار (. 150
 تسجيل القيود اللازمة في دفتر يومية محلات الاقصى التجارية عن شير مايو المطموب :
 :الحل

 التارٌخ البٌـــــــــــــــــــــان دائن مدٌن

 
12000 
13000 

 
 
 

25000 

من مذكورين                                           
 حـ / الصندوق    

 حـ / البنك            
 إلى حـ / أس المال          

 قيمة ما بدأت بو محلات الاقصى أعماليا

1/5 
 
 

5000  
5000 

 لمشتريات           من حـ / ا
 إلى حـ/ الدائنون )شركة الازدىار(         

3/5 

 8/5 لا قيد  
3500  

 
2000 
1500 

 من حـ / أجيزت كمبيوتر   
 إلى مذكورين      

 حـ/ الصندوق        
 حـ/ الدائنون )الشركة العالمية لمكمبيوتر(        

14/5 

1200  
1200 

 س (   من حـ / المدينون ) محلات القد
 إلى حـ/  المبيعات     

20/5 

800  
 

500 
300 

 من حـ / المسحوبات الشخصية 
 إلى مذكورين   
 حـ/الصندوق   
 حـ/ المشتريات    

25/5 

 التسجيل في دفتر اليومية              (14بطاقة رقم )تابع 
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2800  
2800 

 من حـ/  الدائنون )شركة الازدىار(
 إلى حـ / البنك       

28/5 
 

1200  
1200 

 من حـ/ الصندوق
 20/5 إلى حـ / المدينون ) محلات القدس (

 
300 
150 

 
 
 
 

300 
150 

 من مذكورين                                 
 حـ / الراتب     

 حـ / م. مياه وكيرباء      
 إلى مذكورين     

 حـ/ البنك       
 حـ/ الصندوق       

31/5 

 

 
 دد الطرؼ المديف والطرؼ الدائف لكؿ عممية مالية في الجدوؿ الآتي :ح

 

 الطرف المدين العممية المالية الرقم الرقم
 المبيعات الصندوؽ دينار نقداً  100بيع بضاعة لمزبوف حسف بمبمغ  .0
   دينار نقداً  50دفع مصروؼ الهاتؼ بمبمغ  .9
   شراء بضاعة عمى الحساب مف محلات رائد .3
   دينار بسعر السوؽ 200سحب بضاعة بمبمغ  .4
   دينار نقداً  900الحصوؿ عمى قرض بمبمغ  .5
   دينار لمحلات رائد بشيؾ 500سداد مبمغ  .6

 

 

 

 

 

 

 

 التسجيل في دفتر اليومية              (14بطاقة رقم )تابع 

 (1نشاط )

  : الطالب عزٌزي تذكر
 المدونة والقٌود المعلومات من ستفادةال ٌمكن حتً التالٌة للشروط وفقا   الٌومٌة دفتر فً التسجٌل ٌتم
 : به

 المالٌة للعملٌات التارٌخً للتسلسل وفقا   التسجٌل ٌكون أن.  
 المزدوج القٌد لنظرٌة وفقا   التسجٌل ٌتم أن.  
 تسلسلٌة الأرقام تكون وأن وتارٌخ رقم قٌد عملٌة لكل ٌسجل أن.  
 عملٌة لكل واف شرح هناك ٌكون أن. 
 ٌلهجتس بعد القٌد على تعدٌلات أي إجراء دمع.  
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 التسجيل في دفتر اليومية              (14بطاقة رقم )تابع 
 

 

 
 

 ان التجارية :سجل العمميات التالية في دفتر يومية محلات بيس

  ودعتها المحلات بالمصرؼ .أدينار  30000عمالها التجارية برأس الماؿ أبدأت محلات الشرؽ  8ر1بتاريخ 
 3دينار دفعتها نقداً. 1800عمالها التجارية بمبمغ أاستأجرت المحلات مكتباً لممارسة  8ر 
 6دينار نقداً  1200دفعت منها  دينار مف الشركة العربية 2500جهزة ومعدات بمبمغ أاشترت المحلات  8ر 

 والباقي بشيؾ .
 12دينار نقداً  2000دينار مف محلات الكرامة دفعت منها  6000اشترت المحلات بضاعة بمبمغ  8ر

  .والباقي عمى الحساب
 20دينار. 1000سبوع مف تاريخه بمبمغ أاتفقت مع محلات سميماف عمى شراء بضاعة بعد  8ر 
 22دينار نقداً  600دينار حصمت منها  2600يف بمبمغ باعت بضاعة لمحلات ياس 8ر 
 28دينار نقداً. 500جهزة ومعدات لشركة البياف بمبمغ أدفعت مصاريؼ صيانة  8ر 
 31( . 150دينار ، مصاريؼ هاتؼ وانترنت  250دفعت المصاريؼ التالية نقداً ) ميا  وكهرباء  8ر 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (2نشاط )
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 التسجيل في دفتر اليومية              (14بطاقة رقم )تابع 
 

 

 

 

 

 

 

 اختر الاجابة الصحيحة لكل مما يأتي :
 موالو الخاصة؟أدينار من  8000 ما الطرف المدين لشراء لسيارة لصاحب المشروع لاستخدامو الخاص بمبمغ .1

 قيد ؿصندوؽ                   د. لا يسجأ. المشتريات               ب. السيارة                  ج. ال
 ما القيد المحاسبي في حالة بيع بضاعة عمى الحساب لمزبون خالد بمبمغ ما ؟ .2

أ. مف حػر المبيعات  إلى حػر الصندوؽ                          ب. مف حػر المدينوف خالد إلى حػر المبيعات               
 ر الصندوؽ                    د. مف حػر الصندوؽ إلى حػر المبيعاتج. مف حػر المدينوف خالد  إلى حػ

 ما الطرف الدائن في حالة سحب بضاعة بسعر السوق ؟ .3
 د. المسحوبات الشخصية                           الصندوؽ ج.      ب. المشتريات                أ. المبيعات

 
 إرشادات لمطالب:

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 التقويم الذاتي:

( المرتبطة بالتسجيؿ في 04الرابط أدنا  يوضح شرح بطاقة ): عزيزي الطالب 
    (QRدفتر اليومية، أو استخداـ رمز )

https://cutt.us/Oulmp 
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 ماىية دفتر الأستاذ              (15بطاقة رقم )
 

 

 

 

 

 الأىداف
 .تعرؼ دفتر الأستاذ .0
 .شكؿ صفحة دفتر الأستاذ تحدد .9
 ستنتج أهمية استخداـ دفتر الأستاذ.ت .3

 

  تمخيص المحتوى:

 

 

 
 

 

 أجب عف :، 79(  صفحة 0شكؿ )رجوع إلى الكتاب المدرسي بال
 

 ما المقصود بدفتر الأستاذ؟ .0
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 مـ تتكوف صفحة الأستاذ؟ .9
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 

 
 
 

 

 أجب عف الأسئمة التالية:، (73الكتاب المدرسي صفحة )طبقا لما ورد في 
 ما المقصود بالحساب؟  .0

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 
 
 

 (1نشاط )

 (2نشاط )

دفتر الأستاذ هو سجؿ محاسبي مفصؿ، يتضمف جميع الحسابات التي سجمت في دفتر اليومية العامة، 
مصنفة ومبوبة بطريقة تسهؿ توفر المعمومات المطموبة عف كؿ حساب عمى حدة، وذلؾ عبر تخصيو 

 دائف.صفحة أو أكثر لكؿ حساب ، ويتكوف كؿ حساب مف جانبيف متماثميف أحدهما مديف والآخر 
مثلا: يتـ تجميع العمميات الخاصة بالنقدية في حساب واحد يسمى "حساب النقدية" ، والعمميات الخاصة 

 بالمبيعات في حساب آخر يسمى " حساب المبيعات" ، وهكذا.. 
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 ماىية دفتر الأستاذ              (15بطاقة رقم )تابع 
 

 اذكر أمثمة عمى الحسابات المستخدمة في مصنع بسكويت؟ .9
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 

 ( فيما يمي:( أو )ضع علامة ضع ) .3
 )      ( لكؿ حساب صفحة أو أكثر في دفتر الأستاذ. (أ 
 ب مف جانبيف متماثميف قد يكونا مديف أو دائف. )      ( يتكوف كؿ حسا (ب 

 

 
 
 

 برأيؾ ما أهمية استخداـ دفتر الأستاذ؟
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 
 

 

 

 
 

 (3نشاط )



 

 21 

 الترحيل إلى دفتر الأستاذ              (16بطاقة رقم )
 

 الأىداف
 

 مية الترحيؿ.يُعرؼ عم .0
 ، بطريقة صحيحة.مف دفتر اليومية إلى دفتر الأستاذالقيود المحاسبية لممُنشأة يرحؿ  .9

 

  تمخيص المحتوى:

 

 

 
 

 فيما يأتي صورة من صفحة دفتر يومية منشأة الوحدة لإنتاج السكر :
 دفتر الأستاذ الترحيل إلى              (16بطاقة رقم )

 
 

 (1نشاط )

 كيفية ترحيل الحسابات لدفتر الأستاذ:
عف طريؽ تجميع العمميات الحسابية الخاصة 

النقدية" في صفحته المتعمقة بحساب معيف مثؿ "
الخاصة بدفتر الأستاذ بحيث يتـ ترحيؿ الحساب إلى 
الطرؼ المديف مف الصفحة، فإذا كاف حساب 

في العممية الحسابية والعكس صحيح،  "النقدية" مديناً 
فيتـ ترحيؿ الحساب إلى الطرؼ الدائف مف صفحة 

 "النقدية" إذا كاف الحساب دائناً في العممية الحسابية.
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 الترحيل إلى دفتر الأستاذ              (16بطاقة رقم )تابع 
 

 المطموب، أجب عن :
  .اكتب ممخو كؿ قيد محاسبي في الشكؿ السابؽ .0

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 

 صور صفحة حساب النقدية في دفتر الأستاذ. .9
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 
 
 
 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

قيود إعداد  المطموب:لعمميات المالية لإحدى الشركات، خلال شير فبراير من ىذا العام، افيما يأتي بعض 
 اليومية وترحيميا إلى حساباتيا لكل مما يمي:

 في صندوؽ الشركة. 15,000ومبمغ نقدي  50,000، استثمر الملاؾ قطعة أرض بمبمغ  2ر1 . في تاريخ0
 مقابؿ أجار المكتب الرئيسي لمدة شهر واحد. 2,000، تـ دفع مبمغ  2ر2في تاريخ  .9
 نقداً. 1,500، تـ شراء أجهزة حاسب آلي بمبمغ  2ر5. في تاريخ 3
 نقداً. 1,000، تـ تقديـ خدمات برمجية بمبمغ  2ر10. في تاريخ 4
 مقابؿ خدمات تسويقية. 500، تـ دفع مبمغ  2ر19. في تاريخ 5
 نقداً. 3,000، تـ دفع رواتب الموظفيف بمبمغ  2ر28تاريخ  . في6

............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

 (2نشاط )

يد محاسبي سوف يظيرُ في حسابين عمى الأقل من حسابات دفتر كلُ ق
 الأستاذ وبجيتين متعاكستين، وذلك وفقاً لنظرية القيد المُزدوج.
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 الترحيل إلى دفتر الأستاذ              (16بطاقة رقم )تابع 

 

............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 
............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 

 إرشادات لمطالب:

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يمكف الرجوع إلى الرابط أدنا  لشرح ترحيؿ وتصوير الحسابات في دفتر  عزيزي الطالب:
 (QRالأستاذ وترصيدها، أو رمز )

https://cutt.us/kZYj6 
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:هو الفارؽ بيف المجموع الفعمي لمطرؼ المديف والمجموع الفعمي لمطرؼ الدائف لكؿ حساب في  الترصيد
 صفحة الأستاذ في نهاية فترة زمنية معينة. وتتـ عممية الترصيد مف خلاؿ الخطوات التالية:

 يُوضع خط لمجمع في حقمي لمبالغ وعمى مستوٍ واحد. (0
لغ الجانب الدائف ونأخذ المبمغ الأكبر ونضعه في تُجمعُ مبالغ الجانب المديف لكؿ حساب، ومبا (9

 حقمي المبالغ تحت خط الجمع.
نطرحُ مجموع مبالغ الطرؼ الصغير مف مجموع مبالغ الطرؼ الكبير فنحصؿ عمى ناتج يسمى  (3

 الرصيد نضعُه في الجانب الأصغر مف الحساب ويُنسبُ لمجانب الأكبر.
 ج التالية:بناءً عمى هذا الفرؽ، نحصؿ عمى إحدى النتائ (4

 

 ترصيد الحسابات              (17بطاقة رقم )
 

 

 الأىداف

 

 يصَوِّر الحسابات المختمفة لممُنشأة بطريقة صحيحة. .0
 .في دفتر الأستاذ ات المختمفةيحسب رصيد الحساب .9

 
 

  تمخيص المحتوى:

 
 
 

 
 

 مثال :
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 الحسابات ترصيد              (17بطاقة رقم )تابع 
 

 

 
 

 ما المقصود بالرصيد المتعادؿ لمحساب في دفتر الأستاذ؟ .0
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 لمرصيد نوعاف، اذكرهما. .9
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 متي تتـ عممية ترصيد الحسابات في دفتر الأستاذ؟ .3
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 
 

 :بالنظر إلى الحساب المصور من صفحة الأستاذ .4
 قـ بترصيد الحساب أعلا . (أ 

.................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 .ذاستنتج القيود المحاسبية المسجمة في دفتر اليومية قبؿ ترحيمها لدفتر الأستا (ب 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 
 

 ؽ الممكية، وحدد الرصيد الطبيعي لها.اختر مجموعة مف حسابات الأصوؿ، والالتزامات، وحقو 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 (1نشاط )

 (2نشاط )
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 ترصيد الحسابات              (17بطاقة رقم )تابع 
 

 تُسمّى عممية استخراج المُتَمّم الحسابي لطرفي الحساب؛ المدين والدائن؟ماذا  .1
 .القَيْد .د        التصوير.       .ج        التَّرصيد.        .ب           التَّرحيؿ.        .أ
 متى تتم عممية الترصيد ؟ .2

 .    في بداية الفترة المالية .ب                                  .       في نهاية الفترة المالية فقط .أ
 .في منتصؼ الفترة المالية .د        .      في نهاية الفترة المالية وكمما اقتصت الحاجة إلى ذلؾ .ج

دينار، ومجموع الطرف الدائن لو، يساوي  400د الحسابات يساوي إذا كان مجموع الطرف المدين لأح .3
 فما رصيد الحساب؟دينار،  200

 مديف.  200 .د           دائف    600 .مديف           ج 600 .ب           دائف.     200.أ
 

 ( فيما يمي:( أو )ضع علامة ضع )ثانياً: 
لعممية الحسابية الواردة في دفتر اليومية، فإنو يرحل لمجانب اليمين في ا إذا كان حساب النقدية دائناً )      (  .1

 من صفحة الأستاذ لحساب النقدية.
 تأتي عممية الترصيد بعد ترحيل الحسابات لصفحاتيا الخاصة في دفتر الأستاذ.)      (  .2
 لمحسابات المتشابية في طبيعتيا. تعتبر عممية الترحيل تجميعاً )      (  .3
 فإن مجموع الجانب المدين لو أقل من مجموع الجانب الدائن. ،كان رصيد الحساب دائناً  إذا)      (  .4
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 التقويم الذاتي

 

 
 اختر الاجابة الصحيحة لكل مما يأتي :أولًا: 
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 ميزان المراجعة                (18بطاقة رقم )
 

 

 يُعرؼ ميزاف المراجعة. .0 الأىداف
 يفسر أهمية ميزاف المراجعة. .9

 

 تمخيص المحتوى:

 

 

 
 : النشاط التاليأجب عن (، 81-79درسي صفحة )عزيزي الطالب: بالرجوع إلى الكتاب الم

 

 
 

 ما المقصود بميزاف المراجعة؟ .0
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 هؿ المنشآت التجارية ممزمة بإعداد ميزاف المراجعة؟ .9
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 اذكر أهمية إعداد ميزاف المراجعة. .3
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
 

 ما دلالة التوازف أو عدـ التوازف الحسابي في ميزاف المراجعة؟ .4
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

............................................................................................................... 

 (1نشاط )

 ماىية ميزان المراجعة:
يتم تجميع الحسابات المتناثرة في صفحات دفتر الأستاذ، وبياناتيا الخاصة، في 

 جدول أو قائمة لتسجيل الإحاطة بيا.
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 ج

 يذكر أشكاؿ ميزاف المراجعة. .0 الأىداف
 يوضح علاقة ترصيد الحسابات بميزاف المراجعة. .9
 يُعِد ميزاف المراجعة. .3

 

 تمخيص المحتوى:
 

 

 

 

 
 

 

 

 جعة.قارف بيف أشكاؿ ميزاف المرا .0
...............................................................................................................

............................................................................................................... 
...............................................................................................................

............................................................................................................... 
 

 متى يتـ إعداد ميزاف المراجعة؟ .9
...............................................................................................................

............................................................................................................... 
 

 وضح علاقة ترصيد الحسابات بميزاف المراجعة. .3
...............................................................................................................

............................................................................................................... 
............................................................................................................... 

 ميزان المراجعةإعداد                 (19بطاقة رقم )

 (1نشاط )

يتم إعداد ميزان المراجعة في مُنشآت الأعمال، قبل الشروع في إعداد حساباتيا الختامية؛ لإعطاء درجة 
 عند إعداد قوائميا المالية. من الثقة والتأكد،
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 إليك الأرصدة المستخرجة من دفاتر شركة العروب الزراعية:
 ذمـ دائنة. 951ذمـ مدينة،  9711مبيعات،  8111مشتريات،  3111نقدية،  6911رأس الماؿ،  9951

 المطموب: إعداد ميزان المراجعة بالأرصدة.
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 
 

 إليك الحسابات التالية المستخرجة من دفتر أستاذ شركة السلام. :محمول  مثال
 حـ/ سأط اٌّاي حـ/ إٌمذ٠ح

 ِٓ حـ/ إٌمذ٠ح 01111 سط١ذ دائٓ 01111 حـ/ َ. الإ٠داسِٓ  0011 إٌٝ حـ/ سأط اٌّاي 01111

 01111 01111 ِٓ حـ/ الأثاز 0011 إٌٝ حـ/ اٌّث١ؼاخ 0011

 حـ/ َ. الإ٠داس ِٓ حـ/ رُِ دائٕح )اٌٙذٜ( 0011 إٌٝ حـ/ فٛائذ دائٕح 01

 سط١ذ ِذ٠ٓ 0011 إٌٝ حـ/ إٌمذ٠ح 0011 ِٓ حـ/ اٌّسحٛتاخ 011 

 0011 0011 ِٓ حـ/ َ. ٘اذف 011 

 حـ/ الأثاز سط١ذ ِذ٠ٓ 0301 

 سط١ذ ِذ٠ٓ 0111 إٌٝ ِزوٛس٠ٓ 0111 00101 00101

 0111 0111 حـ/ رُِ دائٕح )اٌٙذٜ(

 حـ/ ِث١ؼاخ ِٓ حـ/ الأثاز 0011 إٌٝ حـ/ إٌمذ٠ح 0011

 ِٓ حـ/ إٌمذ٠ح 0111  0011 0011

 ِٓ حـ/ رُِ ِذ٠ٕح )اٌذ١ٌٚح( 0011 سط١ذ دائٓ 0011 َ. ٘اذف

 0011 0011 سط١ذ ِذ٠ٓ 011 إٌٝ حـ/ إٌمذ٠ح 011

 رُِ ِذ٠ٕح )اٌذ١ٌٚح( 011 011

 ِٓ حـ/ ِشدٚداخ اٌّث١ؼاخ 011 إٌٝ حـ/ اٌّث١ؼاخ 0011  

 سط١ذ ِذ٠ٓ 0011  حـ/ اٌّسحٛتاخ

 0011 0011  إٌٝ حـ/ اٌّشرش٠اخ 001

 حـ/ اٌّشرش٠اخ سط١ذ ِذ٠ٓ 001 إٌٝ حـ/ إٌمذ٠ح 011

 ِٓ حـ/ اٌّسحٛتاخ 001 (ٌٝ حـ/ رُِ دائٕح )اٌّح١ؾإ 00111 001 001

 سط١ذ ِذ٠ٓ 00001  حـ/ ِشدٚداخ اٌّث١ؼاخ

 00111 00111 سط١ذ ِذ٠ٓ 011 إٌٝ حـ/ رُِ ِذ٠ٕح )اٌذ١ٌٚح( 011

 حـ/ رُِ دائٕح )اٌّح١ؾ( 011 011

 ِٓ حـ/ اٌّشرش٠اخ 00111 سط١ذ دائٓ 00111 حـ/ فٛائذ دائٕح

   إٌمذ٠ح ِٓ حـ/ 01 سط١ذ دائٓ 01

01 01 00111 00111 

 ميزان المراجعة                (19بطاقة رقم )تابع 

 (2نشاط ) 
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  إعداد ميزان المراجعة:  المطموب:

 بالمجاميع والأرصدة -  بالأرصدة -  بالمجاميع -
 الحل:

 ١ِضاْ اٌّشاخؼح تالأسطذج:  ١ِضاْ اٌّشاخؼح تاٌّدا١ِغ:

 اسُ اٌحساب أسطذج دائٕح أسطذج ِذ٠ٕح  اسُ اٌحساب دائٓ ِذ٠ٓ

 انُمذٌح - 0331  انُمذٌح 0011 03131

 سأط انًال 01111 -  سأط انًال 01111 -

 و. الإٌجاس - 0011  و. الإٌجاس - 0011

 الأشاز - 0111  الأشاز - 0111

 يثٍؼاخ 0011 -  يثٍؼاخ 0011 -

 و. ْاذف - 011  و. ْاذف - 011

 ريى يذٌُح )انذٔنٍح( - 0311  ريى يذٌُح )انذٔنٍح( 011 0011

 انًشرشٌاخ - 00001  انًشرشٌاخ 001 00111

 انًسحٕتاخ - 001  انًسحٕتاخ - 001

 يشدٔداخ انًثٍؼاخ - 011  يشدٔداخ انًثٍؼاخ - 011

 فٕائذ دائُح 31 -  فٕائذ دائُح 31 -

 ريى دائُح )انًحٍط( 00111 -  ريى دائُح )انًحٍط( 00111 -

 انًجًٕع 03031 03031  انًجًٕع 30001 30001

 
 ١ِغ ٚالأسطذج:١ِضاْ اٌّشاخؼح تاٌّدا

 اسُ اٌحساب أسطذج دائٕح أسطذج ِذ٠ٕح دائٓ ِذ٠ٓ

 انُمذٌح - 0331 0011 03131

 سأط انًال 01111 - 01111 -

 و. الإٌجاس - 0011 - 0011

 الأشاز - 0111 - 0111

 انًثٍؼاخ 0011 - 0011 -

 و. ْاذف - 011 - 011

 ريى يذٌُح )انذٔنٍح( - 0311 011 0011

 يشرشٌاخ - 00001 001 00111

 انًسحٕتاخ انشخصٍح - 001 - 001

 يشدٔداخ انًثٍؼاخ - 011 - 011

 فٕائذ دائُح 31 - 31 -

 ريى دائُح )انًحٍط( 00111 - 00111 -

 اٌّدّٛع 03031 03031 30001 30001

 

   ميزان المراجعة                (19بطاقة رقم )تابع 
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 م : 2121تتعمق المعمومات الآتية، بحسابات دفتر الأستاذ لمنشأة العز لمدعاية والإعلان، لشير أغسطس 
 

 
 

 9190ر8ر30( تصوير ميزف المراجعة في 9( ترصيد الحسابات       0 المطموب:
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 

   ميزان المراجعة                (19بطاقة رقم )تابع 

 (3نشاط )
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 .31/12/2121فيما يأتي أرصدة مستخرجة من دفتر أستاذ محلات المسافر للألبان في 
علاف،  311مدينوف،  6911دائنوف،  4711النقدية،  3111رأس الماؿ،  4111 مشتريات،  7311ـ. دعاية وات

 911أثاث،  511 أجور عماؿ، 0411مردودات مشتريات،  411مردودات مبيعات،  311مبيعات،  09311
 بضاعة آخر المدة. 0111مسحوبات شخصية،  411أوراؽ دفع،  311أوراؽ قبض،  411عدد وأدوات، 

 .9191ر09ر30إعداد ميزاف المراجعة بالأرصدة في  المطموب:
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 

 إرشادات لمطالب:

 
 
 

 

   عةميزان المراج                (19بطاقة رقم )تابع 

 (4نشاط )

ف كيفية ا( لبي09،08يمكنؾ الرجوع إلى الرابط أدنا  لشرح بطاقة رقـ ) عزيزي الطالب:
 (QRإعداد ميزاف المراجعة، أو رمز )

https://cutt.us/1vre1 
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 ثانيالربع ال              اختبار

 

 ، أجب عن الاختبار التالي:ثانيبعد قراءة مستفيضة لدروس الربع ال عزيزي الطالب:
 علامات( 5)السؤال الأول: 

 ل عبارة من العبارات الآتية:                                      اختر رمز الإجابة الصحيحة لك
 ما مسمى الكشف الذي يشمل عمى مجاميع وأرصدة جميع الحسابات التي وردت في دفتر أستاذ المنشأة؟ .1

 قائمة التدفؽ النقدي .د              ميزاف المراجعة .ج              الميزانية .ب         ممخو الدخؿ أ.
 تعتبر من الدفاتر الإلزامية في المُنشأة؟ لاأي من الآتية  .2

 الجرد والميزانية .د              اليومية العامة .ج              صور الرسائؿ .ب         الأستاذ العاـ أ.
 ماذا تسمى عممية نقل القيم المالية لمحسابات المختمفة من دفتر اليومية إلى دفتر الأستاذ؟ .3

 الترحيؿ .د              القيد .ج                التصوير .ب              دالترصي أ.
( دينار، فما رصيد 650) دينار، ومجموع الطرف الدائن لو( 400)إذا كان مجموع الطرف المدين لأحد الحسابات  .4

 الحساب؟
 دائف 1050 .د              مديف 1050 .ج             دائف 250 .ب         مديف 250 أ. 

ما نوع السند المحاسبي الذي يحرر لإثبات اتفاقية إيجار بين المُنشأة ومالك العقر، عمماً بأنو تم دفع مبمغ  .5
 ( دينار كإيجار عن سنة مقدماً؟1000)
 قيد .د                       صرؼ .ج                  قبض .ب                   عقد إيجار أ.
 

 علامات( 11): ثانيالسؤال ال
 علامات(5)                                                                               عمل لكلٍّ من :      (أ 

 دفتر الأستاذ دفتر عرفي، ولكن ليس لممنشأة غنى عنو. .1
 لابد من إعداد ميزان المراجعة في المحاسبة. .2

 
وب: تحديد نوع السند المحاسبي اللازم لإثبات كل منيا، فيما يأتي عمميات حدثت في منشأة الاتحاد، والمطم (ب 

 علامات(5)                                                 ( في المكان المناسب.    √وذلك بوضع إشارة )  
 

 م
 

 مصادر القيد المباشرة المستندات المحتمل استخداميا
 سند قيد سند صرف سند قبض

يداعو في حساب المنشأة لدى المصرفتحويل مبمغ من الص .1     ندوق وا 
    إيداع مبمغ في المصرف كرأس مال في بداية عمل المشروع .2
    بيع بضاعة لمزبون تحسين عمى الحساب .3
    تسميم الموظفين في المنشأة رواتبيم بموجب شيكات .4
    بيع بضاعة لمزبون محمد نصفيا نقداً والباقي بموجب كمبيالة .5
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 ثانيالربع ال              اختبارتابع 

 
 علامات( 6): ثالثالسؤال ال

، المبيعات  850) ذمم دائنة  : إليك الأرصدة المستخرجة من دفاتر شركة البشير الزراعية ) المبالغ بالدينار (
 (..  3750، ذمم مدينة 2000 ، المشتريات  7000، رأس المال  5200، النقدية  3100

 ل إكمال الجدول التالي:إعداد ميزان المراجعة بالأرصدة والمجاميع من خلا  المطموب:
 

 رقم صفحة الأستاذ اسم الحساب الأرصدة الدائنة الأرصدة المدينة المجاميع الدائنة مجاميع المدينة
 1 ذمم دائنة   1000 

 2 المبيعات    1500
 3 النقدية   6000 
 4 رأس المال    0
 5 اتالمشتري   300 

 6 ذمم مدينة    4900
 المجموع    

 
 علامات( 9): لرابع السؤال ا

 : 2121إليك العمميات التالية التي حدثت في منشأة جنين التجارية خلال شير فبراير 
 في صندوؽ الشركة. 050111ومبمغ نقدي  510111، استثمر الملاؾ قطعة أرض بمبمغ  9191فبراير  0. في تاريخ 0
 مقابؿ أجار المكتب الرئيسي لمدة شهر واحد. 90111، تـ دفع مبمغ  9191فبراير  9 . في تاريخ9
 نقداً. 00511، تـ شراء أجهزة حاسب آلي بمبمغ  9191فبراير  5. في تاريخ 3
 نقداً. 00111، تـ تقديـ خدمات برمجية بمبمغ  9191فبراير  01. في تاريخ 4
 مقابؿ خدمات تسويقية. 511 ، تـ دفع مبمغ 9191فبراير  09. في تاريخ 5
 نقداً. 30111، تـ دفع رواتب الموظفيف بمبمغ  9191فبراير  98. في تاريخ 6

 اللازمة في دفاتر منشأة جنين.اليومية . إعداد قيود 1المطموب: 
 .ترحيل حساباتيا . 2          

 انتيت الأسئمة
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 (11بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
 لإشثاخ انحمٕق ٔالانرضاياخ ٔانشجٕع انٍٓا ػُذ انحاجح  . (0

 
 
 
 
 

 :خطٛاخ اٌذٚسج اٌّحاسث١ح أوًّ  (0

 ذحهٍم انؼًهٍح انًانٍح  (أ 

 ذسجٍم انؼًهٍح انًانٍح فً دفرش انٍٕيٍح. (ب 

 ذشحٍم انؼًهٍاخ انى دفرش الاسرار . (ج 

 م انرسٌٕاخ انجشدٌح .اػذاد يٍضاٌ انًشاجؼح لث (د 

 اػذاد انرسٌٕاخ انجشدٌح. (ٖ 

 اػذاد يٍضاٌ انًشاجؼح تؼذ انرسٌٕاخ. (ٚ 

 اػذاد انمٕائى انًانٍح . (ص 
 

 (2نشاط )
 ِظادس ل١ذ غ١ش ِثاششج ِظادس ل١ذ ِثاششج اٌّسرٕذاخ اٌّحرًّ اسرخذاِٙا اٌشلُ

 √  ت١غ تؼاػح ٌٍضتْٛ تّٛخة وّث١اٌح . .0

 √  ائٓ .ذحش٠ش فاذٛسج ت١غ لاحذ اٌضت .0

  √ ذحش٠ش سٕذ طشف تشٚاذة اٌؼا١ٍِٓ . .0

 √  اشؼاس دائٓ ِٓ اٌّظشف تإػافح فٛائذ . .0

  √ ذحش٠ش سٕذ ل١ذ ٌرسد١ً ت١غ تؼاػح تالأخً. .0

 √  اشؼاس ِذ٠ٓ ِٓ اٌّظشف تخظُ فٛائذ. .6

 
 (3نشاط )

 

 الرقم

 

 مصادر القٌد المباشرة المستندات المُحتمل استخدامها

 سند قٌد سند صرف سند قبض

ٕشأج تم١ّح ) 0 ُّ ( ٌظاٌح الاػّاس تؼذ اٌحشب 100000ذثشع اٌ

 اٌظ١ٔٛ١ٙح ػٍٝ لطاع غضج.

* *  

ُّٕشأج سٚاذثُٙ ػٓ شٙش ٔٛفّثش تّٛخة  0 ذس١ٍُ اٌّٛظف١ٓ فٟ اٌ

 ش١ىاخ.

 *  

( د٠ٕاس فٟ اٌّظشف وشأسّاي فٟ تذا٠ح 200000إ٠ذاع ِثٍغ ) 0

 ػًّ اٌّششٚع

   

ّح حسة اٌظٕذٚق، سدٍد اٌم١ّح تاٌخطأ، فٟ ل١ذ ذؼذ٠ً فٟ ل١ 0

 ساتك.

  * 

   * دفغ ِظاس٠ف ١ِاٖ ٚوٙشتاء ِسرحمح ػٍٝ اٌششوح. 0

ششاء أخٙضج حاسٛب ػٍٝ اٌحساب ِٓ ِٕشأج اٌمذط ٌرىٌٕٛٛخ١ا  6

 اٌّؼٍِٛاخ، لاسرخذاِٗ فٟ ذ١س١ش أػّاٌٙا.

  * 

( 2054ٚسد إشؼاس ِٓ اٌّظشف، ٠ف١ذ ترحظ١ً اٌش١ه سلُ ) 7

ٕشأج. ُّ  ٌظاٌح اٌ

*   

 
 
 

 الإجابة النموذجية لبطاقات التعمم الذاتي
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 التقويم الذاتي:
 اخرش الإخاتح اٌظح١حح :

 
 

0 0 0 

 أ د ج

 

 

 (12بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
 اٌذفاذش اٌؼشف١ح اٌذفاذش الاٌضا١ِح ِس١ّاخ اٌذفاذش اٌّحاسث١ح اٌشلُ

  √ دفرش ا١ِٛ١ٌح اٌؼاِح. 0

 √  دفرش الاسرار اٌؼاَ. 0

 √  ح .دفرش اسرار اٌّث١ؼاخ الاخّا١ٌ 0

  √ دفرش طٛس اٌشسائً .  0

  √ دفرش اٌدشد ٚا١ٌّضا١ٔح .  0

 √  دفرش اسرار ِساػذ اٌّذ١ٕ٠ٓ .  6

 
 (2نشاط )

٘ٛ دفرش ٠رُ ف١ٗ ذسد١ً اٌؼ١ٍّاخ اٌّا١ٌح فٟ إٌّشاج ٠َٛ تؼذ ٠َٛ ػٍٝ شىً ل١ٛد ِحاسث١ح ٚحسة اٌرسٍسً اٌضِٕٟ  (0

 ٌحذٚثٙا 

 
 (3نشاط )

 

 لا ٠دٛص ٠دٛص ِٓ لثً اٌراخش اٌّّاسسح اٌّحرٍّح اٌشلُ

  √ ذسد١ً اٌم١ٛد تؼٍّح ٚاحذج فمؾ . 0

 √  ل١اَ اٌّحاسة ترحش١ح ل١ذ  ِحاسثٟ ، واْ لذ سٙا ػٓ ذسد١ٍٗ . 0

 √  ذشن طفحح ِٓ طفحاخ اٌذفرش ت١ؼاء ، لاسرخذاِٙا ف١ّا تؼذ . 0

 √  اٌرسد١ً ٌٍم١ٛد اٌّحاسث١ح تاسرخذاَ أللاَ سطاص  0

ٌٍم١ٛد اٌّحاسث١ح اٌّرؼٍمح تإٌشاؽ اٌث١ؼٟ ٌٙزا  ذسد١ً اٌراخش 0

 ا١ٌَٛ، ٚذأخ١ً اٌؼ١ٍّاخ اٌّا١ٌح ٌرٟ حذثد لثٍٙا.

 √ 

 
 (4نشاط )

جابة النشاط 57الرجوع إلى الكتاب المدرسي صفحة   وا 
 

 التقويم الذاتي:
 

 اخرش الإخاتح اٌظح١حح :
 

0 0 

 ب ض
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 (13بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
 

 نار من الصندوق، وفتح حساب جارٍ لدى المصرف.دي 150000تم سحب مبمغ  .1
 بسٌطنوع القٌد 

 

 المصرفمن حـ/  150000

 الصندوقإلى حـ/  150000       

 )فتح حساب جارٍ بالمصرف(

 دينار نقداً والباقي عمى الحساب. 25000دينار، سُدد من ثمنيا  55000تم شراء بضاعة بقيمة  .2
 من حـ/ البضاعة 55000 الدائنقٌد مركب من الجانب 

 إلى مذكورٌن

 حـ/ الصندوق 25000

 الدائنونحـ/  30000

 ( شراء بضاعة نقدا  وعلى الحساب )

دٌنار نقداً والباقً بشٌك عن طرٌق  50000دٌنار قبض من ثمنها  70000تم بٌع بضاعة بقٌمة  .3

 المصرف.

 من مذكورٌن  المدٌنقٌد مركب من الجانب 

 الصندوقحـ/      50000

 حـ/ المصرف 20000

 إلى حـ/ البضاعة 70000     

 )بٌع بضاعة نقدا  وبشٌك (

دٌنار نقداً،  10000دٌنار، سُدد من ثمنها  18000دٌنار وآلات بقٌمة  12000تم شراء أثاث بقٌمة  .4

 والباقً بشٌك على المصرف.

 من مذكورٌن الجانبٌن قٌد مركب من 

 حـ/ الأثاث 12000

 حـ/ الآلت 18000

 رٌنإلى مذكو

 حـ/ الصندوق 10000

 حـ/ المصرف 20000

 ) شراء أثاث وآلت نقدا  وبشٌك (

 
 التقويم الذاتي:

 

 اخرش الإخاتح اٌظح١حح :
 

0 0 

 د ض
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 (14بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
 

 
 (2نشاط )

 التارٌخ البٌـــــــــــــــــــــان دائن مدٌن

31111 

 

 

31111 

 

 / انثُك ـح يٍ 

 ط انًال أ/ س ـنى حإ          

 ػًانٓاألًٍح يا تذأخ تّ يحلاخ تٍساٌ 

0/0 

0011  

0011 

 / يصشٔف الاٌجاس ـيٍ ح

 /  انصُذٔقـنى حإ         
3/0 

0011  

 

0011 

0311 

 / أجٓضخ ٔيؼذاخ ـيٍ ح

 نى يزكٕسٌٍإ    

 / انصُذٔقـح    

 / انثُكـح    

3/0 

3111  

 

0111 

0111 

 / انًشرشٌاخ ـيٍ ح   

 نى يزكٕسٌٍإ      

 / انصُذٔقـح    

 / انذائٌُٕ )ششكح انكشايح(ـح   

00/0 

  

 
 01/0 لا لٍذ

 

311 

0011 

 

 

 

0311 

 يٍ يزكٕسٌٍ                                      

 / انصُذٔق   ـح 

 / انثُك  ـح

 / انًثٍؼاخ  ـنى حإ          

00/0 

0011  

0011 

 /  يصاسٌف صٍاَح اجٓضج ٔيؼذاخـيٍ ح

 / انصُذٔق  ـنى حإ

00/0 

 

 

001 

001 

 

 

 

011 

 يٍ يزكٕسٌٍ                              

 ء يٍاِ ٔكٓشتا / و. ـح

 / يصشٔف ْاذف ٔاَرشَد                                       ـح

 / انصُذٔق  ـنى حإ 

30/0 

 
 التقويم الذاتي:

 

 اخرش الإخاتح اٌظح١حح :
 

0 0 3 

 ض ب د

 

 اٌطشف اٌذائٓ اٌطشف اٌّذ٠ٓ اٌؼ١ٍّح اٌّا١ٌح

 اٌّث١ؼاخ اٌظٕذٚق د٠ٕاس ٔمذا   011ت١غ تؼاػح ٌٍضتْٛ حسٓ تّثٍغ 

 اٌظٕذٚق ِظشٚف اٌٙاذف د٠ٕاس ٔمذا   01دفغ ِظشٚف اٌٙاذف تّثٍغ 

 اٌذائْٕٛ ِحلاخ اٌشائذ ِشرش٠اخ ششاء تؼاػح ػٍٝ اٌحساب ِٓ ِحلاخ سائذ

 اٌّث١ؼاخ ِسحٛتاخ شخظ١ح د٠ٕاس تسؼش اٌسٛق 011سحة تؼاػح تّثٍغ 

 لشع اٌثٕه اٌظٕذٚق د٠ٕاس ٔمذا   311اٌحظٛي ػٍٝ لشع تّثٍغ 

 اٌثٕه اٌذائْٕٛ ِحلاخ اٌشائذ د٠ٕاس ٌّحلاخ سائذ تش١ه 011سذاد ِثٍغ 
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 (51بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
ِظٕفح  دفرش الأسرار: ٘ٛ سدً ِحاسٟ ِفظً ٠رؼّٓ خ١ّغ اٌحساتاخ اٌرٟ سدٍد فٟ دفرش ا١ِٛ١ٌح اٌؼاِح (0

 ِٚثٛتح وً حساب ػٍٝ حذج.

ذرىْٛ طفحح الأسرار ِٓ لس١ّٓ اٌمسُ الأ٠ّٓ ٠ّثً اٌّذ٠ٓ ٚاٌمسُ الأ٠سش ٠ّثً اٌذائٓ ٚوً لسُ ٠رىْٛ ِٓ :  (0

 .اٌراس٠خ –سلُ طفحح ا١ِٛ١ٌح  –اٌث١اْ  –اٌّثٍغ 

 

 (2) نشاط
رظح تثٕذ ِا، ٠ٚرىْٛ ِٓ ٘ٛ خذٚي ٠سرخذَ فٟ طفحاخ دفرش الأسرار ٠ٚشرًّ ػٍٝ اٌؼ١ٍّاخ اٌّرشاتٙح اٌّخ (0

 ؽشف١ٓ ِذ٠ٓ ٚدائٓ.
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ِخضْٚ أٚي اٌّذج  –تؼاػح  –رُِ ِذ٠ٕح  –ا٢لاخ  –ِثٍح ػٍٝ اٌحساتاخ اٌّسرخذِح فٟ ِظٕغ تسى٠ٛد: إٌمذ٠ح أ (0

 لشؽاس١ح.... –ِىرة  –رُِ دائٕح  –لشٚع  –ِٛسدْٚ  –
 

 ( ف١ّا ٠ٍٟ:)( أٚ ػغ ػلاِح ػغ ) (0

 اٌرظح١ح: أحذّ٘ا ِذ٠ٓ ٚا٢خش دائٓ )ب(               )أ(  

 

 (3نشاط )
 ٠ٛفش دفرش الأسرار إِىا١ٔح اٌحظٛي ػٍٝ اٌّؼٍِٛاخ تذلح ٚسٌٙٛح ٚسشػح.

 
 (61بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
 اورة ٍِخض وً ل١ذ ِحاسثٟ فٟ اٌشىً اٌساتك.  (0

 د٠ٕاس ٔمذا( 011ش٠اخ "تؼاػح" تم١ّح ٍِخض ل١ذ اٌؼ١ٍّح الأٌٚٝ :    ) ششاء ِشر

 د٠ٕاس( 0011ٍِخض ل١ذ اٌؼ١ٍّح اٌثا١ٔح:    ) ت١غ تؼاػح إٌٝ اٌضتْٛ أحّذ ػٍٝ اٌحساب تم١ّح 

 د٠ٕاس ٔمذا( 0011ٍِخض ل١ذ اٌؼ١ٍّح اٌثاٌثح:    ) دفغ اٌضتْٛ أحّذ ِا ػ١ٍٗ ِٓ ِثاٌغ تم١ّح 

 
 
 طٛس طفحح حساب إٌمذ٠ح فٟ دفرش الأسرار. (0
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 (2شاط )ن

 قيود اليومية

 التارٌخ البٌـــــــــــــــــــــان دائن مدٌن

 

01111 

00111 

 

 

 

 

60111 

 ِٓ ِزوٛس٠ٓ 

 حـ/ أسع

 حـ/ ٔمذ٠ح

 إٌٝ حـ / سأط اٌّاي          

0/0 

0111  

0111 

 ِٓ حـ/  َ. ا٠داس ِىرة

 إٌٝ حـ / إٌمذ٠ح        

0/0 

 

0011  

0011 

 ِٓ حـ / أخٙضج حاسة

 إٌٝ حـ/  إٌمذ٠ح         
0/0 

0111  

0111 

 ِٓ حـ/  إٌمذ٠ح

 إٌٝ حـ / إ٠شاد خذِاخ        

01/0 

 

011  

011 

 ِٓ حـ/  َ. خذِاخ ذس٠ٛك

 إٌٝ حـ / إٌمذ٠ح        

03/0 

 

0111  

0111 

 ِٓ حـ/  َ. سٚاذة

 إٌٝ حـ / إٌمذ٠ح        

00/0 

 
 

 حسابات صفحة الأستاذ

 

 

 

 

 

 

 



 

 41 

 

 

 

 

 

 (71رقم  )بطاقة 

 (1نشاط )
 مظذ تاٌشط١ذ اٌّرؼادي ٌذفرش الأسرار: أْ ِدّٛع اٌدأة اٌّذ٠ٓ ٌٍحساب ٠ساٚٞ ِدّٛع اٌدأة اٌذائٓ ٌٗ.٠ (0

 ٌٍشط١ذ ٔٛػاْ ّ٘ا: (0

 اٌشط١ذ اٌّذ٠ٓ : ٠ظٙشُ فٟ اٌطشف اٌذائٓ ِٓ اٌحساب 

 اٌشط١ذ اٌذائٓ : ٠ظٙشُ فٟ اٌظشف اٌّذ٠ٓ ِٓ اٌحساب 
 

 .      وٍّا الرظد اٌحاخح إٌٝ رٌهفٟ ٔٙا٠ح اٌفرشج اٌّا١ٌح ٚ (0
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 اٌحساب اٌّظٛس ِٓ طفحح الأسرار: (0

 ِذ٠ٓ 00111" ( = 0111+0111" – 01111)أ(  اٌشط١ذ ٠ساٚٞ: )

 )ب( اٌم١ٛد اٌّحاسث١ح:

 أٚلا:                       ِٓ حـ / طٕذٚق

 إٌٝ حـ / سأط اٌّاي                                       
 

 ١ا:                     ِٓ حـ /أسعثأ

 إٌٝ حـ/ طٕذٚق                                        

 

 ثاٌثا:                          ِٓ حـ / اسرثّاس

 إٌٝ حـ / طٕذٚق                                            
 

 (2نشاط )
 –ا٢لاخ  –اٌزُِ اٌّذ٠ٕح  –الأخٙضج  –ا ِذ٠ٓ ِثً: إٌمذ٠ح حساتاخ الأطٛي خ١ّؼٙا ِذ٠ٕح ٚؽث١ؼح اٌشط١ذ ف١ٙ

رُِ دائٕح، ٚحمٛق اٌٍّى١ح  –أٚساق اٌذفغ  –اٌثؼاػح، ٚحساتاخ الاٌرضاِاخ خ١ّؼٙا راخ ؽث١ؼح دائٕح ِثً : اٌمشٚع 

١ؼح ِذ٠ٕح ، اٌشط١ذ ف١ٙا رٚ ؽث١ؼح دائٕح ِثً: سأط اٌّاي ، ٠ٚؼاف ٌزٌه اٌّظشٚفاخ خ١ّؼٙا ٠ىْٛ اٌشط١ذ ف١ٙا رٚ ؽث

 ٚالا٠شاداخ ذىْٛ ؽث١ؼح اٌشط١ذ دائٕح.
 

 التقويم الذاتي:
 

 اخرش الإخاتح اٌظح١حح :أٚلا : 
 

0 0 0 

 د ج ب

 
 ( ف١ّا ٠ٍٟ:( أٚ )ػغ ػلاِح ػغ )ثا١ٔا : 

0) ، .اٌرظح١ح : ذشحً ٌٍدأة اٌذائٓ ِٓ طفحح الأسرار ٌحساب إٌمذ٠ح 

0)  

0)  

0)  

 (81بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
 

ٌّشاخؼح: ٘ٛ لائّح ذشرًّ ػٍٝ خ١ّغ اٌحساتاخ اٌٛاسدج فٟ دفرش الأسرار اٌؼاَ ٌٍّٕشأج؛ تّدا١ِؼٙا أٚ أسطذذٙا... أٚ ١ِضاْ ا (0

 ٘ٛ خذٚي أٚ لائّح ٠رُ ف١ٙا ذد١ّغ اٌحساتاخ اٌّرٕاثشج فٟ طفحاخ دفرش الأسرار ٌرس١ًٙ الإحاؽح تٙا ٚلشاءذٙا.

 

 اٌخطٛاخ اٌّحاسث١ح.ٚرٌه ٌّا ٌٗ ِٓ أ١ّ٘ح وث١ش ٌٍرأوذ ِٓ طحح  ،ٔؼُ (0

 

 أ١ّ٘ح إػذاد ١ِضاْ اٌّشاخؼح. (0

 .ػشض صٕسج يثسطح نجًٍغ انحساتاخ انٕاسدج فً دفرش الأسرار 

 .اكرشاف الأخطاء انًحاسثٍح 

 .ٌؼرثش يؤششاً أٔنٍاً ػهى صحح انخطٕاخ انًحاسثٍح 

 

 ٔظش٠ح اٌم١ذ اٌّضدٚج.٠ذي ػٍٝ طحح أٚ ػذَ طحح اٌخطٛاخ اٌّحاسث١ح اٌساتمح، ٠ٕٚرح رٌه اٌرٛاصْ ػٓ اسرخذاَ  (0
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 (91بطاقة رقم  )

 (1نشاط )
 

 اٌّماسٔح ت١ٓ أشىاي ١ِضاْ اٌّشاخؼح: (0

  ًيٍضاٌ انًشاجؼح تانًجايٍغ: ْٕ كشف ٌحرٕي ػهى يجًٕع انحشكاخ انًذٌُح ٔانذائُح نكم حساب يٕجٕد ف

 دفرش الأسرار.

 فً دفرش الأسرار. يٍضاٌ انًشاجؼح تالأسصذج: ْٕ كشف ٌحرٕي ػهى أسصذج انحساتاخ انًٕجٕدج 

  يٍضاٌ انًشاجؼح تانًجايٍغ ٔالأسصذج: ْٕ كشف ٌحرٕي ػهى انًجايٍغ انًذٌُح ٔانذائُح، ٔالأسصذج انًذٌُح

 ٔانذائُح نكم حساب يٕجٕد فً دفرش الأسرار.

 

 ٠رُ إػذاد ١ِضاْ اٌّشاخؼح : لثً إػذاد اٌحساتاخ اٌخرا١ِح، ٚرٌه لإػطاء دسخح ِٓ اٌثمح. (0
 

 أتٍغ ِؼٍّه تإخاترهأخة تٕفسه، ٚ (0
 

 (2نشاط )
 

 اسُ اٌحساب أسطذج دائٕح أسطذج ِذ٠ٕح

 سأط اٌّاي 0301 

 ٔمذ٠ح  6011

 ِشرش٠اخ  0111

 ِث١ؼاخ 0111 

 رُِ ِذ٠ٕح  0711

 رُِ دائٕح 301 

00311 00311  

 (3نشاط )
 ٠ح اٌشاخؼحذؼاْٚ ِغ صِلاءن ٚأخة ػٓ إٌشاؽ، ٚأتٍغ ِؼٍّه تإخاتح ِدّٛػره، ٚاحظً ػٍٝ اٌرغز

 

 (4نشاط )
 اسُ اٌحساب أسطذج دائٕح أسطذج ِذ٠ٕح

 سأط اٌّاي 0111 

 إٌمذ٠ح  0111

 دائْٕٛ 0711 

 ِذ٠ْٕٛ  6011

 َ. دػا٠ح ٚإػلاْ  011

 ِشرش٠اخ  7011

 ِث١ؼاخ 00011 

 ِشدٚداخ اٌّث١ؼاخ  011

 ِشدٚداخ ِشرش٠اخ 011 

 أخٛس ػّاي  0011

 أثاز  011

 خػذد ٚأدٚا  311

 أٚساق لثغ  011

 أٚساق دفغ 011 

 ِسحٛتاخ شخظ١ح  011

 تؼاػح آخش اٌّذج  0111

 اٌّدّٛع 00711 00711
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 إجابة اختبار الربع الثاني
 علامات( 5)السؤال الأول: إجابة 
 

 0 0 0 0 0 اٌثٕذ

 ج ب د أ ج الإخاتح

 
 علامات( 11): ثانيالسؤال الإجابة 

 علامات( 5)                                                                               عمل لكلٍّ من :      (أ 
 لأنو يسرع ويسيل في الحصول عمى البيانات والمعمومات المالية اللازمة عند الحاجة. .1

 

 عداد ميزان المراجعة:إ أىمية .2
 ٔسصٍذ كم يُٓا. انًساػذج فً ػشض صٕسج يثسطح نجًٍغ انحساتاخ انٕاسدج فً دفرش الأسرار 

  .انرأكذ و ذٕفش انذلح انًحاسثٍح 

  اكرشاف تؼط الأخطاء ٔانرً ٌظٓش أششْا تؼذو ذٕاصٌ جاَثً انًٍضاٌ حساتٍاً تحٍس ٌؼطً يؤششاً أكٍذاً ػهى ػذو

 صحح انؼًهٍاخ انرً سثمد إػذاد انًٍضاٌ.
 

 علامات(5)                                  :   المطموب: تحديد نوع السند المحاسبي اللازم لإثبات كل منيا (ب 
 

 

َ 
 

 ِظادس اٌم١ذ اٌّثاششج اٌّسرٕذاخ اٌّحرًّ اسرخذاِٙا

 سٕذ ل١ذ سٕذ طشف سٕذ لثغ

 /   ذح٠ًٛ ِثٍغ ِٓ اٌظٕذٚق ٚإ٠ذاػٗ فٟ حساب إٌّشأج ٌذٜ اٌّظشف .0

   / إ٠ذاع ِثٍغ فٟ اٌّظشف وشأط ِاي فٟ تذا٠ح ػًّ اٌّششٚع .0

 /   ضتْٛ ذحس١ٓ ػٍٝ اٌحسابت١غ تؼاػح ٌٍ .0

  /  ذس١ٍُ اٌّٛظف١ٓ فٟ إٌّشأج سٚاذثُٙ تّٛخة ش١ىاخ .0

   / ت١غ تؼاػح ٌٍضتْٛ ِحّذ ٔظفٙا ٔمذا  ٚاٌثالٟ تّٛخة وّث١اٌح .0

 
 علامات( 6): ثالثالسؤال الإجابة 

 المطموب: إعداد ميزان المراجعة بالأرصدة والمجاميع من خلال إكمال الجدول التالي:
 

الأسطذج  اٌّدا١ِغ اٌذائٕح ِدا١ِغ اٌّذ٠ٕح

 اٌّذ٠ٕح

 سلُ طفحح الأسرار اسُ اٌحساب الأسطذج اٌذائٕح

 1 رُِ دائٕح 850 - 1000 150

 2 اٌّث١ؼاخ 3100 - 4600 1500

 3 إٌمذ٠ح - 5200 6000 11200

 4 سأط اٌّاي 7000 - 7000 0

 5 اٌّشرش٠اخ - 2000 300 2300

 6 ِذ٠ٕح رُِ - 3750 1150 4900

 اٌّدّٛع 10950 10950 20050 20050
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 علامات( 9): لرابع السؤال اإجابة 
 اٌراس٠خ اٌث١اْ ٌٗ ِٕٗ

 

010111 

000111 

 

 

 

 

300111 

   يٍ انًزكٕسٌٍ

   حـ/ الأساظً

 حـ/ انُمذٌح فً انصُذٔق

 إنى حـ/ سأط انًال     

 )اسرصًاس لطؼح أسض ٔيثهغ َمذي فً انششكح(

0/0/0101 

00111  

00111 

   يٍ حـ/ يصشٔف الأجاس

 إنى حـ/ انُمذٌح فً انصُذٔق        

 )دفغ أجاس انًكرة انشئٍسً نًذج شٓش ٔاحذ َمذاً  

0/0/0101 

00011  

00011 

   يٍ حـ/ حاسة آنً

 إنى حـ/ انُمذٌح فً انصُذٔق        

 )ششاء حاسة آنً َمذاً(

0/0/0101 

00111  

00111 

   ح فً انصُذٔقيٍ حـ/ انُمذٌ

 إنى حـ/ اٌشاداخ انخذياخ        

 )ذمذٌى خذياخ تشيجٍح نهضتائٍ َمذاً(

01/0/0101 

011  

011 

   يٍ حـ/ يصشٔف خذياخ انرسٌٕك

 إنى حـ/ انُمذٌح فً انصُذٔق         

 )ششاء خذياخ ذسٌٕمٍح َمذاً(

03/0/0101 

30111  

30111 

   يٍ حـ/ يصشٔف انشٔاذة

 انُمذٌح فً انصُذٔق إنى حـ/        

 )دفغ سٔاذة انًٕظفٍٍ َمذاً(

00/0/0101 
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 تمت بحمد الله وتوفيقه



المشاریع الصغیرة



 

 ٚ 

 ماىية ريادة الاعمال            (ٓٔبطاقة رقم )
 
 

 

 تمخيص المحتوى:

 

 

 

 

 

 

 

 

 الأنشطة والتدريبات:

 أجب عن الأسئمة الآتية: متأمل ممخص المحتوى بتمعن، ث

 

 . ما المقصود بكل من:ٔ

أ( الريادة: 
...........................................................................................................

........................................................................................................... 

 
 الأىداف

 .ريادة الأعمال( )الريادة،الطالب بين المفاىيم التالية  يميز-ٔ
  .عمالالطالب العوامل المشجعة عمى ريادة الأ يعدد-ٕ

 والاجتماعية.دور الريادي في التنمية الاقتصادية  يستنتج-ٖ 

                   (ٓٔ) نشاط

و نحو تعمّم ريادة  بدأ منذ أوائل القرن الحالي،  يع الصغيرة خاصّةلممشاريع عامّة، ولممشار الأعمال التوجُّ
عجمة النموّ والتطوّر في شتى  وزاد الاىتمام لدورىا الميمّ في تحسين مدخولات الفرد والدولة من جية، ودفع

 .أخرىالميادين، من جيةٍ 

نّ  لتنفيذىا،  التخطيط، أو الفُرَص، و الأفكارالرّيادة بشكلٍ عام ىي نيجٌ منظّمٌ يتمثّل في تحديد ويمكن القول ا 
 أمامعيّنة،  مكافأةأو  وتجميع الموارد اللازمة لذلك، ثم تنفيذىا بفاعميّة ومسؤوليّة تجاه المجتمع؛ لمحصول عمى عائد،

لاقتناص فرصٍ جديدة، وتختمف  تطويرىا، أو تغييرىا أوجديدة،  أعمالعملٍ، أو  اءإنشفيي عمميّة  الأعمالريادة 
في  المكافأةعمى المستوى الشخصيّ تتمثّل  الذي ننظر لمريادة من خلالو، ففي مجال الريادةحسب المجال  المكافأة

في  المكافأةفتتمثّل  الأعمالمجال الرّيادة عمى مستوى  في اما، الإنجازشعور الرياديّين بالرضا الشخصي عند تحقيق 
من  أكثرتحقيق منفعةٍ اجتماعيّةٍ، وقد يحقّق الرياديّ في  المكافأة الرّبح الماديّ، وفي مجال الرّيادة المجتمعيّة تتمثّل

 ومنفعة المجتمع، وفي الوقت نفسو الرضا الشخصيّ. ، مثل الربح الماديّ،المكافآتنوعٍ من 



 

 ٛ 

 (                                     ماىية ريادة الأعمالٓٔتابع بطاقة رقم )

 

 . وضح أشكال المكافأة الممكن الحصول عمييا من العمل الريادي؟ٕ

 ............................. :عمى المستوى الشخصي............................................. 
 ............................................................................. :عمى مستوى الأعمال 
 ............................................................................ :عمى مستوى المجتمع 

 تمخيص المحتوى:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ، ومنيا:الأعمالبعض العوامل المشجّعة عمى ريادة  إلى الإشارةلابدّ من 

سرة والعائمة ودعم المجتمع والدولة شجعة عمى الريادة دعم الأىم العوامل المأتعد من  الاجتماعية:الثقافة والقيم  .ٔ
  .يشجع عمى الريادة في الاعمال

تظير فكرة لسد ىذه الحاجات وىنا يأتي دور الريادي  المجتمع،حيث عندما تبرز حاجات معينة لدى  البيئة:مكانيات إ .ٕ
 ى واقع.إلفي تحويل الفكرة 

 عمال الثروة الاقتصادية بعد نجاح مشاريعيم )فالريادة ىي الطريق لمثروة(واد الأك ر متمحيث ي العوامل الاقتصادية:. ٖ

عبر  الإلكترونية( )التجارةمجالات التطور التكنولوجي  وأىم والتواصلفي مجال الاتصال  وخاصة التكنولوجي:التطور . ٗ
  .بيعو بسيولو وسرعة نترنت التي مكنت الريادي من الحصول عمى المنتج أوالإ 

 و يتجو غالباً فإنعمال في مجال الأ وخاصة والحرةالذي يفضل الحياة المستقمة  أن الشخص حيث المستقمة:الحياة . ٘
 .نحو الريادة

 وىناك مخاطرُ كثيرةٌ قد تواجو العمل الرياديّ، وبَدْء العمل في مشاريعَ صغيرةِ الحجم، وأىمّ ىذه المخاطر:

 :نّ بدء العمل الدخل غير مؤكّد يراداتٍ  حيث ا  كبيرةٍ منذ  بمشاريعَ صغيرةِ الحجم، لا يعني أنّ المالك سيحقّق ا 
 البداية، بل ربّما يخسر أحياناً.

 الرياديّ كلَّ استثماراتو، أو جزءاً منيا. احتماليّة خسارة 
  لى الصفقات، أو  ؛ وذلك بسبب احتماليّة فشل المشروع، أو خسارةمستوياتٍ عاليةٍ من التوترتَعَرُّض الرياديّ ا 

لى معدّلاتٍ عاليةٍ من التوتّر والقمق.  شدة المنافسة، وكلُّ ذلك يؤدي ا 
 :لى بيتو، وأثناء راحتو. أعمالوفقد يعمل الرياديّ ساعاتٍ طويمةً، بل قد تلاحقو  ساعات العمل الطويمة والشاقّة  ا 
 يرادات المشروع لى توقُّف ا   توقُّف دخل الرياديّ. ي، وبالتالتوقُّف العمل لٔاي سبب يؤدّي ا 



 

 ٜ 

 (                                     ماىية ريادة الأعمالٓٔتابع بطاقة رقم )

 

 تمخيص المحتوى:

 

 

 

 

 

 

 الأنشطة والتدريبات:

 :تأمل ممخص المحتوى بتمعن، ثم أجب عن الأسئمة الآتي

 

 . ما العوامل المشجعة عمى ريادة الأعمال؟ٔ

...........................................................................................................
...........................................................................................................

...........................................................................................................
...........................................................................................................

........................................................................................................... 

 . ما المخاطر المحتممة لمعمل الريادي؟ٕ

...........................................................................................................
...........................................................................................................

...........................................................................................................

...........................................................................................................
........................................................................................................... 

                   (ٕنشاط )

براز دورِ الرياديّ في الاقتصاديّة،في التنمية  الأساسوعمى الصعيد الاقتصاديّ، يُعدُّ العمل الرياديّ المحرّك  التنمية  ويمكن ا 
 التالي:الاقتصاديّة والاجتماعيّة، عمى النحو 

 .يجاد فرص عملٍ جديدةٍ في المجتمع  ا 
 نتاجيّة والتنويع بداعاتِ الرياديّين. رفع مستوى الا   في المنتجات؛ بسبب اختلاف وتبايُن مواىبِ وا 
 .يجاد وفتح أسواقٍ جديدةٍ لمسمعة أو الخدمة، وىذا الٔامر يُعدُّ عملًا رياديّاً بحد ذاتو  ا 
 .نقل التكنولوجيا وتوطينيا 
 عادة ىيكمة المشاريع الاستثماريّة بما يتناسب مع التطوّر في المنتجات الجديدة الخدمة أو  تقديم أساليب، أو في ا 

 السمعة.



 

 ٔٓ 

 (                                     ماىية ريادة الأعمالٓٔتابع بطاقة رقم )

 

 تمخيص المحتوى:

 

 

 

 

 

 

 الأنشطة والتدريبات:

 :أجب عن الأسئمة الآتي متأمل ممخص المحتوى بتمعن، ث

 

 . ما أىمية الريادة في التنمية الاقتصادية في المجتمع؟ٔ

...........................................................................................................
...........................................................................................................

...........................................................................................................
...........................................................................................................

........................................................................................................... 

 ؟ريادياً  ونيك حتى العمل يف توافرىا الواجب الشروط ما. ٕ

...........................................................................................................
...........................................................................................................

...........................................................................................................

...........................................................................................................
........................................................................................................... 

                   (ٖنشاط )

ذا ريادياِّ  المشروع ويُعدّ   :أدناه المذكورة الرّيادة عناصر حقّق ا 
 منظّم بنيجٍ  العمل. 
 المشروع فكرة لتنفيذ التخطيط. 
 الفكرة لتنفيذ والبشريّة الماليّة الموارد تجميع. 
 لمفكرة الفاعل التنفيذ. 
 والمجتمع البيئة مراعاة. 
 الأعمال ريادة حالة في الماديّ  الربح وىي المكافأة، تحقيق. 



 

 ٔٔ 

 (                                     ماىية ريادة الأعمالٓٔتابع بطاقة رقم )

 

 

 :يمي مما لكل الصحيحة جابةالإ اختر

 
   :مفيوم لىإ تشير جديدة، فرص لاقتناص تغييرىا أو تطويرىا أو جديدة عمالأ أو عمل نشاءإ عممية( ٔ

  الريادي. د                   الاعمال ريادة. ج              الريادة .ب             الالأعم ادارة أ.  

  عمال؟الأ عمى مستوى الريادي، العمل من المكافأة تتمثل أين( ٕ

  الانجاز تحقيق. د    اجتماعية منفعة تحقيق. ج         المادي الربح. ب     الشخصي الرضا تحقيق . أ  

 الريادي؟ العمل عمى المشجعة عواملال أىم ما( ٖ

  التطور التكنولوجي. د      الاقتصادية العوامل. ج      الاجتماعية والقيم الثقافة. ب    البيئة مكانيات. إأ  

 واحدة مما يمي، لا تعتبر من المخاطر التي قد تواجو العمل الريادي؟ (ٗ

 الدخل غير مؤكد . الدخل غير مرتفع        د. ج       حتمال الخسارة    . االتوتر والقمق          ب .أ  

( في الكتاب ٖٗالدرس صفحة ) ( من أسئمةٕالسؤال )حل   
 .المدرسي

 
 إرشادات لمطالب:

 

 

 

 

 

 

 
 التقويم الختامي:             

 

 الواجب المنزلي:     

أو  (QR)تابع الفيديوىات المرفقة، لأتعمم المزيد حول موضوعات الدرس، يمكن استخدام رمز 
 الروابط المرفقة: 

VnHuUU&t=23shttps://www.youtube.com/watch?v=SY56k 

 
 

https://www.youtube.com/watch?v=SY56kVnHuUU&t=23s
https://www.youtube.com/watch?v=SY56kVnHuUU&t=23s


 

 ٕٔ 

    وصفاتوماىية الريادي                 (ٔٔبطاقة رقم )
 

 

 تمخيص المحتوى:

 

 

 

 

 

 

 

 

 الأنشطة والتدريبات:

 أجب عن الأسئمة الآتية: متأمل ممخص المحتوى بتمعن، ث

 

  عرف الريادي. .ٔ

...........................................................................................................
........................................................................................................... 

 

 
 الأىداف

  .يعرف مفيوم الريادي -ٔ
   .نتج الشروط الواجب توافرىا في العمل أو المشروع حتى يكون ريادياً يست -ٕ

  .الشخص الريادي وصفاتيستنتج خصائص  -ٖ 

                   (ٔنشاط )

بأنو الشخص الذي يبحث عن الفرص والابتكارات الجديدة ويدخميا في الاستخدام  الريادييمكن تعريف 
 العممي.

 صغيرة، وتطوّرت أعماليم؛ مشاريعَ  في الاستثماريّة أفكارىم بدأوا رياديّين لٔاشخاصٍ  الأمثمة عشراتُ  ىناك
 والتجاريّة، الأعمال الصناعيّة، مجال في معروفة كبرى شركاتٍ  يمتمكون واأصبح لدييم الرياديّة الصفات وجود وبسبب

 ومن ،الأشخاص من غيره تميزه عن التي الصفات من بالكثير يمتاز الرياديّ  الشخص أنّ : نستنتج ىنا من والخدميّة،
لى والسعي الذات، عمى ديمتمكيا، والاعتما التي وبالقدرات والثقة بالنفس بالعمل، والالتزام الاجتياد: أىمّيا  من البناء ا 
و والمثابرة المستقبل، أجل  والإصغاء أدائو، عن لو المقدّمة الراجعة التغذية مع الأىداف، والتجاوُب تحقيق نحو والتوجُّ

مكانيّة من وعدم اليأس الفشل، مع التعامل عمى والقدرة الجيّد، ضافة حين، بعد ولو الأىداف بموغ ا  لى ا   رة،المباد ا 
 المخاطر. لخوض والاستعداد الشكوك، مع المألوف، والتعامل عن والخروج والتجديد،

 

 
 



 

 ٖٔ 

 ماىية الريادي وصفاتو             (                           ٔٔتابع بطاقة رقم )

 

 . ما ىي صفات الشخص الريادي؟ٕ

...........................................................................................................
...........................................................................................................

...........................................................................................................

...........................................................................................................
........................................................................................................... 

 . عمل: لمشخص الريادي نظرة إيجابية إلى جميع المواقف والظروف التي يعيشيا.ٖ

...........................................................................................................
...........................................................................................................

...........................................................................................................

...........................................................................................................
........................................................................................................... 

 

 .في الكتاب المدرسي 33( صفحة 2-2حل تدريب )

 

( في 34( من أسئلة الدرس صفحة )8حل سؤال رقم )

 الكتاب المدرسي.

 إرشادات لمطالب:

 

 

 

 

 

             الختامي :التقويم 

                   الواجب البيتي:    

أو  (QR)تابع الفيديوىات المرفقة، لأتعمم المزيد حول موضوعات الدرس، يمكن استخدام رمز 
 الروابط المرفقة: 

Jom95qrj8&t=34s-/www.youtube.com/watch?v=_https:/ 

 
 

https://www.youtube.com/watch?v=_-Jom95qrj8&t=34s
https://www.youtube.com/watch?v=_-Jom95qrj8&t=34s


 

 ٔٗ 

 

 

 

 

 تمخيص المحتوى:

 

 

 

 

 

 

 الأنشطة والتدريبات:

 أجب عن الأسئمة الآتية: متأمل ممخص المحتوى بتمعن، ث

 

 . ما المقصود باليدف الريادي؟ٔ

........................................................................................................... 

 . أذكر الفوائد المرجوة من كتابة الأىداف الريادية.ٕ

...........................................................................................................
........................................................................................................... 

 الأىداف

 تعريف اليدف الريادي. -ٔ
 يد الأىداف بالنسبة لمعمل الريادي.بيان أىمية عممية تحد -ٕ
 توضيح أنواع الأىداف. -ٖ
 ذكر خصائص الأىداف الريادية. -ٗ

                   (ٔنشاط )

الأىداف                                (ٕٔبطاقة رقم )
 الريادية 

 
 

تحقيقو من خلال مشروعو،  إلى: ما يسعى الشخص الرياديّ بانويُمكن تعريف اليدف الريادي 
لمرياديّ، وتعدّ حجر الزاوية  الأساسيةالرياديّة لممشروع من الميام القياديّة  الأىدافعمميّة تحديد  وتُعدُّ 
النتائج المرجوّة، كما يعدّ تحديد  إلىالمشروع، وفي تقدير كفاءتيا في الوصول  إدارةقياس فاعميّة  في

نّ كلَّ ىدفٍ يجب أنْ يوضع لو خطة تنفيذيّة  الأولىالخطوة الأىداف  لمتخطيط السميم لممشروع، حيث ا 
وتوجيو  تفيد في استثارة دافعيّة العاممين في المشروع، الأىدافحتى يمكن تحقيقو، كما أنّ  تفصيميّة
بمثابة معايير لممتابعة، والرقابة، وتقويم مدى نجاح الجيود  الأىدافنحو تحقيقيا، وأخيراَ تُعدّ  جيودىم
 في المشروع. المبذولة

 



 

 ٔ٘ 

 الأىداف الريادية                             (ٕٔبطاقة رقم )تابع 

 

 تمخيص المحتوى:

 

 

 

 

 

 الأنشطة والتدريبات:

 أجب عن الأسئمة الآتية: محتوى بتمعن، ثتأمل ممخص الم

 

 . وضح أنواع )أقسام( الأىداف من حيث:ٔ

 الأنواع حسب مجال التصنيف مجال التصنيف
 

 الفترة الزمنية التي تغطييا
ٔ- ........................................................................ 
ٕ- ........................................................................ 
ٖ- ........................................................................ 

 ........................................................................ -ٔ النطاق
ٕ- ........................................................................ 

 

 ؟. ما الدور الذي يقوم بو الريادي عند تعارض أىداف الأقسام مع بعضيا بعضاً ٕ

...........................................................................................................
........................................................................................................... 

 

 

                   (ٕنشاط )

 وأىداف )مدتيا تقل عن سنة(، الأجلقصيرةِ  أىداف إلىحسب الفترة الزمنيّة التي تغطييا  الأىدافوتُقسَمُ 
من حيث النطاق، أما سنوات(،  ٘من  اكثر) الأجلطويمةِ  وأىدافسنوات(،  ٘من  اقل إلى)من سنة  الأجلمتوسّطةِ 

 ..(الماليّة الإدارةشؤون الموظفين،  لكلّ قسم )المبيعات، المشتريات، أىدافككل، وىناك  لممنشأةعامّة  أىداففيناك 

التنسيق،  المشروع المرحميّة والفرعيّة قد تتعدد وتتضارب، ومسؤوليّة الرياديّ في المشروع تتمثّل في فأىدا
 ليا. الأولوياتووضع سمّم 



 

 ٔٙ 

 الأىداف الريادية                             (ٕٔبطاقة رقم )تابع 

 

 تمخيص المحتوى:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

بالرجوع إلى الكتاب المدرسي  تأمل ممخص المحتوى بتمعن،
 سئمة الآتية:أجب عن الأ (ٖٚ،ٖٙ،ٖ٘صفحة )

 دد للأىداف الريادية.كمح SMARTح . حمل المصطمٔ

...........................................................................................................
...........................................................................................................

........................................................................................................... 

  س؟يان تكون الأىداف قابمة لمقبأما المقصود . ٕ

...........................................................................................................
........................................................................................................... 

 . عمل: اليدف الجيد ىو ىدف قابل لمقياس.ٖ

........................................................................................................... 

                      (ٖنشاط )

 فييا: الآتيةالرياديّة الفوائدَ المرجوّة منيا، لا بدّ من توافر مجموعة من الخصائص  الأىدافحتى تحقّقَ 

 .ياقووضوحاً زادت فرصة تحق تحديداً  أكثركمما كانت الاىداف  محددة: .ٔ

 نجازىا بشكل موضوع.إمستوى  وتقييمكن تتبع تطورىا، يمأي  :لمقياسقابمة  .ٕ

 منيتضب ان يجون سيلًا، بل يكان  يعنيوىذا لا  لمتحقق، وقابلاً بمعنى ان كٌون اليدف واقع اٌ  لمتحقق:قابمة  .ٖ
 اليدف نوعاً من التحدي.

 ياتمكانإتتوافق  يثنفسو، بح ياديالر  يةمق من شخصينطن أ يجبن اليدف أأي  :ياديالر  يةمرتبط بشخص .ٗ
 .يقولتحق يسعىمع اليدف الذي وضعو و  ياديفكار وطموحات ورغبات الر أو 

 ذا وضع لو مدةإون محفزاً يكن أ نكيمن اليدف اليدف لأ  يقلتحق يةزمن يدمواع تحديد أي زمني:محدد بإطار  . ٘
 ية.زمن



 

 ٔٚ 

 الأىداف الريادية                             (ٕٔبطاقة رقم )تابع 

 

 
 ، أم يمكن أن تبقى شفوية؟مكتوبة . ىل يجب أن تكتب الأىداف الرياديةٗ

........................................................................................................... 

 
 

 ( في الكتاب المدرسي.ٖٚ( صفحة )ٕ-ٕحل نشاط )

 .( في الكتاب المدرسيٖٛ( صفحة )ٙحل سؤال )  

 

 
 التقويم الختامي:             

 
 الواجب المنزلي:     



 

 ٔٛ 

 الأىداف الريادية                             (ٕٔبطاقة رقم )تابع 

 

 إرشادات لمطالب:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

أو  (QR)ىات المرفقة، لأتعمم المزيد حول موضوعات الدرس، يمكن استخدام رمز تابع الفيديو 
 الروابط المرفقة: 

https://www.youtube.com/watch?v=_REcNZO8dco&feature=emb_title                                                                    

                           
https://www.youtube.com/watch?v=XU56sVUZIQM&feature=emb_logo 

 

https://www.youtube.com/watch?v=_REcNZO8dco&feature=emb_title%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20
https://www.youtube.com/watch?v=XU56sVUZIQM&feature=emb_logo
https://www.youtube.com/watch?v=XU56sVUZIQM&feature=emb_logo


 

 ٜٔ 

 (                                                    صناعة القرار الريادئٖبطاقة رقم )

 

 الأىداف

 تعريف مفيوم صناعة القرار. -ٔ
 توضيح الفرق بين أنواع القرارات. -ٕ
 تمخيص خطوات عممية صنع القرار بالترتيب. -ٖ
 بيان أساسيات العصف الذىني في حل المشكلات. -ٗ

 

 ص المحتوى:تمخي

 

 

 

 

 

 

 

 الأنشطة والتدريبات:

 تأمل ممخص المحتوى بتمعن، ثم أجب عن الأسئمة الآتية:

 

 بكل من:. ما المقصود ٔ

أ( صنع القرار: 
........................................................................................................... 

ب( اتخاذ القرار: 
........................................................................................................... 

                   (ٔنشاط )

 صناعة القرار ىي العمميّة التي يمرّ بيا اتّخاذ القرار، وتشمل تحديد الحاجة لمقرار، جمع البيانات ذات
 الأساسية ، فاتّخاذ القرار يُعدّ من الميامأحدىا قة، وتحديد البدائل المختمفة لمقرار، وتقييم البدائل ثم اختيارالعلا

 بعد اتّخاذىا. لصاحب المشروع، ومن الميارات التي يجب عمى الرّياديّ امتلاكيا، وعدم التردد في تنفيذىا

وىناك  المشروع، فيناك القرارات البسيطة والمتكررة،عمى  وتأثيرىا أىميتياوتتنوّع القرارات من حيث مدى 
، وتأثيرهالقرار  أىمية القرارات المصيريّة المؤثّرة في مستقبل المشروع، وبالطبع تختمف عمميّة صناعة القرار حسب مدى

لى بياناتٍ بسيطة، وبدائمو عادةً محدودة؛ لذلك يمكن اتّخاذ يولة، أمّا القرارات القرار بسرعة وبس فالقرار البسيط يحتاج ا 
، ويشارك فييا أطوللذلك فيي تمرّ بعمميّة  الميمّة فيي بحاجة لبيانات تفصيميّة معمّقة، وقد تتضمّن بدائلَ عديدة؛

 جديد. إنتاجيخطٍّ  إضافةأو  ذوي العلاقة، مثل قرار دخول سوقٍ جديدة، الأفرادالعديد من 



 

 ٕٓ 

 (                                        صناعة القرار الريادئٖتابع بطاقة رقم )

 

 وضح الفرق بين أنواع القرارات.. ٕ

 القرارات المصيرية المؤثرة البسيطة المتكررةالقرارات 
  
  
 
 

 

 

 تمخيص المحتوى:

 

 

 

 

 الأنشطة والتدريبات:

 تأمل ممخص المحتوى بتمعن، ثم أجب عن الأسئمة الآتية:

 

 عرف المشكمة.. ٔ

...........................................................................................................
........................................................................................................... 

. بالنظر إلى المشاريع العاممة في السوق الفمسطيني، ما ىي أىم المشكلات التي تعاني منيا المشاريع في ٕ
 فمسطين؟

...........................................................................................................

........................................................................................................... 

                   (ٕنشاط )

لى قرار،المشكمة ليس بالضرورة شيئا سمبيّاً بل ىي ق المشكمة ىو أوّل خطوة لمقرار  وتحديد ضية تحتاج ا 
مسألة، أو قضيّة، تتطمّب قراراً، وليس بالضرورة أنْ تكون أمراً سمبيّاً، أو معيقاً  ، يمكن تعريف المشكمة بأنياالصحيح

 لعمل المشروع.

لى وقتٍ،  ات، وحلّ المشكلات، وىيبيا، يُعدُّ أىمّ خطوة من خطوات صناعة القرار  والإحساستحديد المشكمة  تحتاج ا 
 وجيدٍ، وتفكير.



 

 ٕٔ 

 صناعة القرار الريادي                     (                     ٖٔتابع بطاقة رقم )

 

 تمخيص المحتوى:

 

 

 

 

 

 

 

 

 الأنشطة والتدريبات:

تأمل ممخص المحتوى بتمعن، وبالرجوع إلى الكتاب المدرسي 
 ( أجب عن الأسئمة الآتية:ٔٗصفحة )

 أذكر خطوات اتخاذا القرار بالترتيب.. ٔ

...........................................................................................................
...........................................................................................................

...........................................................................................................
........................................................................................................... 

 

 

 

 

                   (ٖنشاط )

يكون القرار مدروساً بعناية، ويمكن تمخيص خطوات عمميّة صنع القرار عمى  ىناك خطواتٍ ضروريّة حتى
 النحو الٓاتي:

 .قرار بخصوصيا يتم تحديد القضية أو المشكمة التي سيتم اتّخاذ تحديد المشكمة:. ٔ

 .بياناتٍ، ومعطياتٍ، وليس تخميناتٍ، أو حدْسٍ  القرار السميم يجب أنْ يُبنى عمى الملائمة:جمع البيانات . ٕ

 .البدائل المختمفة لمقرار يتمّ تحديد تحديد البدائل )الحمول( المحتممة لممشكمة:. ٖ

 .حيث تتمّ غَرْبمةُ بدائل الحلّ، من حيث المزايا والعيوب تقييم البدائل المحتممة:. ٗ

البديل الملائم يمكن أن يعتمد الريادي عمى أحد الأسس الثلاثة الآتية:  عند اختيار يار البديل الأفضل وتنفيذه:اخت. ٘
 تحميل البيانات المتوفرة. الخبرة، والتجربة، وأخيراً 

 . متابعة القرار وتقييمو: معرفة ىل حقق القرار النتيجة المطموبة، أم ىناك خمل في مكان ما.ٙ

 



 

 ٕٕ 

 (                                             صناعة القرار الريادئٖتابع بطاقة رقم )

 

 ما ىي شروط عممية جمع البيانات لاتخاذ القرار؟. ٕ

...........................................................................................................
........................................................................................................... 

 . عمل: يتم طرح أكثر من بديل لحل المشكمة.ٖ

...........................................................................................................
........................................................................................................... 

 . ضمن عممية اختيار البديل الأفضل وتنفيذه، ما الأسس المعتمدة في اختيار البديل الأفضل؟ٗ

...........................................................................................................
...........................................................................................................
........................................................................................................... 

 تنتيي عممية اتخاذ القرار باختيار البديل المناسب. . عمل: لا٘

...........................................................................................................
........................................................................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 ٕٖ 

 (                                             صناعة القرار الريادئٖتابع بطاقة رقم )

 

 تمخيص المحتوى:

 

 

 

 

 

 

 

 الأنشطة والتدريبات:

وبالرجوع إلى الكتاب المدرسي  تأمل ممخص المحتوى بتمعن،
 تية:أجب عن الأسئمة الآ (ٗٗصفحة )

 ما المقصود بالعصف الذىني.. ٔ

...........................................................................................................

........................................................................................................... 

 أساسيات العصف الذىني في حل المشكلات.بين . ٕ

...........................................................................................................

........................................................................................................... 

 

 (.ٗٗحل أفكر في الكتاب المدرسي صفحة )

 في الكتاب المدرسي. ٘ٗ( صفحة ٘حل سؤال )

                   (ٗنشاط )

 
 تقويم الختامي:             ال

 
 الواجب المنزلي:     

شرا نّ ا  مشاركة عددٍ  ك أفراد فريق العمل في عمميّة صنع القرارات ينطوي عمى الكثير من الحسنات؛ فمن شأنا 
لى توليد خياراتِ حمولٍ أكثر وأفضل، أما الحسنة الثانية، فيي الأشخاصأكبرَ من  التزام أفراد فريق العمل  أنْ يُفضي ا 

نجاحو، حيث يكو  التي قد أسيموا في صنعيا، مقارنةً  نون أكثر استعداداً لتقبُّل القراراتبالقرار المتّخَذ، والعمل عمى ا 
شراك فريق العمل في صنع القرار  ما يعرف بجمسات العصف الذىني. بتمك التي تُفرض عمييم، ومن طرق ا 

، الأفكارم عمى ولا يتمّ الحك ،الأفكاروسيمةٌ يولّد من خلاليا الفريق عدداً كبيراً من بأنو يُعرف العصف الذىنيّ 
طلاقاً خلال عمميّة العصف الذىنيّ، فلا يُسمح لممشاركين انتقاد الٓاخرين، بل لا بدّ من  أفكارأو تجريح  أو انتقادىا ا 

، ويمكن أنْ يجمع المشاركون بين أفكارىم احتراميا ميما كان الٔامر، حتى يشعر المشاركون بالارتياح في عرض
لى تحسينيا خلال العصف الذىنيّ،، أو أن يبادروا الأفكار  غير الاعتياديّة منيا. الأفكارفيما يتمّ تشجيع  ا 



 

 ٕٗ 

 (                                             صناعة القرار الريادئٖتابع بطاقة رقم )

 

 إرشادات لمطالب:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

( المرفق أو افتح QRلفيم أعمق لموضوعات الدرس ارجع إلى الشبكة العنكبوتية عبر رمز )
 الرابط:

E90&t=3s-https://www.youtube.com/watch?v=H8b7IR3                           

 
0-https://www.youtube.com/watch?v=jDie3DVxY 

 

https://www.youtube.com/watch?v=H8b7IR3-E90&t=3s%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20
https://www.youtube.com/watch?v=jDie3DVxY-0
https://www.youtube.com/watch?v=jDie3DVxY-0


 

 ٕ٘ 

 
 
 

 الأىداف
 الطالب مفيوم حاضنات الأعمال يُعرف -ٔ
 الطالب أىداف ريادة الأعمال يحدد -ٕ
 الطالب أنواع حاضنات الأعمال يعدد -ٖ

 

 تمخيص المحتوى:

 

 

 

 

 

 

 الأنشطة والتدريبات:

 

 

 عرف حاضنات الأعمال.. ٔ

........................................................................................................... 

 ما اليدف الرئيس لحاضنات الأعمال؟. ٕ

...........................................................................................................
........................................................................................................... 

 

                   (ٔنشاط )

 حاضنات الأعمال             (ٗٔبطاقة رقم )
 

 الصغار لممستثمرين والخدمات التسييلات توفير إلى تيدف بذاتيا قائمة مؤسسات عن عبارة الأعمال حاضنات
 الأعمال حاضنات وتمثل وتمويل، ومكان برات من ليم الدعم وسائل وتوفير إبداعية صغيرة مشاريع في المبادرين
 أكثر من الأعمال حاضنات وتعتبر بيا، الممتحقة المؤسسات نجاح عمى لتعم متخصصة بإدارة متكاممة منظومة

 لعدة الأعمال حاضنات تيدف كما ، والتكنولوجية والاجتماعية الاقتصادية التنمية تنفيذ في ونجاحا فاعمية المؤسسات
 الأعمال حاضنات وتختمف والاقتصادية الاجتماعية بالتنمية يرتبط ما ومنيا الناشئة بالمؤسسات يرتبط ما منيا أىداف

 ( المختمطة – الخاصة – العامة)  الأعمال حاضنات فمنيا تحتضنيا التي المشاريع وأنواع أىدافيا باختلاف



 

 ٕٙ 

 حاضنات الأعمال                             (ٗٔبطاقة رقم )تابع 

 

 :التاليالجدول  أكمل (ٙٗ )صفحة المدرسي الكتاب إلى بالرجوع

 

 

 :التاليول اكمل الجد (ٙٗ )صفحة المدرسي الكتاب إلى بالرجوع

 أىداف حاضنات الأعمال 
 أىداف مرتبطة بالتنمية الاجتماعية والاقتصادية أىداف مرتبطة بالمؤسسات

ٔ   
ٕ   
ٖ   
ٗ   
٘   

 

 

 قارن بين حاضنات الأعمال حسب البنود المطموبة (ٚٗ )صفحةبالرجوع إلى الكتاب المدرسي 

 حاضنة الأعمال التقنية حاضنة الأعمال المتخصصة اضنة الأعمال العامةح وجو المقارنة
    اليدف الرئيس

    المشاريع التي تساعدىا
    طبيعة الخدمات المقدمة

    الفئة المستيدفة
 

 

 

 

                   (ٕنشاط )

                   (ٖنشاط )



 

 ٕٚ 

 خدمات حاضنات الأعمال                   (                    ٘ٔطاقة رقم )ب

 

 مى الخدمات التي تقدميا حاضنات الأعمال.الطالب ع يتعرف -ٔ الأىداف
 الطالب الخدمات التي يحتاجيا مشروع معين. يحدد -ٕ

 

 تمخيص المحتوى:

 

 

 

 

 

 

 

 

 الأنشطة والتدريبات:

 

 

 

 

 

 

             (ٔنشاط )
 

       

 
 

تقدم حاضنات الأعمال جميع الخدمات التي تطمبيا تأسيس وتنمية المشاريع الصغيرة، وتشمل 
 ىذه الخدمات ما يمي:

 خدمات المحاسبية.خدمات إدارية: مثل تأسيس الشركة وال 
 .خدمات السكرتارية: مثل تصوير المستندات وتنظيم المراسلات والاستقبال 
  خدمات متخصصة: مثل استشارات تطوير المنتجات التسعيرة والخدمات التسويقية والاستشارات

 المالية والقانونية.
 دة.خدمات تمويمية: وتشمل الحصول عمى التمويل اللازم من مصادر التمويل المتعد 
 .خدمات عامة: تشمل التدريب والحاسب الآلي والمكتبة 
  .المتابعة والخدمات الشخصية: مثل تقديم النصائح والمشورة السريعة 

 خدمات حاضنات الأعمال

 الأعمال حاضنات بيا تقوم التي بالأعمال المخطط اكمل لممحتوي فيمك خلال من



 

 ٕٛ 

 خدمات حاضنات الأعمال   

 

 

 

 

 

 

 

 السبب تؤثر في البدء بالمشروع لا يحتاجيا المشروع اسم الخدمة
    خدمات إدارية

    خدمات سكرتارية
    خدمات متخصصة

    خدمات تمويمية
    خدمات عامة

    متابعة وخدمات شخصية
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (                                       ٘ٔابع بطاقة رقم )ت
 
 
                   (ٕنشاط )

ع خاص بك، اختر مشروع مناسب لك ثم حدد أي عمى فرض انك ستمجأ لحاضنة أعمال لمبدء في مشرو 
( في    xمن ىذه الخدمات التي يحتاجيا مشروعك وأييا لا تؤثر في البدء بالمشروع، ضع إشارة )  

 الخانة المناسبة مع بيان السبب



 

 ٕٜ 

 نموذج اختبار

 

 (علامات ٚ)                        ابة الصحيحة لكل مما يمي:اختر الاج الأول:السؤال 

 أي قطاع من الآتية يمثل مشروع محلات صيانة الساعات في العاصمة القدس؟ .ٔ
  أ. الأولي.                           ب. الخدمي.            ج. التجاري.                   د. الصناعي.

 ىداف المشروع ويمكن قياسيا بسيولة؟أي الأىداف الآتية تعد أسيل أ .ٕ
 المالية.د.       المصاغة بشكل وصفي.ج.              العامة.ب.             أ. المحددة بصورة كمية.

 أي من المشاريع الاستثمارية الآتية تحتاج إلى عقد تأسيس ونظام داخمي؟ .ٖ
 فردية.          د. شركات الاشخاص.أ. الشركات المساىمة.     ب. شركات التضامن.   ج. المشاريع ال

 عادة ما يوجو الريادي جميع جيوده وأعمالو الفكرية نحو: .ٗ
 أ. السياسات.                 ب. أنشطة العمل.          ج. إجراءات العمل.                  د. الأىداف.

 في أي مرحمة من الآتية يتم غربمة بدائل الحل من حيث المزايا والعيوب: .٘
 . تقييم البدائل.               ب. تحديد البدائل.       ج. اختيار البديل الأفضل.         د. جمع البيانات.أ

 من صفات الشخص الريادي: .ٙ
 أ. عظامي.                ب. مزاجي.                    ج. متسرع.                      د. مخاطر.

 لًا عمى ما تقدمو حاضنات الأعمال لممشاريع في مجال الخدمات: تُعّد استشارات تطوير المنتجات مثا .ٚ
 أ.  العامة.                  ب. الإدارية.               ج. السكرتارية.                 د. المتخصصة. 

 
 (علامات ٘)             الثاني: أكتب المصطمح الدال عمى كل مما يمي:                                            السؤال   

و الفرص، والتخطيط لتنفيذىا، أنيج منظم يتمثل في تحديد الأفكار،  (                             )    .ٔ
 .وتجميع الموارد اللازمة لذلك

)                               ( تعنى ىذه الحاضنات بتطوير مشاريع الأعمال المختمفة، وتخدم ىذه  .ٕ
 مف مشاريع الأعمال دون تخصص محدد.الحاضنات مخت

)                               ( مسألة، أو قضية ، تتطمب قرارا، وليس بالضرورة أن تكون أمرا سمبيا، أو  .ٖ
 معيقا لعمل المشروع.

 )                               ( ما يسعى الشخص الريادي إلى تحقيقو من خلال مشروعو. .ٗ
( ىو اختيار أفضل بديل لحل المشكمة، بعد القيام بالمفاضمة بين البدائل              )                   .٘

 المتاحة والممكنة.
 
 
 



 

 ٖٓ 

 تابع نموذج اختبار 
 
 
 (علامات ٛٔ)                                          الثالث: أجب عن الأسئمة التالية:                              السؤال 

 (علامات ٖلأىداف الريادية حسب الفترة الزمنية التي تغطييا.                                   )وضح أقسام ا .أ 
...............................................................................................................

...............................................................................................................
............................................................................................................... 

 

 )علامتان(        عدد مجموعة المعايير الممكن استخداميا لتصنيف المشاريع.                                .ب 
...............................................................................................................

...............................................................................................................
............................................................................................................... 

 

 (علامات ٖوضح الغاية لكل من:                                                                               ) .ج 
 :ية. تحديد مواعيد زمنية لاستكمال تحقيق الأىداف الريادٔ

...............................................................................................................
............................................................................................................... 

م ريادة الأعمال منذ أوائل القرن الحالي: تعمّ  . زيادة الاىتمام والتوجو نحوٕ
...............................................................................................................

............................................................................................................... 
 

 (علامات ٗد. قارن بين: حاضنات الأعمال المتخصّصة وحاضنات الأعمال التقنية، من حيث:                    ) 
 

  التقنية حاضنات الأعماؿ حاضنات الأعماؿ المتخصّصة وجه المقارنة
   مجاؿ الاهتماـ

   المشاريع التي تساعدها
   طبيعة الخدمات التي تقدمها

   دفيف فيهاالمسته
 

 

 

 



 

 ٖٔ 

 تابع نموذج اختبار
 

 

 

 (علامات ٖالريادي الآتية من حيث )الوضوح، القابمية للإنجاز، الارتباط ببعد زمني(    ) فه. وضح رأيك في الأىدا
 ( دينار في مؤسسة ما.15000تحقيق مبيعات بمبمغ ) اليدف:

...............................................................................................................
............................................................................................................... 

 أن أصبح رائد رجل أعمال ميم ومشيور. اليدف:
...............................................................................................................

............................................................................................................... 
 

 (علامات ٖ)                من العوامل المشجعة عمى ريادة الأعمال.                             ثلاثةو. أذكر    
...............................................................................................................
...............................................................................................................

............................................................................................................... 
 

 

 تمنياتي لكم بالتوفيق والنجاح

 

 

 

 

 

 

 

 

 


